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URZAD MARSZALKOWSKI ’ L/
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO
DAK-K.1711.7.2018
(EOD: 19816/03/20118)
~Egz-Nr4+/ Egz. Nr 2
PROTOKOL

kontroli planowej przeprowadzonej w Pomorskim Os$rodku Ruchu Drogowego w Gdarsku,
ul. Réwna 19/21, 80-067 Gdansk (dalej jako: Osrodek) przez pracownikéw Departamentu Kontroli
i Audytu Wewnegtrznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego w Gdarisku.

Kontrolg przeprowadzit w okresie od 29.01.2018 r. do 07.02.2018 r. zespdt kontrolujacy w skiadzie:

1.

- Gléwny Specjalista, kierownik zespolu kontrolujgcego;
— Starszy Specjalista, czionek zespolu kontrolujacego;

3. - Glowny Specjalista, czionek zespoiu kontrolujgcego.

g

1.

Zakres kontroli
1.1 Przedmiot kontroli

Kontrola gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem efektywnosci, celowosci,
gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkow.

2. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej we wszystkich obszarach ($rodowisko

wewnetrzne, cel i zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacja i komunikacja oraz
monitorowanie i ocena) w wybranych standardach.

3. Prawidiowos¢ stosowania przepiséw Prawa zamoéwien publicznych oraz dokonywania zakupow

do kwoty 30 000 euro netto w oparciu o procedury wewnetrzne jednostki.

4. Prawidlowos¢ zatrudniania pracownikéw zgodnie z przepisami.
1.2 Okres objety kontrola
1 stycznia 2017 r. - 31 grudnia 2017 r.

1.3 Podstawy prawne (w szczegdlnosci)

. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U.

z 2017, poz.1260 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz.
978).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22017 ., poz.
2077), dalej jako: ustawa o finansach publicznych.

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2342

Z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
Z22017 r,, poz. 1579 z pozn. zm.), dalej jako: ustawa Pzp.

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1666
ze zm. oraz tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 108).

- Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli

zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84).
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2 Ustalenia kontroli
Dyrektorem jednostki kontrolowanej jest Pan

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:

o - Gloéwna Ksiegowa,

o - Kierownik Wydziatu ds. Kadrowo - Ptacowych,
° - Specjalista ds. zaméwien publicznych,

° - Kierownik Administracyjny.

2.1 Kontrola gospodarowania s$rodkami publicznymi pod wzgledem efektywnosci,
celowosci, gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkow

2.1.1 Regulacje wewnetrzne

W Osrodku w okresie objetym kontrola w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi
obowiazywato:

e Zarzadzenie nr 106/2017 Dyrektora O$rodka z dnia 01.09.2017 r. wprowadzajgce:
- Zasady (polityke) rachunkowosci wraz z Zakiadowym Planem kont,
- Instrukcje sporzadzania, kontroli, obiegu, ochrony, przechowywania i udostgpniania
dokumentow ksiegowych wraz z kartami dokumentéw przyjetych do stosowania,
—~ Instrukcje kasowa,
—  Zaktadowa instrukcje inwentaryzacyjna.
Zarzadzenie obowigzuje od 01.01.2017 r. Procedura P6-PR1-F3 z dnia 01.03.2017 r.
e Zarzadzenie nr 33/2017 Dyrektora Osrodka z dnia 22.03.2017 r. w sprawie wprowadzenia nowego
Regulaminu zaméwien publicznych Procedura ISO P6-PR1-F3 z dnia 01.03.2017 r. Zarzadzenie
zastapito nr 55/2016.

2.1.2 Plan finansowy

Podstawa gospodarki finansowej Osrodka w 2017 roku byt plan finansowy. W ostatecznym planie
finansowym z dnia 07.02.2018 r. stwierdzono, ze Osrodek osiagnat przychody ogélem w wysokosci
16 195 000,00 zi, natomiast poniost koszty ogélem w wysokosci 15 355 000,00 zt.

2.1.3 Sprawozdanie finansowe

Rachunek zyskéw i strat za okres od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. (wariant porownawczy) wykazat
zysk w wysokosci 832 583,65 zi. W Tabeli 1 przedstawiono zestawienie osiggnietych przychodéw
i poniesionych kosztow za okres styczen 2017 — grudzier 2017 r. w rozbiciu na poszczegolne rodzaje.

TABELA 1: Przychody i koszty Osrodka za okres styczen 2017 — grudzien 2017 r.

Poz. | Nazwa pozycji na 31.12.2017 r. kwota (z)
A Przychody netto ze sprzedazy i zréwnanie z nimi 14 873 760,92
D Pozostate przychody operacyjne 923 809,42
G Przychody finansowe 288 501,02
B Koszty dziatalnosci operacyjnej, w tym: 14 196 717,00
| Amortyzacja 1817 052,20
I Zuzycie materialow | energii 1297 269,83
Il | Uslugi obce - 1568 665,15
IV | Podatki i optaty 542 301,94
D Pozostate koszty operacyjne 978 880,03
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E Koszty finansowe 732,68
Zysk netto 832 583,65

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentow Zrodlowych.
2.1.4 Przychody Osrodka

Wynajecie placu manewrowego

W zakresie wynajgcia placu manewrowego w Osrodku obowigzywalo Zarzadzenie nr 79/2017
z dnia 28.06.2017 r. wprowadzajace Regulamin wynajecia placu manewrowego PORD w Gdarisku
w celu przeprowadzenia jazdy probnej. Zarzadzenie zastapilo Zarzadzenie nr 86/2015 i obowiazuje
od 22.07.2017 r.

Regulamin okresla m.in. nastepujace zasady:

- Ustuga obejmuje 25 — minutowg jazde prébng po placu manewrowym;

- Jazdy probne mogg si¢ odbywac wytacznie w okreslone przez PORD soboty i niedziele,
w godzinach od 8.00 do 16.00;

- Opfata za ustuge wynosi 40 zt za 25 minut jazdy probnej;

- Warunkiem dokonania zapisu na jazdy probne jest dokonanie oplaty na konto bankowe O$rodka
lub poprzez dokonanie wplaty w Agencji Bankowej mieszczacej sie w Osrodku i osobiste
przedstawienie potwierdzenia dokonania zapiaty oraz podanie danych osobowych (imie
i nazwisko, adres zamieszkania, pesel);

- Zapisy na jazdy probne sg prowadzone przez Biuro Obstugi Egzaminéw wediug kolejnosci
zgtoszen telefonicznie lub osobiscie.

Regulamin nie przewiduje mozliwosci zapisania si¢ na jazdy proébne za posrednictwem $rodkow
komunikaciji elektronicznej, co wplyneloby na wzrost dostepnosci oferowanej ustugi.

Na podstawie obrotéw konta 704-21- najem plac jazdy prébne, stwierdzono ze Osrodek osiggnat
przychody na dzien 31.12.2017 r. w wysokoséci 67 987,81 zi.

Weryfikacji podlegaty przychody uzyskane w grudniu na podstawie wybranego metoda ekspercka
Zestawienia 0sob biorgcych udziat w jeZdzie prébnej w miesigcu grudniu 2017 r. z 16.12.2017 r.
W powyzszym zestawieniu ujeto date jazdy probnej, godzing korzystania z jazdy, kategoria, dane
wynajmujacego, dane instruktora, numer pojazdu, podpis Wwynajmujacego i data wpfaty.
Woptaty za wynajecie placu udokumentowano sprzedaza niefakturowang nr N 101/17 z dnia
20.12.2017 r. - 640,00 zt, nr N 102/17 z dnia 20.12.2017 r. - 1 320,00 zt.

Korzystanie z placu manewrowego odbywalo sie zgodnie z Regulaminem wynajecia placu
manewrowego PORD w Gdarsku.

Najem powierzchni uzytkowej.

Na podstawie obrotéw konta 704-2-1-* - INNOBALTICA Sp. z o.0., stwierdzono, ze Osrodek osiggnat
przychody na dzier 31.12.2017 r. w wysokosci 60 933,40 zt.

* Umowa najmu NR D/1/2017 (nr 8 w Rejestrze uméw) z dnia 30.05.2017 r. zawarta z InnoBaltica
Sp. z 0.0. w Gdarisku, ul. Trzy Lipy 3. Przedmiotem umowy jest najem powierzchni uzytkowej,
potozonej na V kondygnacji w budynku szkoleniowym (budynek B) Osrodka przy ul. Réwnej
0 powierzchni tgcznej 58,52 m2,

Okres obowigzywania od 01.06.2017 r. do 30.06.2017 r. Czynsz najmu ustalono na kwote netto
1755,60 i, w oparciu o stawke 30,00 zt/ 1 m? wynajmujacej powierzchni.

Opfaty za zuzycie wody i odprowadzanie ciekéw oraz zuzycie ciepla i energii elektrycznej pokrywa
Najemca na podstawie wskazan licznikow.
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e Umowa najmu NR D/2/2017 (nr 9 w Rejestrze umoéw) z dnia 03.07.2017 r. zawarta
z InnoBaltica Sp. z 0.0. w Gdansku, ul. Trzy Lipy 3. Przedmiotem umowy jest najem powierzchni
uzytkowej, polozonej na V kondygnacji w budynku szkoleniowym (budynek B) Osrodka przy
ul. Réwnej o powierzchni tacznej 326,84 m?. Aneks nr 1 z dnia 11.08.2017 r. (nr 9.1 w Rejestrze
umow). zwiekszenie powierzchni wynajmu o pomieszczenie gospodarcze o powierzchni 2,47 m2.

Okres obowiazywania umowy - czas nieokreslony, z 6-cio miesigcznym okresem wypowiedzenia.
Czynsz najmu ustalono na kwote netto 9 805,20 zi, w oparciu o stawke 30,00 z1 / 1 m? wynajmujacej
powierzchni; Aneksem nr 1 z dnia 11.08.2017 r. zmieniono na kwote netto 9 879,30 zi miesigcznie.

Opfaty za zuzycie wody i odprowadzanie Sciekéw oraz zuzycie ciepta i energii elektrycznej pokrywa
najemca na podstawie wskazan licznikow.

Weryfikacja objeto losowo wybrane faktury VAT za miesiac listopad i grudzien 2017 r..

Przedmiot Nr dowodu ksiegowego | Nr faktury VAT Data faktury Kwota zi brutto

Czynsz FVS/617/11117 FVS 621/17 30.11.2017r. 12 151,54
Czynsz . FVS/678/12/117 FVS 682/17 29.12.2017r. 12 151,54
Media FVS/638/11/17 FVS 644/17 30.11.2017 r. 1.840,97
Media FVS/696/12/17 FVS 005/18 09.01.2017r. 2 095,56

{ﬁ:,zg

Na podstawie obrotow konta 704-2-2-* - MONETIA Sp. z o.0., stwierdzono, ze Osrodek osiagnat na
dzien 31.12.2017 r. przychody w wysokosci 10 464,36 zi.

e Umowa najmu D/2/2016 (nr 5 w Rejestrze uméw) zawarta w dniu 04.03.2016 r. z MONETIA
Sp. z 0.0. Warszawa, ul. Altowa 18 na najem lokalu uzytkowego w budynku przy ul. Opata Hackiego
10 w Gdyni o powierzchni uzytkowej 12,54 m2. Umowa zostata zawarta na czas od 01.04.2016 .
do 31.03.2017 r. miesieczny czynsz najmu w wysokosci 69,54 zt netto /1 mZ Oplaty eksploatacyjne
wliczone sa do czynszu. Aneksem nr 1 (nr 5.1. w Rejestrze uméw) z dnia 14.02.2017 r. zmieniono
termin obowigzywania umowy do dnia 31.03.2018 r.

Weryfikacja objeto losowo wybrane faktury VAT za miesiac listopad i grudzien 2017 r.:
FVS/614/11/17 (faktura VAT nr FVS 618/17 z 30.11.2017 r.) na kwote brutto 1 072,60 z1,
FVS/675/12/17 (faktura VAT nr FVS 679/17 2 29.12.2017 r.) na kwote brutto 1 072,60 zt.
Osrodek powyzsze umowy najmu zawart w wyniku indywidualnych negocjaciji z wynajmujacym.

Wydarzenia eventowe

e Umowa wspélpracy nr 10/0DTJ/2017 (nr 16 w Rejestrze ODTJ) z dnia 17.07.2017 r. zawarta
z Kombinat Sp. z 0.0. Sp.k., ul. Karlowicza 23, Gdarnsk. Przedmiotem umowy jest wspoipraca przy
organizacji Wydarzenia w dniu 29.09.2017 r. w godz. od 16.30 do 19.30 na terenie Osrodka
Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze w Pszczétkach przy ul. Zutawskiej 5.
Wynagrodzenie ustalono w wysokosci 8 500,00 zt netto. Dodatkowo catering w wysokosci netto
26 zt/ 1 os.

Okazano Rejestr oséb szkolonych, zgodnie z ktérym 50 oséb wziglo udziat w Wydarzeniu. Z tytulu
realizacji umowy Os$rodek wystawit faktury:

FVS 505/09/17 (faktura VAT nr FVS 509/17 z 30.09.2017 r.) na kwote brutto 7 749,00 zt,
FVS 366/07/17 (faktura VAT koncowa nr FVS 366/17 z 28.07.2017 r.) zaliczka na kwote brutto
4 305,00 zi.

e Umowa wspolpracy nr ODTJ/8/2017 (nr 14 w Rejestrze ODTJ) z dnia 07.06.2017 r. zawarta
2 Automobilklubem Wielkopolskim z Poznania, ul. Towarowej 35/37. Przedmiotem umowy jest
wspdipraca przy organizacji wydarzenia ,Wyscigowy Motocyklowy Puchar Polski® w dniach
10.06.2017 r. i 23.09.2017 r. w godz. od 7.00. do 17.00. Wynagrodzenie ustalono w wysokosci
5 000,00 zt netto.
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Z przedstawionej kalkulacji wynikalo, ze 8 os6b ma wzigé udzial w Wydarzeniu.

Z tytulu realizacji umowy Os$rodek wystawit fakture: FVS 480/09/17 (faktura VAT nr FVS 48/17
z 26.09.2017 r.) na kwote brutto 6 150,00 zt.

Zgodnie z okazang dokumentacja kazdorazowo sporzadzano kalkulacje, w ktérej przestawiano dane
dotyczace ustalonej ceny dla klienta, wysoko$¢ kosztéw ponoszonych przez ODTJ zwigzanych
zrealizacjy eventu oraz poziom zysku dla ODTJ. Eventy realizowano zgodnie
Z postanowieniami umow.

Przychody Osrodka Doskonalenia Techniki Jazdy (dalej jako: ODTJ) z tytutu szkolen.

W zakresie szkoleft organizowanych w ODTJ obowigzywala procedura Planowanie i prowadzenie
szkolern w Osrodku Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze numer P2-PR3 z dnia
30.08.2017 r., realizowana w ramach procesu Prowadzenie szkolen i dziatalnosci BRD.

Procedura przedstawiata opis postepowania zwigzany z realizacjg szkolen dla klientéw indywidualnych
oraz dla firm w zakresie: planowania i prowadzenia szkoler, zasad platnosci i rozliczen ustug, odwotania
lub rezygnacii z usiugi, nadzorowania realizacji usiugi.

Na podstawie obrotéw konta 705 Sprzedaz ODTJ stwierdzono, ze O$rodek osiagnat przychody na dzien
31.12.2017 r. w wysokosci 2 090 132,57 zt.

Weryfikacjq objgto przychody z losowo wybranych miesigcy ksiegowane na kontach:

- 705-3-2 Szkolenia dla firm/Bezpieczna flota, Szkol. dla firm - ZW, przychody zaksiegowane
na koncie na dzien 31.12.2017 r. w wysokosci 108 940 zi, miesigc objety kontrolg grudzien 2017 r.

- 705-7-1 Pozostata sprzedaz, Pozostala sprzedaz — OPOD., przychody zaksiegowane na koncie
na dzien 31.12.2017 r. w wysokosci 107 186,17 zI, miesigc objety kontrolg wrzesien 2017 .

Szkolenia dla firm

e Umowa o wspdipracy nr ODTJ/19 z 23.11.2017 r. (nr 28 w Rejestrze ODTJ). Umowa zawarta
z Komendantem Wojewddzkim Policji w Gdarsku (dalej jako: KWP w Gdansku), w zakresie ustalenia
zasad wspolpracy przy organizacji szkolenia z zakresu doskonalenia techniki jazdy. Zgodnie
Z umowa szkolenie obejmie 90 policjantéw z jednostek Policji wojewédztwa pomorskiego. Umowa
bedzie zrealizowana do dnia 31.12.2017 r. Wynagrodzenie ustalono w wysokosci 31 140 zi brutto
(25 317,07 zt netto).

Okazano Rejestry 0sob szkolonych, z ktérych wynika iz przeszkolono facznie 91 oséb - w szkoleniu
07.12.2017 r. uczestniczylo 19 oséb, 11.12.2017 r. uczestniczylo 18 os6b, 12.12.2017 r.
uczestniczylo 18 osob, 13.12.2017 r. uczestniczylo 18 osob, 19.12.2017 r. uczestniczylo 18 osob.
Dyrektor Osrodka 19.12.2017 r. wyrazit zgode na pozostawienie bez zmian kwoty wynagrodzenia,
wynikajgcego z umowy, pomimo iz w szkoleniu ostatecznie uczestniczylo 91 osob.

Z tytutu realizacji umowy Osrodek wystawit fakture FVS 676/7 z 19.12.2017 r. (FVS 672/12/17)
na kwote 31 140 z4 brutto.
Zgodnie z umowa koszt szkolenia wynosil 346 zt brutto/ osobe, ostatecznie koszt szkolenia wyniost
342,20 zl/osobe.

» Zlecenie nr 89/2017 z 06.12.2017 r. (nr 113 w Rejestrze ODTJ). Komendant Wojewodzki Policji
w Gdansk zlecit przeprowadzenie szkolenia z zakresu doskonalenia techniki jazdy 18.12.2017 r. dla
5 oséb. Zgodnie ze zleceniem wynagrodzenie ustalono na poziomie 450 zt brutto/osobe, w kwocie
tacznej 2 250 z! brutto. Zlecenie zatwierdzit p.o. Dyrektora O$rodka.

Okazano Rejestr 0sob szkolonych, zgodnie z ktérym przeszkolono 5 0séb.

Z tytulu realizacji zlecenia Os$rodek wystawit fakture VAT FVS 655/17 z 18.12.2017 r. (FVS
651/12/17) na kwote 2 250 zi netto/brutto.
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e Umowa nr 396/FIN/2017 z 12.12.2017 r. (nr 32 w Rejestrze ODTJ). Umowa zawarta z Jednostkg
Wojskowa nr 4026 ul. Rondo Bitwy pod Oliwa 1, 81-103 Gdynia. Przedmiot umowy przeprowadzenie
szkolenia z zakresu jazdy doszkalajacej w terenie oraz prowadzenie pojazdow terenowych
w sytuacjach niebezpiecznych dla 15 oséb. Szkolenie odbedzie si¢ w systemie po 8 godzin
dydaktycznych dziennie, realizowane w dniach od 12 do 15 grudnia 2017 r. Wynagrodzenie
33 700 zi netto/brutto.

Okazano Rejestry os6b szkolonych w dniach od 12 do 15.12.2017 r., zgodnie z ktérymi kazdego
dnia bylo szkolonych 15 oséb.

Z tytulu realizacji umowy O$rodek wystawit fakture VAT FVS 658/17 z 18.12.2017 r. na kwote
33 700 zt netto/brutto (FVS 654/12/17).

Zgodnie z umowg koszt szkolenia wyniést 561,67 zI/ osobe.

e Umowa nr 33/OR14/2017/2308 2 23.11.2017 r. (nr 27 w Rejestrze ODTJ). Umowa zawarta z Agencjg
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Warmirisko -~ Mazurski Oddziat Regionalny z siedzibg
w Olsztynie ul. Sw. Wojciecha 2. Przedmiot umowy przygotowanie i przeprowadzenie dwéch
jednodniowych szkolen w terminach 27.11.2017 r., 05.12.2017 r. pn. Bezpieczna jazda samochodem
dla nie wiecej niz 25 pracownikéw. Wynagrodzenie 10 000 zt brutto/netto.

Okazano Rejestry oséb szkolonych, zgodnie z ktérymi w szkoleniach uczestniczylo tacznie 25 osob
~ w szkoleniu 27.11.2017 r. uczestniczyto 15 oséb, 05.12.2017 r. uczestniczylo 10 osob.

Z tytulu realizacji umowy Osrodek wystawit fakture VAT FVS 646/17 z 07.12.2017 r., na kwote
10 000 zt netto/brutto (FVS 642/12/17).
Zgodnie z umowa koszt szkolenia wyniést 400 z/ osobe.

Pozostala sprzedaz

e Umowa (nr 10 w Rejestrze ODTJ) zawarta ze Skarbem Parnstwa Ministrem Infrastruktury
i Budownictwa ul. Chalubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa. Przedmiot umowy: wykonanie czynnosci
techniczno- organizacyjnych (wskazanych w § 3 umowy) zwigzanych z przeprowadzeniem
egzaminéw dla kandydatéw na instruktorow techniki jazdy oraz instruktoréw techniki jazdy.
Egzaminy miaty odbywa¢ si¢ w sesjach egzaminacyjnych 27-28.05.2017 r. oraz 02-03.09.2017 .
skiadajacych sie z czesci teoretycznej i praktycznej. Na wynagrodzenie Osrodka skiadato sie
wynagrodzenie brutto za kazdy zrealizowany egzamin jednej osoby, przy uwzglednieniu kategorii
prawa jazdy oraz rodzaj egzaminu - teoretyczny czy praktyczny (wg cen wskazanych w umowie).
taczna kwota umowy nie mogta przekroczy¢ kwoty 18 699,19 zt netto, 23 000 2 brutto. Podstawa
wystawienia faktury bylo dokonanie odbioru wykonania danej sesji egzaminacyjnej przez
Zamawiajacego w formie protokotu (w terminie 14 dni od zrealizowania danej sesji). Umowa zostata
zawarta od 09.05.2017 r. do 03.10.2017 r.

Realizacja usiugi w dniach 03 i 04.09.2017 r. zostata potwierdzona protokolem odbioru bez
zastrzezen na kwote 8 556,66 zi, zgodnie z zalgczonym rozliczeniem egzaminow.

Z tytutu realizacji ustugi Osrodek wystawit fakture vat FVS 449/17 z 06.09.2017 r. na kwote
6 956,63 zt netto, 8 556,66 zt brutto (FVS 455/09/17).

« Firma Sl Sp. z 0.0. AL. Niepodleglosci 69, 02 - 626 Warszawa zlecita 04.08.2017 przeprowadzenie
szkolenia dla 5 oséb w dniu 21.09.2017 r. pn. Szkolenie z jazdy sportowej (nr 57 w Rejestrze ODTJ).
Wynagrodzenie ustalano w wysokosci 2 400 zl/osobe, faczna warto$¢ brutto 12 000 zi. Zlecenie
zatwierdzit do realizacji Dyrektor O$rodka.

Z tytutu realizacji zlecenia Osrodek wystawit fakture VAT FVS 483/17 z 22.09.2017 r. na kwote
9 756,10 zt netto, 12 000 zt brutto (FVS 479/09/17), termin platnosci do 06.10.2017 r. O$rodek
18.10.2017 r. wystawil wezwanie do zaplaty oraz naliczy! odsetki na dziers wystawienia wezwania
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w wysokosci 37,48 zl. Faktura zostala zaptacona 20.10.2017 r. P.o. Dyrektor Os$rodka otrzymat
27.10.2017 r. email z firmy Sii Sp. z 0.0. z wyjasnieniami dotyczacymi optacenia faktury po terminie
| prosba o anulowanie naliczonych odsetek. P.o. Dyrektor wyrazit zgode na ich anulowanie.

Na stronie internetowej autodrompomorze.pl wraz z ofertg szkoleniowa O$rodek udostepnia réwniez
informacje dot. m.in. ceny szkolenia dla indywiduainego uczestnika szkolenia. W przypadku szkolen
organizowanego dla firm cena za 1 uczestnika uzalezniona jest od ilosci 0séb bioracych udziat
w szkoleniu. W przypadku organizacji na terenie ODTJ eventu decyzje dotyczace kosztow uczestnictwa
podejmowane sg w wyniku indywidualnych negocjacji z potencjalnymi klientami.

Zgodnie z okazang dokumentacjq kazdorazowo sporzgdzano kalkulacje w ktérej przestawiano dane
dotyczace ustalonej ceny dla klienta, wysoko$¢ kosztéw ponoszonych przez ODTJ zwigzanych
z realizacjg szkolenia/eventu oraz poziom zysku dla ODTJ. Szkolenia realizowano zgodnie
Z postanowieniami umoéw lub zleceniami.

Stwierdzono, iz p.o. Dyrektor Osrodka odstapit od dochodzenia odsetek w wysokosci 37,48 zi
za nieterminowe uregulowanie naleznosci, co stanowi naruszenie art. 42 ust. 5 ustawy o finansach
publicznych w zakresie podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynnoéci zmierzajacych
do wykonania zobowigzania, skutkujgcych odzyskaniem kwoty podstawowej wraz z odsetkami. Brak
dochodzenie naleznosci z tytutu odsetek za nieterminowe uregulowanie naleznosci, moze wskazywac
na podejrzenie wystapienia okolicznosci stanowiacych naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2 2017 r., poz. 1311 ze zm., dalej jako: ustawa
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych) naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych jest niedochodzenie naleznosci jednostki samorzadu terytorialnego.

Jednakze zgodnie z art. 26 ust. 1 w/w ustawy nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
dziatanie lub zaniechanie okreslone w art. 5-16, ktérego przedmiotem sa $rodki finansowe w wysokosci
nieprzekraczajacej jednorazowo, a w przypadku wigcej niz jednego dzialania lub zaniechania - facznie
w roku budzetowym, kwoty minimalnej. Zgodnie z art. 26 ust. 3 kwote minimalna stanowi kwota
przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim, ogloszonego
przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski" zgodnie
z art. 5 ust 7 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 2191 ze zm.). W 2018 r. przez przecietne wynagrodzenie miesieczne
w gospodarce narodowej, o ktorym mowa wyzej, nalezy rozumie¢ przecietne wynagrodzenie
miesigczne w gospodarce narodowej w drugim poiroczu 2012 r. ogloszone przez Prezesa GUS,
wynoszace: 3 161,77 zt.

W zwiazku z powyzszym, poniewaz kwota przypisanego naruszania nie przekracza obowiazujacej
kwoty minimalnej, odstgpiono od zawiadomienia Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych
w przedmiotowej sprawie.

Dowad kontroli nr 1 [kart 5] stanowig: kserokopie: Zlecenia przeprowadzenia szkolenia z 04.08.2017 r., faktura
VAT nr 483/17 2 22.09.2017 r. (FVS 479/09/17), wezwania do zaplaty 18.10.2017 r., email z 27.10.2017 r. z firmy
Sii i wyrazona na nim zgoda p.o. Dyrektora do anulowania naliczonych odsetek, zapisy na koncie 201-3338
od 2017-01-01 do 2017-12-31 2 07.02.2018 r.

2.1.5. Wydatki Osrodka

Kontrolg objeto wybrane koszty ujete na kontach ksiegowych: 411-* zuzycie materialow, 429-*uslugi
obce. Przedmiotowe koszty poniesione w okresie od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia
2017 r. zgodnie z zapisami obrotow kont aktywnych zespotu ,4" wyniosly facznie: zuzycia materiatow
816 550,56 zt i ustugi obce 1 560 337,64 zt.

Weryfikacji poddano 34 dokumenty ksiggowe na faczng warto$¢ 326 972,61 zt. Doboru préby
do badania dokonano w oparciu o osad ekspercki, z uwzglednieniem kryterium réznorodnosci zrodia
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zobowiazania. Weryfikacji poddano dokumenty Zrodiowe za 2017 rok dotyczace zakupdw materialéw
i ustug obcych.

Weryfikacji poddano faktury:

e FVZ 1387/12/17 (faktura nr 84/2017 z dnia 31.12.2017 r.) - obsluga prawna ,Partner”
Kancelaria Radcy Prawnego umowa PORD/6/2016/ZP z dnia
24.05.2016 r. na kwote 19 711,98 zt + 12,00 zt znaki pocztowe;

e FVZ 1233/11/17 (faktura nr 77/2017 z dnia 30.11.2017 r.) - obsiuga prawna ,Partner’
Kancelaria Radcy Prawnego umowa PORD/6/2016/ZP z dnia
24.05.2016 r. na kwote 19 692,79 zt + 12,00 zt znaki pocztowe;

e FVZ 1118/10/17 (faktura nr 72/2017 z dnia 31.10.2017 r.) — obstuga prawna ,Partner”
Kancelaria Radcy Prawnego umowa PORD/6/2016/ZP z dnia
24.05.2016 r. na kwote 19 686,40 zt + 17,00 zt znaki pocztowe;

e FVZ 1343/12/17 (faktura nr 19/12/2017 z dnia 22.12.2017 r.) - wymiana os$wietlenia placu
egzaminacyjnego PORD w Gdarsku na kwote 5 904,00 zt;

o FVZ 1272/12/17 (faktura nr 2/12/2017 z dnia 06.12.2017 r.) - roboty budowlane na terenie
PORD Gdansk na kwote 5 043,00 zi:

e FVZ 1259/12/17 (faktura nr 7/11/2017 z dnia 30.11.2017 r.) — awaryjne likwidowanie zbgdnego
oznakowania na kwote 11 316,00 zt;

e FVZ 1386/12/17 (faktura nr FS-2017/12/2116 z dnia 31.12.2017 r.) — doz6r mienia PODR
Gdansk budynek B do umowy PORD/3/PN/2016/ZP na kwotg 7 754,90 zi;

e FVZ 1385/12/17 (faktura nr FS-2017/12/2115 z dnia 31.12.2017 r.) = doz6r mienia PODR
Gdansk budynek A do umowy PORD/3/PN/2016/ZP na kwote 6 772,04 zi;

e FVZ 1375/12/17 (faktura nr FS-2017/12/2114 z dnia 31.12.2017 r.) — dozér mienia ODTJ
w Pszczotkach do umowy PORD/3/PN/2016/ZP na kwote 5 554,19 zi;

e FVZ 1310/12/17 (faktura nr FS-2017/11/1922 z dnia 30.11.2017 r.) — dozor mienia PODR
Gdansk budynek A do umowy PORD/3/PN/2016/ZP na kwote 6 299,57 zi;

e FVZ 1309/12/17(faktura nr FS-2017/11/1923 z dnia 30.11.2017 r.) — dozor mienia PODR
Gdarsk budynek B do umowy PORD/3/PN/2016/ZP na kwote 7 296,42 zi;

o FVZ 1244/11/2017 (faktura nr FS-2017/11/1830 z dnia 30.11.2017 r.) — dozér mienia ODTJ
Pszcz6tki do umowy PORD/3/PN/2016/ZP na kwote 5 030,21 zi;

e FVZ 1366/12/17 (faktura nr 3028/MAG/2017 z dnia 19.12.2017 r.) — zakup tonerébw na kwote
3 520,26 zt;

e FVZ1394/12/17 (faktura nr FLB/181401/2017 z dnia 02.01.2018 r.) — zakup oleju napgdowego
na kwote 7 916,16 zt;

e FVZ 1264/11/17 (faktura nr FLB/164104/2017 z dnia 04.12.2017 r.) - zakup oleju napgdowego
na kwote 7 539,53 zt;

e FVZ 1340/12/17 (faktura nr K12PF14346 z dnia 27.12.2017 r.) — oplata za uzywanie systemu
teleinformacyjnego na kwote 11 205,30 z;

e FVZ 1316/12/17 (faktura nr FVS40/6434 z dnia 15.12.2017 r.) — diagnostyka silnika z kosztem
holowania na kwote 26 539,59 zi;

e FVZ 1361/12/17 (faktura nr VAT 18-FVS/0033/01 z dnia 03.01.2018 r.) - usluga utrzymania
czystosci w obiekcie na kwote 6 069,98 zi;

e FVZ 1329/11/17 (faktura nr VAT 17-FVS/0033/12 z dnia 30.11.2017 r.) — usluga utrzymania
czystosci w obiekcie na kwote 6 148,13 zt;

e FVZ 1303/12/17 (faktura nr VAT 3378/510/12/2017 z dnia 18.12.2017 r.) — zakup odziezy
roboczej dla pracownikéw na kwote 4 343,13 zt;

e FVZ 1220/111/17 (faktura nr 7/11/2017 z dnia 27.11.2017 r.) - wykonanie przegladow
technicznych na kwote 5 965,50 zi;
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e FVZ 347/04/17 (faktura nr FO00018/17/04-01 z dnia 10.04.2017 r.) — zakup farby drogowe;j
do malowania plyt poslizgowych na kwote 24 544,00 zt;

o FVZ 547/06/17 (faktura nr 206/2017 z dnia 01.06.2017 r.) — zakup zawieszki odblaskowej
szt. 21 000 na kwote 13 689,90 zt;

e FVZ1350/12/17 (faktura nr FH/0001/01/18/FV z dnia 02.01.2018 r.) — ustuga gastronomiczna
w miesigcu grudniu 2017 r. do umowy nr 12/0DTJ/2017 z dnia 02.11.2017 r.; na kwote
1 092,30 zt;

» FVZ 467/05/17 (faktura nr FV/7/2017/05 z dnia 19.05.2017 r.) - zakup czesci eksploatacyjnych
do gokardéw do umowy nr 8/0ODTJ/2017 z dnia 04.05.2017 r. na kwote 25 282,65 zt:

e FVZ468//05/17 (faktura nr FV/9/2017/05 z dnia 22.05.2017 r.) - zakup czesci eksploatacyjnych
do gokardoéw do umowy nr 8/0DTJ/2017 z dnia 04.05.2017 r. na kwote 2 976,60 zt:

e FVZ 866/08/17 (faktura nr FD 20171185858 z dnia 23.08.2017 r.- router do umowy
z Orange Polska S.A na kwote 7,38 zt;

o FVZ 910/09/17 (faktura nr 17090855693816 z dnia 04.09.2017 r.)
telekomunikacyjnych do umowy z Orange Polska S.A na kwote 1 789,10 zt;

* FVZ 1019/10/17(faktura nr 17100908105866 z dnia 04.10.2017 r.) — zakup ustug
telekomunikacyjnych do umowy z Orange Polska S.A na kwote 1 951,69 zi;

o FVZ 1144/11117 (faktura nr 17110959826894 z dnia 04.11.2017 r.) — zakup usiug
telekomunikacyjnych do umowy z Orange Polska S.A na kwote 1 626,05 z;

» FVZ 1298/12/17 (faktura nr 17120012594110 z dnia 04.12.2017 r.)
telekomunikacyjnych do umowy z Orange Polska S.A na kwote 1 637,65 zt;

» FVZ/09/17 (faktura nr 02/09/2017 z dnia 06.09.2017 r.) — certyfikacja systemu I1SO 9001:2008
na kwote 8 241,00 zi;

o FVZ/12/17 (faktura nr F003207/17/12-01 z dnia 29.12.2017 r.) — zakup 20 szt. kamer na kwote
5 785,98 zt;

e FVZ 21 /1117 (faktura nr P534/17 z dnia 30.11.2017 r.) — zakup komputeréw na kwote
51 974,88 zt.

Weryfikowane dokumenty ksiggowe zawieraly opis dokumentowanej operacji. Dowody ksiegowe
posiadaly potwierdzenie prawidiowego zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
(dekretacja) wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej, zgodnie z wymagajacymi zastosowania zasadami
(politykg) rachunkowosci wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci.

zakup ustug

zakup uslug

Kontrola dowodéw ksiggowych w zakresie celowosci, efektywnosci, gospodarnosci i legalnosci
ponoszonych wydatkow prowadzona byla wediug procedur wewnetrznych Os$rodka. Wdrozone
rozwigzania w zakresie nadzoru i kontroli zapewniajg dziatania zgodne z przepisami prawa,
uregulowaniami wewnetrznymi w zakresie planowania, zaciagania zobowigzan oraz wydatkowania
srodkow do wysokosci planu finansowego.

22 Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej we wszystkich obszarach ($rodowisko
wewnetrzne, cele | zarzadzenie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacja
i komunikacja oraz monitorowanie i ocena)

Metodologia wyboru standardu kontroli zarzadczej do weryfikacji zostata oparta na zasadzie osgdu
eksperckiego. Zweryfikowano nizej wymienione standardy i dalej obszary:
A. Srodowisko wewnetrzne;
Struktura organizacyjna;
B. Cele i zarzadzanie ryzykiem:
Misja;
C. Mechanizmy kontroli:
Mechanizmy kontroli dotyczace systemow informatycznych;
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D. Informacja i komunikacja:
Komunikacja zewnetrzna;
E. Monitorowanie i ocena:
Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarzagdczej.

2.2.1 Srodowisko wewnetrzne
Struktura organizacyjna

Zgodnie z art. 116 ust. 1 ustawy — prawo o ruchu drogowym Sejmik Wojewoddztwa tworzy,
po uzgodnieniu z ministrem wiasciwym do spraw transportu, wojewodzkie osrodki ruchu drogowego
na obszarze wojewodztwa. W mys| art. 120 ust. 1 wyzej cytowanej ustawy Sejmik Wojewodztwa nadaje
osrodkowi statut, ktory zgodnie z ust. 2 okreéla w szczegolnosci jego organizacijg i warunki tworzenia
oddzialéw terenowych. Sejmik Wojewddztwa Pomorskiego uczynit to Uchwalg nr 945/XLIV/14 z dnia
27 pazdziernika 2014 r. w sprawie nadania statutu Pomorskiego Osrodkowi Ruchu Drogowego
w Gdansku (dalej jako Statut).

W rozdziale Il Statutu uregulowano kwestie zwigzane ze struktura organizacyjng Osrodka. Wskazano,

ze Osrodkiem kieruje Dyrektor, ktéry dziata przy pomocy:

1) Zastepcy Dyrektora ds. szkolen, marketingu i brd;

2) Zastepcy Dyrektora — Peinomocnika Dyrektora ds. procesu egzaminowania;

3) Kierownika Administracyjnego;

4) Kierownika Oddzialu w Gdyni (odzial terenowy w Gdyni - § 2 ust. 3 Statutu);

5) Kierownika O$rodka Doskonalenia Techniki Jazdy;

6) Kierownikow komorek organizacyjnych — ktore Dyrektor tworzy odpowiednio do podejmowanych
zadan.

Szczegdlowa strukture oraz tryb pracy Osrodka okresla Regulamin organizacyjny ustalony przez
Dyrektora i zatwierdzony przez Zarzad Wojewédztwa - § 10 Statutu.

Uchwata nr 1350/198/16 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 20 grudnia 2016 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gdarisku,
zostat zrealizowany ww. obowigzek wskazany w § 10 Statutu.

Zgodnie z Regulaminem organizacyjnym w strukturze Osrodka zostaly wyodrgbnione nastepujace
komarki organizacyjne: wydzialy, biura, zespoly, samodzielne stanowiska. Z analizy tresci regulaminu
wynika, ze w strukturze zostaly utworzone wszystkie z ww. komorek, np.: Wydziat Finansowo -
Ksiegowy, Wydzial ds. Kadrowo — Ptacowych; Biuro Obstugi Egzaminéw Gdynia; Zespdt Radcow
Prawnych; Zespot ds. Organizacji; Stanowisko ds. zaméwien publicznych; Stanowisko ds. BiHP.

Kontrolujacy poddali weryfikacji prawidlowo$¢ umiejscowienia w strukturze nastepujacych komérek

organizacyjnych:

1) Stanowisko ds. BiHP — jako stanowisko samodzielne podlegato bezposrednio Dyrektorowi Osrodka,
zgodnie z § 1 ust. 5 zdanie drugie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r.
w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r. Nr 109 poz. 704).

2) Administrator bezpieczenistwa Informacji (ABI) — stanowisko wchodzilo w skiad zespofu
ds. organizacji, razem m.in. z stanowiskiem ds. organizacji; stanowiskiem ds. komunikacji;
Koordynatorem ds. kontroli zarzadczej. Jako, ze zespolem, zgodnie z § 5 ust. 2, nie kieruje
Kierownik, stanowisko ABI bylo samodzielnym stanowiskiem podlegajacym bezposrednio
Dyrektorowi. Ponadto wyjaéniono, ze stanowisko ABI stanowi de facto funkcjg, peiniong
w zamysle przez pracownika zatrudnionego na innym stanowisku, ktére moze podlegac
w strukturze Kierownikowi.

Osoba taka, ma wowczas powierzone dodatkowo funkcje ABI i ramach tej funkcji polega
bezposrednio Dyrektorowi.
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2.2.2 Cele izarzadzanie ryzykiem

Misja
Ustalenie prawidiowo okreslonej misji, nalezy jg zdefiniowaé, a jednoczesnie wskazaé, czym rézni sie
od wizji oraz celu.

Wizja rozwoju to obraz (wyobrazenie) przysziego stanu pozadanego. Natomiast misja opisuje mandat
danej jednostki do realizacji jej wizji rozwoju oraz nadrzedne wartosci (zasady), jakimi bedzie si¢ ona
kierowac podejmujac dziatania na rzecz realizacji wizji.!

Wobec powyzszego, z punktu widzenia o$rodka, jego wizjg moze by¢ taki sposdb funkcjonowania, ktory
zapewnia zadowolenie klientow, wysokg zdawalnos¢ egzaminéw kandydatéw na kierowcow — szeroko
rozumiana utopijna wizja dzialania i postrzegania Osrodka.

Misja natomiast s3 to zasady jakimi Osrodek bedzie kierowat sie przy realizacji wizji. Realizujac misje,

nie dazy sie do jej zrealizowania, a cigglego realizowania, poprzez systematycznie stawiane cele.

Cele s3 powigzane z misja.

W najprostszym ujeciu, wizjg jest $wiat w ktorym istnieje tylko dobro; misja jest naprawia¢ $wiat, dawaé

dobro, przeciwdziata¢ ziu; celem jest budowa szpitali, leczenie ludzi.

Przyktady misji:

1. Ustawa z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r.
poz. 1414), art. 21 ust. 1: Publiczna radiofonia i telewizja realizuje misje publiczna, oferujac,
na zasadach okreslonych w ustawie, calemu spoleczenstwu i poszczegdlnym jego czes$ciom,
zréznicowane programy i inne ustugi w zakresie informacji, publicystyki, kultury, rozrywki, edukacji
I sportu, cechujgce sig¢ pluralizmem, bezstronnoscia, wywazeniem | niezaleznoscia oraz
innowacyjnoscig, wysoka jakoscig i integralnoscig przekazu.

2. W Zarzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 25 lipca 2017 r. w sprawie kierunkéw dziatania
i rozwoju Krajowej Administracji Skarbowej na lata 2017-2020, [...] przyjeto jedna, wsp6ing misje dla
calego resortu finansow, ktéra jest rowniez misja KAS: Zapewnienie stabilnych, efektywnych

i zrownowazonych finanséw publicznych oraz wysokiej jakoSci Swiadczonych ustug.

Misjg Osrodka zgodnie z Polityka jakosci PORD w Gdarnsku jest :

» Profesjonalna i rzetelna wspétpraca z klientami w zakresie $wiadczonych ustug, w tym bezpieczne,
sprawne i przyjazne prowadzenie egzamindw; rzetelne prowadzenie szkolen oraz skuteczne
propagowanie zasad bezpiecznego funkcjonowania w ruchu drogowym, takze wéréd najmiodszych
uczestnikow.

» Stale podnoszenie jakosci oferowanych usiug i kompleksows ich realizacje.

» Zaspokajanie potrzeb i oczekiwan klientow, przy rownoczesnym spetnianiu zadarn wynikajacych
z Ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz Ustawy o kierujgcych pojazdami.

¢ Monitorowanie i analiza skarg klientow.

Tak zredagowana misja okresla nadrzedne wartosci (zasady), jakimi Os$rodek bedzie si¢ kierowac
podejmujac dzialania na rzecz realizacji wizji, . rzetelnoé¢, profesjonalizm, skutecznosé,
kompleksowos¢. Kazde zredagowane dziatanie zmierzajace do realizacji misji, jak: obsiuga klienta,
szkolenia, egzaminowanie, $wiadczenie ustug - jest poprzedzone sformulowaniem naczelnej zasady
okreslajacej sposob jego realizacji, tj. ww. profesjonalizm, rzetelnosé, itp. Wskazano takze na potrzebe
analizy skarg | wnioskow oraz stale podnoszenie jakosci ofertowanych usfug -
co stanowi odpowiedz na zmieniajgce sie uwarunkowania spoleczno-gospodarcze, w tym oczekiwania
klientow, ktore aktualne ,dzisiaj” moga by¢ nieaktualne ,jutro”. Analiza/monitorowanie skarg i wnioskow

' Kontrola zarzadcza - Podstawowe zagadnienia kontroli zarzadczej, Poradnik dia jednostek samorzgdu
terytorialinego, red. Marek Cwigkalski
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maja dawaé odpowiedz na aktualne potrzeby klientéw co do jakosci $wiadczonych usiug i ich oczekiwan
co do dziatan Os$rodka, a dalej inicjowac wiasciwe dziatania.

Misja Osrodka zostata okreslona prawidtowo.
2.2.3 Mechanizmy kontroli
Mechanizmy kontroli dotyczace systeméw informatycznych

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sltuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024) okresla:

— sposdb prowadzenia i zakres dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych
oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych
odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona;

— podstawowe warunki techniczne i organizacyjne, jakim powinny odpowiadac urzgdzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych;

— wymagania w zakresie odnotowywania udostgpniania danych osobowych i bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z ww. rozporzadzeniem, Kontrolowany ustanowit Instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym sluzacym do przetwarzania danych osobowych w Pomorskim Osrodku Ruchu
Drogowego w Gdansku, ktora:

— Wymagala przed dopuszczeniem pracownika do pracy, z ktérg wigzato sie przetwarzanie danych,
zapoznania go z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, a na dowdd, zlozenia
stosownego o$wiadczenia u Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) — wzor okreslono
w zatgczniku nr 1.

— Regulowata proces skiadania wniosku o upowaznienie danej osoby do przetwarzania danych,
z ktérym wystepuje przetozony pracownika, w formie pisemnej do Administratora danych osobowych
za posrednictwem ABI.

— Regulowata proces wyrazenia zgody w formie pisemnego upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, co stanowilo podstawe do rejestracji uzytkownika systemu informatycznego
przetwarzajacego dane osobowe, oraz dalej, nadania pracownikowi identyfikatora i hasta. Haslo
nadane uzytkownikowi zmienia on z czestotliwoscia nie mniejszg niz co 30 dni — musi ono posiadac
opisang strukture.

— Okreslala osoby majace dostep do systeméw informatycznych, tj. posiadajace do tego
upowaznienie.

— Regulowala zagadnienia zwigzane z rozpoczeciem (logowanie przy uzyciu loginu i hasta —
maksymalnie 3 proby), zawieszeniem (wylogowanie si¢ lub wywolanie wygaszacza ekranu, ktory
jest blokowany haslem) i zakonczeniem pracy (wylogowanie sig, a nastepnie wylacznie sprzetu,
zabezpieczenie stanowiska pracy, w tym nosnikéw na ktorych znajdujg si¢ dane osobowe)
z systemem informatycznym.

— Zawierata procedury tworzenia kopii zapasowych zbioréw danych oraz programéw i narzedzi
programowych stuzacych do ich przetwarzania.

— Regulowala sposéb, miejsce i okres przechowywania elektronicznych nosnikéw informacji
zawierajacych dane osobowe oraz kopii zapasowych.

— Regulowala sposob zabezpieczenia systemu przez dziatalnoscig zlosliwego oprogramowania
(wskazano m.in.. zagrozenia, zabezpieczenia systeméw informatycznych, potencjalne Zzrodia
przedostawania si¢ programéw szpiegowskich oraz wirusow, osobe wyznaczong za zarzadzenie
systemem wykrywajacym i usuwajacym wirusy, zagadnienia dotyczace konfiguracji systemu
antywirusowego).
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— Regulowata sposob realizacji wymogow dotyczacych informacji o odbiorcach danych osobowych,
ktérym dane osobowe zostaly udostepnione, dacie i zakresie tego udostepnienia.

— Regulowata procedury dotyczace wykonywania przegladéw i konserwacji systemow oraz noénikow
informacji stuzgcych do przetwarzania danych.

Prawidiowo ustalono procedury opisujace mechanizmy sluzace zapewnieniu bezpieczenstwa danych
i systemow informatycznych.

2.2.4 Informacja i komunikacja
Komunikacja zewnetrzna

Kontrolujacy zweryfikowali jako$¢ komunikacji zewnetrznej z klientami Osrodka, gidéwnie kandydatami
na kierowcow biorgcymi udziat w egzaminach na prawo jazdy.

2.2.4.1 Biuletyn informacji publicznej

Osrodek widniat w wykazie podmiotéw obowigzanych do udostepniania informacji publicznej na stronie
giownej Biuletynu Informacji Publicznej prowadzonej przez ministra wiasciwego do spraw
informatyzacji. Kontrolowany utworzyl wiasna strone Biuletynu Informacji publicznej, przy wykorzystaniu
innego systemu teleinformatycznego, niz Scentralizowany System Dostepu do Informacji Publicznej -
do czego byt upowazniony na mocy art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej.
Zgodnie z § 9 rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej strona podmiotowa BIP Osrodka prowadzona jest
w formie odrgbnych stronu WWW, tj. https://www.e-bip.org.pl/pordgdansk.
Na wiasnej stronie internetowej (https://pord.pl/) Osrodek wydzielit - przez umieszczenie na niej linku
zawierajgcego logo BIP - link umozliwiajacy bezposredni dostep do podmiotowej strony BIP.
Strona internetowa O$rodka nie byla jednoczesénie strong podmiotowa BIP.
Na stronie podmiotowej BIP umieszczono czytelny link do strony glownej BIP (prowadzonej przez
ministra wiasciwego do spraw informatyzacji — bip.gov.pl) oraz do strony gtownej internetowego serwisu
informacyjnego Osrodka (pord.pl).
Strona podmiotowa BIP Os$rodka zawierala:
1) logo (znak graficzny) BIP, umieszczone w gornej czesci strony;
2) imig i nazwisko, numer telefonu, i adres poczty elektronicznej co najmniej jednej z oséb redagujacych
strone podmiotowg BIP;
3) instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP;
4) menu przedmiotowe umozliwiajace odnalezienie (zweryfikowano wybrane) informacji o:
a) statusie prawnym lub formie prawnej;
b) organizacji — Statut, Regulamin organizacyjny, Schemat organizacyjny;
c¢) przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach;
d) organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach;
e) strukturze wiasnosciowej;
f) majatku, ktérym dysponuja;
d) sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw — w zakresie skarg i wnioskow;
f) prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania
danych w nich zawartych;
g) naborze kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowiska;
5) modut wyszukujgcy.
Strona podmiotowa BIP Osrodka nie zawierala:
1) adresu redakcji strony podmiotowej BIP, tj. brakowato nazwy ulicy i nr budynku oraz nazwy miasta
z podaniem kodu pocztowego, co jest niezgodne z § 11 ust. 1 pkt 2 fozporzadzenia Ministra Spraw
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Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. 2 2007 r. Nr 10 poz. 68);

2) danych dotyczacych oséb redagujacych strone podmiotowa BIP, tj. brakowalo nr telefaksu, co jest
niezgodne z § 11 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68);

3) dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotow
ja przeprowadzajacych, § 11 ust 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 22007 r.
Nr 10 poz. 68) w zw. z art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze w zw. z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tir. Drugi ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r.
poz. 1764).

Powyzsze naruszenia pozostajg w zbiegu z lit. D pkt 18 Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz.
MF. 2009 r. 15. 84), w zakresie w jakim nie zapewniajg okreslonego prawem systemu wymiany
informacji z podmiotami zewnetrznymi majacymi wplyw na osiaganie celow i realizacje zadan przez
Osrodek.

Wywoéd taki plynie rowniez z Poradnika pod redakcja Marka Cwiakalskiego: ,Kontrola zarzadcza -
Podstawowe zagadnienia kontroli zarzadczej, Poradnik dla jednostek samorzadu terytorialnego™
W przypadku samorzadu terytorialnego szczegéing rolg w tym aspekcie (komunikacji zewnetrznej —
przypis kontrolujacego) odgrywa m.in. BIP - z funkcjg interakcyjng umozliwiajgca dwustronng
komunikacje miedzy podmiotem zasiggajacym informacji publicznej a podmiotem tej informacji
udzielajgcym. Ww. wywod opiera autor na wynikach kontroli Najwyzszej Izby Kontroli, ktéra
weryfikowata poprawnoéc¢ realizacji obowigzkéw z ww. ustawy o dostepie do informacji publicznej.

2.2.4.2 Strona internetowa Os$rodka
Na stronie internetowej pord.pl znajdowaly sie zakfadki:

e egzaminy;

e szkolenia;

e BRD;

o Lekarz - psycholog;
¢ do pobrania;

o kontakt.

W zakladce kontakt znajdowat sie nastepujace informacje:

e Adres Osrodka w Gdarisku, adres e-mail, nr telefonu, nr faksu;

e Adres Oddziatu w Gdyni, nr telefonu, nr faksu (bez adresu e-mail);

e Mapa wycinka miasta Gdansk oraz miasta Gdynia, wraz ze wskazaniem lokalizacji Osrodka
w Gdansku oraz Oddzialu Oérodka w Gdyni (Oddzial), z podaniem wspoirzednych geograficznych
Osrodka i Oddziatu. Ponadto w miejscu w ktérym wskazano lokalizacje Osrodka, zamieszczono
zdjecie dwoch budynkow stanowigcych jego siedzibg z informacja, do ktorego nalezy sie udac
w celu: 1) szkolefi/badan, 2) egzaminu;

e Rozkiad jazdy linii nr 123 Zakladu Transportu Miejskiego w Gdarisku — jest to jedyny $rodek
komunikacji zbiorowej docierajacy do Osrodka. W przypadku Oddziatu w Gdyni informacii takiej nie
wskazano, a to z uwagi na jego lokalizacje — przy gléwnych ciggach komunikacyjnych w miescie;

« Nr telefonu, godziny urzedowania, oraz adres e-mail do: Biura Obstugi Egzamin6w, Biura Obsiugi
Egzaminéw Gdynia, Dzialu Szkolen, Pracowni Psychologicznej, Marketingu Oddziatu Gdynia;

e Nrrachunku bankowego Os$rodka;

« Link do: Kodeksu etycznego postepowania pracownikow Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Gdansku.
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Dane wskazane w zakiadce kontakt nalezy oceni¢ pozytywnie. Zawieraly przejrzyste informacje dla
klientow Osrodka, dotyczace danych teleadresowych poszczegdlnych komérek, nr rachunku na ktory
mozna dokonywa¢ wplat na rzecz Osrodka, sposobu dojazdu do Osrodka, informacje dla zdajacych
dotyczace wymagan stawianych przed egzaminatorami, ktére moga oni egzekwowaé
w trakcie egzaminu panstwowego. Kodeks etyki zostal zredagowany w spos6b przystepny i zrozumiaty
dla czytelnika.

W zakiadce egzaminy wskazano m.in:

» Podstawy prawne dotyczace przeprowadzanych egzaminéw, tj. ustawa — Prawo o ruchu drogowym,
ustawa o kierujacych pojazdami, z przywotaniem aktualnych na dzier kontroli publikatoréw tych
aktow prawnych;

» Wykaz pojazdéw do egzaminowania, ze wskazaniem roku produkcji pojazdu oraz jego zdjeciem;

*» Dane dotyczace optat wnoszonych do Osrodka w zwigzku z egzaminowaniem, tj. cena za egzamin:
teoretyczny, praktyczny, praktyczny + teoretyczny - dla wszystkich kategorii; informacje
0 sposobach wnoszenia oplat (przelewem bankowym, kasa), ze wskazaniem nr rachunkow
bankowych i wymaganiami dotyczacymi tytulu przelewu, a w przypadku kasy — nazwy agencji
obstugujacej kase oraz optacie dodatkowej jaka wigze sie z takim sposobem wnoszenia oplaty.
Dodatkowo wskazano godziny pracy obsiugi kasowej ze wskazaniem 30 minutowej przerwy
(12:30-13:00).

W zakiadce szkolenia przedstawiono wykaz szkoler organizowanych przez Osrodek. Zweryfikowano

informacje dotyczace szkolenia ,6 punktéw karnych”, tj.:

e Nr telefonu;

» Cel szkolenia (zmniejszenie liczby punktéw karnych o 6);

» Osoby uprawnione do udziatu w szkoleniu (posiadajgce prawo jazdy co najmniej 1 rok, ktére maja
przypisane nie wigcej niz 24 punkty karne, ktore nie braly udziatu w szkoleniu co najmniej
6 miesigcy);

o Koszt szkolenia (350 zl) i sposoby wnoszenia oplaty (przelew bankowy) oraz nr rachunku
bankowego;

* Warunki uczestnictwa;

» Organizacja zaje¢ oraz program szkolenia;

» Planowane terminy szkolen, w tym nr telefonu celem dokonania zapisu;

o Podstawy prawne.

Informacje dotyczace egzaminéw i szkolenia ,6 punktéw karnych® byly czytelne i przejrzyste.
Prawidiowo przywotano podstawy prawne dotyczace zagadnien wskazanych w ww. zakiadkach. Jedyng
sugestig jest zmiana nazwy zaktadki 6 punktéw karnych” na szkolenie zmniejszajace punkty karne lub
inne, ktére w sposob jednoznaczny bedzie wskazywalo jego cel, tj. zmniejszenie liczby punktow
karnych.

2.2.4.3 Autodrom

Na stronie internetowej autodrompomorze.pl znajdowaly sie nastepujace informacje przedstawione
w podziale tematycznym:

1) start,

2) autodrom,

3) szkolenia,

4) eventy,

5) karting,

6) motocykle,
7) quady,

8) galeria,
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9) filmy,

10) zdjecia,
11) time attack,
12) kontakt.

Sposrod ww. podkreslono te zaktadki, ktorych tres¢ zweryfikowano w tracie kontroli.
W zaktadce Autodrom znajdowaly sie podstawowe informacje dotyczace $wiadczonych ustug, tj.:

1) Na terenie 8 hektarowego obiektu znajdujq sig:

— tor kartingowy o dfugosci 1 047 m,
— tor ziemny (quadowy) o diugosci ok. 500 m,
— budynki biurowe wraz z halg garazowg o powierzchni 545 m?,
— sala wykladowa przeznaczona dla 20 sluchaczy,
— plyta poslizgowa prostokatna — 150 m x 50 m,
— plyta poslizgowa w formie pierscienia — Srednica 68 m,
— plac manewrowy — 100m x 20m,
— wzniesienia z fukiem i nawodnione.
2) Plan obiektu z legenda.

W zakladce szkolenia zaprezentowano oferowane szkolenia oraz cennik:

1) Oferujemy:
— indywidualne doskonalenie techniki jazdy,
— doskonalenie techniki jazdy dla firm,
— jazda w warunkach specjalnych dla kat. C i D,
— szkolenie na motocyklu do 125 cm3 dla posiadajacych prawo jazdy kat B od min. 3 lat,
— szkolenie instruktoréw techniki jazdy,
— szkolenie w ekstremalnych sytuacjach drogowych dla mtodych kierowcow,
— szkolenie ,przed zimg".
2) Cenniki:
— Szkolenia dla klientow indywidualnych,
— Szkolenia dla firm,
— Szkolenia wynikajace z przepisow prawa.

W zakladce Eventy przestawiono informacje dotyczace mozliwosci zorganizowani nastgpujacych
imprez:

— Szkolenia firmowe (Bezpieczna flota, Jazda defensywna),

— Eventy (integracje, pikniki),

— Imprezy motoryzacyjne: prezentacje modeli samochodow, jazdy testowe, rajdy, zawody.

Udostepniamy:
— wykwalifikowana | do$wiadczong kadre instruktoréw techniki jazd,
— pojazdy: samochody osobowe, ciezarowe, autobus, gokarty oraz quady,
— infrastrukture: plyty poslizgowe, tor kartingowy, tor ziemny (quadowy), plac manewrowy, sale
wykladowg oraz miejsce na catering.

W zakladce kontakt znajdowaly si¢ nastepujace informacje:

— Dane teleadresowe;

— E-mail: biuro@autodrompomorze.pl;

— Informacje (nr tel, e-mail) dla oséb chcacych skorzysta¢ z usfug przedstawionych
w zakladce Eventy oraz szkolen dla firm oraz skontaktowa¢ sie z dziatem marketing: Eventy
i szkolenia dla firm;

— Nr rachunku bankowego na ktéry nalezy dokonywac wptat;

— Mapa prezentujaca lokalizacje Autodrom.
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Na stronie internetowej za pomocg modulu wyszukujacego dla hasta: Regulamin, ustalono,
Ze zamieszczono na niej:

1) Regulamin newslettera;

2) Regulamin ustugi time attack;

3) Regulamin voucheréw ,Emocje w prezencie”.

Na stronie internetowej nie znaleziono:

1) Regulaminu korzystania z toru ODTJ Autodrom Pomorze w Pszczolkach przez motocyklistow,
2) Regulaminu korzystania z Osrodka Doskonalenia Techniki Jazdy ,Autodrom Pomorze”;

3) Regulaminu Szkolenia doskonalacego technike jazdy samochodem.

Kontrolowany nie ma prawnego obowigzku publikowania na stronie internetowej ww. regulaminow,
jednak, skoro publikuje regulaminy newslettera czy innych okolicznosciowych imprez, zasadnym jest,
aby Regulaminy korzystania z toru, o$rodka oraz regulaminu szkolenia réwniez byly publikowane.
W Poradniku pod redakcjg Marka Cwigkalskiego: ,Kontrola zarzadcza - Podstawowe zagadnienia
kontroli zarzadczej, Poradnik dla jednostek samorzadu terytorialnego” zredagowano 6 zalecen dla
standardu D.18 — Komunikacja zewnetrzna, w tym:

2. Wykorzystywanie strony internetowej jednostki (mozliwos¢ pobierania formularzy, zadawania pytar
itp.).

3. Podawanie do wiadomosci informacji zwigzanych z wykonywaniem celéw i zadar jednostki, nawet
tych, ktorych udostepnianie nie jest obligatoryjne.

Paradoksalnie nalezy stwierdzi¢, ze brak dzialania w sytuacji, gdy dziatanie takie nie jest obowigzkowe,
nie zawsze uwalnia od zarzutu biernosci. Standardy kontroli zarzadczej maja na celu inicjowaé dziatania
tam, gdzie nie s3 one obowigzkowe. Wobec powyzszego, brak dzialania, polegajace na nie-
udostepnieniu na stronie internetowej autodrompomorze.pl:

1) Regulaminu korzystania z toru ODTJ Autodrom Pomorze w Pszczétkach przez motocyklistow;

2) Regulaminu korzystania z O$rodka Doskonalenia Techniki Jazdy ,Autodrom Pomorze”;

3) Regulaminu Szkolenia doskonalgcego technike jazdy samochodem:

jest niezgodne z lit. D pkt 18 Komunikatu nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF. 2009 r.
15.84), w zakresie w jakim nie zapewniajg efektywnego systemu wymiany informacji z podmiotami
zewnetrznymi  majacymi  wplyw na osigganie celow i realizacie zadan przez Osrodek.
Ww. efektywna wymiana informacji powinna przejawia¢ sie w mozliwosci odpowiednio wczesnego
pozyskania informacji o warunkach korzystania z ustug Osrodka.

2.2.,5 Monitorowanie i ocena
Samoocena

Zarzadzeniem Dyrektora Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gdarisku nr 127/2017 z dnia
20 pazdziernika 2017 r. wyznaczyt on osoby do zlozenia ankiet samooceny w terminie
do 30 listopada 2017 r. Zgodnie z zalacznikiem do Zarzadzenia, wyznaczonych zostalo,
10 kierownikéw, 4 pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz 16 pracownikow
niezaliczanych do wczesniej wymienionych grup, tj. lacznie 30 pracownikow.

Ankiety ztozylo 7 kierownikow (70 %), 3 pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
(75 %), oraz 12 pracownikéw zaliczanych do pozostatych grup (75 %) — tj. tacznie 22 pracownikow
(73,33 %). Ankieta skiadata sie z 35 pytan podzielonych tematycznie: 1) Srodowisko wewnetrzne,
2) cele i zarzgdzanie ryzykiem, 3) mechanizmy kontroli, 4) informacja i komunikacja, 4) monitorowanie
i ocena. Zweryfikowano udzielone odpowiedzi pracownikow zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach — 3 sztuki ankiet.

Z konstrukcji pytar odpowiedz ,tak” byta odpowiedzig pozytywnie oceniajgcy dziatalnos¢ Osrodka,
Odpowiedz ,nie" - negatywnie, odpowiedz ,trudno to ocenié¢” — neutralna.
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Ankieta nr 1 ocenita dziatalnoé¢ jednostki we wszystkich obszarach pozytywnie.

Ankieta nr 2 ocenita dziatalno$¢ jednostki w jednym aspekcie negatywnie: brak zastepstwa (pytanie
nr 23); w pozostatych pytaniach udzielono odpowiedzi: tak.

Ankieta nr 3 ocenita dziatalnos¢ jednostki:

1) w 4 aspektach negatywnie:
e przestrzeganie w ocenie osoby ankietowanych przestrzegania i promowania etycznych zasad
(pytania nr 3),
e udziat w szkoleniach (pytania nr 4),
o dostep do danych i informaciji niezbednych do prawidiowego wykonywania zadan (pytania nr 25),
« przeplyw informacji pomiedzy komérkami(pytania nr 26),

2) w 7 aspektach neutralnie:
« dokumentowanie ryzyka (pytania nr 15),
e poziom ryzyka (pytanie 16),
« trafnosc¢ identyfikacji ryzyka (pytanie 17),
o trafnosé doboru dziatarh odpowiadajgcych na ryzyka (pytanie 18),
« system wymiany informacji z podmiotami zewnetrznymi (pytanie 27),
» efektywne kontakty z podmiotami zewnetrznymi (pytanie 28),
« praca audytu wewnetrznego i jego wyptyw na funkcjonowanie Osrodka (pytanie 29).

Dyrektor przekazat do Dyrektora Departamentu Infrastruktury Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Pomorskiego Os$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2017 wediug wzoru okreslonego
zalgcznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 14/11 z dnia 24 marca 2011 r. w sprawie funkcjonowania kontroli
zarzadczej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych. O$wiadczenie przekazano
w terminie, tj. 11 stycznia 2018 r. do UMWP.

Dowéd kontroli nr 2 [kart 3] stanowi: kopia strony internetowej autodrompomorze.pl prezentujaca wyniki
wyszukiwania za pomocg modulu wyszukujgcego dla hasta: Regulamin; Kopia strony internetowej:
www.e-bip.org.pl.
2.3 Prawidlowo$é stosowania przepiséw Prawa zaméwieri publicznych oraz dokonywania
zakupéw do kwoty 30 000 euro netto w oparciu o procedury wewnetrzne jednostki

2.3.1 Prawidlowos$é stosowania przepisow Prawa zaméwien publicznych
W okresie objetym kontrola w O$rodku obowiazywaty uregulowania wewnetrzne:

- Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Pomorskim Osrodku Ruchu Drogowego
w Gdansku, wprowadzony Zarzadzeniem nr 55/2016 z dnia 20.06.2016 r. (obowigzujacy
do 21.03.2017 r.),;

- Regulamin udzielania zamoéwier publicznych w Pomorskim Osrodku Ruchu Drogowego
w Gdansku, wprowadzony Zarzadzeniem nr 33/2017 z dnia 22.03.2017 r. (obowigzujacy
od 22.03.2017 r.);

- Regulamin pracy komisji przetargowej, wprowadzony Zarzadzeniem nr 16/2015 z dnia
17.02.2015.

Plan finansowy O$rodka na rok 2017 r., zgodnie z Protokolem 28/2016 z 02.12.2016 r., zostat przyjety
jako obowigzujacy z dniem 02.12.2016 r. Osrodek sporzadzit i umiescit na stronie internetowej
19.12.2016 r. plan postepowan o udzielenie zaméwien w roku 2017, zgodnie z art. 13a ust. 112 ustawy
Pzp.

Zgodnie z okazanym Rejestrem zamoéwien publicznych 2017 Osrodek w badanym roku udzielit
4 zamowien na dostawe m.in. samochodéw osobowych, samochodu cigzarowego.
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Kontrolujacy wybrali metodg ekspercka do weryfikacji jedno z postepowan o najwyzszej wartosci,
przeprowadzone w oparciu o przepisy znowelizowanej z dniem 28.07.2016 r. ustawy Pzp.

Zweryfikowano zamdwienie o wartosci szacunkowej 3 967 479,69 zi netto (950 317,29 euro netto) p.n.:

I. Dostawa 100 szt. fabrycznie nowych samochodéw osobowych, w tym w drodze cyklicznej wymiany
80 szt., przeznaczonych do przeprowadzania egzaminéw panstwowych i szkolen w zakresie prawa
jazdy kategorii B.

Il. Dostawa 1 szt. fabrycznie nowego samochodu osobowego, przeznaczonego do przewozu 9 0séb
facznie z kierowcy przeprowadzania egzamindw panstwowych i szkolen w zakresie prawa jazdy
kategorii B+E oraz w zakresie prawa jazdy kategorii B z kodem 96.

Ill. Dostawa 1 szt. fabrycznie nowego samochodu osobowego, przeznaczonego do przewozu 9 0sob
tacznie z kierowca, przeprowadzania egzamindw panstwowych i szkolen w zakresie prawa jazdy
kategorii B+E.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano zgodnie z art. 32 ustawy Pzp. Z ustalenia wartosci
zamowienia sporzgdzono wymagane procedura wewnetrzng Protokofy z ustalenia wartosci
zamowienia 25.10.2016 r. i 01.02.2017 r. Zgodnie z zatwierdzonym przez Dyrektora O$rodka
Whioskiem o dokonanie zakupu z 25.10.2017 r., $rodki na realizacja zaméwienia beda
przewidziane w planie finansowym na rok 2017. W zwigzku z powyzszym dokonano ponownego
szacowania wartosci w lutym 2017 r., celem weryfikacji poprawnosci poprzedniego szacowania.

2. Ogloszenie o zamowieniu zostalo:
- przekazane do publikacji 07.02.2017 r. w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (dalej
jako: DUUE) i opublikowane 10.02.2017 r. (numer ogloszenia: 51507-2017),
- opublikowane 10.02.2017 r. w Biuletynie Zamowien Publicznych (dalej jako: BZP) (numer
ogtoszenia: 23421-2017),

- umieszczone na tablicy ogloszen (jako wydruk z ogloszenia opublikowanego w BZP).
Ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych zawiera inne
informacje niz ogloszenie przekazane DUUE, ponadto nie zawiera informacji o dacie przekazania
ogloszenia DUUE. Powyzsze jest niezgodne z art. 11 ust. 7e ustawy Pzp.

3. Ogloszenie nr 51507-2017 opublikowane w DUUE nie zawiera:

- podstaw wykluczenia, co jest niezgodne z art. 41 pkt 7 ustawy Pzp,

- wykazu oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, co jest niezgodne z art. 41 pkt 7a ustawy
Pzp.

— kryteriow oceny ofert oraz ich znaczenie, co jest niezgodne z art. 41 pkt 9 ustawy Pzp.
Ogloszenie zawiera jedynie informacje: Cena nie jest jedynym kryterium udzielenia
zamowienia: wszystkie kryteria sg wymienione tylko w dokumentacji zaméwienia.

Brak ww. informacji moze wplyna¢ na decyzje potencjalnych wykonawcdw o przystapieniu do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Ogloszenie opublikowane w BZP zawiera wszystkie informacja wynikajace z art. 41 ustawy Pzp.

Osrodek dokonat zmiany ogloszenia (zmiana wystana 02.03.2017 r. do DUUE i opublikowana
04.03.2017 r. - nr ogloszenia 82421-2017). W wyniku zmian w ogloszeniu wskazano kilka
dokumentow, ktére powinien przedstawic wykonawca w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z udzialu w postepowaniu. Nadal nie wskazano w ogloszeniu w DUUE podstaw
wykluczenia (co jest niezgodne z art. 41 pkt 7 ustawy Pzp), ale zgdano dokumentow
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia.
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4. Zgodnie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (dalej jako: SIWZ)
w rozdziale V pkt. 1 ppkt 2 lit. a wskazano, iz o udzielenie zaméwienia mogq ubiegac sie
Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace kompetenciji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej — warunek zostanie spetniony
poprzez zlozenia o$wiadczenia o speinieniu warunkéw udziatu. W przypadku wykonawcow
wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunek dotyczacy kompetencii
lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej zostanie spefniony, jezeli Wykonawcy
wykaza, ze s3 wpisani do jednego z rejestrow handlowych prowadzonych przez panstwa
czlonkowskie Unii Europejskiej, w ktorym posiadajg siedzibe (rozdziat V pkt 9 SIWZ).
Powyzsze narusza zasade réwnego traktowania wykonawcow, wynikajaca z art. 7 ust. 1 ustawy
Pzp, w zwiazku z art. 23 ust. 3 ustawy.

5. Zgodnie z SIWZ (rozdziat VI pkt 4 lit. b, ¢, d) na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia
Osrodek wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, do ziozenia
o$wiadczen i dokumentow, w tym:

- zaéwiadczenia wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz
3 miesiace przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie spiat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu (§ 5 pkt 2 Rozporzadzenia w sprawie
rodzajow dokumentow),

- zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skiadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym
organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego
organu (§ 5 pkt 3 Rozporzadzenia w sprawie rodzajéw dokumentow),

- os$wiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkow i opfat lokalnych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 716) (§ 5 pkt 9 Rozporzadzenia w sprawie rodzajéw dokumentow).

Poniewaz Osérodek nie ustalit fakultatywnej podstawy wykluczenia, wynikajacej z art. 24 ust. 5

pkt 8 ustawy Pzp, nie mégt zada¢ od Wykonawcow w/w dokumentéw. Powyzsze stanowi

o naruszeniu art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z ktérym Zamawiajagcy moze 2adac

od wykonawcoéw wylacznie oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia

postepowania.

6. Zgodnie z SIWZ (rozdzial VI pkt 2 lit. ¢) w przypadku wspoinego ubiegania si¢ o zamowienie
przez Wykonawcow Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (dalej jako: JEDZ) skiada
kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie. Wraz ze ziozonym
o$wiadczeniem, Wykonawca moze przedstawi¢c Zamawiajacemu dowody, ze powigzania
z innym Wykonawca nie prowadza do zakiocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

JEDZ, zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp w powigzaniu z art. 25 ust. 2 ustawy, stanowi
o$wiadczenie Wykonawcy skiadane facznie z oferta, zawierajace wstepne potwierdzenie,
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ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu, zadanie przedstawienia
dokumentdw na potwierdzenie okolicznosci o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp stanowi
kolejny etap postepowania.

Dowody wskazane w SIWZ w rozdziale VI pkt 2 lit. ¢ moga by¢ przekazane Zamawiajacemu
przez Wykonawce (takze Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie) razem
z oSwiadczeniem o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, zgodnie
z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp. Zlozenie przedmiotowych dowodéw wraz z o$wiadczeniem JEDZ
jest niezgodne z ustawg Pzp.

7. Zgodnie z okazang dokumentacjg Osrodek niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
27.04.2017 r. na stronie internetowej umiescit informacje, ktorej tres¢ przekraczata informacje
wymagane art. 92 ust. 2 ustawy Pzp. Niezgodnie z zapisami ustawy informacja zawierata dane
wykonawcy, ktéry zostal wykluczony, wykonawcéw, ktérych oferty odrzucono wraz
uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

Zgodnie z art. 96 ust 3 ustawy Pzp Protokot z postepowania wraz zatacznikami jest jawny, przy
uwzglednieniu § 4 ust. 1. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
protokolu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. poz. 1128), zgodnie
z ktérym Zamawiajacy udostepnia protokot lub zataczniki do protokotu na wniosek.

8. W postepowaniu na dostawe samochodow (czesci I) wplynely 3 oferty, na dostawe z czesci ||
i Il nie wplynety zadne oferty.

9. Uniewazniono postgpowanie na realizacje czesci Il i Il postepowania, zgodnie z art. 93 ust. 1
pkt 1 — nie ziozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu. Informacje o uniewaznieniu
umieszczono na stronie internetowej 28.03.2017 r. i wysfano Wykonawcom skiadajacym oferty
na czesc | postepowania.

10. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazano wykonawcom i umieszczono
na stronie internetowej 27.04.2017 r. W wyniku kontroli dokumentacji z postepowania
stwierdzono, ze wadium zwrécono w terminie zwigzania ofertg wraz z odsetkami (w przypadku
wniesienia wadium w pienigdzu na rachunek bankowy Osrodka)

11. Zamowienie na realizacje dostawy samochodow z czesci | udzielono Wykonawcy:
KIA MOTORS JD Kulej Sopot Sp. z 0.0., ul. Chwaszczynska 178,
81-571 Gdynia na podstawie umowy z 16.05.2017 r. nr 1/PN/2017/ZP.

12. Ogloszenie zostalo przekazane do DUUE 19.05.2017 r. i opublikowane 23.05.2017 r.
(nr ogloszenia 193539-2017), zgodnie z art. 95 ust. 2 ustawy Pzp. Ogloszenie zostato
opublikowane takze w BZP 19.05.2017 r. (nr ogloszenia 85573-2017).

13. Protokét z postepowania zostat sporzadzony zgodnie z obowiazujacym Rozporzadzenie MR
z 26.07.2016 r. w sprawie protokolu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Ustalenia dotyczace kontrolowanego zaméwienia zostaly szczegdtowo opisane w liscie sprawdzajacej
dokumentacje przetargowg i umowe z wykonawca. Postgpowanie przeprowadzono niezgodnie
z ustawg Pzp i aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie w zakresie: obowiazkowej tresci
ogtoszenia o zamoéwieniu oraz zadanych dokumentow i o$wiadczen od wykonawcow.

Dowéd kontroli nr 3 [kart 70] stanowia: Lista sprawdzajgca dokumentacje przetargowa, wyjasnienia i notatka
stuzbowa Kierownika Administracyjnego z 06.02.2018 r., kserokopia dokumentéw: Ceny samochodéw osobowych
luty 2017 r., ogloszenie o zaméwieniu opublikowane w DUUE 10.02.2017 r. (nr ogloszenia: 51507-2017), zmiana
ogloszenia opublikowana w DUUE 04.03.2017 r. (nr ogloszenia 82421-2017), SIWZ, Informacja z wyboru

najkorzystniejszej oferty z 27.04.2017 r. umieszczona na stronie internetowej Osrodka.
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2.3.2 Dokonywanie zakupéw do kwoty 30 000 euro w oparciu o procedury wewngtrzne
jednostki

W zakresie postepowania przy zaméwieniach publicznych, ktérych warto$¢ nie przekraczata wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto obowigzywalo:
~ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Pomorskim Osrodku Ruchu Drogowego
w Gdansku, wprowadzony Zarzadzeniem nr 33/2017 z dnia 22.03.2017 r. (obowigzujacy
od 22.03.2017 r.).

W przedmiotowym regulaminie ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano
w nastepujacych przedziatach:
1) Zamoéwienia, dla ktérych nie obowigzuje zasada sporzadzania wniosku i pozyskiwania ofert oraz
powotywania komisji:
e zamoéwienia/zakupy zwigzane z okolicznosciami do kwoty 10000,00 netto,
m.in.. kondolencje, szkolenia pracownikow;
e zamowienia/zakupy awaryjne,
o zakupy gotéwkowe do kwoty 3 000,00 z netto.

2) Zamowienia/zakupy, dla ktorych ~ wymagane  jest  sporzgdzenie  wniosku:
a) zamowienia/zakupy, dla ktérych wymagane jest sporzadzenie wniosku bez koniecznosci
pozyskiwania ofert i powolywania komisji. zaméwienia dotyczace przegladow i napraw
dokonywanych w autoryzowanych lub specjalistycznych serwisach.

b) zaméwienia/zakupy, dla ktérych wymagane jest sporzadzenie wniosku i pozyskiwanie ofert
bez powolywania komisji:
o zakupy bezgotéwkowe o wartosci zamoéwienia do 10 000,00 zi netto;
c) zamoéwienia/zakupy, dla ktérych wymagane jest sporzadzenie wniosku, pozyskanie ofert oraz
zwotanie komisji dotyczy:
e zakupow bezgotéwkowych o wartosci od 10 000,01 zt netto do réwnowartosci w ztotych
polskich kwoty netto 30 000 euro oraz platnych gotéwka od 3 000,01 zt netto
do 10 000,00 zf netto.

Weryfikacji poddano dokumentacje 6-ciu postgpowan, przeprowadzonych na podstawie uregulowan
wewnetrznych, wybranych wedlug osadu eksperckiego. Wybrane 4 postgpowania przeprowadzono
w procedurze postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej 10 000,00 zt netto do 30 000
euro netto oraz 2 postepowania o warto$ci do 10 000,00 z netto.

Zakup ustug gastronomicznych

Whiosek o dokonanie zakupu od 10 000,00 zt netto do 30 000 euro netto z dnia 11.10.2017 r. na zakup
uslug gastronomicznych na okres 01.11.2017 r. — 31.12.2018 r. Uzasadnienie: koniecznos¢
zapewnienia wyzywienia dla os6b szkolonych oraz organizacji szkolen dla firm. Wartos¢ netto
64 199,36 zt, 15 377,49 euro (kurs 4,1749 zi) brutto 69 335,31 z! ustalono w dniu 11.10.2017 r. Protokét
z ustalenia wartoéci zaméwienia. Zarzadzenie nr 120/2017 z dnia 12.10.2017 r. w sprawie powolania
Komisji do przeprowadzonego postepowania o udzielenie zméwienia w trybie zapytania ofertowego.
Ogloszenie w sprawie skiadania ofert do dnia 23.10.2017 r. do godz. 11.00.

Zapytanie ofertowe zostalo wystane do czterech podmiotéw: Hotel Gregor; Hotel Bartnik (Katarina);
Lawendowy Dwor; Restauracyjka Familijna w Pszczétkach.

Otrzymano oferty:

1) KATARINA-MG — cena jednostkowa
293,00 z!, odlegto$¢ do lokalu gastronomicznego — 1 km,

2) GREGOR S.A, ul. Zutawska 5, Pszczolki — cena jednostkowa 196,80 2!, odleglos¢ do lokalu
gastronomicznego — 2 km.
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Osrodek wybrat oferte najkorzystniejsza GREGOR S.A., ul. Zutawska 5, Pszczotki. Z wyboru oferty
w dniu 24.10.2017 r. Komisja sporzgdzita protokot.

W dniu 02.11.2017 r. zawarto umowe nr 12/0DTJ/2017 na $wiadczenie ustug gastronomicznych. Czas
trwania umowy od dnia 02.11.2017 r. do 31.12.2018 r. lub do wyczerpania w ramach realizacji ustug
objetych niniejszg umowa kwoty brutto 69 335,31 zi. Za wykonanie ustugi Wykonawca przedstawi
szczegblowe zestawienie, a Zamawiajacy po uprzedniej akceptacji zaptaci w cigagu 14 dni od dnia
wystawienia faktury naleznego zobowigzania. Czynno$c¢ ta bedzie wykonywana raz w miesiacu.

Zakup czesci eksploatacyjnych do gokartow.

Whiosek o dokonanie zakupu od 10 000,00 z netto do 30 000 euro netto z dnia 21.04.2017 r. na zakup
czesci eksploatacyjnych do gokartéw (na rok 2017). Uzasadnienie: potrzeba zakupu fabrycznie nowych
czesci w zwigzku z eksploatacjg gokartow bedacych na wyposazeniu ODTJ. Wartoéé netto
47 154,47 zt; 11 294,75 euro (kurs 4,1749 zi) brutto 58 000,00 zt ustalono w dniu 20.04.2017 r. Protokét
z ustalenia wartosci zamowienia. Zarzadzenie nr 52/2017 z dnia 21.04.2017 r. w sprawie powolania
Komisji do przeprowadzonego postepowania o udzielenie zmowienia w trybie zapytania ofertowego.
Ogloszenie w sprawie skladania ofert do dnia 28.04.2017 r. do godz. 12.00.

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie e-bip.org.pl w dniu 25.04.2017 .
Otrzymano oferte:

1) KART TEAM s.c., ul. Nike 5, Gdarisk — cena 57 158,10 zt, termin wykonania 5 dni od dnia
zlozenia.
Osrodek wybrat oferte ziozong KART TEAM s.c. Z wyboru oferty w dniu 28.04.2017 r. Komisja
sporzgdzita protokot.

W dniu 04.05.2017 r. zawarto umowe nr 8/0ODTJ/2017 na dostawe fabrycznie nowych czesci
eksploatacyjnych do gokartéw zgodnie z oferta. Termin zrealizowania zaméwienia 5 dni od dnia ziozenia
zamoéwienia. Za wykonanie ustugi Zamawiajacy w ciagu 14 dni od dnia dostarczenia faktury zapfaci
nalezne zobowigzanie.

Zakup ustug telekomunikacyjnych.

Whiosek o dokonanie zakupu od 10 000,00 zi netto do 30 000 euro netto z dnia 04.07.2017 r. na zakup
uslug telekomunikacyjnych na okres 36 miesigcy od daty zawarcia umowy. Uzasadnienie: w celu
zapewnienia sprawnego funkcjonowania Osrodka z wykorzystaniem dostepnych najnowszych
technologii telekomunikacyjnych. Warto$¢ netto 63 970,42 zi, 15 322,62 euro (kurs 4,1749 z{) brutto
78 683,61 zt ustalono w dniu 04.07.2017 r. Protokét z ustalenia wartosci zamowienia. Zarzadzenie
nr 83/2017 z dnia 05.07.2017 r. w sprawie powotania Komisji do przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zméwienia w trybie zapytania ofertowego. Ogloszenie w sprawie skiadania ofert do dnia
12.07.2017 r. do godz. 12.00. Modyfikacja ogloszenia zamieszczona na stronie internetowej
e-bip.org.pl.

Zadanie 1 - 56 033,41 netto; brutto 68 921,09 zi;

Zadanie 2 - 7 937,01 zt netto; brutto 9 762,52 zi.

Otrzymano oferty:

1) Orane Polska S.A. KiKSB Region Péinoc Gdansk, ul. Piekarnicza 1, zadanie 2 — cena
9 574,32 zl, czas reakcji 1 godz.;

2) NASK S.A. Region Péinocny Gdarisk, ul. Trzy Lipy 2, zadanie 1 — cena 66 422,46 zi czas
reakcji 2 godz.;

3) T-Mobile Autoryzowany Doradca Biznesowy Mobile Mix Sp. z 0.0. Wojciech Kolasiriski, zadanie
1 - oferta odrzucona (brak formularza do wyliczenia ceny ofertowej);
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4) Polkomtel Sp. z 0.0. Warszawa, ul. Konstruktorska 4, zadanie 2 - cena 11 522,64, czas reakcji
1 godz.
Komisja sporzadzita w dniu 12.07.2017 r. protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty. Osrodek wybrat
na zadanie 1 oferte najkorzystniejsza firmy NASK S.A. Gdansk, ul. Trzy Lipy 2 i zawart umowe nr 22598
z dnia 19.07.2017 r. Na zadanie 2 zawart umowe nr 860371136278 z dnia 27.07.2017 r. z Orange
Polska S.A., Warszawa, ul. Al. Jerozolimskie 160.

Zakup komputeréw

Whiosek o dokonanie zakupu od 10 000,00 zi netto do 30 000 euro netto z dnia 06.11.2017 r.
na zakup sprzetu elektronicznego. Uzasadnienie: zuzycie eksploatacyjne oraz brak wsparcia
technicznego systemu operacyjnego . Warto$c netto 45 528,46 z4, 10 905,28 euro (kurs 4, 1749 zi) brutto
56 000,00 zt ustalono w dniu 07.11.2017 r. Protokét z ustalenia wartosci zaméwienia. Zarzadzenie
nr 132/2017 z dnia 14.11.2017 r. w sprawie powotania Komisji do przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zméwienia w trybie zapytania ofertowego przestanego drogg mailowg do Balta Sp. z o.0.
w Gdansku, ul. Stowackiego 37K oraz do N&N Skiadanie
ofert do dnia 22.11.2017 r. do godz. 15.00.

Otrzymano oferty:

1) Balta Sp. z 0.0. w Gdansku, ul. Stowackiego 37K - cena 51 974,88 z};
2) N&N - cena 55 668,57 zi.

Komisja sporzadzita w dniu 23.11.2017 r. protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty. Osrodek wybrat
oferte najkorzystniejsza firmy Balta Sp. z 0.0. w Gdarisku, ul. Stowackiego 37K i zawarl umowe
nr Z1/1/2017 z dnia 27.11.2017 r.

Certyfikacja systemu ISO.

Whniosek o dokonanie zakupu do 10 000,00 zt netto z dnia 03.07.2017 r. z uzasadnieniem koniecznosci
waznosci certyfikatu systemu ISO 9001:2008. Wartos¢ zaméwienia szacowana 8 000,00 zi netto,
0 840,00 zt brutto; euro 1 916,21 (kurs 4,1749 zt).

Zapytanie ofertowe ztozono do nastepujgcych firm:

1) TUV NORD Biuro Regionalne Sp z 0.0. Poznan, ul. Romana Maya 1;
2) DEKRA Certification Sp. z 0.0. Wroctaw, Plac Solny 20;
3) QS ZURICH Sp. z 0.0. Warszawa, ul. Stupska 6A.

Wybrano oferte najkorzystniejsza QS Zurich Sp. z 0.0. Warszawa, ul. Stupska 6a. Zawarto umowg
nr D/1/2017 w dniu 21.08.2017 r. na czynnosci polegajace na zaplanowaniu i przeprowadzeniu auditu
certyfikujacego w zakresie systemu zarzadzania jakoscia zgodnie z normg ISO 8001 :2008 oraz wydaniu
certyfikatu. Umowa zawarta do dnia 08.09.2017 r. do wykonania zlecenia za kwote 6 700,00 zt netto.

Zakup kamer.

Whiosek o dokonanie zakupu do 10 000,00 zi netto z dnia 08.12.2017 r. z uzasadnieniem rozbudowa
systemu rejestracji przebiegu egzaminéw praktycznych w 20 samochodach osobowych zakup 20 kamer
kompatybilnych z zamontowanym systemem, w tym 12 kamer do jednostki w Gdarnsku, 8 kamer
do oddzialu w Gdyni. Warto$¢ szacunkowa 9 000,00 zi netto, 11 070,00 zt brutto, 2 155,74 euro (kurs
41749 zi).

Zapytanie ofertowe do PPU Proton Sp. z 0.0. Gdansk, Al. Grunwaldzka 496/2. Oferta na kamery
do mobilnego systemu rejestrujacego obraz z kamer w pojazdach na kwote 5 785,98 zt. Oferta zostata
zatwierdzona i zamowienie zostalo zlozone do dostawcy w dnu 28.12.2017 r.

Wydatkowanie $rodkéw publicznych w procedurach wylgczonych z zakresu stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych zapewnialy by wydatkowanie bylo zgodne z zasadami wynikajacymi
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z ustawy o finansach publicznych. Postepowania przy zaméwieniach objetych kontrolg byly zgodne
z uregulowaniami wewnetrznymi O$rodka.

2.4 Prawidiowos¢ zatrudniania pracownikéw zgodnie z przepisami

Kontrolowany dysponowat procedura: Zarzgdzanie zasobami ludzkimi, nr P4-PR1, Proces: Zarzgdzanie
zasobami, wersja/data: 4.2/2016-11-30.

2.41 Specijalista ds. marketingu

Dyrektor zaakceptowal zgloszenie potrzeby zatrudnienia osoby na stanowisku Specjalisty
ds. marketingu, w drodze otwartego naboru. Na stronie internetowej https://www.e-bip.org.pl
Kontrolowany upublicznit ogloszenie o prowadzonym naborze na ww. stanowisko. Zgodnie
z procedurg, przy okreslaniu wymaganych kompetencji kandydata na pracownika korzysta sie
z wskazanych w Procedurze: Wymagania stanowiskowe; opisu kwalifikacji.

Wymagania postawione w procedurach Wymagania postawione w ogloszeniu o prowa-
wewnetrznych Osrodka dzonym naborze

Wyksztalcenie wyzsze (preferowane z zakre- | Wyksztaicenie min. $rednie

1 | su marketingu) lub $rednie i kursy specja-
listyczne

Staz pracy min. rok na stanowisku ds. marke-
tingu

Wiedza w zakresie tworzenia i do$wiad-
3 | czenie we wdrazaniu strategii marketingo-
wych

Dobre kontakty i rozeznanie w branzach:
4 | motoryzacyjnej, transportowej i ubezpieczen
komunikacyjnych

Umiejetnos¢ obstugi komputera i pakietu | Biegla obsiuga komputera (MS Office, Excel)

6 biurowego typu MS Office, Excel, Corel
6 Umiejetnos¢ dziatania pod presjq czasu Umiejetnos¢ ustalania priorytetéw i realizacii
kilku zadan jednoczes$nie

7 Zdolnosci interpersonalne,  kreatywnosg, Komunikatywno$¢
zaangazowanie

8 Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu | Znajomosé jgzyka angielskiego w stopniu
podstawowym komunikatywnym

9 Prawo jazdy kat. B

O ile racjonalne i uzasadnione okoliczno$ciami podwyzszanie wymagan co do kwalifikacji, jest
prawidiowe (pkt 5, 8 i 9), o tyle pominigcie kwalifikacji wskazanych w obowigzujgcych przepisach, czy
to rangi ustawy, czy rozporzadzenia lub prawa wewnatrzzakladowego - ktére zawsze musza mieé
oparcie w ustawie, jest nieprawidiowe. Kontrolowany ustanowit wymogi co do kwalifikacji zatrudnianych
pracownikdw w oparciu o art. 102 Kodeku pracy, tj. kwalifikacje zawodowe pracownikéw wymagane
do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku mogg by¢ ustalane
w przepisach prawa pracy takich jak ukiady zbiorowe pracy lub regulamin wynagradzania, ale tylko
w zakresie nieuregulowanym w przepisach szczegélnych — jak np. dotyczace egzaminatora, ktére
zostaly okreslone w ustawie o kierujacych pojazdami.

Z analizy ogloszenia o naborze oraz wymagan postawionych w stosunku do specjalisty
ds. marketingu, wynika, ze Kontrolowany pominal w tym pierwszym okreslenie wymogow,
0 ktérych mowa w pkt 2, 3, 4 oraz czesciowo 5i 7 oraz 1.

Z analizy przediozonych przez pracownice dokumentow wynika, ze pomimo braku okre$lenia
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ww. warunkéw co do kwalifikacji w ogloszeniu, pracownica posiadata wyksztalcenie wyzsze — wobec
powyzszego, mimo braku postawienia takiego wymogu w ogltoszeniu, pracownica wykazata,
ze dysponuje kwalifikacja wymagang prawem ustanowionym przez Kontrolowanego (pkt 1).
W zakresie kwalifikacji, o ktérych mowa w pkt 2-4, 5 oraz 7 w oparciu o przediozong dokumentacije (CV)
nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, czy pracownica nimi dysponuje, oraz ze nimi nie dysponuje.
Kontrolowany dokonywat oceny pracownicy takze w oparciu 0 rozmowe kwalifikacyjng i w jej trakcie
mogt dojéé do przekonania w czgsciach wskazanych powyzej.

Z tresci ziozonych wyjasnien wynika, ze Kontrolowany w trakcie rozmowy potwierdzil fakt posiadania
przez pracownice kwalifikacji wymienionych w procedurze: Wymagania stanowiskowe.

Wobec powyzszego, redagujac tre$¢ ogloszenia o naborze, w czesci dotyczace) kwalifikacji
wymaganych od kandydatéw na stanowisko Specjalisty ds. marketingu, Kontrolowany nie stosowat
ustanowionych przez siebie zapisow procedury: Zarzadzanie zasobami ludzkimi, nr P4-PR1, Proces:
Zarzadzanie zasobami, wersja/data: 4.2/2016-11-30, pkt 6 — Obstuga kadrowa, ppkt 6.1.2 Rekrutacja
pracownikéw w zwiazku z pkt 7 — Zapisy, P4-PR1-F1 Wymagania stanowiskowe — Stanowisko:
Specjalista ds. marketingu.

2.4.2 Egzaminator |V stopnia

Zgodnie z procedurg Kierownik komoérki organizacyjnej zwrocit si¢ do Dyrektora Osrodka (Zastepca
dyrektora ds. egzaminowania) z wnioskiem o zatrudnienie pracownika na stanowisko egzaminatora
wylacznie w zakresie kat. B, proponujac oparcie si¢ na kandydatach widniejacych w banku ofert.
Dyrektor zaakceptowat wniosek. Kontrolowany sporzadzit Protokét z wyboru kandydata, gdzie wskazat
dwie osoby zaproszone na rozmowe w sprawie pracy. Wybrano jedng z nich. Wybrany kandydat
zgodnie z umowa o prace z 31 pazdziernika 2017 r. zostat zatrudniony na stanowisku egzaminatora |V
stopnia, co bylo prawidlowe w kontekscie posiadanych przez niego uprawnien do egzaminowania
w jednej kategorii, tj. B — stwierdzonej zaswiadczeniem nr 14/2017 o wpisie do ewidencji egzaminatorow
prowadzonej przez Marszatka Wojewoddztwa Pomorskiego

Nabér na stanowisko egzaminatora przeprowadzono prawidiowo.

Dowéd kontroli nr 4 [kart 20] stanowi: Zarzadzanie zasobami ludzkimi, nr P4-PR1, Proces: Zarzadzanie zasobami,
wersja/data: 4.2/2016-11-30 wraz z wymaganiami stanowiskowymi, Oswiadczenie z 7 lutego 2018 r. dot. wyboru
kandydata na stanowisko Specjalisty ds. marketingu; Tres¢ ogloszenia o prace na stanowisko Specjalisty
ds. marketingu; Protokét zniszczenia z 14 lutego 2017 r.; Protokét komisji z wyboru kandydata do pracy z 14 lutego
2017 r;CV- - Protokét komisji z wyboru kandydata do pracy z 9 pazdziernika 2017 r.; Notatka
stuzbowa z 29 listopada 2017 r. — wniosek o zatrudnienie; Wyjasnienie Kierownika Wydziatu ds. Kadrowo-
Ptacowych z 7 lutego 2018 r.

3. Stwierdzone uchybienia/nieprawidlowosci

1) Odstapienie od dochodzenia odsetek za nieterminowe uregulowanie naleznosci, co stanowi
naruszenie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2017 r., poz. 2077), w zakresie podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynnosci
zmierzajacych do wykonania zobowigzania, skutkujacych odzyskaniem kwoty podstawowej wraz
z odsetkami.

2) Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych (numer
ogloszenia: 23421-2017) zawieralo inne informacje niz ogloszenie przekazane i opublikowane
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (dalej jako: DUUE) (numer ogloszenia: 51507-2017),
ponadto nie zawieralo informacji o dacie przekazania ogloszenia do DUUE. Powyzsze jest
niezgodne z art. 11 ust. 7e ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. 2 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm., dalej jako: ustawa Pzp).

3) Ogloszenie nr 51507-2017 opublikowane w DUUE nie zawieralo:
- podstaw wykluczenia,
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4)

5)

6)

7)

8)

- wykazu oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

- kryteriow oceny ofert oraz ich znaczenie,

co jest niezgodne z art. 41 pkt 7, 7a, 9 ustawy Pzp.

W zwigzku z warunkiem udzialu w postepowaniu dotyczacym kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, jedynie od wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych si¢ o zamodwienie zgdano wykazania przez nich, ze sg wpisani do jednego
z rejestrow handlowych prowadzonych przez panstwa czionkowskie Unii Europejskiej, w ktérym
posiadajg siedzibg (rozdzial V pkt 9 SIWZ). Powyzsze narusza zasade roéwnego traktowania
wykonawcow, wynikajaca z art. 7 ust. 1 ustawy Pzp w zwigzku z art. 23 ust. 3 ustawy.

Osrodek 2adat na wezwanie od Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie najwyzej oceniona,
na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, zlozenia o$wiadczen i dokumentéw wskazanych
w § 5 pkt 2, 3, 9 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. poz. 1126), bez ustalenia w postepowaniu fakultatywnej podstawy wykluczenia
wynikajacej z art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp. Powyzsze stanowi o naruszeniu art. 25 ust. 1 ustawy
Pzp, zgodnie z ktérym Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wylgcznie o$wiadczen lub
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania. Na podstawie okreslonych przez
Osrodek obligatoryjnych i fakultatywnych podstaw wykluczenia ww dokumenty nie byty niezbedne
do przeprowadzenia postepowania.

Osrodek w SIWZ umiescit zapis 0 mozliwosci przedstawienia przez Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sig o zamoéwienie wraz z o$wiadczeniem JEDZ dowodéw, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
co bylo niezgodne z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, w powiazaniu z art. 25 ust. 2 ustawy.

Informacja po wyborze najkorzystniejszej oferty umieszczona na stronie internetowe] Os$rodka
zawierala szerszy zakres informacji niz wynika to z tresci art. 92 ust. 2 ustawy Pzp.

Strona podmiotowa BIP O$rodka nie zawierata:

a) adresu redakcji strony podmiotowej BIP, tj. brakowalo nazwy ulicy i nr budynku oraz nazwy
miasta z podaniem kodu pocztowego, co jest niezgodne z § 11 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68),

b) danych dotyczacych oséb redagujacych strone podmiotowg BIP, tj. brakowalo nr telefaksu,
co jest niezgodne z § 11 ust 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administraciji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U.
Z 2007 r. Nr 10 poz. 68),

¢) dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie
podmiotéw jg przeprowadzajacych, § 11 ust. 1 pkt 3 rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informaciji
Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68) w zw. z art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze
w zw. z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tir. Drugi ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1764).

Powyzsze naruszenia pozostajg w zbiegu z lit. D pkt 18 Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz.
Urz. MF. 2009 r. 15. 84), w zakresie w jakim nie zapewniajg okreslonego prawem systemu wymiany
informacji z podmiotami zewnetrznymi majacymi wplyw na osigganie celow i realizacje zadan przez
Osérodek.
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9)

10)

Niezamieszczenie na stronie internetowej autodrompomorze.pl:

a) Regulaminu korzystania z toru ODTJ Autodrom Pomorze w Pszczétkach przez motocyklistow;
b) Regulaminu korzystania z O$rodka Doskonalenia Techniki Jazdy +Autodrom Pomorze”;

c) Regulaminu Szkolenia doskonalgcego technike jazdy samochodem;

jest niezgodne z lit. D pkt 18 Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF. 2009 r.
15. 84), w zakresie w jakim nie zapewniaja efektywnego systemu wymiany informacji z podmiotami
zewnetrznymi majacymi wplyw na osigganie celéw i realizacje zadan przez Osrodek.
Ww. efektywna wymiana informacji powinna przejawiac sie w mozliwosci odpowiednio wczesnego
pozyskania informacji o warunkach korzystania z ustug Osrodka.

Upublicznione ogloszenie o naborze na stanowisko Specjalisty ds. marketingu okreslato
wymagania co do kwalifikacji jakimi musza dysponowac kandydaci na to stanowisko, ktére byly
niezgodne z ustalong procedura: Zarzadzanie zasobami ludzkimi, nr P4-PR1, Proces: Zarzadzanie
zasobami, wersja/data: 4.2/2016-11-30, pkt 6 — Obsiuga kadrowa, ppkt 6.1.2 Rekrutacja
pracownikéw w zwiazku z pkt 7 - Zapisy, P4-PR1-F1 Wymagania stanowiskowe — Stanowisko:
Specjalista ds. marketingu.

4. Pouczenie

Kontrolowany ma prawo do zgtoszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen w terminie 7 dni
roboczych od daty otrzymania protokotu.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokolu. Odmowa podpisania protokolu nie
wstrzymuje procedury kontroli.

Protokét odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycig 91.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia kazdej ze stron. Kazda
strona protokolu zostata zaparafowana przez zespot kontrolujacy i kierownika jednostki
kontrolowanej/osobe przez niego upowazniona.

Gdarnisk, j ’Z kwietnia 2018 r.

Protokét sporzadzili:

Podpis kierownika jedriostki k?)ntrotowanej:

yy ( X

/ /
; lub informacja o skorzysta prawa
odmowy podpisania protokotu:
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Dowéd kontroli nr 3

do protokotu kontroli nr: DAK.K.1711.7.2018

Lista sprawdzajaca dokumentacje przetargowa i umowe z wykonawca

Zamawiajacy: Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego w Gdarisku, ul. Réwna 19/21, 80-067 Gdarisk (dalej: Osrodek
lub Zamawiajacy).

Rodzaj zamowienia: dostawa.
Szacowana warto$¢ zaméwienia dla udzielanego zamoéwienia (PLN, EUR): 3 967479,69 zi netto (950 317,29 euro).
Nazwa postgpowania:
Dostawa 100 sztuk fabrycznie nowych samochodéw osobowych, w tym w drodze cyklicznej wymiany 80 sztuk,
przeznaczonych do przeprowadzania egzaminéw panstwowych i szkolen w zakresie prawa jazdy kategorii B
Dostawa 1 sztuki fabrycznie nowego samochodu osobowego, przeznaczonego do przewozu 9 osob lacznie
z kierowca przeprowadzania egzaminow panstwowych i szkolen w zakresie prawa jazdy kategorii B+E oraz

w zakresie prawa jazdy kategorii B z kodem 96.

Dostawa 1 sztuki fabrycznie nowego samochodu osobowego, przeznaczonego do przewozu 9 osob facznie
z kierowca, przeprowadzania egzaminow parstwowych i szkolern w zakresie prawa jazdy kategorii B+E.
Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony o wartosci powyzej ,progéw unijnych”.

Lp.

WYSZCZEGOLNIENIE

Tak

Nie
dot.

UWAGI / wskazanie stanu faktycznego

Planowanie zamoéwien

Czy Zamawiajacy, nie pozniej niz 30 dni od dnia
przyjgcia budzetu lub planu finansowego przez
uprawniony organ, sporzadzil plany postepowan o
udzielenie zamowien, jakie przewiduje przeprowadzic¢
w danym roku finansowym oraz zamiescil je na
stronie internetowe;.

art. 13a ust. 1

Zgodnie z przedstawionymi protokolami ze
spotkari  kierownictwa plan finansowy byl
zatwierdzany

- zgodnie z protokolem nr 28/2016
z 02.12.2016 r., plan finansowy zostal przyjety
jako obowigzujacy z dniem 02.12.2016 r.

Plan postgpowan o udzielenie zamoéwien na rok
2017 zostal sporzadzony oraz umieszczony na
stronie internetowej 19.12.2016r.

- zgodnie z protokolem nr 1/2018 z 10.01.2018 r.,
plan finansowy zostal przyjety jako obowiazujacy
z dniem 10.01.2018 r,

Plan postgpowan o udzielenie zaméwien na rok
2018 zostat sporzadzony oraz umieszczony na
stronie intemetowej 29.01.2018 r.

Czy plan postepowan o udzielenie zaméwier zawiera
wymagane informacje?

art. 13a ust. 2.

Zasady udzielania zamoéwien

Czy Zamawiajacy przygotowal i przeprowadzit
postgpowania o udzielenie zamdwienia w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rowne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie
z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Art. 7.

Czy postepowanie zostalo zamieszczone w planie
postepowan, o ktérym mowa w art. 13a ustawy Pzp?
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Zamawiajacy, komisja przetargowa, zespot

5 Czy podmiot kontrolowany jest zamawiajgcym
* | wrozumieniu art. 3 ust 17
Czy w imieniu zamawiajacego  czynnosci
6 w postepowaniu prowadzit inny podmiot ?
petnomocnik - art. 15
Zarzadzeniem nr 91/2016 z 25.10.2016 r.
powotano Komisje (5 osob) oraz biegtego- radce
prawnego.
Czy powolano Komisje Przetargowa w $poséb Zarzadzeniem nr 98/2016 2z 23.11.2016 r.
7 zgodny z ustawg Pzp? dodatkowo powoiano 3 czionkéw komisji.
) Zarzadzeniem nr 10/2017 z 18.01.2017 r.
art. 19, 20, 21 powotano dodatkowo 1 czionka komisji.
Zarzadzeniem nr 34/2017 2 22.03.2017 r. na czas
nieobecnosci jednego z czlonkéw Komisji w jego
miejsce powolano inng osobe.
Czy wszystkie osoby wyk_onujqoe czynnospi o
8 :b’::::f;?::::: :xmﬁpmnni:‘fwi adczenie Oséwiadczenia zostaly ziozone 24.03.2017 ..
) el (Dyrektor, biegly i pozostate osoby z Komisji).
art. 17
Czy w przypadku zamdwienia na roboty budowlane
lub uslugi, ktérego wartos¢ jest réwna lub przekracza
wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000
9. euro, do nadzoru nad realizacja udzielonego
zaméwienia powolano zespdi os6b?
art, 20a
Rodzaj zamoéwienia
Czy prawidiowo zostat okreslony rodzaj zaméwienia
publicznego (dostawa, ustuga, robota budowlana)?
10. Dostawa
art. 2 pkt 2, 8,10 (definicje rodzajow zamowien)
art. 2c (wykaz robét budowdanych)
Czy zaméwienie podlega wylaczeniu ze stosowania
1. przepisow ustawy Pzp?
art. 4,4b, 4d -
Wartos¢ zamowienia
Z ustalenia warto$ci zamoéwienia sporzgdzono
wymagane procedurg wewnetrzng Protokoly
z ustalenia wartodci zamowienia 25.10.2016 r.
Czy prawidiowo ustalono wartos¢ 2zamowienia bg:;:&?:‘ B;‘mz‘k?:d";e,l 11. zf ,-?:d:ow mze;
12. publicznego? zakupu z 25.10.2017 r., srodki na realizacja
. 32-35 zamoéwienia beda przewidziane w planie
W finansowym na rok 2017. W zwiazku
z powyzszym dokonano ponownego szacowania
wartosci w lutym 2017 r., celem weryfikacji
poprawnosci poprzedniego szacowania.
Czy warto$¢ zamowienia zostala przeliczona na euro
zgodnie z obowigzujacym kursem ziotego w stosunku
do euro okreslonym w przepisach wydanych &
2. na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp? 1 euro=4,174921
art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.
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14.

Czy zaméwienie zostalo udzielone w czeéciach?

Udzielono zaméwienia w 3 czesciach.

Tryb zaméwienia

15.

Czy w postgpowaniu zastosowano podstawowy tryb
udzielenia zaméwienia (przetarg nieograniczony —
PN; przetarg ograniczony - PO) lub inny tryb
w przypadkach ustalonych w ustawie. Wskaz tryb

udzielenia zamoéwienia.

art. 10

Przetarg nieograniczony

Ogloszenie o zaméwienie, ogloszenie o udzieleniu zaméwienia, SIWZ, inne dokumenty

Czy ogloszenie o zamowieniu zostalo opublikowane

przez Zamawiajacego zgodnie z ustawa?

art. 11, art.11a,b.c, art. 12a (ogoine);
art. 40 (PN);

art. 48 ust.1 (PO);

art. 56 ust. 1 (NzO),

Ogloszenie o0 zamowieniu zostalo:

- przekazane do publikacji 07.02.2017 r.
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
(dalej jako: DUUE) i opublikowane
10.02.2017 r. (numer ogloszenia: 51507-
2017),

— opublikowane 10.02.2017 r. w Biuletynie
Zaméwien Publicznych (dalej jako: BZP)
(numer ogloszenia: 23421-2017),

16. | art. 60c ust. 1 (DK); - umieszczone na tablicy ogloszen (jako
art. 62 ust. 2, 2a, 3 (NbO); wydruk z ogloszenia opublikowanego
art. 66 ust. 2, 67 ust. 2, 3 (WR); w BZP).
art. 71 ust. 1 (ZoC); W wyniku kontroli stwierdzono, ze ogtoszenie
art. 73c ust. 1 (Pl); 0 udzieleniu zamdéwienia  opublikowane
art. 75 ust. 1 (LE); w Biuletynie Zamowien Publicznych zawiera inne
art. 102 ust. 1, art. 104 ust.1, art (DS2); informacje niz ogloszenie przekazane DUUE,
art. 115 ust. 1,3,4 (konkurs) ponadlo nie zawiera informacji o dacie

przekazania ogloszenia DUUE. Powyzsze jest
niezgodne z art. 11 ust. 7e ustawy Pzp.
Czy zamawiajacy opublikowal wstepne ogloszenie
informacyjne o planowanych w terminie nastepnych
12 miesigcy zamowieniach lub umowach ramowych,
17 ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwoty
" | okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8
art. 13
W wyniku kontroli stwierdzono, ze ogloszenie
nr 51507-2017 opublikowane w DUUE nie
zawiera:
Czy ogloszenie o zaméwieniu zawiera informacie - Ppodstaw wykluczenia, co jest niezgodne
wymagane ustawa? z art. 41 pkt 7 ustawy Pzp,
~wykazu  os$wiadczenn lub  dokumentow
: . potwierdzajgcych speinienie warunkéw udzialu
:2' gf bus :: f&;;;u;;r\un?m??“ spoleczne); W postepow. at_liu oraz brak podstaw
art. 41 (PN); wykluczenia, co jest niezgodne z art. 41 pkt 7a
art. 48 ust. 2, art. 49 ust. 1 (PO); Sy P .
art. 56 ust. 1 (N2O); - kryteﬂpw oceny ofert oraz ich znaczenie, co
18. jest niezgodne z art. 41 pkt 9 ustawy Pzp.

art. 60c ust. 1, 1a (DK);

ant. 62 ust. 2, 2a, 3 (NbO);

art. 66 ust.2 (WR)

art. 71 ust. 2 (ZoC),

art. 73b (PI)

art. 75 ust, 2 (LE);

art. 104 ust. 1, 104e ust. 4 (DS2);
art. 115 ust. 2 (konkurs)

Ogloszenie zawiera jedynie informacje: Cena
nie jest jedynym kryterium udzielenia
zamowienia: wszystkie kryteria sq wymienione
tylko w dokumentacji zamowienia.
Brak ww. informacji moze wplynaé na decyzje
potencjalnych wykonawcéw o przystgpieniu do
udzialu w postgpowaniu o  udzielenie
zamowienia,
Ogloszenie opublikowane w BZP zawiera
wszystkie informacja wynikajace z art. 41 ustawy
Pzp.
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Czy nastapita zmiana tresci ogloszenia oraz czy

Os¢rodek dokonal zmiany ogloszenia (zmiana
wystana 02.03.2017 r. do DUUE i opublikowana
04.03.2017 r. - nr ogloszenia 82421-2017).
W wyniku zmian w ogloszeniu wskazano kilka
dokumentéw, ktére powinien przedstawic

19. | zmiana tresci ogloszenia nastapita zgodnie z ustawg? wykonawca w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z udzialu w postepowaniu. Nadal nie
art. 12a, wskazano w ogloszeniu w DUUE podstaw
wykluczenia (co jest niezgodne z art. 41 pkt 7
ustawy Pzp), ale zadano dokumentéw
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia.
Czy SIWZ zawiera informacje wymagane ustawa?
art. 36 (PN i inne tryby udziel. zam.),
e ;‘,j;g)‘Po" Zmodyfikowano SIWZ 15.03.2017 r. na stronie
20. 8 rt. 60e ust 3 (DK) internetowej Oérodka, zmiana SIWZ nie
a rt: 64 ust. 3 (NbO)'. spowodowata zmiany tresci ogloszenia.
art. 71 ust. 2 (ZoC),
art. 73b ust. 2 (PI).
art. 75 ust. 2 (LE)
Czy SIWZ zostat udostepniony zgodnie z ustawa?
art. 37 (rézne tryby udziel. zam.), -
art. 42 (PN),
art. 51 ust. 4 (PO),
21. | art. 57 (NzO), SIWZ udostepniono 10.02.2017 r.
art. 60e (DK),
art. 64 (NbO),
art, 73 (ZoC),
art, 73b (PI),
art. 76 ust. 1,21 4 (LE)
Czy termin skiadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu zostal wyznaczony w
sposdb prawidiowy w stosunku do wartodci i trybu
zamowienia?
art. 12a (r6zne tryby udziel. zam.),
art, 43 PN),
art. 49, 52 (PO),
22, art. 56. 60 ust. 3 (NzO), 24.03.2017 r.
art. 60c (DK),
art. 64 (NbO),
art. 73 (ZoC),
art. 73c, 73e (PI),
art. 76 (LE),
art. 104a, e (DSZ)
art. 134 (ZS) —~
Zadanie 1
Cena brutto 60%
Gwarancja na sprzegio podana w km 10%
Wartos¢ zuzycie energii podana w MJ/km 15%
Okres udzielonej gwarancji na przedmiot
zamoéwienia podany w miesiacach 15%
. Zadanie 2
- Jakie ustalono kryteria oceny ofert. Cena brutto 60%
4 art. 91 Wartoé¢ zuzycie energii podana w MJ/km 20%
: Okres udzielonej gwarancji na przedmiot
zamoéwienia podany w miesigcach 20%
Zadanie 3
Cena brutto 60%
Wartoéé zuzycie energii podana w MJ/km 20%
Okres udzielonej gwarancji na przedmiot
zamoéwienia podany w miesiacach 20%
f s o= : ; Pytania wptynely 20.02.2017 r. oraz 22.02.2017 r.
nggdnug:ﬁ:m:a?do B TR oty o Odpowiedzi  przekazano  01.03.2017 r.
24, b i umieszczono na stronie internetowe)j.

art. 38

Pytania ktére wplynely po terminie wynikajacym
z ustawy pozostaly bez odpowiedzi.
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Czy zaproszenie do sktadania ofert/wnioskéw do
udzialu w postgpowaniu zawiera prawidiowe |
wymagane ustawg informacje?

art. 51, 52 (PO),
art, 57, 58 (NzO), X
art. 60d, 60e (DK),
art. 63, 64 (NbO),
art. 68 (WR),

art, 71 (ZoC),

art. 73e (P1),

art. 76 (LE)

25.

Opis przedmiotu zaméwienia, warunki udziatu w postgpowaniu, dokumenty 2adane na potwierdzenie speiniania warunkow

Czy przedmiot zaméwienia zostal opisany w sposéb
prawidiowy?

(w tym, np. czy speiniono przestanki ustawowe opisu
przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie znaku
towarowego, patentu lub pochodzenia i opisano
kryteria réwnowaznosci?)

art. 29-31d

Czy wskazane warunki udzialu w postepowaniu i opis
sposobu dokonania oceny spelnienia warunkow
udziatu w postepowaniu sa prawidtowe?

27. X
art. 7ust. 1,

art. 22,

art. 22a, b, ¢, d,

Czy Zamawiajacy 2adal od  wykonawcow
prawidiowych dokumentéw potwierdzajacych
28 spefnianie warunkow udziatu w postepowaniu?

art. 23 ust. 3w zw. z art. 22 ust. 1

art. 25-26

1.Zgodnie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (dalej jako: SIWZ) w rozdziale V pkt. 1 ppkt 2 lit. a wskazano,
iz 0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sig Wykonawcy, ktérzy speiniajq warunki udzialu w postgepowaniu dotyczace kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej — warunek zostanie spelniony poprzez ziozenia o$wiadczenia
© speinieniu warunkow udzialu. W przypadku wykonawcéw wspdinie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zaméwienia warunek dotyczacy
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dzialalnosci zawodowej zostanie speiniony, jezeli Wykonawcy wykaza, ze s3 wpisani do

jednego z rejestrow handlowych prowadzonych przez panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej, w ktorym posiadaja siedzibe (rozdzial V

pkt 9 SIWZ). Powyzsze narusza zasade rownego traktowania wykonawcow, wynikajgca z art. 7 ust. 1 ustawy Pzp, w zwiazku z art. 23

ust. 3 ustawy.
2.Zgodnie z SIWZ (rozdziat VI pkt 4 lit. b, ¢, d) na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia O$rodek wezwie Wykonawce, ktérego oferta

zostanie najwyzej oceniona, do zlozenia o$wiadczen | dokumentéw, w tym:
- zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlaéciwym organem podatkowym
w sprawie splfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cafosci wykonania decyzji wiasciwego organu
(§ 5 pkt 2 Rozporzadzenia w sprawie rodzajow dokumentow),
zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczers Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spofecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne
lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wiasciwym organem
w sprawie spiat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoinosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wslrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu
(§ 5 pkt 3 Rozporzadzenia w sprawie rodzajow dokumentow),
oswiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i opfat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716) (§ 5 pkt 9 Rozporzadzenia w sprawie rodzajow dokumentow).
Poniewaz Osrodek nie ustalit fakultatywnej podstawy wykluczenia, wynikajacej z art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp, nie mogl zadaé od
Wykonawcéw wiw dokumentéw. Powyzsze stanowi o naruszeniu art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z ktérym Zamawiajacy moze zadac
od wykonawcdw wylgcznie o$wiadczen lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

3.Zgodnie z SIWZ (rozdziat VI pkt 2 lit. ¢) w przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcow Jednolity Europejski

Dokument Zaméwienia (dalej jako: JEDZ) skiada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie. Wraz ze ziozonym

oswiadczeniem, Wykonawca moze przedstawic¢ Zamawiajgcemu dowody, e powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zakiécenia

konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
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JEDZ, zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp w powigzaniu z art. 25 ust. 2 ustawy, stanowi o$wiadczenie Wykonawcy skiadane igcznie
z ofertg, zawierajace wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udzialu, zadanie
przedstawienia dokumentow na potwierdzenie okolicznosci o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp stanowi kolejny etap postepowania.
Dowody wskazane w SIWZ w rozdziale VI pkt 2 lit. ¢ mogg by¢ przekazane Zamawiajacemu przez Wykonawce (takze Wykonawcow
wspblnie ubiegajacych si¢ 0 zamodwienie) razem z o$wiadczeniem o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie intemnetowej informacji z otwarcia ofert, zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp.
Ziozenie przedmiotowych dowodéw wraz z o$wiadczeniem JEDZ jest niezgodne z ustawa Pzp.

Jeséli ograniczono  podwykonawstwo -  czy
ograniczenie nastapilo w sposéb zgodny z ustawa? ¥

29.

art. 36a, 36aa, 36b, 36ba, 36c

Procedura wylonienia wykonawcy

Czy wykonawcy ztozyli wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu?

wymieni¢ wykonawcow

Czy wykonawcy zlozyli oferty w postepowaniu?
31. X
wymienié wykonawcow, podac adresy i ceny -

1., . : KIA MOTORS JD Kulej Sopot Sp. z 0.0. ul. Chwaszczyriska 178, 81-571 Gdynia

Cena oferty 39900 2! brutto, wartos¢ zuzycie energii 1,53 MJ/km, gwarancja na sprzegio 100 000 km, okres udzielonej gwarancji
na przedmiot zamdwienia 60 miesigcy.

2. Margo . ~ Sp. J. ul. Nad Jarem 28, 80-148 Gdarisk,

Cena oferty 72 000 z! brutto, warto$¢é zuzycie energii 1,63 MJ/km, gwarancja na sprzeglo 15 000 km, okres udzielonej gwarancji na
przedmiot zaméwienia 36 miesigcy.

3. Andro-Trade Spdtka Jawna Eksport- Import ul. Oliwska 58, 80-209 Chwaszczyno.
Cena oferty 46 800 zi brutto, warto$é zuzycie paliwa 1.44 MJ/l, gwarancja na sprzegio 15 000 km, okres udzielonej gwaranciji na przedmiot
zamoéwienia 24 miesiecy, ostatnia wymiana gwarancja 36 miesiecy..
o oo odbylo sie w przepisowym 24.03.2017 1.9.10.20
32. X 24.03.2017 r. umieszczono na  stronie

art. 86 internetowe] informacje z otwarcia ofert,

Czy nie ograniczono kregu potencjainych
wykonawcow? (w tym czy zaproszenie do skiadania
ofert/wnioskéw zostalo skierowane do prawidiowej
liczby wykonawcow)

art. 22 ust. 2, 2a,
33. | art. 51 (PO), X
art. 57 ust. 2-4 (NzO),
art. 60d ust. 2-4 DK), -
art. 63 ust. 3-4 (NbO),
art. 71 ust. 1 (ZoC),
art. 73e ust. 1 (P!)
art. 104a-104g (DSZ),

Czy Zamawiajacy wykluczyt z udzialu w
postepowaniu  wykonawcow, ktérzy podiegali

wykluczeniu z mocy ustawy oraz przekazat Ma
49 ¥ rgc Sp. J. u. Nad Jarem 28,
34. | wykonawcom uzasadnienie faktyczne i prawne? X 80-148 Gdarsk
art. 24, 24aa,

Uwaga! Uwzgledni¢ art. 92 ust. 1 pkt 3

Wezwano 12.04.2017 r. do uzupeinienia z art. 26

Czy Zamawiajacy prawidiowo i zgodnie z ustawa ust. 1 ust Pzp o$wiadczen i dokumentéw
ocenit wykonawcéw pod wzgledem speiniania d awy. xep O
X - potwierdzajacych okolicznosci o ktérych mowa w
35. | warunkéw udzialu w postepowaniu? X art. 25 ust, 1 ustawy: o
5 KIA MOTORS JD Kulej Sopot Sp. z 0.0.
art. 25, 250, 26, 67 ust. 11 18 ul. Chwaszczyiiska 178, 81-571 Gdynia
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Czy Zamawiajacy odrzucit oferty podlegajace
26 odrzuceniu z mocy ustawy? 2
art. 89, 90 ust. 3-4
Czy Zamawiajacy ocenit oferty w sposéb zgodny
a7, | 2 ustawa? =
art. 89, 90, 91
Czy wniesiono wadium w sposdb zgodny z ustawa?
38. X
art. 45
W przypadku wystapienia omylek w tresci ofert lub
podejrzenia wystapienia razaco niskiej ceny - czy
39. | Zamawiajacy wypeinit obowigzki ustawowe? X
art. 87 ust. 2, art. 90 ust.1, 1a, 2
W przypadku wystapienia okolicznoéci, o ktérych
mowa w art. art. 26 ust. 3, 3a i 4 ustawy - czy
40. | Zamawiajacy wypelnil obowiazki ustawowe? X
art. 26 ust. 3, 3a, 4
Uniewazniono postepowania w Zadaniu 2
I Zadaniu 3 - nie 2zlozono zadnej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal
. - : Y 2aden wniosek o dopuszczenie do udzialu
Czyt owx::‘qi::y przesianki do  uniewaznienia w postgpowaniu od Wykonawcy niepodlegajacy
41, | Postep ’ X wykluczeniu- nie zlozono zadne] oferty
art. 93 niepodlegajacej odrzuceniu.
’ Uniewazniono 28.03.2017 r., tego samego dnia
wystano wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty na
Zadanie 1 oraz umieszczono na stronie
internetowej.
Wybor najkorzystniejszej oferty
Zgodnie z okazana dokumentacja Os$rodek
niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
27.04.2017 r. na stronie internetowej umiescit
informacje, ktorej tres¢ przekraczata informacje
wymagane art. 92 ust. 2 ustawy Pzp. Niezgodnie
z zapisami ustawy informacja zawierala dane
Gy informaci o wibarze nakarystiisze ofey ykonaotw, Kiieyuh Ol OIS Vems
43, | SRR L X uzasadnieniem faktycznym i prawnym.
art. 92 ust, 2 Zgodnie z art. 96 ust 3 ustawy Pzp Protokét
i ' Z postgpowania wraz zalgcznikami jest jawny,
przy uwzglednieniu § 4 ust. 1. Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie protokolu postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego (Dz. U. poz. 1128),
zgodnie z kiorym Zamawiajacy udostepnia
protokoét lub zatgczniki do protokolu na wniosek.
Czy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty odpowiednie informacje zostaly przekazane ’ " p ’
43. | wykonawcom, ktérzy ziozyli oferty? X r’&yg’;;&,&gg:", el
Art. 92 ust. 1,1a, 3
- 39 900 zi/szt brutto, - 39 900 zi/szt brutto, - 72 000 z! brutto,
. . . . | - wartoS¢ zuzycie | - warto$¢  zuzycie | - warto$¢ zuzycie
xva;‘rg‘;imi”““ ofert  wybranej. natafisze], | oergii 1.53 MJKm, | energii 1,53 MJkm, | energi 1.63 Mirkm,
44, ' - gwarancja na | - gwarancja na | - gwarancja na
: g sprzegio 100 000 km, sprzegio 100 000 km, sprzegto 15 000 km,
dokumentacia posiepowania - okres gwarancji 60 | - okres gwarancji 60 | - okres udzielonej
miesigcy miesiecy gwarancji 36 miesiecy.
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45.

Nazwa i adres wykonawcy, ktorego oferta zostala
uznana za najkorzystniejsza

dokumentacja postepowania

. o KIA MOTORS JD Kulej Sopot Sp. z 0.0.
ul, Chwaszczyriska 178, 81-571 Gdynia

Srodki ochrony prawnej

Czy, w przypadku wniesienia Srodkéw ochrony
prawnej Zamawiajacy postapit zgodnie z ustawa?

art. 180-186

47.

Czy $rodki ochrony prawnej wniesione w toku
postepowania zostaly rozstrzygniete w prawidiowym
terminie i zgodnie z ustawa?

jow.

Czy rozstrzygniecia zostaly upublicznione zgodnie z
ustawa?

Jw.

49.

Czy Zamawiajacy wykonal postanowienia/wyroku
Krajowej Izby Odwotawczej?

art. 192

Zawarcie umowy z wykonawca

Nazwa wykonawcy, z ktérym zawarto umowe

umowa

KIA MOTORS JD Kulej Sopot Sp. z 0.0.

51.

Data zawarcia i nr umowy

umowa

10.05.2017 r. wezwano Wykonawce do zawarcia umowy.
Umowe zawarto w dniu 16.05.2017 r. nr 1/PN/2017/ZP.

52.

Warto$¢ umowy (netto i brutto)

umowa

Warto$¢ umowy: 3 990 000 i brutto

53.

Czy umowa zostata zawarta w terminie zgodnym z
ustawa?

art. 94 ust. 112, art. 183 ust 1i2

Czy ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo
opublikowane zgodnie z ustawa?

art. 95

Ogloszenie  zostalo  przekazane  DUUE
19.05.2017 r., opublikowane 23.05.2017 r.
X nr ogloszenia 193539-2017.

Ogloszenie zostalo opublikowane w BZP
19.05.2017 r. nr ogloszenia 85573-2017.

Czy zakres $wiadczenia w umowie jest zgodny z
SIWZ iflub oferta?

art. 140, art. 144 ust. 1, 1a-e

Czy umowa zostala zawarta na czas oznaczony, z
zastrzezeniem art. 143 ustawy?

art. 142

57.

Czy w przypadku umowy na roboty budowlane

zostaly spetnione wymogi wynikajace z art. 143 a-d
ustawy Pzp?
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Art. 143a-d

Czy nastapito uniewaznienie lub rozwigzanie umowy?

58.
art. 144a, 145, 145a, b
Czy zachodza przestanki niewaznosci umowy?

59.
art. 146
Czy zastosowano kary umowne za nienalezyte

60 wykonanie zaméwienia /jesli dotyczy/? -
umowa
Czy umowal/zmiana umowy zostala zawarta przez
osobe do tego umocowang?

61. X
dokumentacja postgpowania,
petnomocnictwo
Czy umowa/zmiana umowy zostala zawarta w formie

62. pisemnej? .
art. 139
Czy zamawiajacy zazadal od wykonawcy wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy?
Jezeli tak, to czy ustalono prawidlowg wysokosc,

63 zasady zmiany i zwrotu zabezpieczenia nalezytego

* | wykonania,
art. 147 ust. 1, art. 149 ust. 1, art. 150, art. 151 ust, 1
ustawy Pzp
Czy protokél zostat sporzadzony zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami ?
64. X

art. 96, 97,
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow

Kontrola - odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepiséw ustawy

Czy stwierdzone naruszenia mialy wplyw na wynik
postepowania?

(opisac)

Czy stwierdzone naruszenia mialy wplyw na
waznosc umowy?

(art. 146 ust. 1 ustawy Pzp zastrzezeniem art. 146
ust. 2, ust. 4, ust. 5 ustawy Pzp)

Postepowanie sprawdzit

Podpis

07.02.2018r.
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