| Viptynelo ac PORD w Gdarsku
Jednostka Garisk URZAD MARSZALKOWSKI

‘ 08814 WOIEWODZTWA POMORSKIEG®

DAK-K.1711.28.2021
EOD:45651/09/2021

PROTOKOL KONTROLI

planowe] przeprowadzonej w Pomorskim Osrodku Ruchu Drogowego w Gdarisku,
ul. Rowna 19/21, 80-067 Gdarnsk. przez pracownikow Departamentu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewaodztwa Pomorskiego w Gdarisku,

Kontrole przeprowadzit w okresie od dnia 12 lipca 2021 r. do dnia 23 lipca 2021 r. zespot

kontrolujacy w skiadzie:

1) Gtowny Specjalista, Kierownik zespotu kontrolujacego,
2) — Starszy Inspektor, Czionek zespotu kontrolujgcego,
3) Starszy Inspektor, Cztonek zespotu kontrolujgcego.

1. Zakres kontroli.

% 8 Przedmiot kontroli:

1. Gospodarowanie $rodkami publicznymi w szczegéinosci w zakresie efektywnaosci, celowosci,
gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkow.

2. Prawidlowo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z przepisami prawa.

3. Prawidlowo$¢ stosowania przepisow przy udzielaniu zamowien publicznych.

4. Funkcjonowanie systemu kontroli w wybranych obszarach.

1.2. Okres objety kontrola:

1 stycznia 2020 r. — 31 grudnia 2020 r.

1.3 Podstawy prawne (w szczegolnosci):

1) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 rok Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r.,
poz. 450 ze zm );

2) Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz.
1268 ze zm.);

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r..
poz. 869 ze zm.);

3) Ustawa z dnia 29 wrzesgnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 351
ze zm.), dalej jako ustawa o rachunkowosci

5) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1843 ze zm.), dalej jako ustawa Pzp;

8) Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84), dalej jako
Komunikat nr 23.

2. Ustalenia kontroli:

Dyrektorem jednostki kontrolowane;j od dnia 01.01.2018 r. jest Pan Roman Nowak.
Podczas kontroli wyjasnien udzielali:

] 5 — Glowny ksiegowy,

- |— Specjalista ds. kadrowo — ptacowych,

- |- Kierownik Wydziatu finansowo — ksiegowego,

y |- Specjalista ds. zaméwien publicznych.
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21. Gospodarowanie érodkami publicznymi w szczego6inosci w zakresi
celowosci, gospodarnosci i legainosci ponoszony
2.1.1.  Plan finansowy.

Podstawg gospodarki

przychody ogolem w wysokosci 12 170 000
a planowany wynik finansowy to wynik ujemn

Sprawozdania finansowe.

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego za 2020 rok, zostalo zatwi

finansowej Pomorskiego Osrodka Ruch
w 2020 roku byt plan finansowy, zatwierdzony
w ciggu roku 2020 zmian w planie finansowym, po zmian

przez Dyrektora

URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

ch wydatkow.

e efektywnosci,

u Drogowego (dalej jako: PORD)
dnia 20.12.2019 r. PORD dokonat

ach w planie zatozono, iz PORD osiagnie

zt, ponoszac koszty 0g
y W wysokosci - 4 945 000 zt (netto).

nr 226/231/21 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 09.03.2021 r.

W sprawozdaniu wykazano, ze PORD:

- osiagnat przychody ogdlem w wysokosci 12 322 156,32 zt,

- poniost koszty w wysokosci 16 781 897,34 zi,

- uzyskat na koniec roku ujemny wynik finansowy n

Plan finansowy oraz jego wykonanie na

Tabela i 1 — Wykonanie planu finansowego za 2020 rok przez PORD w Gdarisku.

etto w kwocie - 4 459 547,02 zi.
koniec okresu sprawozdawczego, przedstawiono w tabeli 1.

olem w wysokosci 17 122 000 z4,

erdzone Uchwatg

|7 Plan Plan po — Wskaznik
Wyszczegdlnienie finansowy zmianach y (oz':: e wykonania
| (z4) (zh) (%)

[, PRZYCHODY ogotem w tym: 13 904 000 12170 000 12 322 156,32 101,3
1/ przychody ze sprzedazy 12 561 000 10 948 000 11 071 318,52 1011
2/ przychody operacyjne 1103 000 1082 000 1104 376,35 102,1
3/ przychody finansowe 240 000 140 000 146 461,45 104.6

Tl KOSZTY ogodtem w tym: 16 882 000 17 122 000 16 781 897,34 98,0

}71# KOSZTY DZIAtALNOSCI OPERACYJNEJ 15 983 000 16 001 000 15 647 067,73 g97.8
- Amortyzacja 2217 000 215100 2 124 393.09 98.8
- Zuzycie materiatow 870 000 768 000 673 356,36 87.7
- Energia 539 000 497 000 493 182,60 992

[~ Ushugi obce 1868 000 1862 000 1758 499,02 944
- Wynagrodzenie 7 775000 7 994 000 7 946 300,97 994

- Ubezpieczenia spoleczne 1816 000 1831 000 1 803 535,19 98,5
i éwiadczenia na rzecz pracownikow
- Podatki i optaty 611000 | 595 000 578 278,74 97,2
- Pozostate koszty 287 000 303 000 269 521,76 89,0
2/ POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE 897 000 1119 000 1131175,85 1011 |
3/ KOSZTY FINANSOWE 2 000 2 000 3653,76 1827

il KOSZTY niestanow. k. uzyskania przychodow 539 000‘\' 696 000 679 132,48 97,6

[TV DOCHOD (nadwyzka przychodow nad -2978 000 - 4952 000 - 4 459 741,02 90,1

| kosztami) WYNIK FINANSOWY BRUTTO
V. Obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego \ - 87 000 -7 000 ‘ -194,00 28

1. WYNIK FINANSOWY NETTO - 3065 000 - 4 459 547,02 90,2

-4 945 000 \

Zrodio: opracowanie wiasne na podstawie dokumentow Zradiowych

Urzad Marszatkowsk
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URZAD MARSZALKOWSKI
WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO

W 2020 roku PORD uzyskat gczne przychody w kwocie 12 322 156,32 zt tj. 101,3% planu.

Zrealizowane przychody to:

1/ przychody ze sprzedazy 11 071 318,52 z¢ (. 101,1 % planu) z tytutu:

- €gzaminowanie na prawo jazdy réznych kategorii / 7 873 858 zt:

- przeprowadzanie kurséw i szkolen w ramach dziatalnosci pozaegzaminacyjnej 812 268,21 zt:

- dziatalno$¢ Osrodka Doskonalenia Techniki Jazdy 1 657 676,23 zt

- pozostata sprzedaz 727 516,08 zt (m.in. wynajem pomieszczen /UM, InnoBaltica/, placu
manewrowego na jazdy probne, refakturowanie mediow /energia, woda, ¢.0./, ustugi przepompowni):

2/ przychody operacyjne 1 104 376,35 zt (j. 102,1 % planu) to:

- rozwiazanie rezerw na $wiadczenia pracownikow 115 361,74 zt:

- roczna korekta VAT naliczonego 134 250,00 zt:

- przychody uzyskane ze zbycia sktadnikéw majatku (pojazdy, wagi) 756 926,75 zt;

- wplywy na dofinansowanie zadan Pomorskiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego (dalej:
PRBRD) z WORD Stupsk 40 000,00 zt: :

- pozostate przychody operacyjne 57 837,86 zi (odpisane przedawnione wplaty klientéw 38 302, 50 zt,
pozostate 18 535,36 zi);

3/ przychody finansowe 146 46145 zt (t. 1046 % planu) dotyczg uzyskanych z banku oraz

naliczonych na dzien bilansowy odsetek od lokat terminowych oraz odsetek naliczonych

kontrahentom.

Koszty uzyskania przychodow w 2020 roku wyniosty 16 781 897,34 zt (tj. 98,0 % planu) w tym:

1/ koszty dziataino$ci operacyinej 15 647 067.73 zt (tj. 97.8% planu) dotycza:

- kosztow dziatalnosci podstawowej PORD /koszty wg rodzajow/ 15 449 934 51 zt;

- kosztow w zakresie Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego (dalej: BRD) 197 133,22 zt;

2/ pozostate koszty operacyjne 1 131 175,85 zt (tj. 101,1% planu), ktére dotycza tytutow:

- utworzenie rezerwy na $wiadczenia pracownicze 284 371,03 zt (Swiadczenia obowigzkowe
tj. odprawy emerytaine, nagrody jubileuszowe):

- realizacja zadah PRBRD 40 000,00 zt (z tyt. dofinansowania akcji ksztattujacych bezpieczne postawy
uczestnikow ruchu drogowego w ramach filaru ,Bezpieczny cziowiek” - profilaktyka uzaleznien,
trzezwosc, program edukacyjny);

- koszty zbycia sktadnikow majatku (niezamortyzowana warto$é sprzedanych pojazd.) 791 444 41 zt

- pozostate koszty operacyjne 15 360,41 zt (odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe 7 785,60 zi,
pozostate 7 574,81 zi - korekta ksiegowania /zaniechanych inwestycji na dziatce Chojnice);

3/ koszty finansowe 3 653,76 zt (1. 182,7% planu) odsetki dotycza: w szczegodlnosci odsetek naleznych
kontrahentom w zwigzku ze zwrotem wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw
wnoszonych przy postepowaniach przetargowych, odsetki ustawowe od ztozonych korekt deklaracji
vat naliczonych w 2020.

W PORD _zobowigzania krétkoterminowe na dzien 31.12.2020 r. wynosity 3 693 034,30 zt | dotyczyly:

— zobowigzan z tytutu dostaw i ustug 501 258,76 zt

— zobowigzan z tytulu podatkéw i ubezpieczen spotecznych 399 050,76 zt (z tego: podatek
dochodowy od oséb fiz. 134 619,00 z, podatek VAT 10 786,00 zt, ubezpieczenia spoteczne
253 645,76 zt);

— pozostatych zobowigzan 37 155,91 zt

— otrzymanych wpfat na poczet kursow kwalifikacyjnych i egzaminow 2 232 700,72 z

- zobowigzan z tyt. wynagrodzen 510 072,25 zt,

- ZFSS 12 795,90 zt.

Zobowigzania te wynikaly z biezacej dziatalnosci i zostaty rozliczone w 2021 r., a w przypadku

otrzymanych przedptat, bedg rozliczane w okresach faktycznego wykonania ustug z tytulu

prowadzonej dziatalnosci lub w terminach zwrotu wptaconych $rodkow.

DEPARTAMENT KONTROLI AUDYTU WEWNETRZNEGO
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomaorskiego, ul Okopewa 2127, 80.810 Gdansk
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Wartosé rezerw na zobowigzania w kwocie 1 265 971,90 zt dotyczyla rezerw obligatoryjnych z tytutu
odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych i pozostatych $wiadczen na rzecz pracownikow
naleznych za rok 2020 (z narzutami) oraz rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

Zobowigzania wymagalne nie wystapity.

Naleznosci ogolem (wg bilansu po ich skorygowaniu o odpisy aktualizujgce) wynosity 255 415,77 zt,
w tym:

- naleznosci z tytutu dostaw i ustug 103 841,71 zt,

- naleznosci z tytutu podatkow w kwocie 143 648,37 z4,

- pozostate naleznosci 7 925,69 zt.

Naleznosci wymagalne z tytuiu dostaw towaréw i ustug na dzien 31.12.2020 r. wynosity 32 127,40 zt
(Stowarzyszenie Edukaciji Permanentnej, Eat the Meat Stawomir Borowski, UNION Sp. z 0. 0. Gdansk,
FU START Grupa ETNA Sp. z 0.0, Sylwia | ).

PORD za rok 2020 osiagnat ujemny wynik finansowy z dziatalnosci, realizujgc strate brutto w kwocie
- 4 459 741,02 zt przy planowanej wielkosci - 4 952 000 zI. Strata netto wynosi - 4 459 547,02 zit przy
planowanej - 4 945 000 zi, co stanowi 90,2% wartoSci planowanej. Wynik ten jest skutkiem
zmniejszonych przychodéw ze sprzedazy uzyskanych z tyt. egzaminéw na prawo jazdy roznych
kategorii, przeprowadzania szkolen w ramach dziatalnosci pozaegzaminacyjnej, praktycznych szkolen
w Osrodku Doskonalenia Techniki Jazdy. Koszty wykonane ogotem ksztattowaly si¢ na poziomie
planowanym.

PORD dnia 26.03.2021 r, przekazat (elektronicznie) sprawozdanie finansowe za 2020 rok (na dzien
31.12.2020 r.) sktadajace sie z: bilansu, rachunku zyskow i strat, rachunku przeptywow pienieznych
za rok obrotowy, zestawienia zmian w kapitale wiasnym, informacji dodatkowej zawierajace;
wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe informacije i objasnienia.
Sprawozdanie finansowe za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. zostalo zbadane 24.03.2021 r.
przez bieglego rewidenta dziatajacego w imieniu Biura Audytu i Rachunkowo$ci PROMAR Sp. z 0.0.
z siedziba w Gdyni przy ul. Wiadystawa IV 43 (wpisanej na listg firm audytorskich prowadzong przez
PANA /Polska Agencja Nadzoru Audytowego/ pod nr ewidencyjnym 231), ktory stwierdzit,
iz sprawozdanie finansowe:

-, przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji majatkowej i finansowej Jednostki na dzieri 31 grudnia
2020 oraz jej wyniku finansowego i przeptywéw pienieznych za rok obrotowy zakoriczony w tym dniu
zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2021 poz. 217) oraz przyjetymi zasadami (polityka) rachunkowosci:;

- jest zgodne co do formy i tresci z obowiazujacymi Jednostke przepisami prawa oraz statutem;

- zostato sporzadzone na podstawie prawidfowo prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnie
z przepisami rozdziatu 2 ustawy o rachunkowosct’.

ii. Procedury wewnetrzne.

W obszarze objetym kontrola w 2020 r. obowigzywaty w PORD uregulowania wewnetrzne
wprowadzone:
1. Zarzadzeniem nr 177/2020 Dyrektora PORD z dnia 30.12.2020 r. (obowigzujgcym
od 01.01.2020 r.), w tym m.in:
- Zasady (polityke) rachunkowosci wraz z Zakfadowym Planem kont,
- Instrukcja sporzadzania, kontroli, obiegu, ochrony, przechowywania i udostepniania
dokumentow ksiegowych wraz z kartami dokumentéw przyjetych do stosowania;

Urzad Marszatkowski Woewodziwa Pomorskiego, ul. Okopows 21/27 BG-810 Goansk
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- Instrukcja kasowa.

2. Zarzadzeniem nr 127/2019 Dyrektora PORD z dnia 19.12.2019 r. (
z 06.11.2010 zarzgdzeniem Dyrektora nr 145/2020)
Ze wzorami podpisow osob upowaznionych do ko
merytorycznym, formalno - rachunkow

zatwierdzania dokumentow

21.4.

URZAD MARSZALKOWSKI
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

wraz ze zmianami ostatnia
, Wprowadzono m.in.: wykazy stanowisk wraz
ntroli dokumentéw, w tym: pod wzgledem
ym, zgodnosci z przepisami zamowien publicznych,

Gospodarowanie $rodkami publicznymi w szczegélnosci w zakresie celowosci,
gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkow.

Weryfikacji poddano 10 dokumentow ksiggowych z 2020 r. dot. wydatkow ujetych w Tabeli nr 2.

Doboru préby do badania dokonano na podstawie os
réznorodnosci zrodia zobowigzania.

Tabela o 2 - Wydatkowanie $rodkow publicznych w PORD w 2020 . (przyktady).

adu eksperckiego, z uwzglednieniem kryterium

[ Faktura {nr,_dd!"d)

Umowa/zlecenie Termin Kwota Przedmiot zakupu Data zapfaty
/wykonawca/ {nr, data) platnosci netto/ /celowosé
wg umowy / brutto
faktury
11/11/2020 Umowa fa: 25.11.2020 | 2 100,00/ Ustugi 24.11.2020
Z11.11.2020 KA/12/2020 2 683,00 informatyczne/
z 03.08.2020 um. 14 od dnia Gdanisk za okres Protokét
ABELLl:] doreczenia fy 12.10.2020 odbioru robat
-11.11.2020 2 10.11.2020
9/11/2020 Umowa fa: 25.11.2020 | 1 100,00/ Ustugi 24.11.2020
z11.11.2020 KA/M2/2020 1 353.00 informatyczne
z 03.08.2020 um. 14 od dnia za okres 12.10.2020 Protokot
ABELLL | doreczenia fy -11.11.2020 odbioru robot
[ z 10.11.2020
| 20/11/2020 Umowa fa 14 dni 800,00/ Ustugi konserw., 22.12.2020
z 30.11.2020 KA/14/2020 14.12.2020 984,00 przeglady i biezace
7 25.08.2020 naprawy instalacji Protokot
Przeds.Prywatne | aj um. 14 od dnia elektrycznej PORD odbioru robot
’ GAMAR[ ] doreczenia fy O/Gdynia za X| 230.11.2020
|
22/11/2020 Umowa fa 14 dni 1 056,91/ Ustugi konserw., 22.12.2020
Z30.11.2020 KA/14/2020 14.12.2020 1 300,00 przeglady i biezace
z 25.08.2020 naprawy instalacji Protokét
Przeds Prywatne um. 14 od dnia elektrycznej PORD odbioru robot
GAMAR | doreczenia fy O/Chajnice za XI z 30.11.2020
[
501/W01/04/2020 | Umowa fa 14 dni 18 711,00/ | Dostawa bialej farby 08.05.2020
z 20.04.2020 ODTJ/8/2020 11.05.2020 23 014,53 drogowej/ akrylowej
Z 16.04.2020 2970 kg dla Protokot
Farby Maestria um. 14 od dnia Autodrom odbioru z
Polska [ ] otrzymania fy 21.04.2020
6347/2020 Umowa fa 14 od daty | 870,00/ Ustugi dozoru mienia | 11.12.2020
z 30.11.2020 KA/11/2020 dorgczenia fy | 1 070,10 PORD Chojnice za XI
| 203.08.2020

o

um. 14 od dnia
otrzymania fy

telr 58 3265 833 fax: 55 32 68 826, &
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URZAD MARSZALKOWSKI

WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

FS/57/12/2020 Formularz fa 25.12.2020 | 620,00 T Szkolenie i egzamin | 22.12.2020
z21.12.2020 zgtoszeniowy z 1| 1620,00 uprawnienia gazowe
01.12.2020 | (2 pracownikow
Centrum Szkolen | Wniosek o O/Chojnice —
Energetycznych dokonanie eksploatacja wezta
Belchatow zakupu do gazowego)
10 000 zt netto z
01.12.2020
FVSMWAW/20 Wniosek o fa 26.11.2020 | 1 500,00/ Certyfikat 24.11.2020 _'1
11/0121 dokonanie 1 575,00 kompetencji
z12.11.2020 zakupu do zawodowych w
10 000 z! netto transporcie
Grupa IMAGE 210.11.2020 drogowym -
Warszawa Zamowienie do podrecznik 15 szt.
wykonawcy (dla uczestnikow
nr 116/2020 szkolenia)
z 10.11.2020 i
| ceeed
%Fmoowmzozo | Wniosek o fa 04.12.2020 ‘ 280407/ | Zamiatarka 04.12.2020 |
7 04.12.2020 dokonanie 3 449,00 spalinowa skokowa l
(faktura pro forma) | zakupu (do \ CEDRUS + 2x piug OT nr |
10 000 zi netto) zamiatarki (dla 173/2020 |
fa FS/649/12/2020 | 217.11.2020 potrzeb O/Chojnice z 31.12.2020 '
z10.12.2020 utrzymanie czystosci (O/Chojnice) ‘
placu manewrowego i
PH-U JROZA" { ciagow pieszych oraz l
[ ] utrzymanie zimowe)
Nysa 1
R/5020038589 Umowanr 31 N fa21.12.2020 | 211860/ Dzierzawa gruntu za 18.12.2020 A‘
/2020 z 5e/2009 z 2 605,88 X1l 2020 (2 140 m2
07.12.2020 28.09.2009 um. z goéry wg na parking k/PORD
{ na czas faktur b)

| Polskie Koleje
Panstwowe SA

Warszawa

nieoznaczony)

a) Wynagrodzenie 51 024,00 zi brutto za 1 rok:

ODTJ Pszczdtki 11 808 zt, zadanie 2: O/Chojnice 15 600 brutto za 1 rok.

b} Dzierzawa cz.dziatki 230/2 obszar 2 140 m2.

Waloryzacja od 01.03.2010 dokonywana raz w roku do dnia 31 marca.

PORD prowadzit kontrolg dowodow ksiegowych w zakresie celowosci, efektywnosci,
i legalnosci ponoszonych wydatkéw zgodnie 2z
dokumentujacych operacie gospodarcze znajdowat
i przeznaczenie. Potwierdzenie przeprowadzenia
i rachunkowym, pod wzgledem sto
z Zarzadzeniem nr 127/2019 Dyrektora P

sowania prze

procedurami wewnetrznymi.

kontroli pod wz

zadanie 1. Jednostka Gdansk 11 808 zi brutto za 1 rok, O/Gdynia 11 808 zt, T

0Od 01.12.2009 wyliczenie 2 140 m2 x 0.80 ztm2 = 1 712,00 zt + vat:

gospodarnosci
Na fakturach

sie opis zdarzenia, celowos¢ zakupu
gledem merytorycznym, formalnym
pisow Prawa zamowien publicznych byto zgodne
ORD z dnia 19.12.2019 r. (ze zmianami),

w ktorym ujeto

m.in. wykazy stanowisk wraz ze wzorami podpisow 0sob upowaznionych do kontroli dokumentow.

Faktury zawieraty zatwierdzenie do wyp
Dowody ksiegowe zawieraty stwierdzenie spra
w ksiegach rachunkowych
Faktury ujete w powyzszej tabeli wystaw

(dekretacja) oraz po

Zobowiazania wynikajgce z faktur regulowano terminowo.

Urzag Mar

taty podpisane przez Dyrektora oraz Giéwnego ksiegowego.

wdzenia | zakwalifikowania dowodu do ujecia
dpis oscby odpowiedzialnej za te wskazania.
ione byly w zwigzku z realizacjg zawartych umow lub zlecen.
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Wydatki publiczne PORD ponosit na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i procedurami wewnetrznymi.

b. Prawidiowos$¢ przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z przepisami prawa.

Zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U, z 2021 r..
poz. 217 ze zm., dalej jako ustawa o rachunkowosci) jednostki obowigzane sg stosowac przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci, ktore winny obejmowa¢ m.in. okresowe ustalanie |ub sprawdzenie
drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywéw i pasywow oraz ich wycene. Sposob
przeprowadzenia inwentaryzacji, terminy | jej czestotliwosc okreslone zostaly w art. 26 ust. 1-5 ustawy
o rachunkowosci.

Celem inwentaryzacii jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki na okreslony
dzien, poréwnanie tego stanu ze stanem ewidencyjnym, rozliczenie o0sob materialnie
odpowiedzialnych, zapewnienie rzetelnosci ksigag rachunkowych, wiarygodnosci sprawozdan
finansowych, przeciwdzialanie nieprawidiowosciom w gospodarce majatkiem jednostki.

2.21. Regulacje wewnetrzne dotyczgce inwentaryzacji.

Ustawa o rachunkowosci nakiada na jednostki obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji,
nie reguluje za$ procedur zwiazanych z organizacjq i przeprowadzaniem inwentaryzagiji.

W okresie objetym kontrolg w przedmiotowym zakresie obowigzywata Zakiadowa Instrukcja
inwentaryzacyjna, stanowigca Zatacznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 177/2020 Dyrektora PORD
2 30.12.2020 r. (obowiazujaca od 01.01.2020 r.).

2.2.2.  Prawidlowo$é przeprowadzenia inwentaryzacji

W PORD w 2020 r. zostata przeprowadzona inwentaryzacja na podstawie Zarzadzenia nr 162/2020

Dyrektora z dnia 07.12.2020 r.

Przedmiotowym Zarzadzeniem Dyrektor wskazat formy przeprowadzenia inwentaryzacii, okreslit pola

spisowe, powotat Komisje dla poszczegolnych pol.

W 2020 r. przeprowadzono inwentaryzacje:

- wdrodze spisu z natury, ktérg objeto: srodki pieniezne w kasie, telefony, materialy, paliwo, skiadniki
aktywow bedgce wiasnoscig innych jednostek:

- wdrodze potwierdzenia sald srodkéw na rachunkach bankowych oraz naleznosci:

- wdrodze weryfikacji sald aktywow i pasywow.

2:2.3. Inwentaryzacja droga spisu z natury.

PORD dokonat inwentaryzacji kasy w Jednostce Gdarnsk (1 kasa) oraz ODTJ (2 kasy) na wymaganym
Zaktadows Instrukcja inwentaryzacyjng protokole.

Dane z protokotu z inwentaryzacji kasy byly zgodne z okazanymi wydrukami ksiegowymi w zakresie
sald kont: 100 Kasa, 103 Kasa ODT.J — kasjer 3, 105 Kasa ODTJ - kasjer 5.

Protokoty podpisata Komisja oraz osoby materialnie odpowiedzialne.

Przewodniczgcy Komisji nie odebrat ogwiadczenia przed rozpoczeciem inwentaryzacji od oso6b
materialnie odpowiedzialnych za prowadzenie kasy PORD (jednostka Gdansk, ODTJ), co jest
niezgodne z ust. VIl lit. a Zaktadowej Instrukciji inwentaryzacyjnej, zgodnie z ktorym do obowigzkow
Przewodniczacego nalezy m.in. organizacyjne przygotowanie spisu i odebranie o$wiadczenia osoby
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materialnie odpowiedzialnej, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Zaktadowej Instrukgii
inwentaryzacyjnej.

PORD przeprowadzit inwentaryzacje pozostatych srodkow trwalych ruchomych — telefonow
uzytkowanych przez pracownikow PORD. Okazano sporzadzony arkusz spisu Z natury na dzien
31.12.2020 r. oraz dokument Stan ewidencyjny na dzien 31.12.2020 r. w ktorym podpisy skiadaty
osoby odpowiedziaine za powierzony telefon.

Dyrektor Zarzadzeniem nr 162/2020 powotat 3 Komisje do przeprowadzenia spisu majgtku ruchomego
_ telefonow w Jednostce Gdansk i Oddziale Gdynia, w Oddziale Chojnice oraz W ODTJ. Spisu
dokonata w catosci Komisja dla Jednostki Gdanski i Oddzialu Gdynia na 1 arkuszu.

Arkusz spisu z natury zawierat elementy wymagane Zaktadowg Instrukcjg inwentaryzacyjna.

Na arkuszu spisu z natury telefonow podpisu nie ztozyt 1 czlonek Komisji, co jest niezgodne
z Zarzadzeniem nr 162/2020.

Ze spisu z natury telefonow nie sporzadzono sprawozdania opisowego, zawierajacego informacje
z przebiegu spisu wraz z wnioskami, co jest niezgodne z ust. IX pkt 11 Zakiadowej Instrukciji
inwentaryzacyjnej. Wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 3 do ww Instrukciji.

Nie dokonano ustalenia tacznej wartosci spisywanego mienia, co jest niezgodne z ust. X pkt 2
Zaktadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej.

Nie okazano dokumentacji zwigzanej z ustaleniem, czy wystapity roznice inwentaryzacyjne poprzez
porownanie stanu faktycznego podanego ze spisu ze stanem wynikajgcym z ewidencji, co jest
niezgodne z ust. X pkt 4 Zakiadowej Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

PORD dokonat inwentaryzacji skiadnikow aktywow bedgcych wiasnoécia innych jednostek
tj. urzadzen, butli i stojakow bedacych wiasnoscig formy GetFresh Sp. z 0.0. i sporzadzit wykazy dla
Jednostki Gdansk, Oddziat Gdynia i ODTJ

PORD otrzymat od kontrahenta potwierdzenie salda naleznoéci. PORD potwierdzit zgodnoé¢ salda
27 kontrahentem na dzien 31.10.2020 r.

Niezgodnie z ust. IX pkt 1 Zakiadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej, w zwigzku z pkt Il Zarzadzenia
nr 162/2020 z 07.12.2020 r. przeprowadzono spis z natury sktadnikow aktywow bedacych wiasnoscia
innych jednostek bez uzycia arkuszy spisowych.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji ww. skiadnikéw Dyrektor powotat dwie 3 osobowe Komisje.
Na wykazie z Jednostki Gdansk podpisu nie ziozyt 1 czionek Komisji, co jest niezgodne
z Zarzadzeniem nr 162/2020 Dyrektora PORD z dnia 07.12.2020r.

Przewodniczacy Komisji nie odebral oswiadczenia przed rozpoczeciem inwentaryzacji od 0sob
materialnie odpowiedzialnych za sktadniki bedace wiasnoscia innych jednostek, co jest niezgodne
z ust. VI lit. a Zaktadowej Instrukci inwentaryzacyjnej.

Ze spisu z natury nie sporzadzono sprawozdania opisowego zawierajgcego informacje z przebiegu
spisu wraz z wnioskami, co jest niezgodne z ust. IX pkt 11 Zaktadowej Instrukeji inwentaryzacyjnej.

Inwentaryzacje paliwa przeprowadzono poprzez ustalenie rzeczywistego stanu paliwa w baku
samochodow, quadéw, gokartow i innych urzadzen metoda dopeinienia do peinego zbiornika. Osoby
odpowiedzialne sporzadzity dokumentacje potwierdzajgca stan paliwa w wymienionych tam pojazdach
i urzadzeniach wg stanu na dzien 21.12.2020 r. Dokonano wyceny paliwa na podstawie faktur zakupu
na lgczng wartos¢ paliwa 14 608,53 zt.

Saldo konta 311 Materialy na dzien 31 12,2020 r. wynosito 26 120,37 zt (w tym paliwa: 14 608,53 zt,
materiaty 11 511,84 z1).
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Inwentaryzacja materialow miata by¢ przeprowadzona, zgodnie z Zarzadzeniem nr 162/2020

Dyrektora PORD z dnia 07.12.2020 r., w drodze spisu z natury z wykorzystaniem arkuszy spisowych.

Dyrektor powotat 3 osobowa Komisje do przeprowadzenia spisu.

Okazano dokumenty:

- ark1 Rozliczenie zakupu w 2020 r. workow/plecakéw oraz zawieszek odblaskowych
z156.01.2021r;

- ark.2 Rozliczenie zakupu w 2020 r. brelokéw z miarka oraz opasek odblaskowych z 15.01.2021 r.-

- ark. 3 Rozliczenie osprzetu rowerowego z 15.01.2021 r.:

- ark. 4 Rozliczenie kamizelki z 15.01.2021 [

- ark. 5 Rozliczenie latarek ratunkowych (brak daty s orzadzenia, podpisany przez |:]

- dIK-© Rominiarkr ZUZU (brak daty sporzadzenia, podpisany przez| |),
taczna warto$c wycenionych materiatéw na podstawie ww. arkuszy 11 511,84 zt.

Saldo konta 311 Materiaty na dzien 31.12.2020 . wynosito 26 120,37 zt (w tym paliwa 14 608,53 zt,
materiaty 11 511,84 z}):

Inwentaryzacje w drodze spisu z natury materiatéw zostala przeprowadzona z uzyciem dokumentow
nazywanych arkuszami, ktore nie zawieraly wszystkich elementow wymaganych dla arkuszy
spisowych, co bylo niezgodnie z ust. IX pkt 1 Zaktadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej, w zwigzku
z Zarzadzeniem nr 162/2020 Dyrektora PORD z 07.12.2020 r.

Arkusze: 5 (Pomorska Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego - latarki) i 6 (ODTJ - kominiarki)
nie zostaly podpisane przez Komisje wyznaczong przez Dyrektora PORD, co jest niezgodne
z Zarzgdzeniem nr 162/2020 Dyrektora PORD z dnia 07.12.2020 r.

Niezgodnie z ust. IV Zarzadzenia nr 162/2020 Dyrektora z 07.12.2020 r. spisu z natury materiatow
(latarek arkusz 5, kominiarek arkusz 6) dokonaty osoby materialnie odpowiedzialnie. Powyzsze
niezgodne jest z samg technikg przeprowadzenia inwentaryzacji, ktéra ma obiektywnie ustali¢ stan
rzeczywisty, w tym przypadku materialow. na dany dzien przez niezalezna Komisje, w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej. Stwierdzona niezgodno$¢ narusza cel inwentaryzacji wskazany
w ust 1 Zakladowej Instrukcji inwentaryzacyjne] w zakresie wiarygodno$ci ustalenia stanu
rzeczywistego majatku PORD w przedmiotowym zakresie (latarek ratunkowych i kominiarek).

Ze spisu z natury materiatow nie sporzadzono sprawozdania opisowego zawierajgcego informacje
Z przebiegu spisu wraz z wnioskami, co jest niezgodne z ust. IX pkt 11 Zakiadowej Instrukcji
inwentaryzacyjnej.

Osoba materialnie odpowiedzialna za materialy w Jednostce Gdansk (arkusze: 1,2,3,4) w miesiacu
styczniu nie mogta uczestniczy¢ na miejscu w inwentaryzacji, w zwigzku z powyzszym inwentaryzacja
w drodze spisu z natury zostata przeprowadzona przez Komisje w trzyosobowym sktadzie, zgodnie
Z przewidziang w tej sytuacji procedura w Zakiadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej.

Osoba materialnie odpowiedzialna za materiaty — kominiarki w ODTJ (arkusz 6) nie ziozyta
oswiadczenia przed rozpoczeciem inwentaryzacji w drodze spisu z natury, co jest niezgodne z ust. VI
lit. a Zaktadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej.

Poprzednia inwentaryzacja w drodze spisu z natury Srodkow pienieznych, $rodkow trwatych
ruchomych- telefonéw, skladnikow majatku bedacych wiasnoscig innych jednostek, materiatow, paliwa
wg stanu na dzien 31.12.2019 r. zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia nr 119/2019
Dyrektora PORD z dnia 09.12.2019 . dotyczgcego powolania Komisji i przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej wg stanu na dziern 31.12.2019 r. a dla powierzonych kontrahentom wtasnych
skiadnikow aktywow oraz inwentaryzacja naleznosci w drodze uzyskania potwierdzenia sald wg stanu
na dzien 30.11.2019 r. przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, tym samym dochowany zostat termin
okreslony przepisami ustawy o rachunkowosci.
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Inwentaryzacja srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych.

Zgodnie z przepisami art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci PORD inwentaryzuje $rodki trwate
oraz pozostate srodki trwate znajdujace sie na terenie strzezonym metodg spisu z natury,
z czestotliwoscig raz w ciggu 4 lat.

Inwentaryzacja $rodkow trwatych | pozostalych srodkow trwatych zostaia przeprowadzona
na podstawie Zarzgdzenia nr 108/2017 Dyrektora PORD z dnia 09.09.2017 r. dotyczacego
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych i wyposazenia w uzytkowaniu w drodze spisu
2z natury wg stanu na dzier 30.09.2017r.

Poprzednia inwentaryzacja drogg spisu z natury srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych
zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenie nr 75/2013 Dyrektora PORD z dnia 16.09.2013 r.
dotyczacego przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych i wyposazenia w uzytkowaniu
w drodze spisu z natury wg stanu na dzien 30.09.2013r.

Wobec powyzszego dochowany zostal termin spisu z natury okreslony przepisami ustawy
o rachunkowosci.

2.2.4. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald.

Zgodnie z zapisami ustawy O rachunkowosci jednostki maja obowigzek przeprowadzac
inwentaryzacje w formie potwierdzenia salda dla aktywow finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci (oprocz naleznoséci
watpliwych i spornych, naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
z tytutow publicznoprawnych) oraz powierzonych kontrahentom wiasnych skiadnikow aktywow.
Inwentaryzacja musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzief roku obrotowego w terminie do 15 stycznia
kazdego roku za poprzedni rok.

Dyrektor PORD Zarzadzeniem nr 162/2020 z 07.12.2020 r. nakazat przeprowadzenie inwentaryzaciji
w drodze potwierdzenia sald naleznosci wg stanu na dzien 30.11.2020 r. Potwierdzenia sald
naleznosci zgodnie z ww. zarzadzeniem powinny by¢ wystane do 20.12.2020 r. W ww. Zarzadzeniu
Dyrektor do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powotat Komisje.

PORD zinwentaryzowat $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych na dzien
31.12.2020 r. Okazane potwierdzenia sald rachunkow bankowych oraz lokaty na dzien 31.12.2020 .
byly zgodne z zestawieniem Obroty z kont syntetycznych za miesiac 12.2020, w ktérym ujeto m.in.
konta zwigzane z posiadanymi przez PORD rachunkami bankowymi.

PORD dokonat potwierdzen sald naleznosci na dzien 30.11.2020 r. Przedtozono dokumenty:

. zestawienie dla naleznosci 201 Rozrachunki — odbiorcy krajowy dziert 2020 — 11 = 30,

- wykaz sporzadzonych potwierdzen sald na dzien 30.11.2020 r., potwierdzonych przez Komisje
inwetaryzacyjna,

- ksigzke korespondencji potwierdzajaca wystanie potwierdzen sald w dniu 17.12.2020r.,

- otrzymane potwierdzenia sald.

7 dokumentacji zgromadzonej w ramach inwentaryzacji metoda uzyskania od kontrahentow
potwierdzenia sald wynika, ze PORD wezwal kontrahentdw do potwierdzenia sald ich naleznosci
w terminie i w sposob wskazany w art. 26 ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowosci.

Na dzien 31.12.2020 r. dokonano weryfikacji sald naleznosci kont: 201 Rozrachunki — odbiorcy krajow
oraz 201 Rozrachunki — dostawcy krajowi (w zakresie naleznosci), zgodnie z Protokofem weryfikacji
pozycji naleznosci krétkoterminowych (poz. B./l.aktywow bilansu) kont 201, 202, 224, 225, 217, 249,
281z 16.02.2021 r.
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Poprzednie potwierdzenie sald zostaio przeprowadzone na podstawie Zarzadzenia Dyrektora PORD
nr 119/2019 z dnia 09.12.2019 r., dotyczacego m.in. inwentaryzacji naleznosci w drodze uzyskania
potwierdzenia sald wg stanu na dzien 30.11.2019 r tym samym dochowany zostat termin okreslony
przepisami ustawy o rachunkowosci.

2.2.5. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji.

Stosownie do zapiséw art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci metoda weryfikacji inwentaryzuje
sig¢ Srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, grunty oraz prawa zakwalifikowane
do nieruchomosci, naleznosci sporne | watpliwe, naleznosci | zobowigzania wobec 0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutow publicznoprawnych, a takze inne aktywa i pasywa,
jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.
Zgodnie z ustawa o rachunkowosci jednostka ustala stan ww. aktywow i pasywow poprzez porownanie
danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrédiowymi,

Dyrektor Zarzgdzeniem nr 162/2020 z dnia 07.12 2020 r. nakazal przeprowadzenie inwentaryzacji
w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow dla: $rodkow trwatych w budowie, $rodkéw trwatych do ktérych dostep
jest utrudniony, gruntéw i pozostalych aktywow i pasywow. Ww. Zarzgdzeniem Dyrektor powotat
3 osobowg Komisje odpowiedzialna za przeprowadzenie weryfikaciji.

Zgodnie z Zakfadowa Instrukcjg inwentaryzacyjng weryfikacja przeprowadzana jest wg stanu
na ostatni dzien roku obrotowego.

Wyniki weryfikacji sald na dzien 31.12.2020 r. ujeto w protokotach weryfikacji pozycji:

- Izeczowe aktywa trwate (poz. A.ll.aktywow) dla kont 011, 012, 013, 010 (analitycznie), 080, 071,
072,

- wartosci niemateriaine i prawne (poz. A.l.aktywéw bilansu) konto 020, 075,

- Inwestycje krétkoterminowe (poz.B. lll. aktywow bilansu) konta $rodki pienigzne i inne aktywa
pieniezne (w kasie, bankach i inne) konta 100,103, 105, 114, 115, 116, 120, 121, 130, 131, 132,
135, 136, 138,

- naleznosci krétkoterminowych (poz. B.1I. aktywow bilansu) kont 201, 202, 224, 225 217, 249, 281,

- zobowigzania dfugoterminowe (poz.B.II. pasywow) konto 250,

- Zzapasy (poz.B.l.aktywow bilansu) konta 302, 31 %

- krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe (poz.B.IV. aktywdw bilansu) konto 640 (analitycznie).,

- dfugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe (poz. A.V.aktywow) konto 643,

- fezerwy na zobowigzania (poz.B.l.pasywéw) konta 831 833, 834,

- kapitaf wtasny (poz. A.1-1X pasywow) konto 804,

Okazano wydruki ksiegowe dia wskazanych powyzej kont stanowigce o weryfikacji sald kont,

sporzadzone do 31.01.2021 r., bedace podstawa do sporzadzenia ww. protokolow.

W Protokole weryfikacji pozycji rzeczowe aktywa trwale (poz. A.ll.aktywow) btednie wskazano
zweryfikowane konto 080 Srodki trwate w budowie, saldo konta 20 219,22 zt. Zgodnie z wydrukiem
Obroty kont syntetycznych (bez pozabilansowych) za miesigc: 12-2020, w protokole powinno byé
wpisane konto 083 Modernizacja budynkéw, saldo konta 20 219,22 zt. Konto 080 nie wykazywalo
salda na dzien 31.12.2020 r. Kontrolujacy zwracajg uwage, aby dotozy¢ nalezytej starannosci
W zakresie wpisywania numerdow i nazw weryfikowanych kont, aby unikna¢ zarzutu nierzetelnego
dokumentowania inwentaryzacji.

Nie sporzadzono protokotow weryfikacji z dokonanego porownania danych z ewidencji ksiggowe]
z wlasciwymi dokumentami dia kont bilansowych i pozabilansowych: 014, 074, 203, 220, 229, 248,

DEPARTAMENT KONTROLI | AUDYTU WEWNETRZNEGO 11
Urzad Marszalkowsk: Woewdtztna Pomerskiego. ul. Okopowa 21:27, 8B0-810 Gdansk

tel 58 32 65 B33 fax 58 32 6B 836 e-mad dak@nmminrebie aie wonmse s o omin


Gosia

Gosia


URZAD MARSZALKOWSKI
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

250, 280, 301, 641, 842, 852, 860, 090, 091, 092, 094, co jest niezgodne z ust. llic Zaktadowej
Instrukcji inwentaryzacyjnej.

Okazane wydruki ksiegowe, stanowiace o weryfikac)l sald ww. kont (z wylaczeniem konta 280),
sporzadzono do 31.01.2021 r. Jak wyjasnit Kierownik Wydziatu finansowo-ksiegowego W dniu
11.01.2021 dokonatam weryfikacji konta na podstawie zapisow, poniewa? czekatam na odpowiedZ
pisma wyslanego przez naszych prawnikow do Syndyka zajmujacego sie prowadzeniem
postepowania upadtosciowego firmy Poldim od roku 2012. Pismo wplynefo do nas w dniu 05-02-2021.
Po otrzymaniu pisma dokonatam wyksiegowania naleznosci z konta 280 oraz ponownej weryfikacji
konta.”

Okazano Kontrolujgcym zestawienia: Obrotéw kont syntetycznych (bez pozabilansowych) za miesiac:
12-2020 oraz Obroty kont syntetycznych pozabilansowych za miesigc: 12-2020, podpisane przez
Gtéwnego ksiegowego. Zgodnie z okazanymi dokumentami stan ksiegowy byt zgodny
z dokumentacja.

Okazane dokumenty:

- protokoty z weryfikacji kont bilansowych podpisato 2 cztonkéw Komisji, Glowny ksiegowy,
zatwierdzit Dyrektor,

- wydruki ksiegowe stanowigce o weryfikacji kont 014, 074, 203, 220, 229, 248, 250, 280, 301, 641,
842 852, 860 podpisata 1 osoba: cztonek Komisji lub pracownik merytoryczny lub Gtowny
ksiegowy,

- wydruki ksiggowe stanowiace o weryfikacji kont pozabilansowych 090, 091, 092, 094 podpisat
cztonek Komisji i Giéwny ksiegowy lub tylko Gtowny ksiegowy.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald Dyrektor powotat 3 osobowa Komisje.

Na protokotach i wydrukach ksiegowych stanowiacych o weryfikacii sald podpis ziozyt tylko 1 czionek

Komisji lub inne osoby, co jest niezgodne z pkt VIIi Zarzadzenia nr 162/2020 Dyrektora PORD z dnia

07.12.2020 r.

Poprzednie weryfikacja sald zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Dyrektora PORD
nr 119/2019 z dnia 09.12.2019 r. dotyczacego m.in. inwentaryzacji w drodze weryfikacji poprzez
porownanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentow dia:
srodkéw trwatych w budowie, $rodkow trwatych do ktorych dostep jest utrudniony, gruntéw
i pozostatych aktywow i pasywow, tym samym dochowany zostat termin okreslony przepisami ustawy
o rachunkowosci.

Nie okazano Kontrolujgcym dokumentow (protokotow/ sprawozdan) zawierajacych rozliczenie
inwentaryzacji w drodze spisu z natury, potwierdzenie sald, weryfikacji sald kilku kont bilansowych
oraz wszystkich kont pozabilansowych, ktérych ustalenia zatwierdzitby Dyrektor PORD.

Obowiazek sporzadzenia protokotu i przedstawienia go Dyrektorowi wymagany jest przez Zakiadowa
Instrukcje inwentaryzacyjng jedynie w przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych. W wyniku
przeprowadzonej inwentaryzacji réznic inwentaryzacyjnie nie stwierdzono, w zwigzku z powyzszym
Komisja nie przedstawita Dyrektorowi protokotu podsumowujgcego inwentaryzacje.

Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy O rachunkowosci Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢
za wykonywanie obowiazkow w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa, W tym z tytutu nadzoru,
réwniez w przypadku, gdy okreslone obowigzki w zakresie rachunkowosci - z wylaczeniem
odpowiedzialnosci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury - zostang powierzone
innej osobie lub przedsiebiorcy.

Wylgczna odpowiedzialnosc za przebieg i rozliczenie inwentaryzaciji w drodze spisu z natury obcigza
kierownika jednostki.
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Za wskazane nalezy uzna¢ przedstawienie Dyrektorowi, jako sprawujacemu nadzér nad
inwentaryzacja, podsumowania inwentaryzacji celem zatwierdzenia ustalen Komisji, aby nie byio
walpliwosci, ze inwentaryzacja zostala przeprowadzona w obowigzujacych terminach, zgodnie
z procedurg wewnetrzng a uzyskane wyniki sg rzetelne i prawidtowe.

PORD dokonat inwentaryzacji w 2020 roku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Dokumentacja inwentaryzacyjna obejmowata wewnetrzne regulacje i dokumenty, zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem inwentaryzacji. Poréwnano stan rzeczywisty ze stanem
ksiegowym. Roznic inwentaryzacyjnych na dzien 31.12.2020 r. nie stwierdzono.

Stwierdzono nieprzestrzeganie Zarzadzenia nr 162/2020 oraz Zaktadowej Instrukcji inwentaryzacyjne|
m.in. w zakresie: braku o$wiadczen osob materialnie odpowiedzialnych, niestosowania arkuszy
spisowych przy inwentaryzacji w drodze spisu z natury, niepodpisywania dokumentow
potwierdzajgcych przeprowadzenie inwentaryzacji przez wszystkich czionkow Komisji. braku
sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury, nie sporzadzania dla wszystkich kont protokotow
weryfikacji sald,

Szczegdlowy opis okolicznosci zwiazanych z przeprowadzona inwentaryzacjg metoda spisu z natury
oraz metoda potwierdzenia i weryfikacji sald zawarto w liScie sprawdzajacej do inwentaryzacji
okresowej — rocznej, stanowiacej czes¢ dowodu kontroli nr 1.

Dowad kontroli nr 1 [kart 45] stanowia: Lista sprawdzajaca do inwenta ryzacji okresowej - rocznej przeprowadzonej w 2020 r.,
kserokopie/skany Zarzadzenia nr 162/2020 z 07.12 2020 r., Zarzadzenia nr 177/2020 z 30.12.2020 r. wraz z Zaktadowa
Instrukeja inwentaryzacyjna, inwentaryzacja kasy - Protokdt nr 1/2020 z 30.12.2020 r., Protokdt nr 1/2021 z 04.01.2020 r..
Protokét nr 2/2021 z 04.01.2020 r., oswiadczenie Glownego ksiegowego z 22.07.2021 r. dot. braku drukow scistego
zarachowania, o$wiadczenie | 1222.07.2021 r. dot. obecnosci pracownika. notatkal ]
z 13.07.2021 r. dot. braku kasy w Oddziale Gdynia i Chojnice, notatka | |
| 214.07.2021 r. dot. srodkéw transportu oraz laptopdw, inwentaryzacja telefonow — Arkusz spisu z natury
z 14.01.2021 r., Stan ewidencyjny na dzien: 2020-12-31, inwentaryzacja sktadnikow aktywow bedacych wiasnoscig innych
jednostek - Wykaz urzadzen, butli i stojakow (Daru Natury) bedacych na stanie PORD w Gdansku Jednostka Gdarisk (stan na
dzien 31.12.2020r.), Oddziat Gdynia z 05.01.2021 1., ODTJ z 04.01.2021 r., ark.1, ark.2, ark.3, ark 4, ark 5, oswiadczenie osoby
materialnie odpowiedzialnej dot. latarek, ark 5, oswiadczenie | |z 21.07.2021 r. dot. obecnosci
pracownika, informacja Giownego ksiggowego z 23.07.2021 r, dot. osoby odpowiedzialniej za kominiarki w ODTJ, informacja
Glownego ksiggowego dot. terminow inwentaryzacji poszczegolnych skiadnikow majatku w PORD, Obroty kont syntetycznych
(bez pozabilansowych) za miesiac: 12-2020 z 26.03.2021 r., Obroty kont syntetycznych pozabilansowych za miesiac: 12-2020
z 14.01.2021 r., przykiadowe dokumenty zwiazane z weryfikacjg sald: Protokét weryfikacji pozycji rzeczowe aktywa trwale z
01.02.2021 r., Oswiadczenie Kierownika finansowo- ksiegowego dot. sposobu weryfikacji sald kont na dzien 31.12.2020 r,
wydruk ksiggowy dla kont: 014 z 20.0.2021 r., 074 z 20.01.2021 r., 301 z 28.01.2021 r. 091 z 28.01.2021 r.. Oswiadczenie

\dot. terminu weryfikacji konta 280.

2.3 Prawidlowos$¢ stosowania przepisow przy udzielaniu zaméwien publicznych
2.31. Plan zamoéwien publicznych

W PORD podstawg planowania zamowien do 30 000 euro by} plan finansowy jednostki oraz rejestry
wewnetrzne. Do kontroli okazano plan finansowy na 2020 r. z dnia 20.12.2019 r. wraz ze zmianami,
zatwierdzony przez Dyrektora oraz rejestr zamowier publicznych do 30 000 euro w postaci
zestawienia umow i faktur (dalej jako: Rejestr zamowien) zawierajacy informacje wskazane w pkt. 5.10
procedury P3-PR2 Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscig (ISO) dot. ,Udzielania zamowien
publicznych” (dalej jako: Regulamin zamowieri publicznych) oraz w pkt. 5.1.2 procedury P3-PR1
~Zakupy | ocena wykonawcow/ podwykonawcow’.
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2.3.2. Sprawozdanie z udzielonych zamoéwien

,Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach w roku 2020" (nr ref. ZP-SR/145877-2020),

zostato ziozone do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w terminie tj. dnia 01.03.2021 r.

W sprawozdaniu wykazano m.in.:

w Tabeli II.

o zamowienia klasyczne o wartoéci przekraczajacej wyrazong w zitotych rownowartos¢ kwoty,
o ktorej mowa w art4 pkt 8 ustawy, i mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust.8 ustawy:

w trybie przetargu nieograniczonego:

- roboty budowlane (2) na kwote 283 559,75 zi,

- dostawy (3) na kwote ogotem 350 320,50 zt,

- ustugi (1) 37 663,00 zi,

w trybie z wolnej reki:

- dostawy (1) 227 200,00 zt

w Tabeli X

o wylaczenie procedur okreslonych przepisami ustawy z uwagi na warto$¢ zamowienia:

- zamoéwienia, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej

mowa w art.4 pkt 8 ustawy — kwota 2 540 592,72 zt,

e wylgczenie procedur okreslonych przepisami ustawy z uwagi na inne przestanki niz wartosc
zamowienia:

- zamowienia, ktorych przedmiotem s3 ustugi prawne, o ktorych mowa w art.4 pkt 3 lit ea ustawy kwota

16 250,00 zi,

razem w tabeli X ujeto zamdwienia na kwote ogotem 2 556 842,72 zt.

2.3.3. Metodologia doboru proby.

Do kontroli okazano Rejestr zamowien za rok 2020, w ktérym wykazano postgpowania ponizej 30 000

euro. Kontrola objeto 4 postepowania, doboru proby dokonano na podstawie osgdu eksperckiego,

kierujac sie wartoscig zamowienia i okresem jego przeprowadzenia.

Weryfikacji poddano dokumentacje nizej podanych zaméwien publicznych do 30 000 euro:

1/ Stata opieka serwisowa nad systemem informatycznym bedacym na wyposazeniu PORD;

2/ Ustuga wykonywania okresowej konserwagcji, przegladow oraz biezgcych napraw instalacii
elektrycznej w PORD;

3/ Dostawa biatej farby drogowej do poziomego oznakowania drog;

4/ Swiadczenie ustug dozoru mienia w PORD w Gdansku Oddziat Chojnice.

2.3.4. Procedury wewnetrzne.

W PORD w 2020 roku obowigzywaly, w zakresie udzielania zamowien do 30 000 euro oraz
dokonywania zakupow, procedury Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscig (1SO):

- Udzielanie zamoéwien publicznych” P3-PR2,

- Zakupy i ocena wykonawcow/ podwykonawcow” P3-PR1,

- Instrukcja pracy komisji przetargowej” 1-01/P3-PR2.

2.3.5. Poprawnos$¢ udzielania zamoéwien.
Zweryfikowano nastepujgce zamowienia:

1/ Stala opieka serwisowa nad systemem informatycznym bedacym na wyposazeniu PORD
w Gdansku (4 lokalizacje);
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Y

2/ Ustuga wykonywania okresowej konserwacji, przegladow oraz biezacych napraw instalacji
elektrycznej w PORD w Gdansku (4 lokalizacja):

3/ Dostawa biatej farby drogowej do poziomego oznakowania drog:

4/ Swiadczenie ustug dozoru mienia w PORD w Gdarisky Oddziat Chojnice.

Ad.1/

Stala opieka serwisowa nad systemem informatycznym bedacym na wyposazeniu PORD
w Gdarisku, w lokalizacjach:

- Jednostka Gdarisk, ul. Réwna 19/21, 80-067 Gdansk,

- Oddziat Gdynia, ul. Opata Hackiego 10A, 81-213 Gdynia,

- Osrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze, ul. Zutawska 5, 83-032 Pszczotki,
- Oddziat Chojnice, ul. Gdarniska 110A, 89-600 Chojnice,

w okresie od 12.08.2020 r. do 11.08.2021 r.

Do kontroli okazano:

a) Whniosek o dokonanie zakupu (od 10 000,01 zt netto do 30 000 euro netto) z dnia 09.06.2020 r.
zatwierdzony przez Dyrektora PORD. Zalgcznikiem do wniosku byt Protokdt z ustalenia wartosci
Zamowienia z dnia 09.06.2020 r. w ktorym podano szacunkowg warto$¢ zaméwienia tj, 62 460 z4
netto (14 630,03 euro)/ 76 825,80 z brutto, a miesieczny koszt serwisu to 6 402,15 zi brutto.

Na ww wniosku Gtowny ksiegowy potwierdzit zabezpieczenie w planie finansowym $rodkow
na realizacje zamowienia a Dyrektor PORD — zgode na zakup;

b) Zarzadzenie nr 80/2020 Dyrektora PORD z dnia 16.06.2020 r. W sprawie powofania komisji
do przeprowadzenia postepowania (3 osoby):

) Zapytanie ofertowe w ktorym okreslono m.in.: opis przedmiotu zamoéwienia, termin realizacji
12.08.2020 r. - 11.08.2021 r, kryteria oceny ofert (cena 100%), obowigzki zamawiajacego
I wykonawcy, termin ztozenia oferty (do 29.07.2020 r. godz. 10 00y;

d) Potwierdzenie zamieszczenia Zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniu
22.07.2020r;

e) Oferta z dnia 27.07.2020 r. (wplyneta jako jedyna) firmy ABELL| | Gdansk
ul. Pelczara 14/2 — cena ofertowa ustugi za 1 miesigc brutto = 6 642,00 zt.

f) Zarzadzenie nr 100/2020 Dyrektora PORD z dnia 29.07.2020 r w sprawie zmiany sktadu komisji
tj. powotanie do skiadu komisji 1 osoby w miejsce nieobecnego czionka komisji;

) Protokét Komisji z wyboru oferty z dnia 30.07.2020 r. - wybrano ofertg, ktéra wptyneta jako jedyna
i spetniata warunki okreslone w postepowaniu tj. oferte firmy ABELL | Iz cena
ustugi za 1 miesigc brutto = 6 642,00 zt (za 12 m-cy - 79 704,00 zt brutto).

Komisja w uzasadnieniu wyboru oferty (pomimo iz wplyneta tylko 1 oferta) stwierdza, iz oferta jest
zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w zapytaniu ofertowym, a uniewaznienie
I ponowne postepowanie grozitoby niezachowaniem ciggtosci ustug nad systemem
informatycznym PORD, gdyz w dniu 12.08.2020 . wygasa biezaca umowa na te ustugi. Komisja
wnosi do Dyrektora o wyrazenie zgody na wybor ww. wykonawcy — dnia 30.07.2020 r. Dyrektor
zatwierdzit wybor wykonawcy (podpis na ww Protokole oraz wpis do Whiosku o dokonanie zakupu):

h) Notatke stuzbowg o zdarzeniu z dnia 30.07.2020 r. sporzadzong przez|

w sprawie doangazowania $rodkow. gdyz warto$¢ wybranej oferty (Jedynej ztozonej
na zapytanie ofertowe) w kwocie 79 704,00 zt brutto przewyzsza o 2 878,20 zt kwote jaka
Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia. Gtowny ksiegowy potwierdzit
mozliwos¢ zwiekszenia srodkow, a Dyrektor wyrazit zgode (podpis dnia 30.07.2020 r.).

) Umowe nr KA/12/2020 zawarta dnia 03.08.2020 r » firma ABELL |

wynagrodzenie za 1 miesiac: Gdansk 2 583 zt, O/Gdynia 1 353 zt, ODTJ Autodrom Pomorze 1 363
zt, O/Chojnice 1 353 zt, zaplata faktur w terminie do 14 dni od doreczenia faktury.
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Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych (dalej: Umowa powierzenia) stanowiaca
uzupeinienie Umowy nr KA/12/2020 z 03.08.2020 r. zawartej z firma ABELL

Ad.2/

Ustuga wykonywania okresowej konserwacji, przegladow oraz biezacych napraw instalacji
elektrycznej w PORD w Gdarnsku, w lokalizacjach:

. Jednostka Gdarisk, ul. Roéwna 19/21, 80-067 Gdansk,

- Oddziat Gdynia, ul. Opata Hackiego 10A, 81-213 Gdynia,

- Oérodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze, ul. Zulawska 5, 83-032 Pszczotki,
- Oddziat Chojnice, ul. Gdanska 110A, 89-600 Chojnice,

w okresie 12 miesiecy.

Do kontroli okazano:

a)

b)

c)

d)

e)

Whiosek o dokonanie zakupu {(od 10 000.01 zf netto do 30 000 euro netto) z dnia 06.07.2020 r.
zatwierdzony przez Dyrektora PORD. Zatacznikiem do wniosku byt Protokot z ustalenia wartosci
samoéwienia z dnia 06.07.2020 ., w ktorym podano szacunkowa wartosé zamowienia tj. 43 061,85
2t netto (10 086,40 euro)/ 52 966,08 zt brutto.
Na ww wniosku Glowny ksiegowy potwierdzit zabezpieczenie w planie finansowym $rodkow
na realizacje zamowienia a Dyrektor PORD — zgodg na zakup;
Zarzadzenie nr 89/2020 Dyrektora PORD z dnia 07.07.2020 r. w sprawie powotania komisji
do przeprowadzenia postepowania (4 osoby);
Zapytanie oferfowe W ktorym okreslono m.in.: opis przedmiotu zamowienia: zadanie 1 - prace
wykonywane w Jednostce Gdansk, O/Gdynia, ODTJ Autodrom Pomorze, zadanie 2 - prace
wykonywane W Oddziale Chojnice, termin realizacji 01.09.2020 r. - 31.08.2021 r., dokumenty
wymagane od wykonawcy (uprawnienia), kryteria oceny ofert (cena 100%), obowiazki
zamawiajgcego i wykonawcy, termin ztozenia oferty (do 03.08.2020 r. godz. 12 00);
Potwierdzenie zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu
27.07.2020 r;
Oferty ztozone (3):
- dnia 30.07.2020 r. firmy Przedsiebiorstwo Prywatne GAMAR |:] ul. Spacerowa 10,
Straszyn, cena ofertowa brutto: zadanie 1 — 35 424,00 zt, zadanie 2 -2 917,07 zt
_dnia 31.07.2020 r. firmy Black Water Energia sp. z 0.0. ul. Nieborowska 46/27, Gdansk,
cena ofertowa brutto: zadanie 1 - 42 012,00 zt, zadanie 2 - 16 008,00 zk;
- dnia 03.08.2020 r. (godz. 11 57) firmy ENEGEN Sp. z 0.0. ul. Szafarnia 11/F8, Gdansk,
cena ofertowa brutto: zadanie 1 - 70 848,00 z!, zadanie 2 - ,0";
Zarzadzenie nr 103/2020 Dyrektora PORD z dnia 03.08.2020 1. w sprawie zmiany sktadu komisji
tj. powotanie do skiadu komisji 1 osoby w miejsce nieobecnego cztonka komisji;
Protokot Komisji z wyboru oferty z dnia 04.08.2020 r.. wybrano oferte GAMAR |:]
z ceng ofertowg brutto: sadanie 1 — 35 424,00 zi, zadanie 2 - 2 917,07 zt
Komisja w uzasadnieniu wyboru oferty stwierdza, iz oferta jest zgodna Z wymaganiami
zamawiajacego zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz se oferta otrzymata najwyzsza ilosc
punktow w zakresie przyjetych kryteriw oceny oferty dla zadania 1 i zadania 2. Dyrektor
zatwierdzit wybor wykonawcy (podpis na ww Protokole oraz wpis do Wniosku 0 dokonanie zakupu);
Umowe nr KA/14/2020 zawartg dnia 25.08.2020 r. z firma GAMAR |:} wynagrodzenie
za 1 rok tacznie 51 024,00 zt (wyszczegoinienie optat w § 5 ust. 1 umowy), zaptata faktur w terminie
do 14 dni od doreczenia faktury. ;
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Ad.3/

Dostawa biatej farby drogowej Nrzeéznaczonej do poziomego oznakowania drég do Osrodka
Doskonalenia Techniki Jazdy Avtodrom Pomorze w Pszczétkach, ul. Zulawska 5, Pszczotki:

Do kontroli okazano:
a) Whiosek o dokonanie zakupu (od 10 000,01 z/ netto do 30 000 euro netto) z dnia 17.03.2020 r.
zatwierdzony przez Dyrektora PORD. Zatgcznikiem do wniosku byt Protokd! z ustalenia wartosci
zamowienia z dnia 17.03.2020 r., w ktérym podano szacunkowa wartos$¢ zaméwienia tj. 23 507,55
zt netto (5 506,18 euro)/ 28 914,29 z4 brutto.
Na ww wniosku Gléwny ksiegowy potwierdzit zabezpieczenie w planie finansowym $rodkow
na realizacje zamoéwienia a Dyrektor PORD — zgode na zakup;

b) Zarzadzenie nr 48/2020 Dyrektora PORD z dnia 23.03.2020 r. W sprawie powotania komisji
do przeprowadzenia postepowania (3 osoby);

c) Zapytanie ofertowe w ktorym okreslono m.in opis przedmiotu zamowienia (2970 kg), termin
realizacji zamowienia - do 7 dni od daty podpisania umowy, kryteria oceny ofert (cena 100%)
termin ztozenia oferty (do 03.04.2020 r. godz. 13 00);

d) Potwierdzenie zamieszczenia Zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu
27.03.2020 r;

e) Oferty ziozone (5):

- dnia 30.03.2020 r. firmy P.P H.U. POLIFARB, ul. Chorzowska 44B, Gliwice, cena ofertowa brutto
za 1 kg farby 8,12 zt

v

-dnia 01.04.2020 r. rmy F.H. TREBOR ul. Gerwazego 4, Radomsko, cena
ofertowa brutto zz 1 kg farby 9,84 z+:
- dnia 01.04.2020 1 irmy IREKO) | ul. Radzymifiska 287,

Warszawa, cena cfertowa brutto za 1 kg farby 8,98 zt:

- dnia 02.04.20201. firmy FARBY MASTERIA POLSKA, ul. Puttuska 60, Plonsk, cena ofertowa
brutto za 1 kg 7z by 7,75 zt:

- dnia 03.04.20(: r. (godz. 9 27) firmy NOBLI, ul. Bardzka 60, Wroctaw, cena ofertowa brutto
za 1 kg farby 10,17 zt:

f) Informacje z otwarcia ofert z dnia 06.04.2020 r. — zawiera nazwy 5 firm ktére ztozyly w terminie
oferty oraz ceny ofertowe brutto za 1 kg farby, informacje zamieszczono na stronie internetowe;]
PORD dnia 06.04.2020 .-

g) Protokot Komisji z wyboru oferty z dnia 06.04.2020 r. na podstawie ztozonych ofert, cen ofertowych
I liczbie uzyskanych punktow - wybrano oferte firmy FARBY MASTERIA POLSKA z ceng ofertowg
brutto za 1 kg farby 7,75 zt. Dyrektor zatwierdzif wybor wykonawcey (podpis na ww Protokole oraz
wpis do Whiosku o dokonanie zakupuy;

h) Umowe nr ODTJ/8/2020 zawartg dnia 16.04.2020 r. z firmg FARBY MASTERIA POLSKA,

wynagrodzerie acznie 23 017,50 zi brutto (7.75 zi z 1 kg farby), zaptata faktur w terminie do
14 dni od otrzymania faktury.

Ad.4/
Swiadczenie ustug dozoru mienia w PORD w Gdarisku /Oddziat Choijnice.

Do kontroli okazano:

a) Whiosek o dokonanie Zakupu (od 10 000,01 zf netto do 30 000 euro netto) z dnia 22.07.2020 .
zatwierdzony przez Dyrektora PORD. Zalgcznikiem do wniosku byt Protokot z ustalenia wartosci
zamowienia z dnia 22.07.2020 r.. w ktérym podano szacunkowg warto$¢ zaméwienia tj. 12 504.49
i netto (2 928,93 euro)/ 15 380,53 zt brutto.
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Na ww wniosku Glowny ksiegowy potwierdzit zabezpieczenie W planie finansowym $rodkow
na realizacje zamowienia a Dyrektor PORD — zgode na zakup;

b) Zarzadzenie nr 97/2020 Dyrektora PORD z dnia 22.07.2020 r. W sprawie powotania komisji
do przeprowadzenia postepowania (3 osoby);

c) Zapytanie ofertowe W ktorym okresiono m.in.. opis przedmiotu zamowienia, okres realizacji
zamowienia: 17.08.2020 r. - 16.10.2022 r., kryteria oceny ofert (cena 90%, czas realizacji
/nie dtuzszy niz 10 min/ 10%), termin zlozenia oferty (do 29.07.2020 1. godz. 11:00);

d) Potwierdzenie zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniu
23.07.2020 r;

e) Oferta z dnia 28.07.2020 r. (wplyneta jako jedyna) firmy Koncesjonowana Agencja Ochrony GRYF
| |Chojnice, ul. Kaszubska 4 — cena ofertowa ustugi za 1 miesiac prutto =
1 070.10 zi, tacznie za 26 m-cy = 27 822,60 zt brutto.

fy Zarzadzenie nr 100/2020 Dyrektora PORD 2z dnia 29.07.2020 r. w sprawie zmiany sktadu komisji
tj. powotanie do skiadu komisji 1 osoby w miejsce nieobecnego cztonka komisji;

g) Protokot Komisji z wyboru oferty Z dnia 30.07.2020 . r. - wybrano oferte, ktora wptyneta jako jedyna
i spetniata warunki okreslone w postepowaniu 4. oferte firmy GRYF z ceng ustugi za 1 miesiac
pbrutto = 1 070,10 2zt {gcznie za 26 m-cy = 27 822,60 z4 brutto).

Komisja, w zwiazku z tym iz jest to trzecie postepowanie, zwraca sie z prosbg do Dyrektora
o wyrazenie zgodny na wybor wykonawcy, pomimo iz wplyneta tylko 1 oferta. Kolejne
uniewaznienie postepowania i ponowne zapytanie ofertowe grozitoby niezachowaniem ciaglosci
ustug nad systemem informatycznym PORD. Ponadto wykonawca spetnit wszystkie wymagania
zamawiajacego zawarte W zapytaniu ofertowym a oferta zlozona w terminie jest zgodna
z wymaganiami zamawiajacego.

Komisja wnosi do Dyrektora o wyrazenie zgody na wybor ww. wykonawcy — dnia 30.07.2020 .
Dyrektor zatwierdzit wybor wykonawcy (podpis naww Protokole oraz wpis do Whiosku o dokonanie
zakupu);

h) Notatke stuzbowg o sdarzeniu z dnia 30.07.2020 r. sporzadzong przezl

w sprawie doangazowania srodkéw, gdyz wartosé wybranej oferty (jedynej ziozone]

na zapytanie ofertowe) w kwocie 27 822,60 zi brutto na calosé zamowienia, przewyzsza
0 12 442,07 zt kwote jaka zamawiajacy zamierzat przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia.
Nalezy dodac iz, w plerwszym postepowaniu nie wplyneta zadna oferta, a W drugim postepowaniu
wplyneta 1 oferta (47 970,00 zi), ktéra czterokrotnie przewyzszata wartos¢ jakg zamawiajacy
zamierzat przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia (obecna oferta przewyzsza o 1,8 wartosc
szacunkowa).
Gléwny ksiegowy potwierdzit mozliwos¢ zwiekszenia srodkéw, a Dyrektor wyrazit zgode (podpis
dnia 30.07.2020 r.).

iy Umowe nr KA/11/2020 zawartg dnia 03.08.2020 r. z firma: Koncesjonowana Agencja Ochrony
GRYF | okies umowy 17.08:2020 r. — 16.10.2022 T, wynagrodzenie
za 1 miesiac; 870,00 zt netto/ 1 070,10 zt brutto, za 26 m-Cy kwota 22 620,00 z! netto/27 82260 zt
brutto, zaptata fakturw terminie do 14 dni od doreczenia faktury.

Postepowania poddane kontroli zostaly przeprowadzone zgodnie Z procedurami wewnetrznymi

PORD.

24. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w obszarze mechanizmy kontroli
we wszystkich standardach.

Kontrola objeto obszar Mechanizmy kontroli, skiadajacy sie na standardy kontroli zarzadczej,
wskazane w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow z dnia 16.12.2008 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84) oraz w §9
Zarzadzenia
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nr 69/19 Marszatka Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 19.12.2019 r w Sprawie wytycznych w zakresie
funkcjonowania kontroli zarzgdczej w wojewodzkich samorzgdowych jednostkach organizacyjnych, t.:
1) dokumentowanie systemu kontroli Zarzgdczej,

2) nadzér,

3) ciagtose dziatalnosci,

4) ochrona zasobow.

5) szczegotowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych,

6) mechanizmy kontroli dotyczace systemow informatycznych.

2.4.1. Dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej,

W samorzgdowych jednostkach organizacyjnych.

W PORD wdrozony zostaf system zarzadzania jakoscia, zgodnie z ktorym dziatalnos¢ PORD
W poszczegdinych dziedzinach okreslona zostata poprzez przyjete do stosowania procedury oraz
instrukcje. Wyodrebnionych zostalo 7 Procesow:

- P1 Proces €gzaminowania,

- P2 Proces prowadzenia szkolen i dziatalnosci BRD,

~  P3 Proces zakupow,

~ P4 Proces zarzadzania zasobami,

- PS5 Proces doskonalenia 7257

~  P6 Proces zarzadzania bezpieczenstwem informacgjj,

~  P7 Proces kontroli zarzgdczej.

| tak np.:

v' Proces P1 opisany zostat poprzez: Procedure P1-PR1 obstugi klienta, P1-PR2 prowadzenia
egzaminow, Instrukcje 1-01/P1-PR2 sposobu wypelniania dokumentacji €gzaminacyjne;
przez egzaminatorow PORD w Gdansku, Procedure P1-PR3 obstugi skarg na przebieg
I ocene egzaminu panstwowego.

v Proces P7 opisany zostat poprzez: Procedure P7-PR1 - ustalenia zasad kontroli zarzadczej,
P7-PR2 — monitorowania i oceny kontroli zarzadczej.

Zatwierdzone przez Dyrektora wewnetrzne regulacje jednostki rejestrowane 88 w Rejestrze
udokumentowanych informaciji Zintegrowanego Systemu  Zarzadzania Jakoscig w  wersji
elektronicznej i przekazywane pracownikom poprzez sie¢ komputerowg w ogolnodostepnym pliku.

i zgodnosci z praktykg dziatania PORD. Kierownicy poszczegolnych komorek organizacyjnych
odpowiadajg za Znajomos¢ tresci procedur przez swoich pracownikow.

2.4.2. Nadzor.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym PORD, wprowadzonym Uchwatg Nr 659/167/20 Zarzadu
Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 28.07.2020 r. dziatalnoscia PORD kieruje Dyrektor, ktory
reprezentuje rowniez jednostke na zewnatrz. Wszelkie oswiadczenia dotyczace uprawnien
i zobowigzan finansowych PORD wymagajg podpisu Dyrektora i Gldwnego Ksiegowego (bgdz osdb
przez nich upowaznionych).
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Szczegotowa strukture organizacyjna PORD przedstawiono w Regulaminie Organizacyjnym, W ktorym

okreslono zaleznost stuzbowa poszczegolnych komorek organizacyjnych lub stanowisk oraz zakresy

ich dziatania.

Dyrektorowi PORD bezposrednio podlegaja:

__ Zastepca Dyrektora ds. Egzaminowania,

__ Zastepca Dyrektora ds. Szkolen, Marketingi i BRD,

__ Glowny Ksiggowy,

_Radca Prawny,

__ Kierownik Administracyjny,

__ Stanowisko ds. Organizacj,

__ Kierownik Wydziatu ds. Kadrowo-Ptacowych,

_—  Inspektor Ochrony Danych,

—— Inspektor ds. Budowlanych,

__ pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

__ Stanowisko ds. Zamowien Publicznych,

__ Stanowisko ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscia | Bezpieczenstwem Informacii,

Stanowisko ds. Obronnosci | ppoz,

__ Stanowisko ds. BHP,

__ Sekretarz Pomorskiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.

Do zadan Dyrektora naleza W szczegbinosc:

__ Zapewnienie wiasciwej organizaciji pracy i funkcjonowania PORD,

__ Nadzér nad realizacja zadan wynikajacych Z przepisow ustawowych i statutowych dotyczacych
jednostkii zasad egzaminowania,

— Dokonywanie podziatu zadan, kompetencji | odpowiedziainoéci pomiedzy komaorkami
organizacyjnymi PORD,

__ Ustalanie planow dziatania i inwestycii,

__ Zarzadzanie mieniem jednostki,

__ Nadzor nad realizacja obowigzkow wynikajacych z przepisow 0 ochronie danych osobowych oraz
przepisow 0 ochronie informaci niejawnych,

__ Nadzor i kontrola prawidtowego funkcjonowania komérek organizacyjnych PORD.,

__  Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej | efektywnej kontroli zarzadcze;.

Zgodnie z Procedurg P7-PR1 z dnia 25.05.2018 1. W PORD prowadzi si¢ nadzor nad wykonaniem
zadan w celu ich oszczednej, efektywnej i skutecznej realizacii. Nadzor sprawowany jest przez
kierownictwo poprzez weryfikacie wynikow pracy podlegtych pracownikow oraz wdrozony system
informacyjny | sprawozdawczy.

Zgodnie Z Procedurg P5-PR1 Dyrektor ustala cele dla odpowiednich funkcji, szczebli i Procesow.
Wszystkie zdefiniowane cele sg monitorowane. Za monitorowanie oraz pomiary realizacii celow
odpowiedzialni sa poszczegolni kierownicy komorek organizacyjnych. Kazdorazowo ustalane s3
kryteria spetniania celu, metody monitorowania i pomiaru oraz ich czestotliwosc.

W ramach nadzoru prowadzona jest kontrola realizaciji celow | zadan jednostki. Do kontroli okazano
dokument Szczegotowe cele ZSZ na 2020 rok. zaakceptowany przez Dyrektora PORD. Dokument
okresla procesy, cele, kryterium ich spelniania, termin osiaggniecia celu, osobe odpowiedzialna,
czestotliwose pomiary, czestotliwose raportowania, wynik pomiaru, metode pomiaru oraz ewentuaine
uwagi. Zgodnie Z obowigzujaca procedura pP5-PR1 tworzone s3 raporty wykonania zatozonych
celéw, ktore sg omawiane podczas narad, spotkan oraz w trakcie corocznych przegladow
zarzadzania.

W ramach nadzoru przeprowadzono w 2020 roku 1 audyt wewnetrzny W sakresie zarzadzania
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jakoscia. Ponadto przeprowadzony zostat audyt zewnetrzny, ktory potwierdzit prawidiowe
funkcjonowanie Systemu Zarzadzania Jakoscia.

Nadzoér nad wykonywaniem zadarn byt sprawowany z uwzglednieniem wiasciwego podziatu zadan
i odpowiedzialnosci oraz zakresu decyzji mozliwych do podejmowania przez poszczegdine osoby.

2.4.3. Ciaglosé dziatalnosci.

Zgodnie ze standardami kontroli zarzgdczej jednostka opierajac sie na wynikach analizy ryzyka

powinna  zapewni¢  funkcjonowanie  mechanizmoéw stuzacych  ograniczeniu  przeszkod

i niebezpieczeristw, ktore moga doprowadzi¢ do przerwania ciagtosci jej dziatania.

Z przedtozonego Kontrolujgcym Wykazu Ryzyk z dnia 24.01.2020 r. wynika, ze jednostka dostrzegta

ryzyka mogace zakioci¢ ciaglose jej dziatania. Jednostka podjeta stosowne dziatania, zeby

do minimum ograniczy¢ powyzsze ryzyka.

W tym celu m.in. zostata wprowadzona procedura P6-PR6 Ciggtos$é dziatania, ktéra ustala

mechanizmy sfuzace utrzymaniu ciggfosci dziatania PORD w kazdym czasie i okolicznosciach.

Procedura ustala  zasady zastepstw w przypadku nieobecnosci pracownikow, powierzania

obowiazkéw oraz nakresla planu bezpieczenstwa informatycznego.

Do dziatan zapewniajacych ciagiosé dziatalnosci naleza:

—  wskazanie osob zastepujgcych kazdego z pracownikéw w przypadku jego nieobecnosci,

— Wwskazanie osob zastepujacych poszczegolne osoby z kadry kierowniczej podczas ich
nieobecnosci,

~  powierzanie obowigzkow, petnomocnictw i uprawnien na okres nieobecnosci,

~  Plan bezpieczenstwa informatycznego.

W przypadku nieobecnosci pracownika osobe zastepujacg wyznacza kierownik komorki

organizacyjnej lub Dyrektor. Powierzanie uprawnien lub obowigzkow dokonywane jest w formie

pisemnej, a ich przyjecie wymaga potwierdzenia podpisem przez osobe przyjmujaca.

Plan bezpieczenstwa informatycznego obejmuje:

~  Plan awaryjny na wypadek przerw w dziataniu systemdw informatycznych,
—  System przechowywania danych,

- Kontrole dostepu do zasobow informatycznych,

—  Ochrone elektronicznych baz danych,

- Ochrone praw licencyjnych.

W zwiazku z wystapieniem pandemii koronawirusa COVID-1 9 jednostka podjeta dziatania zaradcze
W celu ograniczenia wystapienia ryzyk mogacych wplyna¢ na ciaglo$¢ jej dziatania, m.in.
wprowadzajgc procedury okreslajace zasady bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w PORD
w trakcie zagrozenia epidemiologicznego. S3 to m.in.: procedury okreslajace zasady organizowania
i przeprowadzania egzaminow panstwowych na prawo jazdy wszystkich kategorii w PORD
w okresie epidemii, wprowadzajace regulamin pracy zdalnej pracownikéw PORD w zwigzku
Z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej COVID 19. tacznie w 2020 roku wprowadzono 29
regulacji wewnetrznych z powodu istniejacej pandemii,

PORD wszystkie szkody w swoim mieniu powstate wskutek zdarzen losowych przeniost na firme
zewnetrzng w zwiazku z zawartg polisa ubezpieczeniowg z UNIQA.

W PORD funkcjonujg mechanizmy kontrolne zapobiegajgce zdarzeniom mogacym zaktocié ciagtosc
dziatania jednostki.
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2.4.4. Ochrona zasobéw.

Ochrona zasobéw obejmuje przede wszystkim nastepujace aspekty:
v ochrone fizyczng jednostki i jej pracownikow,

v ochrone zasobow materialnych,

v ochrone informaciji.

Jednostka stosuje Procedure P6-PR4 dostepu do pomieszczen. Procedura obejmuje ustalenie zasad

nadawania, zmieniania, cofania uprawnien dostepu do pomieszczen PORD. Pomieszczenia

chronione sg poprzez stosowanie noénikow danych dostepowych, ktore zawierajg indywidualny,

niepowtarzalny klucz dostepu nadawany przez Dyrektora pracownikom oraz innym upowaznionym

przez Dyrektora osobom.

PORD zawart umowy na dozér mienia:

v Umowa Nr KGY/1/2019 z 25.04.2019 r. z Biurem Ochrony Skorpion Il (dotyczy PORD Gdynia,
ul. Opata Hackiego 10A),

v Umowa Nr KA/2/2019 z 12.06.2019 r. z Memling Security Sp. z 0.0. (dotyczy PORD Gdansk,
ul. Réwna 19/21 oraz ODTJ Autodrom Pszczotki , ul. Zétawska 5),

v Umowa Nr KA/4/2019 z 20.09.2019 r. z Jantar Sp. z 0.0 (dotyczy PORD Gdarnisk, ul. Rowna
19/21),

v Umowa Nr KA/11/2020 z Agencja Ochrony Gryf (dotyczy PORD Chojnice, ul. Gdanska 110e).

Narzedziem kontroli sasobéw materialnych jest inwentaryzacja. Jednostka stosuje wewnetrzne

procedury w tym zakresie, m.in. Instrukcje inwentaryzacyjna.

Zasady i warunki bezpieczenstwa pozarowego dla obiektdow PORD zostaly okreslone w Instrukeji

Bezpieczenstwa PoZzarowego, zatwierdzonej zostata przez Dyrektora w styczniu 2020 roku.

Na podstawie Polityki Jakosci i Bezpieczenstwa Informacii PORD opracowane zostaty procedury P6

Procesu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, w tym:

_ PB-PR1 Procedura szacowania ryzyka bezpieczenstwa informacii,

_ P6-PR2 Procedura bezpiecznej eksploatacji systemu informatycznego,

_ PB-PR3 Procedura dostepu podmiotow zewnetrznych do informacijj,

_ P6-PR4 Procedura dostepu do pomieszczen,

_ pB-PR5 Procedura tworzenia kopii zapasowych danych, programéw i narzedzi programowych
oraz przechowywania elektronicznych nosnikow informacii i kopii zapasowych,

_ Pe6-PR6 Procedura ciggtosci dziatania,

_ PB-PR7 Procedura postepowania z naruszeniami zwigzanymi z bezpieczenstwem informacji,

_ PB-PR8 Procedura postepowania z udokumentowanymi informacjami kandydatow do pracy,
PB8-PRY Procedura transportu udokumentowanych informacji,

_ PB-PR10 Procedura ustalenia zasad ochrony danych osobowych,

_ PB-PR11 Procedura postepowania z wiasnoscia klienta pozostawiong na terenie PORD.

W oparciu o ww. procedury weryfikowany jest dostep wskazanych pracownikow do zasobow jednostki.

Stwierdzono, ze ochrona zasobow w PORD realizowana jest poprzez autoryzacje dostepu do tych
2zasobow oraz poprzez stosowane systemy zabezpieczen pomieszczen i ochrony przeciwpozarowej.
Odpowiedzialnos¢ za zapewnienie ochrony i wiasciwe wykorzystanie zasobow jednostki jest
powierzana kierownictwu i pracownikom poprzez stosowana Instrukcje inwentaryzacyjng oraz poprzez
powierzenie odpowiedzialnosci materialnej za przekazane pracownikom skiadniki majgtkowe.
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2.4.5. Szczegdlowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych.

W Jednostce ustalono procedury w zakresie zasad dokonywania operacji finansowych

I gospodarczych, tj. m.in.:

— Zasady rachunkowosci (podstawowe zalozenia polityki rachunkowosci) wprowadzone
Zarzgdzeniem nr 177/2020 Dyrektora z dnia 30.12.2020 . obowigzujaca od 01.01.2020 r.

~ Instrukcja sporzgdzania, kontroli, obiegu, ochrony, przechowywania i udostepniania dokumentow
ksiggowych, wprowadzona Zarzgdzeniem nr 177/2020 Dyrektora,

- Zaktadowa Instrukcja inwentaryzacyjna, wprowadzona Zarzgdzeniem nr 177/2020 Dyrektora.

- Procedura P3-PR1 Zakupy i ocena wykonawcow/podwykonawcow,

- Procedura P3-PR2 Udzielanie zamowien publicznych,

— Instrukcja pracy komisji przetargowych 1-01/P3-PR2.

PORD prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
2 pazdziernika 2002 r. ws. szczegdtowych warunkow gospodarki finansowej wojewoédzkiego osrodka
ruchu drogowego oraz szczegbtowych warunkow ewidencji przychodéw i kosztow zwigzanych
z dziatalnoscig osrodka (Dz.U. z 2002 1., Nr 176, poz.1443). W zakresie nieuregulowanym powyzszym
rozporzadzeniem jednostka prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Zapisy Instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow finansowych wskazujg szczegotowe
zasady obiegu dokumentow ksiegowych. Zgodnie z nig wewnetrzna kontrola dokumentow ksiegowych
realizowana jest po to, by zabezpieczy¢ rzetelnosé dokumentow przed ich wprowadzeniem do ksiag
rachunkowych. Oprécz kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej , zgodnosci z ustawg Pzp,
Glowny Ksiegowy dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow ksiegowych.
Ztozenie podpisu przez Glownego Ksiegowego oznacza, iz nie zgtasza on zastrzezen do dokonanej
przez wiasciwych rzeczowo pracownikow oceny kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
I prawidiowosci dokumentow oraz ze zobowigzania wynikajace z tej operacji mieszczg sie w planie
finansowym, a jednostka posiada $rodki finansowe na ich pokrycie. Przed uruchomieniem srodkow
pienieznych dokumenty ksiegowe podlegaja zatwierdzeniu do wypfaty przez Dyrektora poprzez
zlozenie podpisu i daty zatwierdzenia. Osoby upowaznione do sprawowania poszczegolnych rodzajow
kontroli wskazuje Dyrektor.

Zakupy w PORD planowane sg na etapie tworzenia planu finansowego. Zapotrzebowania okreslane
sg przez kierownikow oddziatow/ kierownikow komorek organizacyjnych, Kierownika
Administracyjnego i s zatwierdzane przez Dyrektora,

Wewnetrzne procedury jednostki zawieraja mechanizmy kontroli zarzgdczej dotyczace operaci
finansowych i gospodarczych, w tym:

- rzetelne i petne dokumentowanie i rejestrowanie operacji finansowych i gospodarczych,

- zatwierdzanie operacji finansowych przez Dyrektora,

- podziat kluczowych obowigzkow,

- weryfikacje operacji finansowych i gospodarczych przed i po realizacji.

2.46. Mechanizmy kontroli dotyczace systeméw informatycznych.

Osobami odpowiedzialnymi za kontrole systemow informatycznych w PORD sg informatycy,
Administrator Systemow Informatycznych oraz Administrator Systemu Kontroli Dostepu.

Dostep do danych jest ograniczony i posiadajg go tylko pracownicy PORD, dla ktérych jest on
niezbedny w celu przetwarzania danych w zakresie wykonywanej pracy. Aby uniemozliwi¢ proby
fizycznego przejecia plikow bazy, dostep administracyjny do serwera zostat ograniczony do sieci
lokalnej, do ktérej dostep ma wytacznie ASI oraz wybrana grupa przeszkolonych pracownikéw.
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System informatyczny przetwarzajacy informacje posiada mechanizmy zabezpieczajgce przed utratg

lub wystgpieniem zafalszowania w wyniku awarii zasilania lub zaklécen w sieci zasilajacej. System

wyposazony zostat w filtry zabezpieczajace stacje robocze przed skutkami przepiecia oraz zasilacze

awaryjne serweréw baz danych, serwerow aplikacji oraz urzadzen pamieci, ktére pozwalajg

na bezpieczne zamknigcie aplikacji.

Ochrona elektronicznych baz danych w PORD polega na:

~  ograniczeniu dostepu do pomieszczen, w ktorych przechowywane sg serwery wraz z bazami
danych,

— ochronie serwerow hastem dostepu,

- ochronie baz danych hastem,

~ ochronie przed nieautoryzowanym dostepem z sieci publicznej,

~  kontroli dostepu oséb uprawnionych do korzystania z danych.

Wszystkie zestawy komputerowe uzytkowane w PORD. zarowno stacjonarne jak i noteboaki, zostaty

zakupione jako komputery posiadajgce licencje na system operacyjny oraz oprogramowanie w nich

zawarte. ASI przeprowadza kontrole legalnosci zainstalowanego oprogramowania podczas biezacych

przegladow konserwacyjnych sprzetu komputerowego oraz podczas doraznego sprawdzania

stanowisk komputerowych w czasie ich uzytkowania. Po dokonaniu kontroli legalnosci ASI sporzadza

Raport kontroli legalnosci zainstalowanego oprogramowania. Raporty kontroli legalnosci

zainstalowanego oprogramowania dokonywane sg w cyklach miesiecznych. Powyzsze okazano

do wgladu. Nie stwierdzono nielegalnego oprogramowania na monitorowanych stacjach roboczych.

W PORD wprowadzone zostaly mechanizmy kontroli dotyczace bezpieczenstwa systemow
informatycznych, w skiad ktérych wehodza:
e  kontrola dostepu do zasobow informatycznych — sprzetu, systemu, aplikacji,

ochrona elektronicznych baz danych przed nieautoryzowanymi zmianami dostepu, utratg lub
ujawnieniem,
e ochrona praw licencyjnych.

Mechanizmy kontroli zarzadczej PORD funkcjonujg w oparciu 0 przyjete i na nowo tworzone procedury
wewnetrzne. Osoby zarzadzajace oraz kierownicy komorek organizacyjnych prowadza nadzér nad
prawidlowa dziatalnoscia PORD oraz zapewniajg ochrong i wiasciwe wykorzystanie zasobow.
Jednostka dostrzega niebezpieczenstwa zwiazane z przerwaniem ciagtosci jej dziatania i stosuje
srodki zaradcze w tym zakresie. PORD wprowadzit mechanizmy kontroli dotyczace operacji
finansowych i gospodarczych. W funkcjonujgcym systemie informatycznym zapewniono bezpieczne
przetwarzanie danych.

3. Stwierdzone uchybienia/nieprawidlowosci:

1. Niezgodne z ust. VII lit. a Zaktadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej Zarzgdzeniem
nr 177/2020 Dyrektora PORD z 30.12.2020 r. (dalej jako Instrukcja), Przewodniczacy Komisji
nie odebrat oéwiadczenia przed rozpoczeciem inwentaryzacji od osdb materialnie
odpowiedzialnych za:

- prowadzenie kasy PORD (jednostka Gdarisk, ODTJ),
- skiadniki bedace wiasnoscia innych jednostek,
- materiaty - kominiarkiw ODTJ.

2. Niezgodnie z ust. IX pkt 1 Instrukcji, w zwiazku z Zarzadzeniem nr 162/2020 Dyrektora PORD
z 07.12.2020 r. spis z natury:
- skiadnikéw aktywow bedgcych wiasnoscig innych jednostek,
- materiatow,
nie zostat przeprowadzony z uzyciem arkuszy spisowych.
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Niezgodnie z Zarzadzeniem nr 162/2020 Dyrektora PORD z 07.12.2020 r. na dokumentach
stanowigcych potwierdzenie przeprowadzenia inwentaryzacji: telefonow, skiadnikéw aktywow
bedacych wiasnoscig innych jednostek (Jednostka Gdansk), materiatéw (latarek, kominiarek)
w drodze spisu z natury, na protokotach z weryfikacji i wydrukach ksiegowych stanowigcych
o weryfikacji kont bilansowych i pozabilansowych podpiséw nie ztozyli wszyscy powolani
ww. Zarzgdzeniem czlonkowie Komisji.

Niezgodne z ust. IV Zarzadzenia nr 162/2020 Dyrektora z 07.12.2020 .. w zwiazku z ust. 1
Zakiadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury
materialdw (latarek, kominiarek) przez osoby materialnie odpowiedziaine. Stwierdzona
niezgodno$c narusza cel inwentaryzacji wskazany w ust, 1 Instrukcji w zakresie wiarygodnosci
ustalenia stanu rzeczywistego majatku PORD w przedmiotowym zakresie.

Niezgodnie z ust. IX pkt 11 Instrukcji ze spisu z natury;

- telefonow,

- sktadnikow aktywow bedacych wiasnoscia innych jednostek,

- materialow,

nie sporzgdzono sprawozdania opisowego zawierajgcego informacje z przebiegu spisu wraz
z wnioskami,

Niezgodnie z ust. X pkt 2 i 4 Instrukcji w zwigzku ze spisem z natury telefonow:

- nie dokonano ustalenia tacznej wartosci spisywanego mienia,

- hie okazano dokumentacji zwiazanej z ustaleniem, czy wystapily roznice inwentaryzacyjne
poprzez porownanie stanu faktycznego podanego ze spisu ze stanem wynikajgcym z ewidenciji.

Niezgodnie z ust. lllc Zakiadowe] Instrukgji inwentaryzacyjnej nie sporzadzono protokofow
weryfikacji z dokonanego poréwnania danych z ewidenciji ksiegowe;j z wiasciwymi dokumentami
dla kont bilansowych i pozabilansowych: 014, 074, 203, 220, 229, 248, 250. 280, 301, 641, 842,
852, 860, 090, 091, 092, 094,
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4, Pouczenie:

Kontrolowany ma prawo do zgloszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen w terminie 7 dni
roboczych od daty podpisania protokotu.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokotu. Odmowa podpisania protokotu
nie wstrzymuje procedury kontroli.

Protokét odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja nr 3 w 2021 .

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Kazda strona protokotu zostala zaparafowana przez zespot kontrolujacy i kierownika jednostki
kontrolowanejlosobe przez niego upowazniong.

Gdansk, £4.9%. 2021r.
Protokot sporzadzili: Podpis kierownika jednostki kontrolowane;j:

sunsﬁ\:;&ma DYRERTOR

Roman Nowel

GLOWNY, SPETJALISTA , : T

< lub informacja o skorzystaniu z prawa

odmowy podpisania protokofu:
GLOWNY,SPECIALISTA
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