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PROTOKOL KONTROLI

planowej przeprowadzone; w Pomorskim Osrodku  Ruchuy Drogowego w Gdarnsky.
ul. Réwna 19/21, 80-067 Gdansk. przez pracownikow Departamentu Kontrol i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku.

Kontrole przeprowadzit w okresie od dnia 12 lipca 2021 r. do dnia 23 lipca 2021 r. zespol
kontrolujacy w skiadzie

1) — Glowny Specjalista, Kierownik zespolu kontrolujacego,

2) — Starszy Inspektor, Czionek 2espotu kontrolujacego,
3) Starszy Inspektor, Czonek zespotlu kontrolujacego

1. Zakres kontroli.

114. Przedmiot kontroli:

1 Gospodarowanie srodkami publicznymi w szczegdinosci w zakresie efektywnoscl, celowosci
gospodarnosci i legainosci ponoszonych wydatkow.

2 Prawidtowosé przeprowadzania Inwentaryzacji zgodnie z przepisami prawa.

3. Prawidlowosé stosowania Przepisow przy udzielaniu zamowier publicznych

4. Funkcjonowanie systernu kontroli w wybranych obszarach.

1.2, Okres objety kontrola:

1 stycznia 2020 r. — 31 grudnia 2020 r.

1.3. Podstawy prawne (w szezegoinosci):

1) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 rok Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz, U z 2020 e
poz 450 ze zm j;

2) Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r o kieruiacych pojazdami (tekst jednolity: Dz Uz 2020 r. poz.
1268 ze zm.):

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach Pubiicznych (tekst jednolity: Dz. U z 2019 ¢
poz 869 ze zm.);

3) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. © rachunkowosc! (tekst jednolity: Dz U z 2019 r. poz. 351
ze zm.), dalej jako ustawa o rachunkowodcr

5) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U z 2019 £
poz. 1843 ze zm.), dalej jako ustawa Pzp;

8) Komunikat Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli

zarzadcze] dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84), dalej jako
Komunikat nr 23.

2 Ustalenia kontroli-

Dyrektorem jednostki kontrolowanej od dnia 01.01 2018 . iest Pan Roman Nowak
Podczas kontroli wyjasnien udzielali

- 5 — Gléwny ksiegowy.

- — Specjalista ds kadrowo — placowych

- — Kierownik Wydziatu finansowo — ksiegowego,

- - Specjalista ds. zamowier publicznych
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URZAD MARSZALKOWSKI
Y WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Gospodarowanie $rodkami publicznymi w szczegoOinosci w zakresie efektywnosci,

celowosci, gospodarnosci i iegainosci ponoszonych wydatkow.

z.1.1. Plan finansowy.

Podstawa gospodarki finansowej Pomorskiego Osr
w 2020 roku by} plan finansowy, zatwierdzony przez

odka Ruchu Drogowego (dale] jako. PCRD)
Dyrektora dnia 20.12.2012 r. PCRD dokonat

w ciagu roku 2020 zmian w planie finansowym, po zmianach w planie zatozono, iz PORD osiagnie
przychody ogdlem w wysokosci 12 170 000 zt. ponoszac koszty ogolem w wysokosci 17 122 600 zt.
a planowany wynik finansowy fo wynik ujernny w wysokosci - 4 645 000 2zt (netto).

Sprawozdania finansowe.

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego za 2020 rok, zostalo zatwierdzone Uchwata
nr 2261231/21 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiege z dnia 0% 03.2024 r

W sprawozdaniu wykazanc, ze PORD

- osiagnat przychody ogélem w wysokosci 12 322 156,32 zi.

- poniast koszty w wysokosci 16 781 897,34 z
- uzyskal na koniec roku ujemny wynik finansowy netto w kwocie - 4 459 547,02 z1.
Pian finansowy oraz jego wykonanie na koniec okresu sprawozdawczego, przedstawiono w tabelt 1

-

Tabela 1 — Wykonanie planu finansowego 2a 2020 rok przez PORD w Gdansku.

Plan | Plan po i ] wiskaznik |
i Wyszczegolnienie ! finansowy zmianach | ¥ ::’ame wykonania
| (z) | {2 | %) :
f1  PRZYCHODY ogdlem wtym: — 3908000 12170000 1232215632 4013 |
| 1% przychody ze sprzedazy 12 561 000 | 10948000 | 1107131852 | 1019 |
2/ przychody aperacyjne ! 1103 000 ! 1082 000 | 1104 376,35 | 1021
' 3/ przychody fnansowe ) 240 000 140 000 146 461 45 i 104 6 |
b e e e RTINS (A, NS —— ——
i KOSZTY ogolem w tym T T4{s 882 000 17722000 | 16 781 897,34 | ag,0 |
b T KOSZTY DZALALNOSC! OPERACYINES | 15983 000 16001000 | 15647 067.73 | G78
e e P, S Ry SR E e TS|
[ “Amonyzacia T~ 2217000 | 25100 | 212439300 | o8 8
- e — R———— 1 ST P, (IS S|
[ . Zuzyce maenaiow 1 870000 | 768 000 673 356.36 | 87.7
[~ Energia i 539 000 + 497 000 40318260 | a9 2
I 1
| - Uslugi obce ——————— {38000 | 10862000 | 175849902 | ga4 |
. Wynagrodzeme - — 775000 | 7934000 | 704630097 | 994 1
b ] PR PRI SER——
- Ubezpieczernia spoleczne 1 1816000 | 1831000 1 80353518 | 985 |
| swadczenanarzecz pracownikeow L
. Podatki i oolaty | 511 000 595 000 | 578 27B.74 972
- Pozostale xoszty R | 287 000 | 02000 | 26952178 890
T2/ POZOSTALE KOSZTY OPERACYJINE i 7000 11160001 113117585 l 1014
o o A P : RER——-. o e R e |
"7 KOSZTY FINANSOWE X 2000 1~ 2500 1 385376 | B27
“jii KOSZTY mestanow. ¥ uzyskania prrychodow | 539000 §6000 [ 67913248 | 976
WV DOCHOD (nadwyzka przychodéw nad ~2g678000 ' _4952000 | -445974102 90,1 |
Josatami) WYNICFINANSOWYBRUTTO | |+ . |
v Obowazkowe obcrazena wynku finansowego 87 000 -7 000 - 194,00 | 28 |
Gt W i M SSFRIPERSIL
| Vi WYNIK FINANSOWY NETTO - 3065 000 0 T4 459547 02 | 90.2 |

Frodko opracowantie wiasne na Dodstawie dokumentow Froctoveyelt
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URZAD MARSZALKOWSK]
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

W 2020 roku PORD uzyskat laczne przychody w kwocie 12 322 156,32 zf tj. 101.3% planu.

Zrealizowane przychody tc:

1/ przychody ze sprzedazy 11 071 318.52 zt (4. 101,1 % planu) z tytulu:

- €gzaminowanie na prawo jazdy roznych kategorii / 7 873 858 zt:

- Przeprowadzanie kurséw i szkolen w ramach dzialalnosci pozaegzaminacyne| 812 26821 zi,

- dziglalno$¢ Osrodka Doskonalenia Techniki Jazdy 1 657 676,23 z+

- pozostala sprzedaz 727 516,08 zi (m.in. wynajem pomieszczeri /UM, InnoBaitica/, placu
manewrowego na jazdy probne, refakturowanie medicw lenergia. woda, c.o /. uslugi przepompowni)

2! przychody operacyjne 1 104 376.35 zi (). 102.1 % planu) to:

- fozwiazanie rezerw na swiadczenia pracownikow 115 361 74 zt,

-roczna korekta VAT naliczonego 134 250.00 zt-

- przychody uzyskane ze zbycia skiadnikow majatku (pojazdy, wagi) 756 926,75 zt:

- wplywy na dofinansowanie zadan Pomorskiej Rady Bezpieczenstwa Ruchy Drogowego (dalej
PRBRD) z WORD Stupsk 40 000.00 2+

- pozostale przychody operacyjne 57 837 .86 2t (odpisane przedawnione wplaty klientdw 38 302, 50 zi
pezostate 19 535,36 zi),

3/ przychody finansowe 146 46145 z} (. 1046 % planu) dotycza uzyskanych z banku oraz
naliczonych na dzien bilansowy odsetek od lokat terminowych oraz odsetek naliczonych
kontrahentom.

Koszty uzyskania przychodéw w 2020 roku wyniosty 16 781 897,34 zi (Y. 98,0 % planu) w tym.

1/ koszty dziala noéci operacyine; 15 547 067 73 zi {t. 97.8% ptanu) dotycza:

- Kosztow dzialalnosci podstawowe) PORD koszty wg rodzajow/ 15 449 934 51 z¢

- kosztow w zakresie Bezpieczeristwa Ruchu Drogowego (dalej: BRD) 197 133,22 zt |

2/ pozostale koszty operacyine 1 131 175.85 zt (4 101.1% planu), ktére dotycza tytulow:

- utworzenie rezerwy na swiadczenia pracownicze 284 371 03 z} (swiadczenia obowiazkowe
ti. odprawy emerytaine. nagrody jubileuszowe);

- realizacja zadan PRBRD 40 000.00 z! (2 tyt. dofinansowania akgji ksztaltujacych bezpieczne postawy
uczestnikow ruchu drogowego w ramach filaru .Bezpieczny cziowiek” - profilaktyka uzaleznien.
trzezwosc¢, program edukacyjny):

- koszty zbycia skiadnikow majgtku (niezamortyzowana wartosé sprzedanych pojazd.) 791 444 41 zi.

- pozostate koszty operacyjne 15 360 41 zt (od pisy aktuaiizujace naleznosci watpliwe 7 785,60 zi.
pozostale 7 574,81 zt - korekta ksiegowania lzaniechanych inwestycji na dzialce Chojnice);

3/ koszty finansowe 3 653,76 zi (1j. 182.7% planu) odsetki dotyczg w szczegoinosci odsetek naleznych
kontrahentom w zwigzku ze zwrotem wadidw i zabezpieczen nalezytego wykonania umow

wnoszonych przy postepowaniach przetargowych. odsetki ustawowe od Zlozonych korekt deklarac
vat naliczonych w 2020.

W PORD _zobovigzania krotkoterminowe na dzien 31.12.2020 r. wynosity 3 893 034,30 2 dotyczyly
zobowigzan z tytutu dostaw 1 usiug 501 258 76 2zt
zobowigzan z tytulu podatkéw i ubezpieczen spolecznych 399 050,76 zi (z tego: podatek
dochodowy od osdb fiz. 134 612,00 zi. podatek VAT 10 786,00 zi, ubezpieczenia spoteczne
253 645,76 zt);
pozostatych zobowigzan 37 155.91 z} -
otrzymanych wplat na poczet kursow kwalifikacyjnych i egzaminow 2 232 700,72 zt.
zobowigzari z tyt. wynagrodzen 510 072.25 zt.
ZFSS 12 795,90 zi.
Zobowigzania te wynikaly z biezacej dziatalnosci | zostaly rozliczone w 2021 r. a w przypadku
otrzymanych przedptat, beds rozliczane w okresach faktycznego wykonania ustug z tytuly
prowadzonej dz alalnosci lub w terminach zwroty wpiaconych Srodkow
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URZAD MARSZALKOWSKI
¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Warlosé rezenw na zobowiazania w kwocie 1 265 971,90 zt dotyczyia rezerw obligatoryjnyeh z tytutu
odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych | pozostatych swiadczen na rzecz pracownikow
naleznych za rok 2020 (z narzutami) craz rezerwy z tytuts odroczonego podatkn dochodowego

Zobowiazania wymagaine nie wystapity.

Naleznosci ogolem (wg bilansu po ich skorygowaniu o odpisy aktualizujgce) wynosily 255 41577 z,
wtym:

- naleznosci z tytulu dostaw i ustug 103 841.71 24,

- naleznosci z tytutu podatkow w kwocie 143 648,37 zi

- pozostaie naleznosci 7 925,69 zi.

Naleznosci wymagaine z tytulu dostaw towarow | ustug na dzien 31 12.2020 r wynosity 32 127 40 zt
(Stowarzyszenie Edukac|i Permanentnej. Eat the Meat Stawomir Borowskl, UNION Sp. zo. 0. Gdansk,
FU START Grupa ETNASp z0.0.. Sylwia | ).

PORD 2a rok 2020 osiagnat ujemny wynik finansowy z dziatalnosci, realizujac strate brutto w kwocie
- 4 459 741,02 zi przy planowanej wielkosci - 4 952 000 zi Strata netto wynosi - 4 458 547 02 2l przy
planowane] - 4 945 000 zt co stanowi 902% wartosci planowane. Wynik ten jest skutkiem
zmniejszonych przychoddw ze sprzedazy uzyskanych z tyl.. egzaminow na prawo jazdy réznych
kategoril, przeprowadzania szkolen w ramach dziatainesci pozaegzaminacyjney, prakiycznych szkolen
w Oérodku Doskonalenia Techniki Jazdy. Koszty wykonane ogdlem ksztaltowaly sie na paziomie
planowanym.

PORD dnia 26.03.2021 r. przekazat (elektronicznie) sprawozdanie finansowe za 2020 rok (na dzien
31.12 2020 r.) skiadajace sie z. bilansu, rachunku zyskow i strat, rachunku przeplywow pienigznych
za rok obrotowy, zestawienia zmian w kapitale wiasnym, informacji dodatkowej zawierajacej
wprowadzenie do sprawozdania finansowege oraz dodatkowe informacje i objasnienia.
Sprawozdanie finansowe za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. zostaio zbadane 24.03.2021 r
przez bieglego rewidenta dzialajgcego w imieniu Biura Audytu | Rachunkowosci PROMAR Sp.zo0.0
z siedziba w Gdyni przy ul. Wiadystawa IV 43 (wpisanej na liste firm audytorskich prowadzong przez
PANA /Polska Agencia Nadzoru Audytowego/ pod nr ewidencyjnym 231), ktory stwierdzit,
iz sprawozdanie finansowe:

- . przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji majgtkowe; i finansowej Jednostki na dzieft 31 grudnia
2020 oraz jej wyniku finansowego i przeplywow pienieznych za rok obrotowy zakoiczony w tym dniu
zgodnie z rmajacymi zastosowanie przepisam ustawy z dnia 29.09.1994 1. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2021 poz. 217) oraz przyjetymi zasadami (polilyka) rachunkowosci.,

- jast zgodne co do formy i tre$ci z cbowigzujgcymi Jednostke przepisami prawa oraz statutem,

- zostalo sporzadzone na podstawie prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych zgodnie
Z przepisami rozdzialy 2 ustawy o rachunkowosc!

i. Procedury wewnetrzne.

W obszarze objetym kontrola w 2020 r. obowigzywaly w PORD uregulowania wewnetrzne
wprowadzone,
{. Zarzadzeniem nr 177/2020 Dyrektora PORD 2z dnia 30 12.2020 r.  {(obowigzujacym
od 0101.2020 r ). w tym m.in:
- Zasady (politykg) rachunkowosci wraz z Zaktadowym Planem kont,
Instrukcja sporzadzania. kontroli, obiegu. ochrony, przechowywania i udostepniania
dokumentow ksiegowych wraz z kartami dokumentow przyjetych do stosowania,
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- Instrukcja kasowa

2. Zarzadzeniem nr 127/2019 Dyrektora PORD z dnia 19.12.2019 r {wraz

z 06.11.2010 zarzadzeniem Dyrektora nr 145/2020
podpisdw osOb upowaznionych do
merytorycznym, formaino - rachunkow

Ze wzorami

zatwierdzania dokumentow

214,

Weryfikacji poddano 10 dokumentow ks
Doboru proby do badania dokonano na

Gospodarowanie $rodkami publiczn
gospodarnosci i legalnosci ponoszon

URZAD MARSZAL KOWSK]
7 WOIEWODZIWA POMORSKIEGO

roznarodnosci zrodia zobowigzama.

Tabela or 2 - VWydatkowanie rodkéw publ
Faktura {nr, dota)

/wykonowca/
|

11112020

11

y e e S ]
- Umowa/zlecenie

f {nr, dota)

|

Umaa -
|z 11.11.2020 KA/12/2020
! 203.08.2020
ABELL '
|
|
ToM12020 Umowa
z 11112020 KAM 272020
]. 7 03.08.2020
ABELL
"20/1172020 | Umowa
z30.11.2020 KA/14/2020
1 2 25.08.2020
, Przeds Prywatne ' a)
| GAMAR
22/11/2020 }_um owa
{ Z30.112020 KA/14/2020
7z 25.08 2020

I Przeds.Prywatne
GAMAR

T 501AN0 170472028 4 Umowa

Termin Kwotg
_ platnascs | netto/
! wg umowy / brutto
foktury

i |
1725112020 2 10000/
| 258300
| um. 14 od dnia
doreczenia fy

1 353.00

| um. 14 od dnia

1 doreczenia fy 1
CTatddni 80000/

| 14122020 | 984,00

. um. 14 od dnia |

doreczenia fy
Cfalddm [ 7086817
' 14.12.2020 1 300.00

| um. 14 od dnia |
- dorgczenia fy

hg 14dn

[T 257112020 J—1' 100,00/ 4—L'Js,ﬁfgi

ze zrmianami ostatnia

). wprowadzono m.in.: wykazy stanowisk wraz
kontroli dokumentow, w tym. pod wzgledem
YM, zgodnosct z przepisami zamowien publicznych

ymi w szczegolnosci w zakresie celowosci,
ych wydatkow.

ggowych z 2020 r. dot. wydatkow ujetych w Tabeli nr 2
podstawie osadu eksperckiego, z uwzglednieniem kryterium

icznyc_h w PORD w 2020 5 {przykiagy).

|

Przedmiot mku?u | pata zaptaty
! /eelowosé |
Ustugi o | 24112020
- informatyezne/
! Gdansk za okres Protokoi
12 10.2020 | odbioru robot
11 11.2020 z 10.11.2020
(2112020
informatyczne |
| za okres 12.10.2020 | Protokdt
' -11.11.2020 odbioru robat
z21011.2020
| Uslugikonserw . 22 122020
przeglady | biezace
naprawy instalagji I Protokot
'! elekirycznej PORD odbioru robot
! O/Gdynia za XI ' z 30.11 2020
| Ustugi konserw., " 22.133025"
przeglady i biezace |
naprawy instalacji | Protokél
f elektrycznej PORD | odbioru robot |
Of/Chaojnice za XI | z 30,11.2020

|18 7700/ Dostawa s fary | 08052020

| 220042020 ODTJ/B2020 11,06 2020 2301453 | drogowej/ akrylowej
.‘ 1216042020 | _ 2970 kg dia Protokol

Farby Maestria um 14 od dnia | ' Autodrom odbiou z
‘ Palska | | otrzymania fy ' 21.04 2020
" 6347/2020  Umowa " fa 14 oddaty | 870,00/ | Uslugi dozoru mienia | 13122090
‘ 2 30.11.2020 KA/11/2020 ; doreczenia fy | 1 070.10 PORD Chajnice za X|
f z (03.08.2020

GRYF um 14 od dnia 1

’ otrzymania fy l |
—e
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ESETI2/2000 |
|] z 21122020 |
i Cenirum Szkolen |
| Energetycznych
| Belchatow

- |
!

==
' EVSANA/20
! 11100121

| 212,11 2020

]
|
|

' Grupa IMAGE li

| Warszawa

i |
]

|

i

f r-“rsl:ﬂ::ot:ﬂ,fi:éfi'd;"zo“4
z 04.12.2020

! (faktura pro forma) |

| fa FS/540/12/2020

| z10.12.2020

| ) |
| PH-U LROZA |
| Mysa '
' I

‘Whiosek o

Formularz
zgtoszeniowy z
01.12.2020
Wniosek o
dokonanie
zakupu do

10 000 zt netto z
01.122020

dokonanie
zakupu do

10 000 zt netlo
z 10.11.2020
Zamowienie do
wykonawcy
nr 118/2020
z 10.11.2020
Wniosek 0
dokonanie
zakupu (do

| 10000 2! netto)
| 717.11.2020

URZAD MARSZALKOWSKI
! WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

]

| fa 04 122020

, 162000

|
|
|
I

~ 226112020 | 150000/

| 1575,00

)
| 280407
344900

I

F
|

FRIB020038580 | Umowanr 31 N | fa 21122020 2118607

| 120202

| (7.12 2020

|

| Polskie Koleje |
Panstwowe SA
Warszawa

| |

a) Wynagroazene

5e/200€ z
28.09.2008

( na czas
nieoznaczony)

€1 024,00 2 brutto za 1 rok
0ODTJ Pszczotki 11 BOS 21, zadane

| 260588

| um.Z gOry wg |

| faktur

|
i

f

Waloryzarja od 01.03.2010 dokonywana raz w roky do dnia 31 marca

PORD prowadzil kontrole dowodow ksiegowy
1 legainosci ponoszonych wydatkow zgodnie 2z procedurami
dokumentujgcych operacje gospodarcze znajdowat
i przeznaczenie Potwierdzenie przeprowadzenia kontro
i rachunkowym, pod wzgledem stosowania przepiscw
z Zarzadzeniem nr 127/2018 Dyrektora PORD z
m.in wykazy Stanowisk wraz ze wzorami podp
Faktury zawieraly zatwierdzenie do wyplaty podpisane przez
Dowody ksiegowe zawieraly stwierdzenie spr
w ksiegach rachunkowych (dekretacja) oraz p
Faktury ujete w powyzsze) tabeli wystawione byly w zwiazku z realizacja z

Zobowiazania wynikajace z faktur regulowano terminowo.
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amwigin ol -

Wik e

| Certyfikat

sie opis Z

awdzenia | zakw

uprawnienia gazowe
| (2 pracownikow
| OIChojnice -
| eksploatacja wezla
| gazowego)

1

- kompetenc

| zawodewych w

l transporcie

I drogowym -

| podrecznik 15 szt.

| (dia uczestnikow

. szkolenia)

I —— _—— _ —

I Zamiatarka
spalinowa skokowa
CEDRUS + 2x plug
| zamiatark: (dla

| potrzeb O/Chojnice

utrzymanie zimowe)

|

| Dzierzawa gruntu za
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“Sadane 1 Jednosika Gdansk 11 808 2i brutto za. 7ok, O/Gdyma 11 808 21,
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51 Drierzawa cz dziatki 230/2 obszar 2 140 m2. Od 01.12 2009 wyliczenie 2 140 m2 x 0.80 ztm2 = 1 712.00 21 + vat
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Prawa zamowien publicznych byto zgodne
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iséw 0s6b upowaznionych do kontroli dokumentow.
Dyrektora oraz Glownego ksiggowego

alifikowania dowodu do ujecia
odpis osoby odpowiedzialne] za i@ wskazania.
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Wydatki publiczne PORD ponosit na cele | w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostk:,
Zgodnie z obowigzujacymi przepisami i procedurami wewnetrznymi

o Frawidiowosé przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z przepisami prawa.

Zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesna 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz U z 2021 r
poz. 217 ze zm . dalej jako ustawa o rachunkowoesci) jednostki obowigzane s3 stosowac przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci. ktore winny abejmowac m.in. okresowe ustalanie lub sprawdzen e
droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu  aktywow | pasywow oraz ich wycene Sposob
przeprowadzenia inwentaryzac)i, terminy | 18] czestotliwose okreslone zostaty w art. 26 ust. 1 - 5 ustawy
0 rachunkowoscr,

Celem inwentaryzacji jest ustalenie fzeczywistego stanu aktywéw i pasywow jednostki na okreslony
dzien, poréwnanie tego stanu ze stanem ewidencyjnym, rozliczenie osob materalnie
odpowiedzialnych, zapewnieme rzeteinoSct ksiag rachunkowych, wiarygodnosci sprawozdan
finansowych, przeciwdziatanie nieprawidiowosciom w gospodarce majgtkiem jednostki

2.2.1. Regulacje wewnetrzne dotyczace inwentaryzacji.

Ustawa o rachunkowosci naktada ng jednostki obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacii,
nie reguluje zas procedur 2wiazanych z organizacjg | przeprowadzaniem inweniaryzacji.

W okresie objetym kontrola w przedmiotowym zakresie obowiazywata Zakiadowa Instrukcja
Inwentaryzacyjna, stanowiaca Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 177/2020 Dyrektora PORD
Z 30.12.2020 r. (cbowiazujaca od 01 01 2020 r).

2.2.2. Prawidiowos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji

W PORD w 2020 r. zostata przeprowadzona inwentaryzacja na podstawie Zarzadzenia nr 162/2020
Dyrektora z dnia 07 12.2020 r.
Przedmiotowym Zarzadzeniem Dyrektor wskazat formy przeprowadzenia inwentaryzacji, okreslit pola
spisowe, powotat Komisje dia poszczegodinych pol
W 2020 r. przeprowadzono inwenta ryzacie.
- Wwdrodze spisu z natury, ktorg objeto: srodki pieniezne w kasie, telefony. materiaty, paliwo. skladniki
aktywow bedace wiasnoscig innych jednostek:
- wdrodze potwierdzenia sald $rodkow na rachunkach bankowych oraz naleznosai:
w drodze weryfikacji sald aklywow | pasywow.

2.23.  inwentaryzacja droga spisu z natury.

PORD dokonat inwentaryzac kasy w Jednostce Gdarnsk (1 kasa) oraz ODTJ (2 kasy) na wymaganym
Zakladowa Instrukcjg inwentaryzacyjna protokole.

Dane z protokolu z inwentaryzacji kasy byly zgodne z okazanymi wydrukami ksiegowymi w zakresie
said kent: 100 Kasa, 103 Kasa ODTJ - kasjer 3. 105 Kasa ODTJ - kasjer 5.

Protokoly podpisata Komisja oraz osoby materiainie odpowiedzialne

Przewodniczacy Komisji nie odebrat oswiadczenia przed rozpoczeciem inwentaryzacji od csob
materialnie odpowiedzialnych za prowadzenie xasy PORD (jednostka Gdarnisk. ODTJ), co jest
niezgodne z ust VIl it a Zakladowe] Instrukcii Inwentaryzacyjnej, zgodnie z ktdrym do obowigzkow
Przewodniczacego nalezy m.in, organizacyjne przygotowanie spisu | odebranie oéwiadczenia csoby
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materialnie odpowiedzialne), ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Zakiadowe] Instrukcii
inwentaryzacyjne;.

PORD przeprowadz# inwentaryzacje pozostatych srodkow  trwalych ruchomych - telefonow
uzytkowanych przez pracownikow PORD. Okazano sporzadzony arkusz Spisu 2 natury na dzien
31.12.2020 r. oraz dokument Stan ewidencyjny na dzien 3112 2020 r w kiorym podpisy skiadaty
osoby odpowiedziaine za powierzony telefon

Dyreklor Zarzadzeniem nr 162/2020 powotat 3 Komisje do przeprowadzenia spisu majatku ruchormege
_ telefonow w Jednostce Gdansk i Oddziale Gaynia, w Oddziale Chojnice oraz W ODTJ. Spisu
dokonata w catosci Komisja dia Jednostki Gdanski i Oddziatu Gdynia na 1 arkuszu.

Arkusz spisu z natury zawieral elementy wymagane Zakladowa Instrukcja inwentaryzacyjng.

Na arkuszu spisu z natury telefonow podpisu nie ztozyl 1 czionek Komisii, co jest niezgodne
z Zarzadzeniem nr 162/2020

Ze spisu z natury telefonow nie sporzadzono sprawozdania opisoweao, zawierajacego informacie
z przebiegu spisu wraz z wnioskami. co jest niezgodne z ust X pkt 11 Zakladowej Instrukcii
inwentaryzacyjne) Wzor sprawozdania stanowl zalacznik nr 3 do ww Instru Ke)l

Nie dokonano ustalenia fgczne) wartosci spisywanego mienia, co jest niezgodne z ust. X pkt 2
Zaktadowe] Instrukcji inwentaryzacyjnej

Nie okazano dokumentacji zwigzanej z ustaleniem czy wystapity roznice inwentaryzacyjne popriez
porownanie stanu faktycznego podanego ze spisu ze stanem wynikajgcym Z ewidencii. co jest
niezgodne z ust. X pkt4 Zaktadowe| Instrukcji inwentaryzacyjne

PORD dokonat inwentaryzaci skladnikow aktywow bedacych wiasnoscia innych jednostek
ti. urzadzen, butli i stojakow bedacych wiasnoscig formy GetFresh Sp z o o. 1 sporzadzit wykazy dla
Jednostki Gdansk, Oddzial Gdynia i ODTJ

PORD otrzymat od kontrahenta potwierdzenie salda naleznoéci PORD potwierdzit zgodnosc salda
2 kontrahentem na dzien 31.10.2020 r.

Niezgodnie z ust IX pkt 1 Zakiadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej, w zwiazku z pkt {li Zarzadzenia
nr 162/2020 2 07.12.2020 . przeprowadzono spis Z natury sktadnikow aktywow bedacych wlasnoscia
innych jednostek bez uzycia arkuszy spisowych.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji Ww. skladnikéw Dyrektor powotai dwie 3 oscbowe Komisje
Na wykazie z Jednostki Gdansk podpisu nie ztozyt 1 czionek Komisji. co jest niezgodne
z Zarzadzeniem nr 162/2020 Dyrekiora PORD z dnia 07 12.2020r

Przewodniczacy Komisji nie odebrat oswiadczenia przed rozpoczeciem inwentaryzacli od 0s0b
materialnie odpowiedzialnych za skiadniki bedace wiasnoscig innych jednostek. co jest niezgodne
2z ust. VIl lit. a Zakiadowe] Instrukcii inwentaryzacyjnej

Ze spisu z natury nie sporzadzono sprawozdania opisowego zawierajgcego informacie z przebiegu
spisu wraz z wnioskami, co jest niezgodne z ust. IX pkt 11 Zaktadowe] Instrukcii inwentaryzacyjnej.

inwentaryzacie paliwa przeprowadzona poprzez ustalenie rzeczywistego stanu paliwa w baku
samochoddw, quadow, gokartow i innych urzadzen metoda dopeinienia do peinego zbiornika. Osoby
odpowiedzialne sporzadzily dokumentacje potwierdzajgca stan paliwa w wymienionych tam pojazdach
| urzadzeniach wg stanu na dzien 31 12 2020 r. Dokonanc wyceny paliwa na podstawie faktur zakupu
na laczng wartos¢ paliwa 14 608.53 zt.

Saldo konta 311 Materialy na dzien 31 122020 r wynosito 26 120.37 z¢ (w tym paliwa: 14 608 53 zt
materialy 11 511,84 24).
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Inwentaryzacia materiglow mials byt przeprowadzona. zgodnie 2z Zarzadzeniem nr 182/2020

Dyrektora PORD z dnia 07 12 2020 r.. w drodze Spisu z natury z wykorzystaniem arkuszy spisowych.

Dyrektor powolal 3 osobowa Komisje dn przeprowadzema spisu.

Okazano dokumenty:

- ark1 Rozliczenie zakupu w 2020 r workaw/plecakow oraz  zawweszek odblaskowych
z156.01.2021 r;

- ark.2 Rozhiczenie zakupu w 2020 r brelokdw z miarkg oraz opasek odbiaskowych z 1501 2021 r

- ark 3 Rozliczente osprzetu rowerowego z 15.01 2021 r.

- ark. 4 Rozliczenie kamizelki z 15.01 2021 r.:

- ark. 5 Rozliczenie latarek ratunkowych (brak daty sporzadzenia, podpisany przez

©  dIR.D ROMminiarkT 2020 (Drak daty sporzadzenia. podpisany przez ).
taczna wartosc wycenionych materialow na podstawie ww. arkuszy 11 511,84 zt.

Saldo konta 311 Matenialy na dzien 31 12 2020 r wynosiio 26 120,37 24 (w tym paliwa 14 608,53 zi,
materialy 11 511 84 zi};

Inwentaryzacje w drodze spisu z natury materialow zostala przeprowadzona z uzyciem dokumentow
nazywanych arkuszami, kitore nie zawleraty wszystkich elementow wymaganych dla arkuszy
spisowych, co bylo niezgodnie z ust. IX pkt 1 Zaktadowej Instrukgcji inwentaryzacyjnej. w zwigzku
z Zarzadzeniem nr 162/2020 Dyrektora PORD z 07.12.2020 r.

Arkusze: 5 (Pcmorska Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego - latarki) i 8 (ODTJ - kominiarki)
nie zostaly podpisane przez Komisje wyZnaczong przez Dyrektora PORD, co jest niezgodne
Z Zarzadzeniem nr 162/2020 Dyrektora PORD z dnia 07.12.2020 r.

Niezgodnie z ust IV Zarzadzenia nr 162/2020 Dyrektora z 07.12 2020 r. spisu z natury materiaiow
(latarek arkusz 5. kominiarek arkusz 6) dokonaly osoby materialnie odpowiedzialnie. Powyzsze
niezgodne jest z samg technikg przeprowadzenia inwentaryzacji, ktora ma obiektywnie ustali¢ stan
rzeczywisty, w tym przypadku materiatow na dany dzien przez niezalezna Komisje, w obecnosc
osoby matenainie odpowiedzialne| Stwierdzona niezgednosc narusza cel inwentaryzacj wskazany
w ust 1 Zakiadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie wiarygodnosci ustalenia stanu
rzeczywistego majatku PORD w przedmiotowym zakresie (latarek ratunkowych | kominiarek).

Ze spisu z natury materialow nie sporzadzono sprawozdania opisowego zawierajgcego informacje
2 przebiegu spisSu wraz z wnioskami. co jest niezgodne z ust. IX pkt 11 Zakiadowej Instrukcji
nwentaryzacyjnej.

Osoba materialnie odpowiedzialna za matenaly w Jednostce Gdansk (arkusze: 1.2,3.4) w miesiagcu
styczniu nie mogla uczestniczyé na miejscu w inwentaryzacji, w zwigzku z powyzszym inwentaryzacia
w drodze spisu z natury zostala przeprowadzona przez Komisjg w trzyosobowym skiadzie, zgodnie
Z przewidziana w tej sytuacji procedurg w Zaktadowej Instrukcji inwentaryzacyjnej.

Osoba materiainie odpowiedzialna za materialy —~ kominiarki w ODTJ (arkusz 6) nie zlozyta
oswiadczenia przed rozpoczeciem inwentaryzacji w drodze spisu z natury, co jest niezgodne z ust. VI
lit. a Zaktadowej Instrukcii inwentaryzacyjnej

Poprzednia inwentaryzacja w drodze spisu z natury srodkow pienieznych srodkow trwatych
ruchomych- telefonow, sktadnikow majatku bedacych wilasnoscia innych jednostek. materiatow. paliwa
wg stanu na dzien 31.12.2019 r zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzema nr 119/201¢
Dyrektora PORD z dnia 09 122019 r dotyczacego powolania Komisji i przeprowadzenia
inwentaryzacji roczne| wg stanu na dzied 31.12 2019 1 a dla powierzonych kontrahentom wiasnych
skiadnikow aktywow oraz inwentaryzacja naleznosci w drodze uzyskania potwierdzenia sald wg stanu
na dzien 30 11.2019 r. przeprowadzenia inwentaryzacji raczne|, tym samym dochowany zostat termin
okresiony przepsami ustawy o rachunkowosc

DEPARTAMENT KONTROU | AUD ¢YTU WEWNETRINEGO 9

LA Aaes dnrank ot Wters Fom a3 2 sty 21 2



URZAD MARSZALKOWSKI
¥ WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

inwentaryzacja $rodkow trwatych | pozostatych Srodkow trwatyeh

Zgodnie z przepisami art. 28 ust. 3 pkt 3 ustawy 0 rachunkowosc PORD inwentaryzuje srodki trwale
oraz pozostate srodki trwale znajdujace sie na terenie strzezonym melcdad SpISU Z haluty,
z czestotliwoscia raz w ciggu 4 lat.

inwentaryzacja srodkéw trwalych i pozostalych srodkow trwalych zostala przeprowadzona
na podstawie Zarzadzenia nr 108/2017 Dyrektora PORD z dnia 09.08.2017 r. dotyczacego
przeprowadzenia inwentaryzacy srodkow trwalych | wyposazenia w uzytkowaniu w drodze spisu
z natury wg stanu na dzien 30.092017 .

Poprzednia inwentaryzacja drogg spisu Z natury srodkow trwalych | pozostatych $rodkow trwatych
zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenie 75/2013 Dyrektora PORD z dnia 16.09.2013 r
dotyczacego przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych i wyposazenia w uzytkowaniu
w drodze spisu z natury wg stanu na dzief 30.08.2013 r

Wobec powyzszego dochowany zostal termin spisu 2z natury okreslony przepisami ustawy
o rachunkowoscl

224. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald.

Zgodnie 2z zapisami ustawy Q rachunkowosci  jednostki maja obowiazek przeprowadzad
inwentaryzacje w formie potwierdzenia salda dia aktywow finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostxi, naleznosci (oprocz naleznosci
watpliwych i spornych, naleznosci | zobowigzan wobec osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
z tytutow publicznoprawnych) oraz powierzonych kontranentom wiasnych skladnikow aktywow.
Inwentaryzacja musi byé przeprowadzona na ostatni dzier roku obrotowego w terminie do 15 stycznia
kazdego roku za poprzedni rok.

Dyrektor PORD Zarzadzeniem nr 16272020 z 07.12.2020 r. nakazat przeprowadzenie inwentaryzacji
w drodze potwierdzenia sald naleznosci wg stanu na dzien 30.11.2020 r. Potwierdzenia sald
naleznosci zgodnie z ww. zarzadzeniem powinny by¢ wystane do 20.12.2020 r. W ww. Zarzadzeniu
Dyrekior do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powolal Komisje.

PORD zinwentaryzowat érodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych na dzien
31.12.2020 r. Okazane potwierdzenia sald rachunkéw bankowych oraz lokaty na dzien 31.12 2020
byly zgodne z zestawieniem Obroty z kont syntetycznych za miesiac 12.2020, w ktorym ujeto m.in.
konta zwigzane z posiadanymi przez PORD rachunkami bankowymi.

PORD dokonal potwierdzen sald naleznosci na dzien 30 11,2020 r. Przediozono dokumenty’

. zestawienie dia naleznosci 201 Rozrachunki — odbiorcy krajowy dzien 2020 - 11-30,
wykaz sporzadzonych potwierdzen sald na dzier 30 11 2020 . potwierdzonych przez Komisjg
inwetaryzacyjna,
ksiazke korespondenci potwierdzajaca wystanie potwierdzen sald w dniu 17.12.2020 T,

- ofrzymane potwierdzenia sald

Z dokumentacji zgromadzone] w ramach inwentaryzacj metoda uzyskania od kontrahentow
potwierdzenia sald wynika, ze PORD wezwat kontrahentow do potwierdzenia sald ich naleznesci
w terminie | w sposob wskazany w art. 26 ust. 113 usiawy O rachunkowosci

Na dzieft 31.12.2020 r. dokonano weryfikacji sald naleznosci kont. 201 Rozrachunki — odbiorcy Krajow
oraz 201 Rozrachunki — dostawcy krajowi (w zakresie naleznoscl), zgodnie 2 Protokolem weryfikac)

pozygyi naleznosci krotkaterminowych (poz. B Il aktywow pilansu) kont 201, 202, 224, 225 217 249,
281216022021 r
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Poprzednie polwierdzenie sald zostafo przeprowadzone na podstawie Zarzgdzenia Dyrektora PORD
nr 119/2019 z dnia 09.12 2019 r. dotyczacego m.in. inwentaryzacj naleznosci w drodze uzyskania
potwierdzenia sald wg stanu na dzien 301120191 tym samym dochowany zostat termin orreslony
przepisami ustawy o rachunkowascl.

2.2.5.  Inwentaryzacja w drodze weryfikacji,

Stosownie do zapisow art 28 ust 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci metoda weryfikac)i Inwentaryzuje
sig srodkl trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, grunty oraz prawa zakwalifikowane
do nieruchomosci, naleznosci spome 1 watpliwe, naleznose | zobowigzania wobec os6b
nieprowadzgcych ksiag rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych. a takze inne aktywa | pasywa,
jezeli przeprowadzenie ich Spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bytc mozliwe
Zgodnie z ustawa o rachunkowosci jednostka ustala stan ww aktywow i pasywow poprzez poréwnanie
danych w ksiggach rachunkowych z dokumentami Zrodiowymi.

Dyrektor Zarzadzeniem nr 162/2020 z dnia 07.12 2020 r nakazal przeprowadzenie Inwentaryzacyi
w drodze weryfikacji poprzez porownanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow dia $rodkow trwalych w budowie, $rodkow trwatych do ktorych dostep
jest utrudniony, gruntéw i pozostalych aktywow i pasywow. Ww Zarzadzeniem Dyrektor powolat
3 osobowa Komisje odpowiedziaing za przeprowadzenie weryfikagi

Zgodnie z Zaldadowa Instrukcjg inwentaryzacying weryfikacja przeprowadzana jest wg stanu
na ostatni dzien roku obrotowego

Wyniki weryfikacji sald na dzien 31 12 2020 r. uigto w profokofach weryfikacji pozycji

- fzeczowe aktywa trwale (poz A.ll.aktywow) dla kont 011, D12, 013, 010 (analitycznie), 080, 071
072,

- wartodci niematerialne i prawne (poz Al aktywow bilansu) konto 020 07 5,

- inwestycie krétkoterminowe (poz.B lil aktywow bifansu) konta $rodki plenigzne i inne aktywa
pierezne (w kasie, bankach iinne) konta 100,103 105. 114, 115, 116, 120, 121, 130, 131, 132,
135, 136, 138,

- naleiznosci krétkoterminowych (voz. B, il.aktywow biansu) kont 201. 202, 224, 225, 217, 249, 281

- zobowigzania diugoterminowe (poz.B Il pasywoéw) konto 250,

- Zapasy (poz B.| aktywow bilansu) konta 302, 311

- krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresows (poz 8.1V aktywow bilansu) konto 640 ( analitycznie),

- diugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe (poz. A V. aktywow) konto 643,

T ezerwy na zobowigzania (poz.B [ pasywow) konta 831, 833, 834,

- kapital wlasny (poz. A I-IX pasywow) konto 804,

Okazano wydruki ksiegowe dla wskazanych powyzej kont stanowigce o weryhkacji sald kont.

sporzgdzone do 31.01 2021 r. bedace podstawa do sporzadzenia ww. protokoiow.

W Protokole weryfikacji pozycji rzeczowe aklywa trwale (poz. A llaktywow) blednie wskazano
zweryfikowane konto 080 Srodki trwale w budowie, saldo konta 20 219,22 2t Zgodnie z wydrukiem
Qbroty kant syntetycznych (bez pozabilansowych) za miesiac: 12-2020, w protokole powinno by¢
wpisane konto 083 Modernizacja budynkow, saldo konta 20 219,22 z1. Konto 080 nie wykazywalo
salda na dzien 31.12.2020 r Kontrolujacy zwracaja uwage, aby dolozyé nalezytej starannosci

w zakresie wpisywania numeréw i nazw weryfikowanych kont, aby unikngc zarzutu nierzetelnego
dokumentowania inwentaryzacji

Nie sporzadzono protokolow wery‘ikac)i z dokonanego porownania danych z ewidencyt ksiegowe;
Z whasciwymi dokumentami dla kont bilansowych | pozabilansowych: 014, 074 203, 220, 229, 248
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250 280, 301, 641, 842, 852, 860. 080, 091, 092, 094, co jest niezgodne z ust. llic Zaktadowej
inatrikcji inwentaryzacyjne).

Okazane wydruki ksiegowe. stanowiace o weryfikac) sald ww koit (z wytaczeniem konta 280)
sporzadzono do 31 012021 r. Jak wyjasnit Kierownik Wydziatu finansowo-ksiegowego W dniu
11 01 2021 dokonatam weryfikacji konta na podstawie zapisow. poniewaz czekafam na odpowiedZ
pisma wyslanego przéez naszych prawnikow do Syndyka zaymujacego sie prowadzemem
postepowania upadlosciowego firmy Poldim od roku 2012 Pismo wplynelo do nas w dniu 05-02-2021

Po ofrzymaniu pisma dokonalam wyksiegowania naleznodci z konta 280 oraz ponownej weryfikacy!
konta’

Ckazano Kontrolujacym zestawienia: Obrotéw kont syntetycznych (bez pozabilansowych) za miesiac
12-2020 oraz Obroty kont syntetycznych pozabiansowych za miesigc. 12-2020, podpisane przez

Giownego ksiegowego Zgodnie Z okazanymi dokumentami stan ksiegowy byt zgoany
z dokumentac|a

Okazane dokumenty:

. protokoly z weryfikacy kont bilansowych podpisalo 2 cztonkow Komisji. Glowny Ksiggowy.
zatwierdzit Dyrektor,
wydruki ksiegowe stanowiace o weryfikacji kont 014, 074, 203, 220 229, 248, 250, 280, 301, 641,
g42 852 860 podpisata 1 osobal czionek Komisji lub pracownik merytoryczny lub Glowny
ksiggowy.

- wydruki ksiegowe stanowiace o weryfikacj kont pozabilansowych 090, 091, 092, 094 podpisal
czionek Komisji | Gléwny ksiegowy Iub tylko Glowny ksiegowy.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald Dyrektor powotal 3 oscbowa Komisje

Na protokotach | wydrukach ksiggowych stanowiacych o weryfikacii sald podpis ztozyt tylko 1 cztonek

Kornisji lub inne osoby. co jest niezgodne z pkt VIIl Zarzadzenia nr 16212020 Dyrektora PORD z dnia
07.12.2020r.

Poprzednie weryfikacja sald zostata przeprowadzona na podstawie 7arzadzenia Dyrektora PORD
ar 119/2018 z dnia 08.12.2019 r. dotyczgcego m.in. inwentaryzacji w drodze weryfikacjl poprzez
poréwnanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentow dia:
srodkew frwalych w budowie, srodkow trwalych do ktérych dostep jest utrudniony, gruntow

i pozostatych aklywow i pasywow, tym samym dochowany zostat termin okreslony przepisami ustawy
o rachunkowoscl

Nie okazano Kontrolujacym dokumentow  (protokotow! sprawozdan) zawierajacych rozliczenie
inwentaryzacji w drodze spisu Z natury, potwiergzenie sald, weryfikacj sald Kilku kont bilansowych
oraz wszystkich kont pozabilansowych. ktorych ustalenia zatwierdzitby Dyrektor PORD.

Obowiazek sporzadzenia protokotu | przedstawienia go Dyrektorowi wymagany jest przez Zaktadowg
instrukcje inwentaryzacyjna jedynie w przypadiu stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych. W wyniku
przeprowadzone| inwentaryzacji réznic inwentaryzacyjnie nie stwierdzono, w zwigzku z powyzszym
Komisja nie przedstawifa Dyrektorowi protokotu podsumowujacego inwentaryzacie

Zgodnie z art. 4 ust 5 ustawy o rachunkowosci Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnosc¢
23 wykonywanie obowiazkow W zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa, w tym z tytulu nadzoru,
rowniez w przypadku, gay okreslone obowigzki w zakresie rachunkowoscl - Z wytaczeniem
odpowiedziainoscl za przeprowadzenie inwentaryzacy w formie spisu z natury - zostana powierzone
innaj osobie lub przedsiebiorcy.

Whylaczna odpowiedzialnos¢ za przebieg | rozliczenie inwentaryzacji w drodze spisu Z natury obctaza
kierownika jednostki
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Za wskazane nalezy uznac przedstawienie Dyrektorowi. jako sprawujgcemu nadzor nad
inwentaryzacja podsumowania inwentaryzac)i celem zatwierdzenia ustalen Komisi aby nie byiso
walpilwoscl, Ze inwentaryzacjia zostata przeprowadzona w obowigzujgcych terminach zgodnie
z precedurg wewnetrzng a uzyskane wyniki sa rzetelne i prawidiowe.

PORD dokonat inwentaryzacji w 2020 roku zgodnie z obowigzujgcymi  przepisami praws.
Dokumentacjs inwentaryzacyjna obejmowala wewnetrzne regulacje | dokumenty, zwiazana
Z przygotowaniem | przeprowadzeniem inwentaryzacji. Porownano stan rzeczywisty ze stanem
ksiggowym. Roznic inwentaryzacyjnych na dzien 31.12.2020 r nie stwierdzono.

Stwierdzono nizprzestrzeganie Zarzadzenia nr 162/2020 oraz Zakladowej Instrukcji Inwentaryzacyjne;
m.in. w zakresie braku o$wadczen oséb materiainie odpowiedzialnych, niestosowania arkuszy
spisowych przy inwentaryzacy w drodze spisu z natury. niepodpisywania dokumentow
potwierdzajacych przeprowadzenie inwentaryzacj przez wszystkich czlonkow Komisji. braku

sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury, nie sporzadzania dla wszystkich kont protokoit
weryfikac)i sald

Szczegolowy opis okolicznosci zwiazanych z przeprowadzong inwentaryzacjg metoda spisu z natury
oraz metoda potwierdzenia | weryfikacji sald zawarto w liscie sprawazajgce; do mveentaryzacy
Ckresowe) — rocziig). stanowigce] czese dowodu kontroli nr 1.

Dowéd kontrolt nr 1 [kant 45] stanowia Lista sprawdzajaca do nwentaryzac) okresowe] - rocznej przeprowadzone] w 2020 1.
kserokopie/skany Zarzadzenia nr 162/2020 z 07 12 2020 .. Zarzadzeria nr 177/2020 2 3012.2020 F wraz z Zaktadowa
Instruke) inwentaryzacying. inwentaryzacja kasy - Protokét ar 1/2020 z 30 12 2020 r., Prolokdt nr 172021 z 04 012020 .
Protokot nr 2/2021 2z 04 01 2020 r. oswiadezene Giownege ksiegowego z 22.07.2021 r dot braku drukow Scistege
zarachowania o$w.acczenie : . z2207 2021 r dol obecnusc pracownika notatka’
z 1307 2021 r dot. braku kasy w Qddziale Gdyma | Chajnice. notatka

2 14.07 2621 r got. srodkow transportu oraz laptopow, Inwentaryzacia telefondw - Arkusz spisu 2 natury
z 14012021 r. Stan ewdencyiny na dzien. 2020-12-31, inwentaryzacja skiadnikow aktywow bedacych wiasnoscia innych
jednostek - Wykaz urzadzen, bulli 1 stojakow (Daru Natury) bedacych na stanie PORD w Gdansku Jednostka Gdarisk {stan na
dzien 31.12.2020 r.), Oddziat Gdynia z 05.01 2021 r ODTJ z 04.01 2021 r.,ark 1. ark 2, ark 3, ark 4, ark 5, oswiadczene osoby
materiainie odpowiedzialng] dot. iatarek. ark 6, oswiadczenie z 21 07 2021 r dol obecnosc
pracownika. informacja Gltwnego ksiegowego z 23 07 2021 r. dot osoby odpowiedziainie] za kominiarki w ODTJ informacia
Gilownego ksiegowego dot. terminow inwentaryzacj poszczegainych skladnikaw majatku w PORD, Qbraty kont syntetyczrych
(bez pozabilansowych) za miesiac: 12-2020 z 26.03.2021 r , Obroty kont syntetycznych pozabilansowyeh 23 miesiac 12-2020
Z 14.01.2021 r, przykiadowe dokumenty zwiazane z weryfikacja sald. Protokol weryfikac pozycy rzeczowe sklywa traale z
0102.2021 1, Oswadczerie Kigrownika finansowo- ksiegowego dot. sposobu weryfikaci sald kont na dzien 31.12.2020 ¢
wydruk ksiegowy dla kant 014 z 2002021 r, 074 z 2001 2021 . 301 z 28 01 2021 1 . 091 z 28 01.2021 r . Oswiadczenie

dot terminu weryhkacy konta 230

2.3. Prawidlowosc stosowania przepiséw przy udzielaniu zamowien publicznych

23.1. Plan zaméwien publicznych

W PCRD podstawa planowania zamoéwien do 30 000 euro byl plan finansowy jednostki oraz rejestry
wewnetrzne. Do kontroli okazano plan finansowy na 2020 r. z dnia 20 12.2019 r. wraz ze zmianami
zatwierdzony przez Dyrektora oraz rejestr zamowien publicznych do 30 000 euro w postaci
zestawienia umow i faktur (dale) jako: Rejestr zamdwien) zawierajacy informacje wskazane w pkt 5 10
procedury P3-PR2 Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscia (1S0) dot. ,Udzielania zaméwien
publicznych” (dale] jako: Regulamin zamowier publicznych) oraz w pkt. 51.2 procedury P3-PR1
.£akupy 1 ocena wykonawcow! podwykonawcow”
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2.3.2. Sprawozdanie z udzielonych zamowien

.Roczne sprawozdanie o udzielonych zamaéwieniach w roku 2020" (nr ref ZP-SR/145877-2020),

zostalo ziozone do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie tj. dnia 01.03.2021 1,

W sprawozdaniu wykazano m.in.:

w Tabeli {f

o zamowienia kiasyczne o wartosci przekraczajace| wyrazona w ziotych rownowartosC kwoty.
o ktorej mowa w art4 pkt 8 ustawy. i mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust 8 ustawy:

w trybie przetargu niecgraniczonego

- robaty budowlane (2) na kwote 283 55975 zt,

- dostawy (3) na kwote ogdtem 350 320,50 zt

- uslugi (1) 37 663.00 zt,

w trybie z wolnej reki

- dostawy (1) 227 200,00 =z,

w Tabeli X.

s wylaczenie procedur okreglonych przepisami ustawy z uwagi na wartos¢ zamowienia:

- zamowienia, klorych wartos¢ nie przekracza wyrazone| w ziotych réwnowartosci kwoty, o kiore)

mowa w art 4 pkt 8 ustawy — kwota 2 540 592 72 z1,

¢ wylaczenie procedur ckreslonych przepisami ustawy z uwagi na inne przesianki niz wartosc
zamowiena:

-zamowienia, kiorych przedmiotem sa uslugi prawne o ktorych mowa w art.4 pkt 3 lit ea ustawy kwola

16 250,00 zt,

razem w tabell X ujelo zamawienia na kwote ogdlem 2 556 842.72 z!

2.33. Metodologia doboru préoby.

Do kontroli ckazano Rejestr zamowien za rok 2020, w ktorym wykazano postepowania ponize, 30 000

euro Kontrola objeto 4 postepowania, doboru proby dokonano na podstawie osadu eksperckiego

kierujac sie wartoscig zamowienia i okresem jego przeprowadzenia.

Weryfikacji poddano dokumentacie nizej podanych zamowien publicznych do 30 000 euro:

1/ Stala opieka serwisowa nad systemem informatycznym bedacym na wyposazeniu PORD,

2/ Usluga wykonywania okresowej konserwac]i. przegladow oraz biezgcych napraw instalaci
elektrycznej w PORD;

3/ Dostawa bialej farby drogowe] co poziomego oznakowania drog;

4/ Swiadczenie ustug dozoru mienia w PORD w Gdansku QOddziat Chojnice.

2.3.4. Procedury wewnetrzne.

W PORD w 2020 roku obowiazywaly, w zakresie udzielania zamoéwien do 30 000 euro craz
dokonywania zakupow, procedury Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscia (ISO)

- Udzielanie zamowien publicznych” P3-PR2,

- Zakupy | ocena wykonawcow/ podwykonawcow” P3-PR1,

- .Instrukcja pracy komisji przetargowej” 1-01/P3-PR2

2.3.5. Poprawnos¢ udzielania zamoéwien.
Zweryfikowano nastepujace zamowienia

1/ Stata opieka serwisowa nad systemem informatycznym bedacym na wyposazeniu PORD
w Gdansku (4 Iokalizacje)
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21 Ustuga wykonywania okresowej konserwacji. przegiadow oraz biezacych napraw instalaci|
elekirycznej w PORD w Gdansku (4 lokalizacja):

3/ Dostawa biale farby drogowej do poziomego oznakowania drog:

4/ Swiadczenia ustug dozoru mienia w PORD w Gdansku Oddzial Cnojnice,

Ad.1i

Stala opieka serwisowa nad systemem informatycznym bedacym na wyposazeniu PORD
w Gdarnisku, w lokalizacjach:

- Jednostka Gdansk, ul. Réwna 19/21, 80-067 Gdansk,

- Oddziat Gdynia, ul. Opata Hackiego 10A, 81-213 Gdynia,

- Osrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze, ul. Zulawska 5, 83-032 Pszczolki,
- Oddziat Chojnice, ul. Gdanska 110A, B3-800 Chojnice,

w okresie od 12.08.2020 r. do 11.08.2021 r.

Do kontroli okazano:

a) Wniosek o dokonanie zakupu (od 10 000.01 2t netto do 30 000 euro netto) z dnia 09.08.2020 r
zatwierdzony przez Dyrekiora PORD Zatacznikiem do wniosku byl Protokdt z ustalenia wartosc:
zamawienia z dnia 08.06 2020 ¢ w ktorym podano szacunkows wartosé Zamowienia tj. 62 460 zi
netto (14 630,03 euro)/ 76 825.80 zi brutto. a miesigczny koszt serwisu to 6 402,15 71 brutto.

Na ww wniosku Giéwny ksiggowy potwierdzit zabezpieczenie w planie finansowym s$rodkow
na realizacje zamowienia a Dyrektor PORD — zgode na zakup;

b} Zarzadzenie nr 8012020 Dyrektora PORD z dnia 18 06.2020 r. w sprawie powolania komigji
do przeprowadzenia postepowania (3 osoby);

c) Zapytanie ofertowe w ktorym okresiono m.in Opis przedmiotu zaméwienia, fermin realizacji
12.082020 r. -~ 11.08.2021 r. Kryteria oceny ofert (cena 100%), obowiazki zamawiajacego
i wykonawcy termin ziozenia oferty (do 29.07.2020 r. godz. 10 00);

d) Potwierdzenie zamieszczenia Zapytania ofertowego na stronie internetowe] Zamawiajacego w dniu

22072020 ;

Oferta z dnia 27 07.2020 r. (wplyneta jako jedyna) firmy ABELL . Gdansk

ul. Peiczara 14/2 — cena ofertowa uslugi za 1 miesigc brutto = 6 642,00 2

fi Zarzgdzenie nr 100/2020 Dyrektora PORD z dnia 29.07.2020 r w sprawie zmiany skiadu komisji
lj powotanie do skiadu komisji 1 0soby w miejsce nieobecnego cztonka komisii;

9) Prolokdl Komisji z wyboru oferty z dnia 30.07 2020 r. - wybrano oferte, ktdra wplynela jako jedyna
i spetniala warunki okreslone w posigpowaniu t. oferte firmy ABELL { Z cena
uslugi za 1 miesiac brutto = 6 642 00 2! (2a 12 m-cy - 79 704,00 z! brutto)

Komisja w uzasadnieniu wyboru oferty (pomimo iz wplyneta tylko 1 oferta) stwierdza, iz oferta jest
zgodna z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w zapytaniu ofertowym, a uniewaznienie
i ponowne postepowanie grozitoby niezachowaniem ciaglosci ustug nad systemem
informatycznym PORD, gdyz w dniu 12.08 2020 r. wygasa biezaca umowa na te usiugi. Komisja
wnosi do Dyrektora o wyrazenie zgody na wybor ww. wykonawcy — dnia 30.07.2020 r. Dyrektor
zatwierdzit wybdr wykonawcy (podpis na ww Protokole oraz wpis do Wniosku o dokonanie zakupu):

h) Notatke sfuzbowa o zdarzeniu z dnia 30072020 . sporzadzong przez

W sprawie doangazowania $rodkow, gdyz warto$¢ wybranej oferty (jedynej ziozone)
na zapytanie ofertowe) w kwocie 79 704.00 2zt brutto przewyzsza o 287820 kwote jaka
zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia. Giowny ksiegowy potwierdzi
mozliwose zwigkszenia srodkow Dyrektor wyrazil zgode (podpis dnia 30.07 2020 r )

i) Umowe nr KA/M2/2020 zawartg dnia 03.082020 r =z firmg ABELL
wynagrodzenie za 1 miesiac: Gdansk 2 583 zi, O/Gdynia 1 353 20, ODTJ Autodrom Pomorze 1 353
zt. O/Chojnice 1 353 z{, zaplata faktur w terminie do 14 dni od doreczenia faktury.

e
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|y Umoweg powierzenia przetwarzania danych nsobowych (dalej Umowa powierzenia) stanowiaca
uzupelinienie Umowy nr KAJ12/2020 z 03 08.2020 r zawarte] z firma ABELL

Ad.2/

Ustuga wykonywania okresowej konserwaciji, przegladow oraz biezacych napraw instalacji
elekirycznej w PORD w Gdansku, w lokalizacjach:

. Jadnostka Gdansk, ul. Rowna 19/21, 80-067 Gdansk,

. Oddziat Gdynia, ul. Cpata Hackiego 10A, 81-213 Gdynia,

. Oérodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom pomorze, ul. Zutawska 5, 83-032 Pszczotki,
. Oddzial Chojnice, ul. Gdanska 140A, 82-600 Chajnice,

w okresie 12 miesiecy.

Do kontroli okazano

a) Wniosek o dokonanie zakupu (od 10 000.01 21 nette do 30 000 euro nettoj Z dnia 06 07 2020 .
satwierdzony przez Dyrekiora PORD. Zatacznikiem do wniosku byt Profokdt z ustalenia wartosct
zamowienia z dnia 06.07 2020 1., w ktorym podanc szacunkowa wartosc zamowienia 1} 43 061,85
2} netto (10 088,40 euro)/ 52 966,08 zi brutto
Na ww wniosku Glowny ksiegowy potwierdzi zabezpieczenie W planie finansowym grodkow
na realizacje zamowienia a Dyrektor PORD — zgode na zakup

by Zarzadzenie nr 892020 Dyrektora PORD 2 dnia 07 07 2020 r w sprawie powotania komisji
do przeprowadzenia postepowania (4 osoby),

¢) Zapytanie ofertowe W ktérym okreslono m in.. opis przedmiotu zamowienia: zadanie 1 - prace
wykonywane W Jednostce Gdansk, O/Gdynia, ODTJ Autodrom Pomerze, zadanie 2 - prace
wykonywane w Oddziale Chojnice, termin realizacji 01.09.2020 r. - 31.08.2021 1, dokumenty
wymagane od wykonawcy {uprawnienia), kryteria oceny ofert (cena 100%), cbhowigzki
zamawiaigcego | wWykonawcy, termin ziozenia oferty (do 03.08.2020 r. godz. 12 00);

d) Potwierdzenie zamieszczenia zapytania ofertowegona stronie internetowej Zamawiajacego W dniu
27.07.2020.

e) Oferty ziozone (3)’
- dnia 30.07 2020 r. firmy Przedsiebiorstwo Prywatne GAMAR ! _ul. Spacerowa 10,
Straszyn. cena ofertowa brutto: sadanie 1 — 35 424,00 zt, zadanie 2-291707 2
- dnia 31.07.2020 r. firmy Black Water Energia sp. Z 0.0 ul. Nieborowska 46/27, Gdansk,
cena oferfowa brutto: zadanie 7 - 42 012.00 2t , zadane 2 - 16 008,00 zt.
- dnia 03.08.2020 1. (gedz. 11 57) firmy ENEGEN Sp. z 0.0. ul. Szafarnia 11/F8, Gdansk,
cena ofertowa brutto: zadanie 1 70 848,00 zi, zadanie 2 - 0",
fy Zarzgdzenie nr 103/2020 Dyrekicra PORD z dnia 03 08.2020 r. w sprawie zmiany skiadu komisji
|. powotanie do sktadu komisii 1 osoby w miejsce niecbecnego czlonka komisji.
g) Protokot Komisji z wyboru oferty z dnia 04.08.2020 r.: wybrano oferte GAMAR
z cena ofertowa brutio: zadanie 1 — 35 424 00 zt, zadane 2-2917,07 zt
Komisia W uzasadnieniu wyboru oferty stwierdza, iz oferta jest zgodna Z wymaganiami
zamawiajacego zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz se oferta otrzymala najwyzszg ilosc
punktow w zakresie przyjstych kryteriow oceny oferty dla zadania 1 i zadania 2. Dyrektor
zatwierdzit wybor wykonawey {podpis Na Ww Protokole oraz wpis do Whiosku o dokonanie zakupu),
hy Umowe nr KA/ 412020 zawarta dnia 25.08.20201 2 firma GAMAR _wynagrodzenie
23 1 rok tacznie 51 024,00 z4 (wyszczegoimente optatw § 5ust. 1 umowy), zaptata faktur w terminie
do 14 dni od doreczenia faktury.
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Ad.3/

Dostawa biaiej farby drogowej przeznaczonej do poziomego oznakowania drog do Osrodka
Doskonalenia Techniki Jazdy Avtodrom Pomorze w Pszczotkach, ul, Zulawska 5, Pszczotki;

Do kontroli ckazano:

a) Wniosek o dokonanie 2akupu (od 10 000 01 zt netto do 30 000 euro netto) z dnia 17.03 2020 r
zatwierdzony przez Dyrektora PORD Zatgeznikiem ds wniosku oyl Protoko! z ustalenia wartosci
zamowienta z dnia 17 032020 w ktorym podano szacunkowa wartosé Zamowienia tj 23 507 55
zi netto (5 506,18 euro)/ 28 &14.20 7t brutto
Na ww wniosku Glowny ksegowy potwierdzit zabezpieczenie w planie finansowym srodkow
na realizacje zaméwienia a Dyrektor PORD - zgode na zakup;

) Zarzadzenie nr 48/2020 [yrektora PORD 2z dnia 23.03 2020 r W sprawie powotania komisji
do przeprowadzenia poste rowania (3 osoby);

¢) Zapytanie oferfowe w ktorym okreslono m.in - opis przedmiotu zamaowienia (2970 kg), termin
realizacy zaméwienia — do 7 dni od daty podpisania umowy. kryteria oceny ofert (cena 100%),
lermin ziozenia oferty (do 03.04 2020 r godz 13 00):

d) Potwierdzenie zameszczenia 22pytania oferfowego na stronie internetowe] Zamawiajacego w dniu
27.03.2020r,,

e) Oferty ztozone (5)

-dnia 30.03 2020 firmy PP H L. POLIFARB. ul. Chorzowska 44B. Giiwice. cena ofertowa brutto
2a 1 kg farby 8,12 2t

-dnia 01 04.2020 r. semy F.H. TREBOR . ul. Gerwazego 4, Radomsko, cena
ofertowa brutio zz | kg farby § 84 2z}
-dnia 01.04 2020 r irmy IREKO ul. Radzyminska 287,

Warszawa cenaz -fertowa brutto za 1 kg farby 8,98 zi-

-dnia 02.04 2020 1. firmy FARBY MASTERIA POLSKA, ul. Puttuska 60, Plonsk, cena ofertowa
brutto za 1 kg - by 7,75 zt

-dnia 03.04 2040 r. (godz 9 27) firrny NOBLI. ul. Bardzka 60, Wroclaw cena ofertowa brutto
za 1 kg farby 10,17 z

f) Informacje z o'warcia ofert z dnia 06.04 2020 r - zawiera nazwy 5 firm ktare ziozyly w terminie
oferty oraz ceny ofertowe brutto za 1 kg farby. informacie zamieszczono na strome internetowe)
PORD dnia 06 04 2020 r.-

) Protoko! Komisj: z wybor oferty z dnia 06 04.2020 1 na podstawie ztozonych ofert cen ofertowych
t iczbie uzyshanych punktow - wybrano oferte firmy FARBY MASTERIA POLSKA z cena ofertawa
brutto za 1 kg farby 7,75 2t Dyrektor zatwierdzit wybdr wykonawcy (podpis na ww Protokole oraz
wpis do Whiosku o dokonarie zakup),

hy Umowe nr ODTJ/8/2020 Zawarlg dnia 16 04.2020 r. = firmg FARBY MASTERIA POLSKA.
wynagroazerie {gcznie 23 017,50 2 brutto (7.75 zt z 1 kg farby). zaplata faktur w terminie do
14 dni od otrzymania faktury

Ad.4/
Swiadczenie ustug dozoru mienia w PORD w Gdarisku /Oddziat Chojnice.

Do kentroli gkazano
a) Whicsek o dokonanie zakupu (od 10 000.01 2t netto do 30 060 euro netto) z dnia 22 07.2020 r.
zatwierdzony przez Dyrektora PORD. Zalacznikiem do wniosku byl Protokof z ustalenia wartosc:

Zamowieria z dnia 22 07 20201 . w ktérym podanc szacunkowa wartose zamowienia t. 12 504 49
zi netto (2 928,93 euro)/ 15 380,53 2t brutto
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Na ww wniosku Glowny ksiegowy potwierdzi zabezpieczenie W planie finansowym srodkow
na realizacie zarnowienia 3 Dyrektor PORD - zgode na zakup.

b) Zarzgdzenie nr 97/2020 Lyrekiora PORD 2 dnig 22072020 r W sprawie powoiania komisj
do przeprowadzenia postepowania {3 osoby).

¢) Zapytanie ofertowe W ktorym okreslono min opis przedmiotu zamowienia okres realizacji
samowienia: 17.082020 r - 16.10.2022 r. kryteria oceny ofert {cena 90%, czas realizacji
Inie diuzszy niz 10 min/ 10%). termin ziozenia oferty (do 29.07 2020 r godz 11:00).

d) Potwierdzenie zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowe] Zamawiajacego w dniu
23.07.2020r;

e) Oferta z dnia 28.07 2020 r. (wpiyneta jako jedyna) firmy Koncesjonowana Agencja Ochrony GRYF

Chojnice, ul. Kaszubska 4 - cena ofertowa usiugl za 1 miesigc brutto =
1 070.10 zi, taczmie za 26 m-Cy = 27 822 .60 zi brutto,

fy Zarzadzenie nr 100/2020 Dyrektora PORD z dnia 29.07 2020 r. w sprawie zmiany sktadu komisji
tj. powotanie do skiadu komisji 1 osoby W miejsce meobecnego czionka komisjr.

g) Protokol Komisji z wyboru oferty 2 dnia 30 07.2020 r r - wybrano oferte, ktora wplyneta jake jedyna
| speiniata warunkl okreslone w postepowaniu Y. oferte firmy GRYF z ceng ushugi za 1 miesiac
brutto = 1 070,10 zi taczmie za 26 m-cy = 27 822.60 2! brutto)

Komisja, w zwiazku 2 tym iz jest to tizecie postgpowanie, zwraca sie z proshg do Dyrektora
0 wyrazenie zgodny na wybor wykonawcy, pomimo iz wplynela tylko 1 oferta Kolejne
uniewaznienie postepowania i ponawne zapytanie ofertowe groziloby niezachowaniem ciagioscl
ustug nad systemem informatycznym PORD. Ponadto wykonawca speinit wszystkie wymagania
zamawiajgcego zawarne W zapytaniu ofertowym a oferta ziozona W terminie jest zgodna
z wymaganiami zamawiajacego

Komisja wnosi do Dyrektora 0 wyrazenie zgody na wybdr ww. wykonawcy — dnia 30.07.2020 r.
Dyrektor zatwierdzit wybor wykonawcy {(podpis na ww Protokole oraz wpis do Whiosku o dokonanie
zakupu),

n) Notatke stuzbowd 0 sdarzeniu z dnia 30.07.2020 1 sporzadzong przez

w sprawie doangazowania $rodkow, gdyz wartos¢ wybrane] oferly {jedyne) Ziozohe
na zapytanie ofertowe) w kwoce 27 822 60 zt brullc na calos¢ zamowenia, przewyzsza
o 12 442,07 zi kwote jaka zamawiajacy zamierzal przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia
Nalezy dodac iz, w pierwszym postgpowaniu nie wplyneta zadna oferta. a W drugim postepowaniu
wplynela 1 oferta (47 970.00 zt), ktora czterokrotnie przewyzszaia wartost jaka zamawiajacy
zamierzal przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia {(obecna oferta przewyisza O 1,8 wartasd
szacunkowa).

Glawny Ksiggowy potwierdz mozliwosc zwickszenia arodkow, 2 Dyrektar wyrazil zgode (podpie
dnia 30 07.2020 )

i} Umowe nr KA/11/2020 zawarta dnia 03.08 2020 r. z fima Koncesjonowana Agencja Ochrony
GRYF okres umowy 17 082020 r ~ 16102022 r. wynagrodzenie
-3 1 miesiac 870,00 zi netio/ 1 070,10 24 brutie, za 26 m-cy kwota 22 620,00 21 netto/27 822,60 zt
prutto, zapiata fakturw terminie do 14 dni od doreczenia fakiury.

Postepowania poddane xontroli zostaly przeprowadzone zgodnie z procedurami wewnetrznymi
PORD.

2.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w obszarze mechanizmy kontroli
we wszystkich standardach.

Konirola objeto cbszar Mechanizmy kontroli, skiadajacy sie na standardy kontroli zarzadcze),
wskazane w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow Z dnia 16 122009 1. w sprawie standardow

xontroli zarzadczej dia sekiora finansbw publicznych (D2 Urz MF Nr 15, poz 84)oraz W £9
Zarzadzenia
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nr69/19 Marszalka Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 18.12.2019 r w sprawie wytycznych w zakresie
funkcjonowaria kontrol zarzadcze] w wojewbdzkich samorzadowych jadnostkach Organizacyjnych tj -
1) dokumentowanie systemu kontroli zarzadcze|.

2) nadzor

3) ciaglosé dzialainosci.

4) ochrona zasobow

5) szczegolowe mechanizmy kontroli dotyczace operagyl finansowych i gospodarczych,

6) mechanizmy kontroi dotyczgce systemow informatycznych

2.4.1. Dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej.

Zarzadzeniem Nr69/19 Marszalka Wojewsdztwa Pomorskiego z dnia 19.12.2019 r W sprawie
wytycznych w zakresie funkcjonowania kontroii zarzadcze] w wojewddzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych w § 9 ust 1 ckreslono, 12 na dokumentacje systemu kontroli zarzgdczej
skiada sie caloge regulacji zewnetrznych | wewnetrznych oraz wytycznych obowigzujacych
W samorzadowych jednostkach organizacyjnych.

W PORD warozony zostal system zarzadzania jakoscia zgodnie z ktorym dzialalnos¢ PORD
W poszczegdinych dzedzinach okreslona zostala poprzez przyjete do stosowania procedury oraz
instrukcje Wyodrebnionych zostalo 7 procesow.

- P1 Proces egzaminowania,

- P2 Proces prowadzenia szkolen | dzialalnosci BRD

- P3 Proces zakupow,

P4 Proces zarzgdzania zasohami,

PS5 Proces doskonalenia ZS7

P8 Proces zarzadzania bezpieczenstwem informacgyi,

P7 Proces kontroli zarzadczey,

I tak np.

v Proces P1 Opisany zostal poprzez Procedure P1-PR 1 obstugi klienta, P1-PR2 prowadzenia
egzaminow, Instrukcje 1-01/P1-PR2 sposobu wypelniania dokumentaciji egzamnacyjne|
przez egzaminatorow PORD w Gdanisku, Procedure P1-PR3 obslugi skarg na przebieg
1 0cene egzaminu panstwowego

¥ Proces P7 opisany zostal poprzez: Procedure P7-PR1 - ustalenia zasad kontroli zarzadeze|
P7-PR2 — monitorowania i oceny kontroli Zarzadczej.

Zatwierdzone przez Dyrektora wewnetrzne regulacie jednostki rejestrowane sg w Rejestrze
udokumentowanych informacy Zintegrowanego Systemu  Zarzadzania Jakoscia w  wersj
elektronicznej i przexkazywane pracownikom Poprzez sie¢ komputerowg w ogclnodostepnym pliku.
Przynajmniej raz w roku Petnomocnik ds jakosci dokonuje ich weryfikacji pod katem aktualnosci
I Zgodnosc 2 prakiyks dziatania PORD Kierownicy poszczegdlnych komorek organizacyjnych
cdpowiadaja za Znajomosc tresci procedur przez swoich pracownikow.

2.4.2. Nadzér,

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym PORD. wprowadzonym Uchwalg Nr 659/167/20 Zarzadu
Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 28.07 2020 r dziatalnoscia PORD kieruje Dyrektor, ktory
reprezentuje rowniez jednostke  na Zewnaliz. Wszelkie os$wiadczenia dotyczace uprawnien
i zobowigzan finansowych PORD wymagaja podpisu Dyrektora | Giownego Ksiegowego (badz osob
przez nich upowaznionych)
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Szozegolowa strukiurg grganizacying PORD przedstawionc w Reguiaminie Organizacynym. W ktorym
okreslono zaleznosc siuzbowa poszczegc‘:lnych komarek organizacyinych jub stanowisk oraz zakresy
ich dzialania.
Dyrektorowi PORD bezpotrednio podiegaja:
_ Zastepca Dyrekiora ds. Egzaminowania,
__ Zastepca Dyrektora ds Szkolen Marksting! ! BRD,
- Glowny Ksiggowy.
- Radca Prawny.,
__ Kierownik Administracyjny.
_ . Stanowisko ds Organizacjl.
_ Kierownik Wydziatu ds. Kadrowo-Placowych.
.~ Inspektor Ochrony Danych.
.- Inspektor ds Budowianych,
. painomocnik ds Ochrony Informacii Niejawnych,
_  Stanowisko ds. Zamowiel Publicznych.
Stanowisko ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakosca i Bezpieczenstwem informacii,
Stanow:sko ds. Obronnosci | ppoZ
Stanowisko ds BHP.
_ Sekretarz Pomorskiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.
Do zadan Dyrektora naleza W $zCzegoinosci:
Zapewnienie wiasciwe] organizacyi pracy ! funkcjonowania PORD.
_ Nadzor nad realizacia zadan wynikajgcych Z przepisow ustawowiych i statutowych dotyczacych
jednostki i zasad egzaminowania.
- Dokonywanie podziaty zadan, kompetenc)l i odpow'-.edzialnoéci pomiedzy komarkami
organizacyinymi PORD.
_ Ustalanie planow dziatania i inwestycjl.
_  Zarzadzanie mieniem jednostki,
__ Nadzor nad realizacjg obowiazkow wynikaja_cych 7 przepisow o ochronie danych osobowych oraz
przepiséw o ochronie informaciji niejawnych,
_ Nadzor i kontrola prawidiowego funkcjonowania komérek organizacyjnych PORD.
_  Zapewnenie fu nkcjonowania adekwatne]. skutecznej | efeklywnej kontroli zarzadcze)

Zgodnie z Procedurg P7-PR1 z dnia 25.052018 r. W PORD prowadzi si¢ nadzor nad wykonaniem
zadan w celu ich oszczedne), efektywne) i skutecznej realizaci Nadzor sprawowany jest przez
kierownictwo poprzez weryfikacie wynikow pracy podiegtych pracownikow 0raz wdrozony system
informacyjny | Sprawozdawczy.

Zgodnie Z Procedura P5-PR1 Dyrektor ustala cele dia odpowiednich funkcji. szczebli | procesow.
Wszystkie zdefinlowane cele 53 mMONIOrowane. Za monitorowanie Oraz pomiary realizacji celow
odpowiedzialni sa poszczegoini kierownicy komorek organizacyjnych. Kazdorazowo ustalane sa
kryteria speiniania celu, metody monitorowania | pomiaru oraz ich czestotiwosc.

W ramach nadzoru prowadzona jest kontrola realizacii celow i zadan jednostki. Do kontroli okazano
dokument Szczegolowe cele ZSZ na 2020 rok. zaakceptowany przez Dyrektora PORD Dokument
okresla procesy, cele, kryterium ich spetniania. termin osiagnigcia celu, osobe odpowiedziaina,
czestotliwosc pomiaruy, czestotiwost raportowania, wynik pomiaru metode pomiaru oraz ewentualne
uwagl. Zgodme Z obowigzujaca procedura P5-PR1 tworzone s3 raporty wykonania zatozonych
celow, ktore sg omawiane podczas narad, spotkan oraz w trakcie corocznych przegiadow
zarzadzania.

W ramach nadzoru przeprowadzono w 2020 roku 1 audyt wewnetrzny w zakresie zarzadzanma
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jakoscia.  Ponadto Przeprowaczony zostal audyt zewnetrzny kiory potwierdzi prawidtowe

funkcjonowanie Systemu Zarzadzania Jakoscig

Nadzor nad wykonywaniem zadan Dyt sprawowany z uwzglednieniem wiasciwego podziaty zadan
cdpowiedzialnosc oraz zakresy decyzji moziwych do podejmowania przez poszczegdine osoby.

2.4.3. Ciagglosc dzialalnosci.

Zgodnie ze standardami kontroli zarzadceze| jednostka opierajac sie na wynikach analizy ryzyka
powinna  zapewnic  funkcjonowanie  mechanizmow sluzacych  ograniczeniu  przeszkod
| niebezpieczenstw, ktore moga doprowadzi¢ do przerwania cigglosci jej dziatania
Z przedlozonego Kontrolujacym Wykazu Ryzyk z dnia 24.01.2020 r wynika, ze jednostka dostrzegta
fyzyka mogace zaklocic ciaglose jej dzizlania  Jednostka podijela stosowne dzialania, zeby
do minimum ograniczy¢ powyzsze ryzyka
W tym celu m.in. zostala wprowadzona procedura P6-PR6 Cigglos¢ dziatama. ktora ustala
mechanizmy sluzgce utrzymaniu ciaglosci dzialania PORD w kazdym czasie i okolicznosciach
Procedura ustala zasady Zastgpstw w przypadku nieocbecnosci pracownikow, powierzania
obowigzkow oraz nakresla planu bezpieczenstwa informatycznego.
Do dzialan zapewniajacych ciaglosé dz alalnosci naleza;
- wskazanie osob zastepujgcych kazdego z pracownikow w przypadku jego nieobecnosci,
- wskazanie 0sob zastgpujacych poszczegbine osoby z kadry kierowniczej podczas ich
niegbecnosci,
powierzanie obowigzkow, pelnomacnictw | uprawnien na okres nmecbecnasci
Plan bezpieczenstwa informatycznego
W przypadku nieobecnosci pracownika osobg zastepujgcg wyznacza kierownik komork
organizacyjne| lub Dyrektor. Powierzanie uprawnien lub abowigzkow dokonywane jest w forme
pisemne|. a ich przyjecie wymaga potwierdzeniz podpisern przez osobe przyjmujaca.

Plan bezpieczenstwa informatycznego obejmuje:
Plan awaryiny na wypadek przerw w dziataniu systemow informatycznych,
System przechowywania danych,
Kontrole dostepu do zasobow informatycznych,

- Ochrone elektronicznych baz danych,

~  Ochrone praw licencyjnych

W zwiazku z wystapieniem pandemii koronawirusa COVID-19 jednostka podjeta dzialania zaradcze
W celu ograniczenia wystapienia ryzyk mogacych wplyna¢ na ciaglosé jej dzialania. min
wprowadzajac procedury okreslajace zasady bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w PORD
w trakcie zagrozenia epidemiologicznego. Sa to m.in procedury okreslajgce zasady organizowania
I przeprowadzania egzaminow panstwowych na prawoe jazdy wszystkich kategorii w PORD
w okresie epidemii, wprowadzajace regulamin pracy zdalnej pracownikow PORD w zwigzku
Z rozprzestrzenianiem sig choroby zakazne; COVID 19 tacznie w 2020 roku wprowadzono 29
regulacji wewngtrznych z powodu istniejace] pandemit

PORD wszystkie szkody w swoim mieniu powstate wskutek zdarzen losowych przeniost na firme
Zewngtrzng w zwiazku z zawarta polisa ubezpieczeniowsg z UNIQA

W PORD funkcjonuja mechanizmy kontrolne zapobiegajace zdarzeniom mogacym zakiocié ciaglosé
dziatania jednostki
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2.4.4. Ochrona zasobow.

Gehrona zascbéw obejmuie przede wszystkim nastepuiace aspekty.
v ochrone fizyczna jednostki i jej pracownikow,

v ochrong zasobow materialnych.

< ochrong informacji

Jednostka stosuje Procedure P8-PR4 dostepu do pomieszczen. Procedura obejmuje ustalenie zasad
nadawania, zmieniania, cofania uprawnien dostepu do pomieszczen PQORD. Pomieszczenia
chronione sa poprzez stosowanie NOSNIKOW danych dostepowych, ktore zawieraja indywiduainy,
niepowtarzainy klucz dostepu nadawany przez Dyrektora pracownikom oraz innyrm upowaznionym
przez Dyrektora osobom
PORD zawari umowy na dozdr mienia:
v  Umowa Nr KGY/1/2019 z 25.04.2019 r. z Biurem Ochrany Skorpion !l {dotyczy PORD Gdynia,
ul, Opata Hackiego 10A),
v Umowa Nr KA/2/2019 z 12.06.2019 r. z Memling Security Sp. z 0.0. (dotyczy PORD Gdansk,
ul Réwna 19/21 oraz ODTJ Autodrom Pszczofiki . ui Zotawska 5)
v Umowa Nr KA/4/2019 z 20.09.2019 r z Jantar Sp. z 0.0 {dotyczy PORD Gdarisk, ul. Rowna
18/21).
v/ Umowa Nr KA/11/2020 z Agencjg Ochrony Gryf (datyczy PORD Chojnice, ul. Gdanska 110e)
Narzedziem kontroli zasobow materialnych jest inwentaryzacg Jednostka stosuje wewnetrzne
procedury w tym zakresie, m.in. [nstrukcje nwentaryzacyma.
Zasady i warunki bezpieczenstwa pozarowego diz obiektow PORD zostaly okreslone w Instrukcyi
Bezpieczenstwa Pozarowego, zatwierdzonej zostata przez Dyreklora w styczniu 2020 roku.
Na podstawie Polityki Jakosci | Bezpieczenstwa Informacji PORD opracowane zostaly procedury P6
Procesu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, w tym
_  P6-PR1 Procedura szacowania ryzyka bezpieczenstwa informacit,
P6-PR2 Procedura bezpiecznej eksploatacji systemu informatycznego,
P6.PR3 Procedura dostepu podmiotow zewnetrznych do informacyi,
P6-PR4 Procedura dostgpu do pomieszczen,
. P6-PR5 Procedura tworzenia kopii zapasowych danych, programow | narzedzi programowych
oraz przechowywania elektronicznych nosnikow informacii i kopil zapasowych,
P6-PR6 Procedura ciagtosci dziatania,
P8-PR7 Procedura postepowania z naruszeniami zwiazanymi Z bezpieczenstwem informacji
P5-PR8 Procedura postepowania z udokumentowanyim informacjami kandydatow do pracy,
P6-PRS Procedura transportu udokumentowanych informacil,
P6-PR10 Procedura ustalenia zasad ochrony danych osobowycn,
P6-PR11 Procedura postepowania z wiasnoscia kiienia pozostawiona na terenie PORD.

W oparciu o ww. procedury weryfikowany |est dostep wskazanych pracownikow do zasobow jednostk.

Stwierdzono, ze ochrona zascbow w PORD realizowana jest poprzez autoryzacje dostgpu do tych
zasobow oraz poprzez stosgwane systemy zabezpieczen pomieszczen | ochrany przeciwpozarowej
Odpowiedzialnos¢ za zapewnienie ochrony i wiasciwe wykorzystanie zasobow jednostki jest
powierzana kierownictwu i pracownikom poprzez stosowana instrukcje inwentaryzacyjna craz poprzez
powierzenie odpowiedzialnosc materialne] za przekazane pracownikom skiadniki majatkowe

UEPARTAMENT KONTROL || AUDYTU WEWNETRZNEGO 22
¢ Mars gaovsk Wotrweazing Mo stasam Wy 2 2V27 ) t 0 Cadunrrsh

n 55 B N P



URZAD MARSZALLOWSKS
WOIEWODZ TWA POMORSKIEGO

7

245 Szczegolowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych.

W  Jednostce ustalono pracedury w zakresie zasad dokonywania cperaci finansowych

I gospodarczych, lj. m.in:

~ Zasady rachunkowosci (podstawowe zalozenia polityki  rachunkowo$c!) wprowadzaone
Zarzadzeniem nr 177/2020 Dyrektora z dmia 30.12.2020 r obowigzujaca od 01.01.2020 r
Instrukcja sporzadzania, kontroli, obiegu, ochrony. przechowywania | udostepniania dokumenicw
ksiggowych, wprowadzona Zarzadzeniem nr 177/2020 Dyrektora,

- Zakladowa Instrukcja inwentaryzacyjna wprewadzona Zarzadzeniem nr 177/2020 Dyrektora.

- Procedura P3-PR1 Zakupy | ocena wykonawcow/podwykonawcow

- Procedura P3-PR2 Udzielanie zamawien publicznych,
Instrukcja pracy komisji przetargowych |-01/P3-PR2.

PORD prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
2 pazdziernika 2002 r ws. szczegdlowych warunkow gospodarki finansowe] wojewodzkiego osrodka
ruchu drogowego oraz szczegolowych warunkéw ewidencji przychodow | kosztow zwigzanych
Z dziatalnoscig osrodka (Dz.U. z 2002 ¢ Nr 178, poz.1443). W zakresie nieureguiowanym powyzszym
rozporzadzeniem jednostka prowadzi rachunkowose zgodnie z ustawg o rachunkowosci

Zapisy Instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow finansowych wskazujg szczegotowe
zasady obiegu dokumentow ksiggowych. Zgodnie z nig wewnetrzna kontrola dokumentow ksiegowych
realizowana jest po to, by zabezpieczy¢ rzetelnose dokumentdw przed ich wprowadzeniem do ksiag
rachunkowych. Oprocz kontroli merytorycznej. formaino-rachunkowe] , zgodnosci z ustawa Pzp,
Gtowny Ksiegowy dokonuje wstepne] kontroli zgodnosci operadji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz wstepne; kontroli kompletnosci | rzetelnosci dokumentow ksiegowych
Ziozenie podpisu przez Glownego Ksiggowego oznacza, iz nie zglasza on zastrzezen do dokonane|
przez wlasciwych rzeczowo pracownikow oceny kompletnosci oraz formaino-rachunkowej rzetelnosci
i prawidiowoéci dokumentow oraz ze zobowigzania wynikajgce z tej operacji mieszczg sie w planie
finansowym, a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie. Przed uruchomieniem srodkow
pienieznych dokumenty ksiegowe podiegajg zatwierdzeniu do wyplaty przez Dyrektora poprzez
ziozenie podpisu i daty zatwierdzenia Osoby upowaznione do sprawowania poszczegolnych rodzajow
kontroli wskazuje Dyrektor.

Zakupy w PORD plancwane $g na etapie tworzenia planu finansowego. Zapotrzebowania okreslane
sd przez kierownikéw oddzialow!  kierownikow  komérek organizacyjnych,  Kierownika
Administracyjnego | sa zatwierdzane przez Dyrektora,

Wewngtrzne procedury jednostki zawierajg mechanizmy kontroli zarzadcze) dotyczace operacj
finansowych i gospodarczych, w tym:

- rzetelne | petne dokumentowanie i rejestrowanie operacji finansowych i gospodarczych

- Zzatwierdzanie operacji finansowych przez Dyrektors,

podziat kluczowych obowigzkdw,

- weryfikacie operacii finansowych i gospodarczych przed i po realizacyi.

2.46. Mechanizmy kontroli dotyczace systemdw informatycznych.

Osobami odpowiedzialnymi za kontrole systemow informatycznych w PORD sg informatycy,
Administrator Systemow Informatycznych oraz Administrator Systemu Kontroli Dostepu.

Dostep do danych jest ograniczony i posiadajg go tylko pracownicy PORD, dia ktarych jest on
niezbedny w celu przetwarzania danych w zakresie wykonywanej pracy. Aby uniemozliwié praby
fizycznego przejecia plikoéw bazy. dostep administracyjny do serwera zostal ograniczony do sieci
lokalnej, do ktore) dostep ma wytgcznie ASI oraz wybrana grupa przeszkolonych pracownikow.
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System informatyczny przetwarzajgcy informacje posiada mechanizmy zabezpieczajgce przed utratg
lub wystapieniem zafalszowania w wyniku awarii zasilania iub zakidcen w sieci zasilajace]. System
wyposazony zostal w filtry zabezpieczajace stacje rebocze przed skutkami przepiecia oraz zasiiacze
awaryjne serwerdw baz danych, serwerow aplikacji oraz urzadzen pamieci, kidre pozwalajg
na bezpieczne zamkniecie aplikacji.

Ochrona elektronicznych baz danych w PORD polega na:

ograniczeniu dostepu do pomieszczen, W ktorych przechowywane s3 serwery wiaz z bazami

danych,
- ochronie serwerow haslem dostgpu,
-~ ochronie baz danych hastem,

ochronie przed nieautoryzowanym dostgpem 2z siec publiczne),

kontroli dostepu oséb uprawnionych do korzystania z danych
Wazystkie zestawy komputerowe uzytkowane w PORD. zarowno stacionarne jak i notebooki, zostaly
zakupione jako komputery posiadajgce licencje na system operacyjny oraz oprogramowanie w nich
zawarte. AS| przeprowadza kontrole legalnosci zainstalowanego oprogramowania podczas biezgcych
przegladow konserwacyjnych sprzetu komputerowego oraz podczas doraznego sprawdzania
stanowisk komputerowych w czasie ich uzytkowania. Po dokonaniu kontroli legalnosci ASI sporzadza
Raport kontroli legalnosci zainstalowanego oprogramowania Raporty kontroli legainosci
zainstalowanego oprogramowania dokonywane s w cyklach miesigcznych. Powyzsze okazano
do wgladu Nie stwierdzono nielegainego oprogramowania na monitorowanych stacjach roboczych

W PORD wprowadzone zostaly mechanizmy kontroli dotyczace bezpieczenstwa systemow
informatycznych, w skiad ktorych wchodzg:
e kontrola dostepu do zasobow informatycznych — sprzetu, systemu, aplikacji,

e ochrona elektronicznych baz danych przed nieautoryzowanymi zmianami dostepu, utratg lub
ujgwnieniem,

e ochrona praw licencyjnych.

Mechanizmy kontroli zarzadczej PORD funkcjonuja w oparciu ¢ przyjete i na nowo tworzone procedury
wewnetrzne. Osoby zarzadzajace oraz kierownicy komorek organizacyjnych prowadzg nadzér nad
prawidiowa dziatalnoscia PORD oraz zapewniajg ochrong | wiasciwe wykorzystanie zasobOw.
Jednostka dostrzega niebezpieczenstwa zwigzane z przerwaniem ciagtosci jej dzialania ( stosuje
Srodki zaradcze w tym zakresie. PORD wprowadzit mechanizmy kontroli dotyczace operacji

finansowych | gospodarczych. W funkcjonujgcym systemie informatycznym zapewniono bezpieczne
przetwarzanie danych

3. Stwierdzone uchybienia/nieprawidlowosci:

Niezgodne z ust Vil lit a Zaktadowe] Instrukgji inwentaryzacyjne, wprowadzonej Zarzadzeniem
nr 177/2020 Dyrektora PORD z 30 122020 r. (dalej jako Instrukcja). Przewodniczacy Komisji
nie odebral oswiadczenia przed rozpoczeciem inwentaryzacj od 0sob materialnie
odpowiedzialnych za:

- prowadzenie kasy PORD (jednostka Gdansk, ODTJ),

- skiadniki bedgce wiasnoscia innych jednostek,

- materialy - kominiarki w ODTJ

2 Niezgodnie z ust IX pkt 1 Instrukcji. w zwiazku z Zarzadzeniem nr 162/2020 Dyrektora PORD
z07.12.2020 1 spis z natury:

- skladnikow aktywow bedacych wiasnoscig innych jednostek,
- maternatow,

nie zostat przeprowadzony z uzyciem arkuszy spisowych.
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Niezgodnie z Zarzadzeniem nr 162/2020 Dyrektora PORD z 07.12.2020 r na dokumentach
stanowigcych potwierdzenie przeprowadzenia inwentaryzacyi: telefondw, skiadnikéw aktywow
bedacych wiasnoscia innych jednostek (Jednostka Gdansk). materiatow (latarek. kominiarek)
w drodze spisu z natury, na protokolach z weryfikac) 1 wydrukach ksiegowych stanowiacycn
o weryfikacji kont bilansowych | pozabilansowych podpisow nie zilozyli WSZyscy powolani
ww. Zarzadzeniem czlonkowie Komisji

Niezgodne z ust. IV Zarzadzenia nr 162/2020 Dyrektora z 07.12.2020 r., w 2wigzku z ust 1
Zakiadowej Instrukcji inwentaryzacynej przeprowadzenie Inwentaryzacjl w drodze spisu z natury
materialow  (latarek.  kominiarek) przez osoby materialnie odpowiedziaine Stwerdzona
niezgodnosc narusza cel inwentaryzacji wskazany w ust 1 Instrukcji w zakresie wiarygodnosci
ustalenia stanu rzeczywistego majatku PORD w przedmiotowym zakresie.

Niezgodnie z ust. IX pkt 11 Instrukeyi ze spisu 2 natury:

- telefonow,

- skiadnikow aktywow bedacych wiasnoscia innych jednostek,
- matenaiow,

nie sporzgdzono sprawozdania opisowego zawierajgcego informacje z przebiegu spisu wraz
z wnioskami

Niezgodnie z ust. X pkt 2 | 4 Instrukcji w zwizzku ze spisem z natury telefonow:

- nie dokonano ustalenia faczne) wartosci spisywanego mienia,

- nie okazano dokumentacy zwiazanej z ustaleniem. Czy wysiaplly roznice inwentaryzacy|ne
poprzez pordwnanie stanu faktycznego podanego ze spisu ze stanem wynikajgcym z ewidency

Niezgodnie z ust llic Zakiadowej Instrukeji inwentaryzacyjnej nie sporzadzeno protokolow
weryfikacji z dokonanego pordéwnania danych z ewidenc) ksiegowe] z wiasciwymi dokumentami
dla kont bilansowych i pozabilansowych' 014, 074, 203, 220. 229. 248 250. 280 301, 841, 842,
852, 860, 090, 091, 092, 094,
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4, Pouczenie:

Kontrolowany ma prawc do zgioszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen w terminie 7 dni
roboczych od daty podpisania protokotu.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokolu Odmowa podpisania protokotu
me wstrzymuje procedury kontroli,

Protokél odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycjg nr 3w 2021 r

Protoko! sporzadzono w dwoch jednobrzimiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze siron
Kazda strona protokolu zostata zaparafowana przez zespot kentrolujgcy i kierownika jednostki
kontrolowanej/osobe przez niego upowaznionag

Gaansk, A4 4. 9% 2021 1.
Protokdt sporzadzili Podpis kierownika jednostki kontrolowane):
_ Homan
GEOWNY, SPETALISTA _ B :
e lub informacja o skorzystaniu z prawa
odmowy podpisania protokotu:
Slﬂ\\'ﬂ#’;:mlg“
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