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PROTOKOL KONTROLI

planowe| przeprowadzone] w Pomorskim Osrodku Ruchu D. u (dalej: PORD,
Osdrodek, Jednostka, Zamawiajgcy) przez pracownikéw Depaflamentu Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego w Gdarisku (dalej: Urzad).

Kontrolg przeprowadzit od 14 do 30 wrzesnia 2022 r. zespét kontrolujacy w skiadzie:

1) B - starszy inspektor — kierownik zespolu kontrolujacego,

2) T - glowny specalista — czionek zespolu kontrolujacego.

1 Zakres kontroli.

1.1 Przedmiot kontroli:

1) Gospodarowanie $rodkami publicznymi w szczegoinosci w zakresie celowosci gospadarmosei
i legainosci ponoszonych wydatkdw.

2) Poprawnos¢ nawiazania stosunku pracy.

3) Prawidiowosé stosowania przepisdw przy udzielaniu zamowien publicznych

4) Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w wybranych obszarach.

1.2 Okres objety kontrola:
01.01.2021r.-31.12.2021r.

13 Podstawy prawne {(w szczegéinosci):

1) Ustawa z dnia 20 czerwea 1997 r Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2022 r. poz. 988, ze zm ),

2} Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 o kierujgcych pojazdami (Dz U. z 2021 r. poz. 1212, ze zm.);

3} Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r poz. 1634, ze zm.),
dalej jako: ustawa o finansach publicznych;

4) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {Dz.U. z 2021 r. poz. 217, ze zm ), dalej:
ustawa o rachunkowosci

5) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 22022 r. poz. 1510, ze zm.), dalej: Kodeks
pracy lub KFP,

6) Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwier publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710,
ze zm.), dalej: ustawa Pzp;

7) Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF Nr 15 poz. 84), dalej: Komunikat 23;

B) Zarzgdzenie nr 69/19 Marszalka Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 19.12.2019 r. w sprawie
wytycznych w zakresie funkcjonowania kontroli Zarzadcze] w wojewodzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych, dalej: Zarzgdzenie nr 69/19 MWP.

2. Ustalenia kontroli:

Dyrektorem Jednostki kontrolowanej od 01.01.2018 r. jest Pan Roman Nowak.

Podczas kontroli wyjasnien udzielali Dyrektor, Giowny Ksiegowy I Specialista ds.
kadrowo-ptacowych i Przedstawiciel Kierownictwa ds. ZSZ Jakoécia | Bezpieczenstwa Informagiji (00
U ). specjalista ds. kadrowo-ptacowych P ESERTONNT. Specialista
ds. zamowien publicznych

2.4 Gospodarowanie $rodkami publicznymi w szczegdlnoscl w zakresie celowosci,

gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkéw.
211 Plan finansowy | sprawozdawczos$é,
Zgodnie z art. 248 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, Jednostka przygotowata plan finansowy na

2021 r. W pierwotnym planie finansowym na 2021 r., zatwierdzonym przez Dyrektora 28.12.2020 r.,
zaplanowano przychody w wysckoéci 13 504 000 21 oraz koszty w wysokosci 18 139 000 ztb
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Ostateczne po zmianach w planie zalozono, ze PORD osiagnie przychody ogélem w wysckosci

16 614 000 zt (wzrost o 3 110 000 zi, fj. 23%), ponoszac koszty ogétem w wysokosci 19 098 000 z!

(wzrost o 960000 =z, Y. 5%), a planowany wynik finansowy to wynik ujemny w wysokosci

(-) 2 474 000 zt (netto).

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego za 2021 rok. zostalo zatwierdzone uchwalg’

Zarzadu Wojewoddztwa Pomarskiego.

W sprawozdaniu wykazano, e PORD:

- osiagna! przychedy ogolem w wysokosci 16 803 903,07 zi, 4. o 189 903,07 zt (1,1%) wyzsze od
zatozonych,

~ poniost koszly w wysokosci 19 082 298,49 71 4. 0 16 701,60 zt (2%) nizsze od zatozonych,
uzyskal na koniec roku ujemny wynik finansowy nellc w kwocie (-} 226989742 2z
tj. 0 204 102,58 z! (8,3%) nizszy niz zatozono.

Tabala 1 — Wykonanie planu finanscwego za 2021 rok przez PORD w Gdansku

;‘“ A b ?lan T [ Plan P | Wwykonanie Wskaznik |
Wyszczegéinienie inansowy . zmianach wykonania
(zhy l {z | i o)
|. PRZYCHODY ogblem. 13 504 000,00 | 1661400000 | 1680390307 | 101,1
"Il KOSZTY ogdlem w tym: 18139 000,00 | 19 099 000,00 19082 298,49 38,0 |
1. KOSZTY DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ 17 338 000,00 18 126 000,00 18 099 250,85 999 |
Amortyzacja 2271 000,00 227008138 100,0
| Zuzycie malerialow 864 000,00 26104748 | 997
Energia 526 000,00 534 582,80 1616
Ushugi obce - | 2 004 000,00 2016 016,30 1006 |
Wynagrodzenie ' 3440 000,00 G407 547 465 997
"~ Ubszpieczenia spoieczne 3536 000,00 2094 543,63 7000 |
{ $wiadczenia na rzacz pracownikow _
Podalki | opiaty 5750000 52197968 %4 |
Pozostate koszty ) | T 23900000 | 293 008,16 | 980 |
2. POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE 798 000,00 971 000,00 981 205,63 101,1
3. KOSZTY FINANSOWE 2 000,00 2000,00 § 1842,01 92,1
. KOSZTY niestanowiace kosztéw uzyskania 403 000,00 580 600,00 | 583 101,87 1005
przychoddw
"V DOCHOD bedacy nadwy2ka przychodéw nad | -4 63500000 | -248500000 | -227839545 | 917 |
kosztami / WYNIK FINANSOWY BRUTTO
V. Obowiazkowe  obciazenia  wyniku -4 000,00 - 14 000.00 ~8488,00 | 7.3 |
. finansowego !
VI WYNIK FINANSOWY NETTO ~631000.00 | - 247400000 72266 897 A2 | a7

Zrodio: opracowanie wiasne na podstawie dokumentdw 2rodiowych

W roku 2021 wystapity pozostate koszty operacyjne w kwocie 981 205,63 zt (plan zakiadat 971 000
21), ktére dotyczyly nastepujgcych tytuldw. rezerwa na Swiadczenia pracownicze 243 473,89 i,
realizacja zadan dot. akcji Bezpieczny czlowiek 36 150,00 zt, koszty zbycia skiadnikow majgtku
683 582,59 zi, pozostate 17 999,15 zi.

Sprawozdanie finansowe na 31.12.2021 r. Dyrektor PORD podpisal i przekazat w terminie,
o ktorym mowa w art. 52 ust. 1 ustawy o rachunkowos$c?”. Na mocy § 3a ust. 2 pkt 4 rozporzgdzenia

' Uchwala Nr 186/331/22 z dnia 08 03.2022 r

s ;godnie_z tym przepisem I;ie;awnilk_;e‘dnuslifj zapewnia sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego i przedstawia
je wiadciwym organom — nie péZniej niz w ciagu 3 miesigcy od dnia bilansowego, tj. do korica marca nastepnego roku za
rok poprzedni

DEPARTAMENT KONTROL! 2

Urzad Marmzathouwsks Wioey 1 Pomorskiegs, ul Okopous . ., 07 BU-EBLD Goafsk

el SE . 58 B33 faks 58 32 GH 836, e-road dhuBpomorshe ou, waa pormiorskie g



URZAD MARSZALKOWSKI
WOIEWODZ7TWA POMORSKIEGO

‘:.

W sprawie okredlenia innych terminéw wypeiniania obowigzkéw w zakresie ewidencji oraz
sporzadzenta sprawozdan jub informaci®, ww. termin wydiuzono do 30 kwietnia 2022 r.

Niniejsze sprawozdanie finansowe za 2021 rok skizdalo si¢ Z: bilansu, rachunku zyskéw i strat (wariant
porownawczy), rachunku przeplywéw pienieznych (metoda posrednia), zestawienia zmian w kapitale
(funduszu) wiasnym, dodatkowych informacji | objasnien ~ zgodnie z art. 45 ust. 2 i 3 ustawy
0 rachunkowosci,

Sprawozdanie finansowe za 2021 rok podiegalo badaniu bieglego rewidenta, na podstawie art. 54
ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci. Biegly rewident wydal opinig, Ze sprawozdanie finansowe:
1. przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji majatkowej i finansowej PORD na 31 grudnia 2021 .
oraz jego wyniku finansowego i przeplywow pienieznych;
2. jest zgodne co do formy i treéci z cbowigzujacymi przepisami prawa oraz statulem;
3. zostalo sporzadzone na podstawie prawidiowo prowadzonych ksigg rachunkowych, zgodnie
Z przepisami rozdziatu 2 ustawy o rachunkowosc.

Przychody PORD 2a okres od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. wyniosty ogdlem 16 803 903,07 zi,
natomiast koszty 119 082 298 49 zt OSrodek osiggnal ujemny wynik finansowy w wysokosci (-)
2 269 897 42 i (netto). Sprawozdanie finansowe za 2021 rok oraz opinia bieglego rewidenta zostaly
przekazane w terminie do Departamentu Infrastruktury Urzedus.

Naleznosci PORD na 31.12.2021 r. wynosity 261 877.47 zi, z tego naleznosci wymagalne stanowity

12 461,09 zt | skladaly sie glownie z:

~ naleznosci z tytutu dostaw i usfug 132 338,13 zt pomniejszone o odpis aktualizujacy naleznosci
na kwote 3 456,60 zi,

— naleznosai z tytulu podatkdw w wysokodci 126 736 zt

- naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towarow i ustug w wysoko$ci 12 wyk onanych uslug ksero
dokumentacji medycznej na rzecz sgddw | prokuratur (pozostata kwota).

W sprawie naleznosci wymagalnych Jednostka monilowata do wykonawcow.

Zobowigzania | rezerwy na zobowigzania PORD wynicsty 5 092 005,52 2t i skiadaly sie glownie z:

- Zobowiazan krétkoterminowych 3 687 832,17 z! (dotyczyly m.in dostaw i usiug 293 458,82 z,
podatkdow i ubezpieczeri spoleczne 463 38908 2zt pozostatych zobowigzan 5572170 zi,
otrzymanych wplat na kursy i egzaminy 2 288 701,99 zt zcbowigzari z tyt. wynagrodzen
537 529,55, ZFSS 29 030,03 z),

- rezerw na zobowigzania 1 399 406,72 zi,

~ zobowigzan dlugoterminowych 9 285,89 zI,

- rozliczen miedzyokresowych 15 480,74 zt.

PORD na 31.12.2021 r. posiadal zobowigzania wymagalne na kwote 6 773,61 zi dotyczaca zwrotdw
zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw®. Na rzecz 1 z wykonawcow zwrocono kwote 2 047 48
zt, powigkszong o nalezne odsetki 2,73 zi. PORD podjal w stosunku do innego wykonawcy wielokrotne
proby kontaktu (telefoniczne jak i pisemne), celem ustalenia numeru rachunku bankowego, na ktory
winna by¢ zwrécona kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania um owy (kwota 4 726,15 zi). Podjete
proby nie powiodty sig, a wykonawca nie przekazal zadnej informacji zwrotne] w 2adanym zakresie’.

Glowny ksiggowy wyjasnit, ze na podstawie opinii prawne;, wykazane zobowizzanie w kwocie

4 726,15 zt zostalo wyksiegowane w pozostale przychody operacyjne®,
Dowdd kontroli nr 1 [kart 2] stanowi: pismo Gldwnege ksiggowego z 25.09 2022 r. dot. zobowigzan wymagalnych.

*  Rezporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 31 marca 2020 . w sprawie ckredlenia innych terminéw wypetniania obowiazkow
w zakresie ewidencji oraz w zakresie sporzadzenia, zatwierdzenia, udostepnienia | przekazania do wiasciwego rejestry,
jednostki lub organu sprawoczdarn lub informacii (DzU z 2021 r. poz. 1832, ze rm ). dalej jako: rozporzadzenie
W sprawie okreslenia innych tenninGw wypelniania obowigzkéw w zakresie ewidenc)i oraz sporzgdzenia sprawozdan lub
informacji.

‘Y 040420227,

* 070420227,

®  Umowa nr 21/PN/2012/2ZP z 2012 r. zawarta z 1G Sp. z 0.0. z sledzibg w Cdansku, umowa nr ZP-12B/PN/2020 z 2021 1.
zawarla z Czarbud z siedzibg w Gdarisku.

?  Pismo L.dz D/053/04.03.2022 z 04.03 2022 r. w odpowiedzi na DIF-E.3035.1.2022.

®  PK 18/03/22 z 31.03 2022 r.; opinis prawna z 15.03.2022 r.
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PORD w 2021 r. uzyskal taczne przychody w kwocie 16 803 903.07 2, co przy ich planowanej rocznej
wielkosci 16 614 000 zt stanowi 101,1% zalozef planu. Zrealizowane przychody to przychody
ze sprzedazy (15612 790,41 zf), przychody operacyjne (1174 559,84 2zi), przychedy finansowe
(16 552,82 zi). Najwyzsza wartos¢ przychodow ze sprzedazy dotyczyla: egzaminowania na prawo
jazdy, przeprowadzania szkolen w ramach pozostalej dziatalnosci operacyjnej, doskonalenia techniki
jazdy w Osérodku Autodrom Pomorze, pozostaiej sprzedazy.

PORD w 2021 r. ponidst koszty ogotem w wysokosci 19 082 298,49 zi, co stanowi 98% planowanych
kosztow. Wskaznik wykonania planu kosztéw dziatainosci operacyjnej wyniost 99,9%.

Dowdd kontroli nr 2 [kart 4] stanowi. Plan przychodow | wydatkow za 2021 1. z 28.12.2020 r. | plan przychoddw | wydatkow
za 2024 r. z 27.02.2022 r, wyjasnienie Gldwnego ksiggowego dotyczace ujgmnego wyniku finansowego za 2021 r.
z 28.08 2022 r., pismo z 30 09.2022 r. w sprawie poz. [l koszidw niestanowigcych kosztéw uzyskania przychodow.

242  Wydatki.

W okresie objetym kontrolg obowigzywaly. (1) Zasady (polityka) rachunkowosci, Instrukcja
sporzadzania, kontroli, obiegu, ochrony, przechowywania i udostepniania dokumentow ksiegowych?,
(2) wykaz stanowisk wraz ze wzorami podpiséw 0séb upowaznionych do dokonywania okreslonych
crynnosci'®.

Kontrola objeto wymienione w wykazie faktur (stanowigcym cze$é dowodu nr 3) dowody ksiggowe
(14) dokumentujace poniesione wydatki w roku 2021 na faczng kwote 284 926 41 zt. Dotyczyly one
m.in.. naprawy bramy segmentowej {motocyklowa) PORD w Gdansku, ustugi sprzatania budynku
biurowo-garazowego PORD, usiug telekomunikacyjnych (dostep do internetu dia PORD w Gdarisku),
konserwacji instalacji elektrycznej w PORD O/Gdynia, zakupu i wymiany opon do samochodu
sluzbowega'' i utylizacji opon, wywozu nieczystosci z PORD, przeprowadzenia zajg¢ praktycznych
i teoretycznych dia instruktorow | egzaminatoréw PORD, dostawy materiatéw biurowych oraz zakupu
materialow eksploatacyjnych do drukarek, faksow i urzadzen wielofunkcyjnych dla PORD, cbsiugi
prawnej PORD, rozbudowy monitoringu | systemu sygnalizacji wiamania, zakupu paliwa do pojazdow
FPORD.

Badane wydatki publiczne byly gospodarne i legalne oraz dokonywane w sposob celowy i oszezedny
2 zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Wstepne uzasadnienie celowoéci wydatkow dokonywane bylo na wniosku o dokonanie zamowienia.
Whniosek byl akceptowany pod wzgledem istnienia obowiazku stosowania ustawy Pzp. Podpis
Glownego Ksiegowege na wniosku potwierdzat, o zabezpieczeniu w planie finansowym $rodkow na
realizacje zamowienia, nalomiast Dyrekior potwierdzal celowosé wnioskowanego przedmiotu
zamowienia. Ww. dzialania byly zgodne z wewnetrznymi procedurami PORD.

Kontrola wewnelrzna dowodéw ksieggowych w zakresie merytorycznym, legalnoéci, celowosci,
gospodarnosci, formalnym i rachunkowym, pod wzgledem stosowania przepiséw prawa zamowien
publicznych prowadzona byla zgodnie 2 procedurami wewngtrznymi. Dowoedy ksiegowe zawieraty
sposéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (1. dekretacje). Zatwierdzenia do wyplaty dokonywat
Dyrektor Jednestki.

Zobowigzania regulowano w terminach wynikajacych z umow lub faktur (dokumentéw wykazanych
w wykazie faktur), jednak w 1 przypadku nie przestrzegano wymogow ustawy © terminach zaplaly
w transakcjach handiowych'2 Zobowigzanie wynikajace z ww. 1 faktury'® zostalo uregulowane
z naruszeniem terminu 30 dni, wynikajacego z art. 8 ust. 2 ustawy o terminach zapfaty w transakcjach
handlowych. PORD zawarlo z kontrahentem perozumienie w kwestii wydiuzenia terminu platnosci
(z faktury) do 28.02.2022 r., tj. o dodatkowe 30 dni (faczny termin zaplaty wynosit wowczas 60 dni).

% Zarzadzenie nr 147/2021 Dyrektora PORD z dnia 30.12.2021 r., obowigzujace od 01.01.2021 r; dalej jako: instrukcia
wprowadzenia dokumentaci.

Zarzadzenie nr 106/2020 Dyrektora PORD z dnia 20.08 2020 r. w sprawie wprowadzenia nowego wykazu stanowisk wraz
ze wzorami podpisdw oséb upowaznionych do dokonywania okretlonych czynnoécl w PORD, zmienione Zarzgdzeniem nr
71/2021 z dnia 26.05.2021 r.

" Samochéd DAF GD107KF

Ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiarnym opbznieniom w transakcjach handiowych (Dz.U. 2 2022 r.,
poz. 893), dale): ustawa ustawy o ferminach zaplaty w transakcjach handiowych

2 Nr §/110/001/00365/2021 2 30.12.2021 r. termin platnosci 28.01.2022 r
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Ww. czynnoé¢ byta niewazna, gdyz zgodnie z art. 13 ust 1 ust 2 pkt .g’wyZej cytowanej ust_awy
ustalenie terminu zapiaty diuzszego niz 30 dni - sg niewazne. W ich miejsce wchodzg przepisy
ustawy.

Dowobd kontroli nr 3 [kart 4] stanowi: faktura nr 5/110/001/00385/2021 z 30.12.2021 r._ pismo w sprawie terminu platnosci
228.01.2022 1, WB 2 17.02 2022 r.; Wykaz fakiur objgtych kontrola.

PORD nie ustanowil w procedurach wewnetrznych systemu wymiany waznych informacii
z kontrahentami w zakresie rachunku bankowego sluzacego do regulowania zobowiazan. Mimo
wszystko w 3 umowach wykonawca ogwiadczyt, Zze jego rachunek bankowy do regulowania
zobowiazan widnieje w bialej liscie, zas w 1 badanej umowie, nie uregulowano miejsca spelnienia
Swiadczenia przez PORD, tj. wskazano tylko, ze zleceniodawca (PORD) wyraza zgode
na otrzymywanie faktur drogg elektroniczna, na adres poczty elektronicznej zleceniodawcy. PORD
w przypadku tej umowy regulowal zobowigzanie na rachunek wskazany w fakturze kontrahenta.

Brak odpowiednich mechanizméw kontrolnych jest niezgodne § 10 ust. 3 pkt 3 Zarzgdzenia Nr 69/18,
ktory stanowi, ze nalezy ustanowi¢ efektywny (zapewniajgcy bezpieczenstwo przed ryzykiem utraty
srodkow finansowych) system wymiany waznych informacji, tj. dotyczacych numeru rachunku
bankowego kontrahenta,

Dyrektor wyjasnit, 2¢ PORD nie spotkal si¢ z probg oszustwa polegajgcg na otrzymaniu
fzw. falszywej faktury, albo nieuprawniong probg zmiany rachunku bankowego konirahenta. PORD
dokonuje platnosci stosujgc split payment obligatoryjnie wobec transakcji na kwote powyzej 15 000 zt
brutto oraz wabec transakcji ponizej 15 000 zf brutto na wniosek kontrahenta moziiwe jest odstgpienie
od stosowania mechanizmu podzielonej platnosci. Ponadto umowy zawierane w formie pisemnej
zawieraja zastrzezenie, iz dokonanie ich zmian mozliwe jest wylacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci (jezeli wpisany jest numer rachunku bankowego, powyzsze zastrzezenie Jjest skuteczne
rowniez wobec nr rachunku). Stosowany jest wymoég oswiadczenia przez kontrahenta, iz jego
rachunek rozliczeniowy zostal zgioszony do wiasciwego organu podatkowego | znajduje sig
w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustewy 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw | usfug, zwanym
Biatg Listg Stosowana jest dwuetapowa weryfikacja rachunku bankowego (przez system bankowy
i wyszukiwarke ministerialng). Gdy zachodzg watpliwosci co do wskazanego rachunku bankowego
nastgpuje kontakt z kontrahentem, a platnosé zostaje wstrzymana.

Dowdd kontrofi nr 4 [kart 24] stanowi: Pismo Dyrektora PORD z 14.09.2022 1., umowa o $wiadczenie ustug prawnych
ar D/1/2021 2 10.08.2021 ., pisma kontrolujacych z 08.09 2022 r w sprawie tzw, Bialej Listy.

5 Prawidlowoéé nawiazania stosunku pracy.

W przedmiotowym zakresie obowigzywaty: Regulamin wynagradzania' oraz Procedura zarzadzania
zasobami ludzkimi®®, kidre okreslaly procesy zwigzane z naborem kandydatow na woine stanowisko
oraz z zatrudnieniem wybranego kandydata.

221 Nabér na stanowiska pracy.

Wediug stanu na 01.01.2021 r. w PORD zatrudnionych byle 115 0séb (111,67 etatéw). Na 31.12 2021
r. zatrudnionych bylo 126 osdb, tj. wzrost 0 11 osob (120,04 etaty, tj. wzrost o 8,37 efatu). Zmiany
w stanie zatrudnienia wynikaly z rozwoju oddziatu terenowego w Chojnicach. W zwiazku z powyZzszym
zwiekszono zatrudnienie pracownikow na stanowisku egzaminator, pracownikéw do czynnosci
powigzanych z obslugg egzaminow.

PORD w 2021 roku zatrudnit w ramach stosunku pracy 22 osoby, w wyniku przeprowadzonych

naboréw (4 nabory byly powtdrzone, natomiast 17 (77%) zakonczylo sig wyborem kandydata (w tym
2 zatrudnionc w wyniku naboru przeprowadzonego w grudniu 2020 r.). Z wybranymi kandydatami

" Zarzadzenie nr 50/2020 Dyrekiora PORD z dnia 26.03.2020 . w sprawie wprowadzenia Reguiaminu Wynagradzania
Pracownikow Pomorskiego Ofrodka Ruchu Drogowego w Gdarisku, dalej, jako: Reguiamin wynagradzania

¥ Procedura zarzadzanie zasobami ludzkimi: P4-PR z wersja 5.2 z 22 052019 ., wersja 5.4 z 25.05.2021 1., wergja 5.3
z 06.04.2021 r.; dale], jako: Procedura zarzgdzanie zesobarni ludzkimi,
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-2-—krotnie nie na\'.;l_s;éano stésunku pracy — 1. z kandydatéw zrezygnowal, 2. wnidst o zmiang warunkow

zatrudnienia, ktére byly nieakceptowalne przez pracodawce.
Zweryfixowano poprawnos$¢ nawigzania stosunku pracy na stanowisko instruktor techniki jazdy oraz
pracownik ds. technicznych (10% nowo zatrudnionych oséb w badanym okresie).

Dowéd kontroli nr 5 [kart 3] stanowi. Zalgcznik — Wykaz 0s6b nowozatrudnionych w PORD w Gdarnsku w roku 2021 {wyciag
dokumenidw) z 14 09.2022 r.; Lista sprawdzajaca.

Nabér na stanowisko: pracownik ds. technicznych oraz instruktor techniki jazdy.

Ogloszenia o naborze na wolne stanowiska, zgodnie z Procedurg zarzgdzania zasobami ludzkimi
umieszczono m.in. w Biuletynie Informacji Publicznej PORD — dalej: BIP.

Ogloszenia zawieraly nastepujace informacje: nazwe | miejsce pracy (Jednostki), okreslenie
stanowiska, okre§lenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem, informacj¢ 0 warunkach pracy.
Wymagane kompetencje kandydata na pracownika byty zgodne z okreslonymi i zatwierdzonymi przez
Dyrektora PORD wymaganiami stanowiskowymi's.

Termin skiadania dokumentéw aplikacyinych ustalono odpowiednio na 10 i 7 dni, liczone od
upublicznienia ogloszenia (procedura naboru nie okreslata minimalnego terminu).

Dyrektor PORD zatwierdzit sktad Komisji rekrutacyjnej w skiadzie 3 czionkow.

Dyrektor uniewaznit nabér na pracownika ds. technicznych. Jako powéd w notatce stuzbowej
o zdarzeniu wskazat niespojny opis warunkéw zatrudnienia, fj. na stronie BIP wskazano, ze praca ma
charakter staly, za$ na stronie internetowej ODTJ (miejsce pracy/zatrudnienia), ze ma charakter
sezonowy — co bylo niezgodne z zalozeniami. Ogloszenie skorygowano i nadano nowy termin
skladania dokumentéw z uwzglednieniem udziatu osob, ktére wczesniej zlozyly aplikacje.

Przebieg naberow udokumentowany zostat protoketami komisji. Ww. protokoty zawieraly dane dot.
procesu rekrutacji, tj.. okreslenie stanowiska, na ktore prowadzony byt nabér; imie i nazwisko
kandydatéw (odpowiednio 5 i 1), informacje oterminie i liczbie przeprowadzonych rozméw
kwalifikacyjnych (odpowiednio 3 i 1 rozmowy); powody odrzucenia pozostalych ofert (dot. naboru na
stanowisko pracownika ds. technicznych, fj. brak doswiadczenia, rezygnacia kandydata),
uzasadnienie dokcnanego wyboru.

W wyniku wyzej opisanych naboréw zatrudniono 2 pracownikow.

Sporzadzono protokdt zniszczenia ofert niewybranych kandydatow do pracy.

Proces rekrutacji, na wolne stanowiska pracy: pracownik ds. technicznych i instruktor techniki jazdy,
od umieszczenia ogloszenia w BIP do dnia podpisania umowy o prace trwat odpowiednio 22 i 11 dni
i byt zgodny z Procedurg zarzgdzanie zasobami ludzkimi.

2232 Nawigzanie stosunku pracy.

Z pracownikami prawidiowo nawigzano stosunek pracy (w formie umowy o prace). Umowy zostaly
zawarte na czas nieokreslony (Pracownik ds. technicznych) oraz na okres probny 3 miesigcy
{Instruktor techniki jazdy). Umowy zawarto prawidiowo (forma pisemna z zachowaniem elementow
wymaganych art. 29 § 1 Kodeksu pracy). Wynagrodzenie oraz jego poszczegdine skiadniki (ptaca
zasadnicza, dodatek stazowy) zostaly ustalone prawidlowo, w tym zgodnie z regulaminem
wynagradzania.

Pracownicy przed dopuszczeniem do pracy zostali zapoznani m.in. z regulaminem pracy, przepisami
i zasadami bhp, poddali si¢ badaniom lekarskim w celu potwierdzenia ich zdolnosci do wykonywania
pracy na powierzonym stanowisku, w wyniku ktorych stwierdzono ich zdolnos¢ do pracy. W aktach
osobowych ww. pracownikow umieszczono dokumenty potwierdzajgce ww. okolicznoéci.

Po nawigzaniu stosunku pracy zostali oni prawidiowo poinformowani o warunkach pracy (w terminie
i formie wymaganej Kodeksem pracy, {j. m.in. o czestotliwosci wyplaty wynagrodzenia, przystugujgcym
wymiarze uriopu).

Szozegdlowe informacje dotyczace ww. postepowania zostaly ujete w liScie sprawdzajacej,
stanowigce] dowaod kontroli nr 5 do Protokotu kontrofi.

* Procedura IS0 nr P4-PR1-F1 Wymagania stanowiskowe, wersja 5.3 z 26 02 2018 r ; dalej, jako: wymagania stanowiskowe
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2.3. Prawidlowosé stosowania przepiséw przy udzielaniu zamowier publicznych.
231 Plan postgpowan o udzielenie zaméwien.

Pian postepowarn o udzielenie zamowien na rok 2021 zostal zamieszczony w terminie, ¢ kidorym mowa
w art. 23 ust 1 ustawy Pzp w Biuletynie Zamowien Publicznych'? (dzle] jako: BZP) oraz na stronie B/IP
OSrodka (21.01.2021 ).

Plan postepowan, zgodnie z art. 23 usl. 3 ustawy Pzp, zawieral w szczegdlnoécl informacje dotyczace:
przedmiotu zaméwienia, rodzaju zamdwienia, przewidywanego trybu i procedury stosowanej przy
udzielaniu zamowien, orientacyjne] wartosci zamowienia, przewidywanego terminu wszczecia
postepowania.

23.2 Sprawozdanie z udzielonych zamoéwieri.

PORD sporzgdzil 2 roczne sprawozdania o udzielonych zamdwieniach w roku 2021, ti.:

- sprawozdanie'® sporzadzone wediug obowigzujacego de 31.12.2021 r rozporzadzenia'®, gdzie
wykazano zamdéwienia klasyczne o wartosci mnigjszej niz progi unijne, tj. 2 postepowania
przeprowadzone w ftrybie przetargu nieograniczonego na roboty budowlane (wartod¢ umow
336 085,21 zi netlo), 1 postepowanie przeprowadzone w trybie z wolnej reki na dostawy (wartosé
umowy 36 097,51 zi), 1 postepowanie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na
ustugi (wartoS¢ umowy 183 861,18 zi); zamadwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Pzp,
uwzgledniajac aspekty spoleczne, {| 3 przetargi nieograniczone, w tym 2 na roboty budowlane
i 1 na ustugi (gczna wartos¢ umow 519 946,39 zf),
sprawozdanie?® sporzadzone wedlug obowiazujacego od 01012022 r. rozporzadzenia?!; gdzie
wykazano: 1 zamowienie kiasyczne o wartoSci mniejszej niz progi unijne o wartosci netto
881 821,14 zi netto (dostawa), 2 zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne
o warto$ci 56 667 497,70 zt netto (dostawy), zamdwienia, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz
130 000 zt o tacznej warlosci netto: 2 131 617,03 zi).

Powyzsze sprawozdania zosialy przez Osrodek przekazane Prezesowi UZP 28.02.2022 r., w terminie

wskazanym w art. 82 ust. 2 ustawy Pzp, . do 01.03.2022 r.

Osrodek 16.09.2022 r. sporzgdzit | przekazal Prezesowi UZP korekte Rocznego sprawozdania
o udzielonych w 2021 roku zamowieniach?? (sprawoczdanie zostafo zmienione w punkcie lil.
Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne - 2 dostawy o {gcznej wartosci umow
322 741,71 z¢ netio).

Wyzej wskazane sprawozdania z udzielonych zamowien zostaly sporzadzone rzetelnie, fj. liczba
zaméwien, w tym wg rcdzaju (roboty budowlane, usiugl, dostawy, usiugi spoteczne) byia zgodna
ze stanem faktyczniym.

233 Prawidiowos$¢ udzielania zamdéwien publicznych w trybie ustawy Pzp.

PORD w 2021 roku przeprowadzit (wszczal) tgcznie 2 postepowania zakoriczone zawarciem umowy
{z ktorych 1 postepowanie zakoficzylo sie podpisaniem umowy w 2021 r.). Zrédiem finansowania byly
sredki wrasne. VWartosé postepowania (przeprowadzonego w Irybie podstawowym) skutkujgcego
udzieleniem w 2021 r. zamowienia wyniosta 1 084 640 zi bruito. W 2021 roku PORD nie poniost
wydatkow w wyniku przeprowadzenia postepowania (umowe zawarto na czas okreslony od
04.01.2022r do 31.12.2023r)

T Nr2021/8ZP 000C2229/01/P.
® Ny ZP-SR/189434-2021 2 28 .02 2022 1.

"  Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2015 r. w sprawie informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposcbu przekazywania (Dz.U. z 2016 r. poz. 2038).

# Nr2021/SPRR 00017 144/01/01 z dnia 28.02.2022 ¢

© Rozporzadzenie Ministra Rozwoju | Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu informacii zawartych
w focznym sprawozdaniv o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu | frybu jego
korygowania (Dz.U. z 2021 r. poz 2463).

< Nr2021/SPRR 0002402502,
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Ww. postepowanie (w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp) na sukcesywny
zakup paliw do pojazdéw, urzadzen i maszyn bedacych na wyposazeniu PORD® zostalo
przeprowadzone zgodnie z przepisami ustawy Pzp. PORD przeprowadzit ww. postepowanie przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej (miniPortal, ePUAP). Prawidlowo i w terminie zamie$cit swz
wraz ze zmianami oraz ogioszenia wraz ze zmiang zwigzane z zamowieniem. Oferta wybranego
wykonawcy {jedyny, ktéry ziozyi oferte) nie podiegata odrzuceniu, a wykonawca speinial warunki
udzialu w postepowaniu (dotyczacych wymaganych od wykonawcy uprawnien niezbgdnych do
realizacji zamowienia) oraz nie podlegal wykluczeniu (w zakresie podstaw obligatoryjnych oraz
fakulatywnych). Oferta zostala wybrana zgodnie z prawidiowo ustanowionymi kryteriami oceny ofert
(cena 100%). Wplynela ona w terminie, ktory zostal prawidiowo ustalony przez zamawiajgcego (9 dni).
Wykonawca prawidiowo informowat o wyniku postepowania (strona internetowa), w tym bezposrednio
wykonawce (e-mail).

Szczegbiowy opis postepowania przedstawiono w liscie sprawdzajgcej (dowod kontroli nr 8).

Z przeprowadzonego postepowania zostal sporzadzony proiokdl — wediug wzoru stanowigcego
zalacznik do rozporzadzenia w sprawie protokoiu postepowania oraz dokumentac)i postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego®*. Protokdl byl zgodny z danymi wynikajacymi z dokumentdow
zrodiewych postepowania.

Zamawiajacy zgodnie z ustawg Pzp udzielit zamowienia, tj. zawari umowe?® na czas oznaczony do
31.12.2023 r. Umowa zawierala elementy, o ktdrych mowa w art. 436 ustawy Pzp (umowa na okres
dtuzszy niz 12 miesigcy). Warunki umowy byly zgodne z ofertg wykonawcy i projekiem umowy.

Dowbd kontroli nr 6 [karta 3) stanowi Lista sprawdzajaca postgpowanie w trybie podstawowym.
2.34 Prawidtowoé¢ dokonywania zakupéw o wartosci ponizej 130 000 zi netto.

W okresie objetym kontrolg sposéb udzielania zamowien ponizej 130 ty 2t okreslat Regulamin?®.

W procedurze uregulowano proces udzielania zamoéwien ustanawigjgc 3 progi: o wartosci do 3 tys. z!
netto {nie wymagajace przeprowadzenia udokumentowanej analizy cen), o wartosci powyzej 3 tys. z}
netto do warto$ci mniejszej lub réwnej niz 10 tys. 2! netto (wymoég pozyskania ofert telefonicznie,
internetowo, pisemnie lub w inny sposob), o wartosci powyzej 10 tys. zt netto do wartosci mnigjszej
niz 130 tys. zlotych netto (zapytanie ofertowe).

Do badania wybrano 1 postepowanie (o najwyzsze| wartosci umowy 124 800 zi netic}, finansowane
ze érodkdw wiasnych, przeprowadzone w 2021 r.?7, tj. $wiadczenie ustug w zakresie kompleksowej
obstugi prawnej na rzecz PORD.

Zgodnie Regulaminem pracownik PORD (odpowiedzialny za merytoryczny opis przedmiotu

zamodwienia) sporzgdzil: .

- Protokot z ustalenia wartosci zamdowienia, ktéry byt zgodny ze formularzem stanowiacym zailgcznik
do Regulaminu. Warto$§¢ szacunkowa wynosita 124 800 zi netto (80 zi netto x 130 godzin
miesigcznie x 12 miesigcy). Zostata ustalona w dniu wszczecia postepowania, czym zapewniono
aktuzinosé szacunku. Do Protokotu z ustalenia warto$ci dolaczona byla notatka sluzbowa dot.
sposobu ustalenia wartosci zamowienia (telefoniczne zapytanie do 2 kancelarii prawnych,
szacunkowa stawka 70 z! za roboczogodzine przy zalozeniu powyzej 100h miesiecznie). Wartosé
szacunkowa zostata ustalona prawidiowo.

- Whiosek o dokonanie zakupu (dalej: Whniosek), zgodny ze formularzem stanowigcym zaigcznik do
Requiaminu. Whniosek zawieral m.in.: opis przedmiotu zaméwienia, uzasadnienie koniecznosci

# Zaméwienie pn. Sukcesywny zakup paliw do pojazddw, urzgdzeh | maszyn bedacych na wyposazeniu Pomorskiego
Os$rodka Ruchu Drogowego w Gdansku; zamowienie podzielone na 4 czesci | - Jednostka Rowna, ul. Rowna; |l - Oddziat
w Gdyni, ul. Opata Hackiego 10; Il -~ Oddziat w Chojnicach, ul. Gdanska 110 e; IV — ODTJ Autodrom Pomorze

_ wPszczolkach, ul. Zurawska 5 (nr ref. ZP-1/TP/2021).

“  Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokolu postepawania oraz

dokumentadji postgpowania o udzielenie zamébwienia publicznego (Dz.U. z 2020 r. poz. 2424), dalej jako: rozporzadzenie

w sprawie prolokoiu postepowania.

Nr ZP-1/TP/2021 2 13.12.2021 r.

Procedura 1SO nr P3-PR2 Udzielanie zamoéwier publicznych, wersja 1.3 z 14.04.2021 r., dalej jako: Regulamin.

Na podstawie Rejestru zaméwien publcznych powyze| 130 000 zi - umowy

-
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dckonania zakupu usiug, wartoSc szacunkowa: imie | nazwisko oraz stanowiske wnioskodawcy,
wstepng zgode Kierownika Jednostki na zakup, potwierdzenie Glownego Ksiegowego
o zabezpieczeniu w planie finansowym.

Zgodnie z Regulaminem powolano 3 osobowa Komisje do przeprowadzenia ww. posiepowania
w trybie zapytania ofertowego.

Zgodne z Regulaminem do 3 wykonawcow skierowano Zapytanie ofertowe (e-mail z 05.08.2021 r)),
ktore zawieralo m.in.. opis przedmiotu zamdwienia, termin realizacji przedmiotu zamowienia
{10.08.2021 r. - 09.08.2022 r.}, miejsce i termin skiadania ofert (09.08.2021 r., godz. 11.00, tj. 4 dni
od skierowania zapylania ofertowego), kryterium oceny ofert (cena - 100% i sposéb obliczenia ceny).
W badanym postepowaniu wyznaczono 4 dni na skiadanie ofert, w tym tylko 2 dni robocze. Wplynela
tylko 1 wazna oferta. 2. oferta wpiyneta 48 minut po terminie.

Spoéréd 5 wybranych postepowan przeprowadzonych w PORD w 2021 roku w wiekszosci
postepowan wyznaczano termin skiadania ofert od 7 do 10 dni. W 1 postepowaniu wyznaczono 3 dni
na ziozenie ofert i byly to 3 dni robocze. Liczba ofert skiadanych w tych postepowaniach wahala sie
w przedziale od 2 do 7 ofert (wszystkie wplyngty w terminie).

Biorgc pod uwage powyzsze PORD poprzez wyznaczenie krétkiego realnego terminu na 2iozenie
oferty naruszyt zasade okreslong w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, ktéra nakazuje
dokonywanie wydatkéw publicznych z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakiadow. Wybdr najkorzystniejszej oferty powinien przebiega¢ zgodnie z ww. zasada.
(stanow! to uchybienie).

Dyrektor wyjasnit, ze uznal zamoéwienie za nieskomplikowane i niewymagajgce wyznaczenia
diuzszego terminu na skiadanie ofert. Nie Zgdat zadnych dodatkowych dokumentow na potwierdzenie
speinienia warunkow | podstawy wykluczenia Wykonawcy. Wykonawca skladajgey ofertg musial de
facto tylko przeczytaé zapytanie ofertowe, zaproponowac cene, podpisac sig | wystaé skan e-mailem.
Ponadto PORD wyjasnit, ze sporzadzenie zapytania ofertowego zbieglo sie z sezonem urlopowym.
Zgodnie z uzasadnieniem na Whniosku o dokonanie zakupu (z 03.08.2021 r.} zachodzita potrzeba
piinego zawarcia od 10082021 r. nowe] umowy na usiuge prawng, tj. 1 dzief po uptywie terminu
skiadania ofert. W ww. wniosku wskazano na koniecznos¢ zapewnienia stalej obsfugi prawnej.
Niezapewnienie odpowiedniego czasu na ziozenie ofert moglo mie¢ wplyw na liczbe skiadanych ofert
(konkurencyjno$¢ postepowania).

Zgodnie Regulaminem O$rodek sporzadzil protokét z wyboru oferty (dalej: Protokdf), zgodny ze
wzorem, sporzadzony w dniu uplywu terminu skladania ofert). Protokdt zawieral dane wynikajace
z dokumentow Zrédiowych, w tym m.in. przedmiot zaméwienia, informacje o zlozonych ofertach,
w tym adrzuconych i powodach odrzucenia?®, nazwe wybranege Wykonawcy (wraz z uzyskang przez
niego liczbg punktow z tytulu wypelniania ustalonych kryteridw), uzasadnienie wyboru Wykcnawcy
wraz ze zgoda Kierownika Jednostki zatwierdzajacg wybor.

W uzasadnieniu wskazano, iz 09.08.2021 r. koriczyla si¢ umowa na Swiadczenie ustug prawnych
i pomimo wpiywu 1 oferty zaproponowano wybor Wykonawcy, kidrego oferta jako jedyna wplyngia
w terminie. Zgodnie z zapisami Reguiaminu Wykonawea moze by¢ wybrany jesli wplynely 2 wazne
oferty. W przypadku pozyskania 1 cferty za zgoda Kierownika Jednostki mozna dokonat wyboru
Wykonawcy wskazujgc w Profokole wyjasnienie wyboru tego Wykonawcy.

Zgodnie z ofertg wybranego Wykonawcy warto$¢ roboczogodziny wynosita 80 2 netto.

PORD udzielit zamobwienia (umowa z 10.08.2021 r, 4. 1 dzien po wyborze) wykonawcy, ktory ziozyt
najatrakcyjniejsza oferte®, zgodnie z zapisami umowy Wykonawca mial pozostawac w gotowosci do
$wiadczenia ustug w wymiarze 130 godzina w kazdym miesigcu kalendarzowym. Umowe zawario na
czas oznaczony od 10.08.2021 r. do 09.08.2022 r. PowyZsze bylo zgodne z ofertg ziozong

A piefikowski | Stazewski Adwokaci | Radcowie Prawni Sp p Gdansk - oferta odrzucona z uwagl na wplyw po terminie
skladania ofert (termin skiadania ofert 00.08.2021 r, godz 11.00, wphyw e-mail 00.08.2021 r. godz. 1138},
Rochowicz& Trzeciak Adwokaci Sp. p. Gdynia 100 pkt (wplyw e-mail 09.08.2021 r. godz. 8.16).

¥ Rochowicz & Trzeciak Adwokaci Spofka Partnerska 2 siedzibg w Gdyni.
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w postepowaniu. PORD otrzymal fakture® (faktura za miesigc grudzien objeta kontrolg w ramach
wydatkéw) na kwote zgodng z ofertg (zalgcznikiem do faktury bylo miesigczne rozliczenie godzin).
Dowéd kontroli nr 7 [kart 37] stanowia: Notatka sluzbowa z 26 08.2021 r. dot. doboru préby w zakresie zamdwienia ponizej
130 D00 z1.; potwierdzone za zgodnoée z oryginalem kserokopie: Zapytania oferlowego na $wiadczenie usiug w zakresie obsiugi
prawnej na rzecz Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gdansku wraz z potwierdzenie wystania do 3 wykonawcow
(3 e-maile z 05 08.2021 r.); Wyjaénienie Dyrektora PORD z 21.09.2022 r. dot. wskazania przyczyn wyznaczenia 4-dniowego
terminu na skiadanie ofert w postepowaniu dot. éwiadczenia uslug prawnych; Zestawienie 5 oferi (wybranych losowo) wraz
z teqminami skiadanie ofer; Pismo DKO z 08.02.2022 r. ws. flodci | wartosci zaméwied publicznych; Rejestr zaméwien
publicznych na rok 2021; Wykaz zamowien publicznych udzielonych na podstawie prawo zaméwien publicznych w roku 2021;
Rejestr zamowien publicznych za 2021 r. ponitej 130 tys. z! bez umowy: Rejestr zaméwien publicznych za 2021 r. ponizej 130
tys. zi — umowy;

24 Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w wybranych obszarach.

Kontrola objeto obszar cele i zarzgdzanie ryzykiem, a w jego zakresie wszystkie standardy
wymienione w Komunikacie 23.

W okresie objetym kontrolg sposob zarzadzania ryzykiem w Osrodku okresialy Ksiega Z52°', Zasady
kontroli zarzadczef?, Zasady ustalania | monitorowania celow™.

2441 Misja.

W Osrodku w sposéb krotki i syntetyczny okreslono misje, co bylo zgodne z § 8 ust 3 pkt 1
Zarzadzenia nr 69/18 MWPF.

Misig Osérodka byta profesjonaina i rzetelna wspolpraca z klientami w zakresie éwiadczonych usiug,
w tym bezpieczne, sprawne i przyjazne prowadzenie egzaminéw, rzeteine prowadzenie szkolen oraz
skuteczne propagowanie zasad bezpiecznego funkcjonowania w ruchu drogowym, takze wsrdd
najmiodszych uczestnikdw ruchu drogowego. Jej tred¢ zostata upowszechniona na stronie
internetowej Osrodka, w siedzibie O$rodka oraz w Zasadach kontroli zarzgdczej. Upowszechniajgc
misje PORD wypeinit obowigzek stworzenia zasad przekazywania informacji niezbgednych
pracownikom do realizacji jej celow i zadan, oraz zasad przekazywania informacji podmictom
zewnetrznym, wynikajacy z § 10 ust. 1 Zarzgdzenia nr 69/19 MWP.

242 Okreslenie celéw i zadan, monitorowanie i ocena ich realizacji.

Glowne cele | zadania O$rodka okreslono w Statucie® i w Polityce jakosci i bezpieczenstwa informacii.

Ustalono cele poszczegbinych procesdw, ktore zostaly opisane w Kartach procesu stanowiacych

zataczniki do Ksiegi ZSZ. Szczegbiowe cele rejestrowane byly na formularzu Szczegolowe cele™.

Zgodnie z Ksiggg ZSZ w ramach wdrozonego ZSZ zidentyfikowano:

- Procesy gtbwne: P1 Proces egzaminowania, P2 Proces prowadzenia szkoler,

- Procesy pomocnicze: P3 Proces zakupow, P4 Proces zarzadzania zasobami,

- Procesy zarzadcze. PS5 Proces doskonalenia ZSZ, P6 Proces zarzgdzania bezpieczefistwem
informacii, P7 Proces kontroli zarzadczej.

Do kardego procesu okreslono cele jakosci (lacznie 33 cele).

Zgodnie z dokumentem Szacowanie ryzyk i szans ZSZ%, identyfikacji ianalizy ryzyka dokonano

w stosunkdw do wszystkich procesow?” ustalonych na 2021 rok.

¥ Nr01/1/22 z 03.01.2022 . (ustuga za grudzien 2021 r.) na kwote 12 782 2{ (130 godzinx80 z! natto=10 400 zx23%=12 792
zh).

M Ksiega Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Jakoscia | Bezpieczedstwa Informac)i, wydanie 6 1 z 04 01.2021 r, dalej jako:
Ksigga 282Z.

¥  Procedura IS0 nr P7-PR1 Ustalenie zasad kontroli zarzgdczel, wersja 1.2 z 28.06.2021 r., dalej jako: Zasady kontroli
zarzgdczej.

* Procedura ISO nr P5-PR1 Ustalanie celéw ZSZ, monitorowanie 1 pomiary, analiza danych oraz doskonalenie, wersja 3.1
2 21.08.2021 r., dalej jako: Zasady ustalarsa | monitorowania celow.

¥ Uchwala Nr 301/XXII120 Sejmku Wolewddztwa Pomorskiego z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie ustalsnia zmian statutu
Pomaorskiemu Cérodkowi Ruchu Drogowego w Gdansku.

“  Formutarz Szczegdiowe cele (P5-PRI-F1).

% Zafgcznk nr 12 do Ksiegi Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jako$cig i Bezpieczedstwa Informacii, dale] jako:
Szacowanie ryzyk i szans ZSZ.

7 W poszczegoéinych Proces zidentyfikowanao ryzyka i tak: w P1 15 ryzyk, P2 24 ryzyka, P3 12 ryzyk, P4 12 ryzyk, P53
ryzyka, PS 1 ryzykQ, P7 2 ryzyka.
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W wyniku badania 2 procesow, 1j.:,

1 P1 Proces egzaminowania (cele szczegolowe to np. osiggnigcie ilosci zaplanowanych egzaminow,
przeprowadzenie zaplanowanej liczby kontroli pracy egzaminatoréw, monitorowanie | analiza skarg
dot. przebiegu egzaminu).

2. P2 Proces prowadzenia szkolen (cele szczeg6lowe to np. osiagniecie wartosci zaplanowanych
przychodow ze szkolen i przychoddw w Osrodku Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze
w Pszczdlkach; przeprowadzenia 1 szkolenia spoza standardowej oferty PORD, pozyskanie
nowych partnerow do prowadzenia dzialan w ramach Bezpieczerstwa Ruchu Drogowego).

Ustalono, ze zgodnie z § 8 ust. 4 Zarzgdzenia nr 69/19 MWP zostaly one okreslone w perspektywie
rocznej (na 2021 r.), byly isiolne (dotyczyly podstawowe] dzialalnosci merytorycznej PORD oraz
sytuacji finansowej PORD), precyzyjne, mierzaine, realistyczne i zatwierdzone przez osoby
odpowiedzialne za ich realizacje (Zastepca Dyrektora ds. Egzaminowania, Kierownik WDP?38,
Kierownik ODTJ®). PORD ustalit miernik: okreslajgce stopien realizacji celow i zadan (np iloéé
przeprowadzonych egzamindw, kontroli, szkoles, ilos¢ pozyskanych partnerow).

Zasady monitorowania | oceny realizacji celow zostaly okresdlone w Zasadach usfalania
| monitorowania celdéw. Za monitorowanie | pomiary ww. zadan odpowiadali byli kierownicy komorek
organizacyjnych/wlasciciele procesow. Dyrekior PORD oraz oscba na stanowisku ds. ZSZ%
w porozumieniu z pracownikami odpowiedzialnymi za dany obszar, ustalali kryteria speinienia cely,
metody monitorowania | pomiaru tego celu. W Szczegdlowych celach ZSZ na rok 2021 ustalono
czestotliwos< pomiaréw (nr 1 x na kwartaf). W wyniku monitorowania realizacji celow sporzgdzono
raporty, np. Raport z ilosci przeprowadzonych w | kwartale egzaminow teoretycznych i praktycznych,
z llosel przeprowadzonych kontroli (planowych, doraznych). Badane cele i zadania byly monitorowane
zgodnie z ustalonymi ww. zasadami monitorowania, co byio zgodne z § 8 ust 3 pkt 2 Zarzadzenia
nr 69/13 MWP.

243 Identyfikacja i analiza ryzyk.

PORD, zgodnie z § B ust. 5 Zarzadzenia nr 68/18 MWP, w 2021 roku przeprowadzilo w rocznej

perspektywie w odniesieniu do realizacji konkretnych celow i zadan identyfikacje i ocene ryzyka.

Whyniki identyfikacji, analizy i oceny ryzyka, a takZe reakcje na ryzyko i mechanizmy kontroli PORD

ujat w zatwierdzonym przez Dyrektora dokumencie Szacowanie ryzyk | szans ZSZ, co byio zgodne

z § 8 ust. 7 Zarzgdzenia nr 69/19 MWP.

Zbadano 3 ryzyka (2 najistotniejsze ryzyka oraz 1 najmniej istotne), ti.:

1. Wprowadzenie prawa miejscowego ograniczajacego dzialaino§¢ Autodromu ({poziom
prawdopodobiefistwa — Sredni, poziom skutku — duzy, poziom ryzyka — duze, ocena ryzyka —
niedopuszczaine);

2. Duza absencja wsrod egzaminatoréw powodujgca zakiécenie w przeprowadzeniu egzamindw
(poziom prawdopodobienistwa — Sredni, poziom skutku — &redni, poziom ryzyka — $rednie, ocena
ryzyka — dopuszczaine),

3. Awaria sprzetu i oprogramowania uniemozliwiajaca obstuge klienta (poziom prawdopodobienstwa
- maty, poziom skutku — sredni, poziom ryzyka — maly, ocena ryzyka - dopuszczaine).

Ryzyka duze i mate (pkt 1 i 3) zidentyfikowano do procesu egzaminowania (cele szczegdlowe to np.

osiggniecie ilosci zaplanowanych egzaminéw, przeprowadzenie zaplanowanej liczby kontroll pracy

egzaminatoréw, monitorowanie i analiza skarg dot. przebiegu egzaminu). Srednie ryzyko (pkt 2)

zidentyfikowano do procesu prowadzenia szkoleri (cele szczegslowe to np. osiagnigcie wartosci

zaplanowanych przychodow ze szkolen i przychodéw w Osrodku Doskonalenia Techniki Jazdy

Autadrom Pomorze w Pszczolkach; przeprowadzenia 1 szkolenia spoza standardowej oferty PORD,

pozyskanie nowych partneréw do prowadzenia dziatan w ramach Bezpieczenstwa Ruchu

Drogowego).

Granica ryzyka dopuszczalnego akceptowalnego zestata okreslona na poziomie maly i Sredni.

B Wydzial Dzialalnoéci Pozaegzaminacyjne|
% Osrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze.
‘°  Specjalista ds. Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Jakoicia | Bezpieczenstwem Informac)i
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Analiza wynikow oceny ryzyka zostaia przeprowadzona z wykorzystaniem 3-punkiowej matrycy oceny
ryzyka, co byto zgodne z punktem 6 1 Ksiegi ZSZ.

Zgodnie z § 8 ust. 6 Zarzadzenia nr 69/19 MWF zidentyfikowane ryzyka poddano ocenie pod katem
prawdopodobienstwa ich wystapienia oraz skutkéw, ktore majg wplyw na realizacje zadan.
Zastosowanc skalg oceny: mate, srednie, duze. Dokonano okreélenia poziomu istotnosci
poszczegdinych ryzyk, wyrazonego jako iloczyn wartosci prawdopodobienstwa oraz wartosci skutkow
wyrazonych poprzez wartoéé opisowg (male, $rednie, duze). Dyrektor wyjaénil, ze zgodnie z Zasadami
kontroli zarzadczef w OSrogku przyjeto 3-puntowg skalg oceny prawdopodobienstwa | skutku (mate-
1, 4rednie-2, duze-3) Ocena poziomu ryzyka stanowita iloczyn skutku i prawdopodobienstwa, w skali
od 1 do 8, a ryzyka ocenione od 6 do 9 to ryzyka duze, j. niedopuszczaine. Powyzsze bylo zgodne
2 § 3 pkt 15 Zarzadzenia nr 69/19 MWP

Zidentyfikowane ryzyka nie zostaly uszeregowane od ryzyk najistotniejszych do majgcych znikomy
wplyw na dziataino$¢ jednostki, co bylo niezgodne z § 8 ust. 7 Zarzgdzenia nr 69/19 MWP (stanowi to
uchybienie). Dyrektor wskazal, ze pracownik zajmujacy si¢ szacowaniem ryzyka w kontroli zarzadczej
od marca 2020 nie aktualizowat Ksiegi Jakoéci. Jego dtugotrwata nieobecnosé oraz péZniejsza
sytuacja zwiazana z pandemig spowodowaty brak mozliwosci przekazania dokumentacji i aktualnego
stanu osobie przejmujgce] jej obowigzki. Nowy pracownik (z ograniczong wiedza) rozpoczat
aktualizacje procedur i formularzy w zakresie biezacej dziatainosci PORD. Dyrektor PORD wskazat
réwniez, ze Ksiega ZSZ zostanie dostosowana do obecnych wymogéw Zarzadzenia nr 69/19 MWP
Dia ryzyka niedopuszczalnego (nieakceptowalnego) PORD okreslit plan postgpowania z ryzykiem
wskazujgc reakcje (podjecie dziatania majgcege na celu minimalizacje prawdopodobienstwa lub
skutkow jego wystapienia), co bylo zgodne z § 8 ust. 8 Zarzgdzenia nr 69/19 MWF.

Zgodnie z 8 ust. 8 Zarzgdzenia nr 65/19 MWP Osrodek okreslil mechanizmy kontrolne. Ustalil takze
przyblizony terminu wdrozenia planowanych mechanizméw kontrolnych, co byto zgodne z § 8 ust. 10
Zarzgdzenia nr 63/19 MWP.

2.4.4 Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej.

Zgodnie z § 12 Zarzadzenia nr 69/19 MWP, Dyrekior Osrodka przekazat w przypisanym terminie
(14.01.2022 r.) do Urzedu oéwiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za 2021 rok (zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 2 do cyt. zarzadzenia), z ktdrego wynikalo, ze w PORD w wystarczajgcym
stopniu funkcjonowala adekwatna, efektywna i skuteczna kontrola zarzadcza.

Dowdd kontrodi nr 8 [kart 16] stanowig potwierdzone za zgodno&¢ z oryginatem kserckopie: Dokumentu Szacowanie ryzyk
| szans 28Z z 28.01.2021 r.; Wyjasnienie Dyrektora PORD z 29.00.2022 r. ws. matrycy oceny ryzyka; Wyjasnienie Dyrektora
PORD z 29.09.2022 r. ws. braku uszeregowania ryzyk, Wyjasnienie Dyrektora PORD z 29,00 2022 r. ws. procedur IS0,

3. Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci:

1 PORD nie ustanowil w procedurach wewnetrznych systemu wymiany waznych informacji

z konfrahentami w zakresie rachunku bankowego siuzacego do regulowania zobowigzan.
Skutkowato to nieckresleniem w 1 badanej umowie miejsca spetnienia $wiadczenia (pienieznego,
bezgotéwkowego) przez PORD, tj. wskazano tylko, 2e PORD bedzie regulowat zobowigzanie na
rachunek wskazany w fakiurze konirahenta przekazanej na adres poczty elektronicznej PORD.
Brak odpowiednich mechanizmow kontrolnych jest niezgodny § 10 ust. 3 pkt 3 Zarzgdzenia
Nr 69/19, kiory stanowi, ze nalezy ustanowi¢ efektywny (zapewniajgcy bezpieczenstwo przed
ryzykiem utraly $rodkéw finansowych) system wymiany waznych informaci, 1. dotyczgcych
numeru rachunku bankowego kontrahenta.
Dyrektor wyjasnil, ze Osrodek dokonuje platnosci stosujac split payment obligatoryjnie wobec
transakcji takze ponizej 15 000 zi brutto (weryfikacja na Bialej Liscie, gdy nie jest to obowiazkowe).
Nie wyjasnil jednak, jaki mechanizm kontroiny stosuje wobec kontrahentow, ktorzy nie sg
podatnikami VAT (nie widniejg na Bialej Liscie).

2. Zobowiazanie wynikajgce 2 1 badanego dowodu ksiegowego zostaio uregulowane przez PORD
z naruszeniem terminu 30 dni, wynikajgcego z art. 8 usl. 2 ustawy o lerminach zapiaty
w lransakcjach handiowych.
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PORD zawart z kontrahentem porozumienie w kwestii wydluzenia ww. terminu platnosci do
28.02.2022 r., tj. o dodatkowe 30 dni. Ww. czynnosé byla niewazna, gdyz zgodnie z art. 13 ust. 1
i ust. 2 pkt 3 wyZej cytowanej ustawy, ustalenie terminu zaplaty dluzszego niz 30 dni — s3 niewazne.
W ich miejsce wchodzg przepisy ww. ustawy.

Gtowny ksiegowy wyjasnil, ze faktura byla przetrzymana przez pracownika w wyniku jego absencji.

3. PORD w postepowaniu ponizej 130 tys. zi netto dot. ustug prawnych wyznaczyl krotki, realny termin
na ziozenie oferty (j. 4 dni, w tym 2 dni robocze), czym naruszyl zasade okreélong w art. 44 ust. 3
ustawy o© finansach publicznych, ktéra nakazuje dokonywaniu wydatkow publicznych
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Dyrektor wyjasnit, ze uznal zamowienie za nieskomplikowane i niewymagajace wyznaczenia
diuzszego terminu na skiadanie ofert. Nie 2zadat zadnych dodatkowych dokumentéw na
potwierdzenie speifnienia warunkow | podstawy wykluczenia Wykonawcy. Wykonawca skiadajacy
oferte musiat de facto tylko przeczyta¢ zapytanie ofertowe, zaproponowaé cene, podpisat sie
i wystat skan e-mailem. Ponadio PORD wyjasnil, ze sporzgdzenie zapytania ofertowego zbiegto
sig z sezoneam urlopowym.

Zgodnie z uzasadnieniem na Whiosku o dokonanie zakupu (z 03.08.2021 r.) zachodzita piina
potrzeba zawarcia od 10.08.2021 r. nowej umowy na usluge prawna, 1j. 1 dziel po uptywie terminu
skiadania ofert. W ww. wniosku wskazano na koniecznoéé zapewnienia statej obstugi prawnej.
Niezapewnienie odpowiedniego czasu na ziozenie ofert moglo mie¢ wplyw na liczbe skiadanych
ofert (konkurencyjnos¢ postepowania).

4. PORD nie uszeregowa! zidentyfikowanych ryzyk od ryzyk najistotnigjszych do majgcych znikomy
wplyw na dzialalnos¢ jednostki, co bylo niezgodne z § B ust. 7 Zarzgdzenia nr 69/18 MWP.
Dyrektor wyjaénil, ze wynikalo to ze zmian kadrowych na stanowisku ds. kontroli zarzgdczej
i trudnosciami z przekazaniem dokumentacji pomiedzy pracownikami.

4, Pouczenie:

Kontrolowany ma prawo do zgloszenia pisemnych, umotywowanych zasirzezen w terminie 7 dni
roboczych od daty podpisania protokolu.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokolu. Odmowa podpisania protokoiu
nie wstrzymuje procedury kontroli.

Protokdt odnotowano w ksigdze kontroli pod pozycjg nr 3.

Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmigoych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Kazda strona protokotu zostata zaparafowana przez zespél kontrolujgcy i kierownika jednostki
kontrolowanej/osobe przez niego upowazniong.

Gdarnisk, ..Ar;.,grudnia 2022r.

Protokol sporzgdzili: Podpis kierownika jednostki kontrolowanej:

STARSZY INSPEKTOR

lub informacia o skorzystaniu z prawa

- odmowy podpisania protokoiu:
PP ARTAMENT KONTRAL) i3
Urzgd Marszatkowsi Woieuwddzrtwa Pomargkenn o Chopows 2177 80- 810 Gdadsk

tel, 58 22 68 833, faks 58 32 B8 836 e-mal dko@pomorskie su, wase pamorskie eu






Dowad kontroli nr 3 do Protokolu kentroli nr DKO-K.1711.28.2022 - Wykaz objetych kontrola dowodow
ksiegowych.

Zweryfikowano 14 fakiur na {gczng kwote 284 926 41 zi brutto wraz z dowodami zaplaty | innymi

dokumentami Zrodlowymi.

Doboru préby do badania dokonano na podstawie osgdu eksperckiego z uwzglednieniem kryterium
roznorodnosci Zrodia zobowigzania. Byty to dowody ujete w ewidencji ksiegowej na kontach: 411 - zakup
materialéw i 428 - zakup uslug obecych.

Lp. | Nrdowodu ksiggowego/ Data faktury Kwota faktury | Rodzaj zakupu Uwagi
nr faktury / kontrahent | (brutto)
| 4. FVZ 9i11/21 . | 811,80 zt | Naprawa bramy Przelew w terminie
! 32172021114 04.11.2021 1. ! segmentowe] i na rachunek
i KRIS Wojciech Brudnowski {motocyklowa) PORD wskazany na fakturze |
| Gdarsk w Gdansku Protokdt prac
! 4297 sanwisowych
2. FVZ 118/11/21 191477 zt | Usluga sprzatania Przelew w terminie
| F§ 279171172021 30.11.2021 . budynku biurowo- . | na rachunek
EKO KOMES Sp.z a.0. garazowego PORD wskazany na fakturze
Kolnik 426" Umowa Nr ZP-
. 9A/PN/2020 z
22012021 r.
; Protokdt edbioru
3 FVZ 81112121 31.122021 r 172200zt | Uslugi | Przelew w terminie
| FV/SA/10638/12/2021 . telekomunikacyjne: i na rachunek
NASK S A. dostep do internetu dia wskazany na fakturze
Warszawa PORD w Gdarisku Umowa Nr 48116
i - = A28 z20.12.2019r.

4 FVZ 139/11/21 084,00 2 Konserwacja instalagji Przelew w terminie
09/11/2021 30.11.2021 1. elekirycznej w PORD | ina rachunek
Przedsigbiorstwo Prywatne O/Gdynia wskazany na faktuize
GAMAR Straszyn 429" Umowa Nr KA/9/2021

" z28.07.2021r.
Protokd! odbioru
robat

8. FVZ 50/11/21 2 230,00 21 | Zakup | wymiana opon Przelew w terminie
18572021 W 20.112021 r. DAF GD107KF, utylizacja | i na rachunek :
BAR-TECH apon wskazany na fakturze
Pszczokki A1 ,

A |

6. | FVZesinzizt 29.122021 r. 870,00 zf | Abonament za Przelew w terminie
7008/2021 monitorowanie obiektu i na rachunek
Keoncesjonowana Agencija z systemem telewizji wskazany na fakturze
Ochrony GRYF przemystowe] Umowa Nr
Chajnice - vith KA/11/2020

z03.08.2020r.

£ FVZ 126/12/21 453,60 zt | Wywoz nieczystosci Przelew w terminie
8/12/2021 31122021 r pltynnych, uslugi i na rachunek
Uslugi asenizacyjne Slanisiaw asenizacyjne wskazany na fakturze |
Bukowski 428 Umowa 8/00TJ/20214

22007.2021r.
| 8. FVZ 58/12/21 161000 zt | Przeprowadzenie zajet Przelew w terminie
81122021 27.12.2021r. praktycznych i na rachunek
| Fenix Renata Ostrowska i teoretycznych na kursie | wskazany na fakturze
| . dia instruktorow Umowa wspdlpracy
i egzaminatordw, oraz na | 1/DDP/2021
warsziatach dla z08.01.2021 r.
instruktorow _
. B 7 A R




8 FVZ 7412121 1 118,06 zi | Dostawa maleriatow Przelew w terminie |
26797MAG2021 301220211 biurowych na potrzeby i na rachunek [
PH-U SAMFIX-PAPIER S.J. PORD wskazany na fakiurze
Gdansk A1 Umowa SC/1/2020

2z 30.01.2020 .

10. | FVZ 7112 4 863,42 z1 | Zakup materialdw Przelew w terminie
252312021 22422021 1. eksploatacyjnych do i na rachunek
ECOBLACK §.C. drukarek wskazany na fakturze
Kielce komputerowych, faksdw i | Umowa Nr KA/7/2021

urzadzen 230.06.2021r.
wiglofunkcyjnych
AT

11. | FVZ 121221 31.12.2021r. 12782,0C | Obsiuga prawna w Przelew w terminie
g1nrzz miesigcu grudniu 2021 1. | i na rachunek
Rochowicz &Trzeciak Adwokac 428" wskazany na fakturze
Spoika Parinerska Umowa Nr D/1/2021
Gdynia _ z 10.08.2021 r.

12. | FVZ121/03/21 07.04 20211, 222 408,60 | Rozbudowa systemu Przelew w terminie |
21JBPS2020432364 monitoringu CCCTV, na rachunek
impel Technical Security Sp. z system sygnalizacji, wskazany na fakturze
0.0, wiamania | napadu w Umowa Nr ZP-
Wroctaw CDTJ Pszczotkach 11/PN/2020

- 083" z01.02.2021 r.

13. | FVZ 12312721 03.01 2022 v, 12 762,08 | Zatankowanie paliwado | Przelew w terminie i
FLB/280165/2021 pojazddw oraz agregatow ‘ na rachunek
Lotos Paliwa Sp. z 0.0, . pradotwérezych | wskazany na faklurze
Gdansk | bedacych na - Umowa nr

| wyposazeniu PORD ZPITIPN/2019 z
W okresie 16.12.2021 . — | 12.07.2019 1.
31122021 r.
AT

14, | FVZ 35/12/21 20.12.2021 r. 20 386,08 | Naprawa samochodu po | Przelew w terminie
$/110/001/00385/2021 | kolizji zmienionym
JD KULE. Sopot Sp. z 0.0. l porozumieniem,
Sopot ! wskazany na fakturze




Hewite; | ﬂ%wﬁﬁ% Uwagi Instruktor nauki jazdy Uwagi
tnicjaly pracownika; |
Pytanie; o ——— . . . " SR
1. Rodzaj stosunku pracy (np. umowa o prace, mianowanie)? Umowa o prace Brak uwag. Umowa o prace Brak uwag.
Zgudnig ¢ rozdzigtem Hi KF, slcsunek pracy poza umowg 0 pracg to mun. mianowanie, wybor, :
powolsais. " . . __ . . LE .
| A. Rodzaj (czas okreslony/nieokreslonylczas zastepstwalokies probny): Czas nieokresiony Pracownik byl zatrudniony | 3. miesiace Brak uwag.
| Rodzaje urowy o prace wymienia art. 25 § 1 KP. Nie wprost, ale jako rodzaf umcwy o prace art. 25(1) | w PORD od 2015r1. do 2020 T,
KP § 4 wymienia umowe na czas zastopsiwa, . s N .1
2. Czas trwania: Czas nieckresiony Brak uwag, Okres probny Brak uwag
Zgodnie z ant. 25(1) § 1 KP, okres frwania umowy o pracg z lym samym pracodawcy mie moze
przekraczac 33 migsigey. Zgodmie za$ z ai. 16 usl 2 uslawy o pracownikech samorzgdowych,
_ pracownicy kibrzy 1. raz b&mﬁ:&m zatrudnienie jako pracawnik samorzadowy — ich 1. umowa o prace
| nie mote przekroczyc 6 miesigey.
| { Zgodnie z art. 25(1) § 11 3 KP, umowa na okres probay nie moze przekracza¢ 3 miesigcy. |
| Umowa na czas zastgpstwa nie moze rwac dluze] ni nieobecnoSc zastgpowanego pracownika. ! — B o
" 3. Zawarta na okres: | 06.06.2021r. - nadai Brak uwag. 02.092021r. - 01.12.2021r. | Brak uwag.
" Ktbrato umowa na czas okreslony (prébny)? Nie dotyczy Brak uwag. 1. Brak uwag.
Zgodnie 7 art. 25(1) § 1 oraz 25 § 3 KP zawarcie 4. umawy na czes okredlony jest niedopuszezatne, 2a$
kolejnej (2.) na okres probny na fym sarmym stancwisku jest mozliwe pe 3 lelach przerwy, a bez
|_zachowania przerwy, jesii w ramach kolejnej umowy nia okres probny powierza sig inny rodzaj pracy. i
4. Forma umowy o pracg? | Pisemna | Brak uwag, pisemna Brak uwag.
_Zgodnie z an. 29 § 2 KP UoP powinna by¢ zawarta na pismie, 7 2astrzezeniem kolejnego pozycj. f i . : .
5. Czy w przy padku UoP bez formy pisemne - poinformowane pracownika o warunkach | Ne dotyczy | Brak uwag. Nie dotyczy | Brak uwag
pracy, 1. o stronnych umowy, rodzaju umowy, warunkow UoP?
Zgodnie z art. 29 § 2 KF, jezeli umowa 0 pracg nie zostale zewarta z zachowaniem formy plsemng,
pracodawca przed dopuszczeniem pracownika do pracy polwierdza pracownikowi na pismie aimaa
G0 do siron umowy, rodzajl Umowy oraz Jej wermkow. g ) i -
8. UoP zawlera elementy o ktérych mowa w art. 29 § 1 KP, 1].: fok | Brak uwag. fak | Brak uwag.
A. Miejsce wykonywania pracy? | PORD w Gdansku, Oddziat Brak uwag PORD w Gdarisku, Oddziel | Brak uwag
| w Gdyni, ODTJ w Pszczotkach | | w Gdyni, ODTJ w Pszczdlkach | e =
B. Wynagrodzenie? Zasadnicze: 2godnie -, Zasadnicze: 2godnie -V
2 widetiarni Zyodny ze statem pracy. Z widelkami Zgodny 2e stazem pracy.
Dodatek stazowy 20%. } .
C. Czy rodzaje i wysokosé skiadnikow wynagrodzenia byly zgodne z przepisami prawa? | Zolgeznik nr 11 nr 2 do tak Zatgezeninr 11 ar 2 do
. . Regulaminu wynagradzania. Regulaminu wynagradzania. |
| D. Wymiar czasu pracy? 171 Brak uwag. I 1/ Brak uwag. Brak uwag. |
|_E. Termin rozpoczgcia pracy? 0605.2021 1. Brak uwag. 02.09.2021r. Brak uwag |||L
mlﬂmﬁ zawarcia umowy? . 08052021 r. Brak uwag. 02.69.2021 r Brak uwag. |




| G. Strony?

Zqodhnie z ad. 3 KP - pracodewca jest jednostka organizacyina, 7as zgodnie 2 art. 3(1) § 1 KP, za ww.
pracodawee czynnosei dokonuja osoba lub organ zarzadzajacy. W przypadku jednostek ssmorzqdu WP
jako pracodawca powinna by¢ wskazans nazwa konlrofowsne! jednosiki reprecentowana przes
kierownika tef jednostki,

H. Inne elementy wymagane prawem? Proszg wymienic i wskazat podstawe prawna,
7. Pracownik przed dopuszczeniem do pracy potwierdzil podpisem i data:

Pracodawca: Fomaorski
Qérodek Ruchu Drogowegs w
Gdansku reprezentowany
prezez Dyrektora (Roman
Nowak),
Pracownik
w

Nie dofyczy

zamieszkaly

fak

| Brakuwag.
| Hrak uwag.

Brak uwag,

Pracodawca. Formorski
Qérodek Ruchu Drogowego w
Gdansku reprezentowany
przez Dyrektora (Romen
Nowak).
Pracownik:
will

zamieszkaly

Brak uwag. ;

A. 2apoznanie sig z regulaminem pracy?
Zgodnie z art. 104 m 2 KP pracownik powinien potwiendzic ww. CZynnosc,

B. Zapoznanie sig z celami, zakresem oraz sposobem zastosowania monitoringu na
terenie zakladu pracy?
Palrz ant, 222§ 8 KP?

08.052021 .

Nig dotyczy

Brak ywag.

[ak
tak

06.05.2021r

C. Zapoznanie go 2 zakresem obowiazkow?
2godnie z art. 94 pkt 1 KP. pracodawcs ma obowiqzek 26poznac pracownike z Zakresem cryunoscl.
Zgoonie z § 4 ust 1 rozporzdzenia w sprawle dokumentacii pracowniczef, dokumenty w aktach

powinna by¢ stwierdzona cata przekezania zskresu  pracownkowl, celem chronologicznego
umieszczenia dokumenty w akdach. = . e i
8. Czy pracownik przed dopuszczeniem do pracy odbyl wstgpne sziienie bhp |
potwierdzil na pismis zapoznanie sig z przepisami i zasadami bhp?

Patrz arl. 2372 § 2 KP i art, 237 § I KP o

9. Czy potwierdzil na pi$mie zapoznanie ma ZWW. unouﬁma__ i zasadami bhp?

Patrz arf 237§ 2 KP 1 art. 2374 § 3KP.

| 10. Czy na karcie szkolenia wstepnego {wg wzoru ustanowionege w zaigczniku nr 2 do |
| rozporzadzenia w sprawie szkolenia bezpieczenstwa i higieny pracy) pracownik
_ potwierdzil edbycie szkolenia wstepnego?

, | Zgodmie z § 12 ust 1 ww. rozporzadzenia, kada Szkolenta (cotwierdzona przez pracownika;
| przec ana fes! w aktach osobowych pracownika.

osobowych przechowuje sie w porzgcky chronologicznym - wobec czego, na zakresie czynnosci

tak

06.06.2021r.

tak

06.05.20211.

tak

+

A — —t

. . |
02.00.2021 r. |

| 02.082021 1.

Brak uwag.

02.092021r

fak

-

62092021t

06082021 ¢

tak

06.05.2021r.

P11 Czy szkolenie wstgpne zostalo udokumentowane wg wzoru ustalonege w
- zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie szkolenia bezpieczenstwa i higieny pracy?
im,oa@mw § 12 ust. 2 ww. rozporzqdzenia wzor karty jest okreslony w 2a. o 2

tak

Brak uwag.

{12, Czy ww. karta zawierala wszystkie wymagane elementy, w tym podpisy wiaéciwych
0s6b po stronie pracodawcy (szkolacych)?

Zgodnis z § 12 ust. 1 ww. rozporzadzenia, szkolenia dokumentijje sie w karcie szkolenfa welepnego.
Powinno ono byc wypelnione w catoscl (zawierac wezystkie elementy) wg wzom ustanowionago na
.So_ﬂm_sm § 12 ust, 2 ww. rozporzadzenia — w zalaczniku nr 2 do tego aktu

|

tak

| Brak uwag. i

tak

tak

tak

I 18, Czy uanos.:__, przed dopuszczeniem do pracy odby! wstepne badania lekarskie?
| Patrz art, 229§ 1 pkt 1§ 4 KP?

tak

| 27.04.2021 1. oﬁmnmm.mw

21.04. 2021 1. skierowanie

tuk

G2GaETT ._

02.08.2021r.

Brek uwag.

Brak uwag.

10.08.2021 1. skierowanio
17.08.2021 r. orzeczenie




14. Czy badania viov«o!uauo:o w godzinach pracy pracownika?
Patrz art. 228 § 3 KP.

' 15. Czy w przypadku zwolnienia z odbywania ww. badan:

A. Przerwa pomigdzy zatrudnieniem u kontrolowanego a poprzedniege pracodawcy
| byta diuzsza niz 30 dni?
| Zgodnig z art. 229 § 1(1) pit 2 KP przerwa zwelniajaca 2 obowiazku kisrowania pracownika na badania
|_pomiedzy zatrudnieniem v akdualnego a poprzedniego pracodawcy wynosi max 30 dni.

Przed no%am:&ﬁa UMWY,
nastgone badanie 27.04 2022
r

fak
{ponad 6 miesiecy)

| Brak uwag.

I

Przed zawarciem umowy,
Nasigpne badanie 19.07.2024

Brak uwag

-

tak

B. Pracownik przediozy! (kontrolowany wiaczyl do akt) skierowanie na badanle
lekarsiie wystawione przez poprzedniego pracodawce (aktualnego pracodawcy, z
kiorym pracownik pozostaje w zatrudnieniu réwnolegle z zatrudnienism u
kontrolowanego)?

Patrz ert. 229 § 1(1) pkt 2i § 1(3) oraz § 7 KP.

Nie datyczy

Nig dolyczy

| Brakuwag.

Brak uwag

C. Czy ww. (pkt B) skierowanie na badania zawieralo opis warunkéw pracy?
Patrz art, 229 § 1(1) pkt 2i § 1(3} KP.

Tak ahaaig...m.om obscnego
pracodawcy)

Pracownik ds. technicznych.

Tak (skierowanie

D. Pracownik przeciozyl zaswiadczenie lekarskie od poprzedniego pracodawcy?
Patrz art, 220 § 1(1) pkt 21§ 1(3) oraz § 7 KP.

| Nig dofyczy

 E. Czy w ww. zaswiadczeniu stwierdzono brak przeciwwskazan do wykonywania pracy
opisanej w skierowaniu wystawionym przez ww. poprzedniego pracodawce?
Pairz art,. 229 § 1(1) pkt 21 § 1(3) KP.

Nee dotyczy

F. Czy opis warunkéw pracy w ww. skierowaniu (pkt B) byt zgodny z opisem warunkéw

pracy powierzonych przez kontrolowanego?
Patrz art. 229 § 1(1) pkt 2 § 1(3) KP.

Brek uwag.

g qaaae..

Brak uwag

Brak uwag.

| Niedolyczy

Brak uwag

Nie dotyczy

Brak uwag

Nie dotyczy

Brak uwag.

_ G. Jesli ww. warunki pracy nie byly tozsame, czy kontrolowany zwrécil pracownikowi
ww, skierowanie oraz zaéwiadczenie lekarskie?

| Patrz art, 229 § 7(1) KP. -

' 16. Czy pracodawca ponidst keszty ww, badan lekarskich?

| Patrz art. 229 § 6 KP. . )

| 17. Pracodawca wykonat obowigzek wynikajacy z art. 29 § 3 KP, §j.:

_Zgodnie z art. 29 § 3 KP pracodawca informuje pracownika o jege warunkach pracy.

Nie dotyczy

Brak uwag.

| Nie dotyczy

Brak uwag.

1ok

Faktura PFF04023/2021
520,00 2 (FVZ 93/0421)

T tak

Faktura PFF/08021/2021

| 302,00 2 (Fv2 s4n0821)

fak

' Brek uwag.

A. Na pigémie?
| Patrz art, 29 § 3KP.

lak

Brak uwag

EPSSRRRH s

Brak uweg.

Brak uweg.

B. W terminie 7 dni?
Patrz art. 29§ 3KP.

fak

1. dnia (06.05.20211.)

2. dnia {03.09.2021 1

C. Czy pracownik potwierdzil podpisem z data otrzymanie ww. informacji?

ik

Brak uwag.

D, Zawieralo wymagane dane, 1j.:7
Patrz art, 29§ 3

fak

Brak uwag.

lak

Brak 5.,3..,

fak

Brak uwsg.

a. Obowiazujaca pracownika dobowa i tygodniowq norme czasu?
Dt 1) KP. 3

tak

8h/agh,

tak

BnA0h.

| b. o czgstotliwodci wyplaty wynagrodzenia za prace?

fak

Brak uwag.

tak

Brak uwag.




K2 KP.

c. wymiarze przystugujacego pracownikowi urlopu?
PAt 3) KP.

d. o obowiazujace]j pracownika diugosci okresu wypowiedzenia?
Pkt 4) KP.

e. ukladzie zbiorowym pracy, ktorym pracownik jest objety?
Pkt 5) KP.

Czy ww. dane byly rzetelne?

Czy jezeli ww. informacje (dot. wskazanych w pkt 1-4 xvu uouﬁ.« vﬂauﬁs_oam przez
wekazanie odpowiednich przepisow, przywolano wiasciwe przepisy?
Patrz ot 20§ 3(1)KP.

26dni

e
- 3 missigee

20 dni

2 tyqodnis

| Brak uwag.

Nie dotyczy

| Brak uwag

tak

Czy przed nawigzaniem stosunku pracy z osoba, .aoz__ zakres czynnosci przewidywal
dziatainoé¢ zwiazana z wychowaniem, edukacia, wypoczynkiem, leczeniem matolstnich
jub z opleks nad nimi - kontrolowany uzyskal informacje, czy dane tej osoby sq
zamleszczone w Rejestrze 2 dostgpem agraniczonym lub w Rejestrze osob, w stesunku
do iérych Panstwowa Komisja do spraw wyjaéniania przypadkdéw czynnoéel
skierowanych przeciwko wolnodci seksualne] | obyczajnoéci wobec maloletniego
ponizej lat 15 wydala postanowienie o wpisie w Rejestrze?

Patrz art 21 ust 1 ustawy o przeciwdziataniu ~mma~%_o3 przesigpczoscig na tle seksualnym.
Czy udokumentowano ww. czynnosci i jaki byl jej wynik?

Zgodnie 2 ww. informacia potwierdzeniem zapylania jesl wydrukowanie je; wyniku.

Ponadto, zgodnie z art, 94 pkt 9a) KP, pracodawca ma obowigzek prowadzic | preechowywad w postaci
papierowe] lub slekironiczne) dokuisentacle w Sprawach 2wiqzanych ze sfosunkiem pracy oraz okia
osobowe pracownkiow (dokumentacja pracownicza).

Nie dotyczy

| Mie Qo_rxﬂ ¥

Snaorzadzit

imig | nazwisko, data

Brak uwag.

Brak uwag

tak

Brak uwag

Brak uwag

Brak uwag

| nie dolyczy

Brak vwag

MNie qo_wmmvu o

Brak uwag

Rrak uwag

Potwierdzam zqodnest danych z dokumentacja zrodiows;

__,em i =m~§m_8 ams




1 URZAD MARSZALKOWSKI
¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Postepowania w trybie podstawowym

Okreslenie przecmiotu zamdwienia (tylul/ nazwa zamowienia)

Sukcesywny zakup paliw do pojazdéw, urzadzen i
maszyn bedgoych na wyposazeniu Pomorskiego
QO¢rodka Ruchu Drogowego w Gdarisku

Wybrany przez zamawiajgcego wariant trybu podstawowego udzielenia zamo-
wienia ze wskazaniam podsiawy prawne|

Tryb podstawowy bez negocjacy na podstawie art.
275 pkt 1 ustawy pzp

{art. 275 pkt 1 nupzp — bez negocjacii; art. 275 pkt 2 nupzp — z fakuitatywnymi

negocjacjami: art. 275 pkt 3 nupzp — z obligatoryjnymi negocjacjam)

Okreslony przez zamawiajacego rodzaj zamowienia: dostawy/ uslugil roboty = dostawa
budowlane

Szacunkowa warios¢ zamowienia w PLN i EUR (bez VAT) 874 356,56 zi neito
Zaméwienia klasycznego w Irybie podstawowym udziela sig, jezell warlodt za- | 204 800,92 euro

. méwienia jest mowna lub wy2sza ni2 kwola 130 tys. 2l, ske ni2sza niz progi uniine

Data | podstawa/sposdb ustalenia wartossi szacunkowe] zamawiania

| pedowego oraz faczna warloéé planowane zuzycia
| benzyny i oleju napedowego w latach 2022-2023

22 08 2021 1. na podstawie laczne) wartoscl kolejnych
zamowien tago samego rodzaju, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesiecy — zuzycie benzyny i oleju na-

Osrodek sporzadzil zgodnie z punktem 5.9 Procedury:
Udzielanie zaméwien publicznych nr P3-PR2 [wersja
1.3z 14.04.2021 1))

Whiosek o dokomanie zamdwienia P3-PR2Z.F5 2
22.09.2021

Protoka! z ustalenia wartosci zamodwienia P3-FRZ-F7
222002021«

Data wszczecia postepowania. t). zamieszczena ogioszenia o zamowieniu w ' 24112021
BZP
| {art 276 usi 1 nupzp) |
Dala skladania | otwarcia ofert (patrz ant. 283 oraz ar. 131 usf. 2, art. 222 ust.  03.12.2021 godz. 5.00

| 1i2wzw. z art. 266 upzp).
|_Liczba ztozonych ofert, w tym ofert po temminie

03.12.2021 1. godz 1100

Data | spostb przekazania wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty naj-
korzystniejsze] — art. 2583 w zw. z art. 265 nupzp

09.12.2021 1.
w sposdb elekfroniczny - e-puap oraz strora postepo-
wania (hitps:#/miniportal uzp gov_ pl/) |

Data zawarcia umowy z wykonawea (udzielenia zaméwienia)

Malezy raznaczyé takse, czy konlrofer stwierdz#/ nie stwierdzit nigprawidiowo-
$ci w lym zakresie (w szczegdinosci w zakresie tzw. .standstill”, o ktdrym mowa
| wart 308 ust 213 nupzp)

13.12.2021 r

Umowe zawarto w terminie krétszym niz § dni, wyni-
kajacym z arl. 308 ust. 2 pzp z uwagi na to, iz w po- |
stepowaniu zlozono tylko 1 oferte

Wharlosé udzielonego zamdwienia

Czest | - 484 440 z!
Czesc H— 152 500 21
Czesé I - 126 935 2t
Czesé IV - 318 360 2!
tacznie 1 084 640 =zt brutto

| Kwola wydatiu w 2021 1,

Oz

| Pytanie

TAK | NIE

Uwagi

1. Czy zaméwienie bylo ujete w planie postepowan o udzielenie zamowen |
zamieszczonym w BZP oraz na stronie internetowej zamawiajgoego?”

! (patrz art. 23 nupzp, w tym przepis art. 23 ust 4 nupzp, w my$! kidrego

zamawiajgcy zapewnia akiuainos¢ planu poslgpowar o udzielenia zamo-

L ___wier))

X

Czy zamawiajacy prawidiowo okresill rodzaj zamowienia | zastosowal wie-
iciwe przepisy nupzp dotyczace odpowiednio dostaw/ robét budowlanych/
ushug?*

(patrz art. 7 pkt 4, 21 28 oraz arl. 27 nupzp)

3. Czy zamawiajgcy. przed wszozgciem postepowania, przeprowadzi
wstepne konsultacje rynkowe?
Pairz art. 84 w zw, z art. 266 nupzp, wymog odpowiednich Informacji o
wstepnych konsuitacjiach na stronie intematows), w ogloszeniy o zamowie-
niy, w profokole postgpowania (art. 73 ust 2, art 79 ust 1 art 84 ust 21
4, art. 85 ust. 1 nupzp); Zamawiajgcy podejmuje odpowiednie Srodki w celu
zagwaranfowania, 2e udzial wykonawcy uczeslniczgeego w przygotowaniu
postepowania nie zakide! konkurencyi (art. 85 nupzp)
W kolumnie uwagi nalezy wskaza¢ ewentualne stwierdzone nieprawidiowo-
Sci w tym zakresie

Czy zamawiajacy prawidlowo oszacowal wartoSc zaméwienia | prawidiowo
zastosowal tryd podstawowy 7™

(zasady szacowania wartosci zamdwienia s oxresione w art. 28-31 ust. 1
{ 2 art 33 -36 nupzp; ramowienia kiasycznego w lybie podstawowym
udziela sig, w przypadku posigpowars wszezglych od 1 stycznia 2021 1., je-
el wartodd zamowienia jest rawna lub wyizsza niz kwota 130 tys z, ale
| nizsza niz progl umifne} -

{
—

§
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URZAD MARSZALKOWSKI
WOIEWOD ZTWA POMORSKIEGO

Postgpowanie w trybie podstawowym _
Naruszenie dyscypliny finansdw publicznych stancwi niezgognie I przepi- i
sami o zamoéwieniach publicznych ustalenie wartosci zamdwienia publicz-
nego lub jego czesci, jedell mialo wplyw na oboquek srosowma przepi-

6w o zemdmemach pw!mmych a
! ! li2szej wartodol (art. 17usr 1 pkt 2 vondip)

5. Czy kssrownm zamama}qcago pcrwu!si co najmnie) 3-osobows komisje 4-osobowg Komisje powolans w dro-
do przeprowadzenia postepowania o udzislenie zamdwienia, tzw. "komisjg oze Zarzadzena Dyrektora Osrodka nr
przetargowa”, okredlajgc m.in. zakres obowiazkow jej czlonkéw? (patrz art 131/2021 z 12.11.2021 r, co bylo |
§3-55 nupzp) X zgedne 2z punkiem 5.1 Procedury
W tzw. procedurze krajowej kierownik zamawisjgcego moie, ale nie musi Praca Komis)i Przetargowej nr |-C1/P3-
powotat komisje przetargowsq PR2 fwersja 2.0z 18.11.2021 1)

| Wkoiumnie uwagi wskazal eweniuaine nisprawicowoscl w fym zakresie |

6. Czy kierownik zamawiajacego, czionek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego a takze ¢soby mogace
wplyngé na wynik tego postepowania oraz osoby udzielajgce zamowienia
zhozyly pod rygorem cdpowiedzialnosci kamej. w formie pisemnej, oSwiad- |
czenia, o ktérych mowa w arl. 56 ust. 5 87* (patrz art 56 ust 4 nupzp)
Qd 2021 r. mamy do czynienia 1 dwoma rodzajami osSwiadczent (oSwiad- |
crenie o istmeniuwbraki isinienia prawomocnego skazania oraz cdwiadcze-
nie o istrieniubraky istrvenia konfiklu interesow), kidre sq skfadane w ré2-
nych datach. Odwiadczenie o istnieniy konfiiklu intereséw skiada sig nie-
zwiocznie po powzieciu wiadomodci o istnieniu okolczno$ci wskazanych w |
art. 56 ust. 2 nupzp, 2 ofwiadezenie o breku isinienia konfliktu inferesdw
nie péZniej niz przed rakorcreniem postepowania ¢ udzielenie zamdwie-
nia, §i. przed zawarciem umowy iub uniewainieniem posiepowania (pafrz X

| art, 56 ust 5 oraz art 254 nupzp). Oswiadczenie w przedmiocie istnieniar
braku istnienia prewomocnego skazania skiaoa sie przed rozpoczecism
wykonywania czyrnosci awigzanych 2 przeprowadzeniem postepowania ©
udziglenie zamowienia (art. 56 ust 8 nupzp) Art. 17 ust 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. 0 cdpowiedziainodci za naruszeme dyscypliny finansdw
publicznych’ stanowi, i2 naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest
nieziozenie przer kisrownika zamawiajgoego, crionka komisji przelargowe)
araz inne osoby wykonujgce czynnobci w postepowaniv o udzielenie zamoé-
wienia publicznego po stronie zamawigjgcego, lub moggee mist wplyw
na wynik fego postepowsania, o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolczno-
£ci powodujgcych wylsczenie 1 fego postepowsania
Art. 233 § € Kodeksu karnego przewiduje zas cdpowiedzialnost kama za
zlotenie falszywego ww. cSwisdozenis. = ] B

7. Czy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete p:zez nie dotyczy
osobe podiegajgca wylaczeniu zostaly powidrzone (z wyjatkiem otwarcia
ofert oraz innych czynnosc faktycznych niewplywajacych na wynik poste-
powania)?*
Patrz art. 56 ust 7 nupzp

| 8 Czy przedmiot zamdwienia zostal opisany zgodnie z zasadami okreSlonymi x

w art. 99 -103 w zw._ z art. 266 nupzp?* _
l W:akmsre aceny opisu przedmiotu zemdwrenm wskgmﬂzm fest zapozna-
{ ; g

ich _
Namszemem dyscypirny ﬁnansdwpubhcz;m:h ;est mezgadne z przepfsanﬂ
© zamowieniach publicznych opisanie przedmiotu zamdwienia publicznego
w sposoh, ktdry mogiby utrudniac uczciwg konkurencje (art. 17 ust. 1 pkt 1
uondfp) ] |

9. Czy dziatania zamawiajgcego dotyczace przedmiotowych $rodkdw dowo- | nie dotyczy
dowych byly zgodne 2 nupzp?® patrz art. 7 pkt 20, art. 104-107 w 2w. Z ant.
256 nupzp

Zamawiajgcy moze 2gdad dofaczenia do oferty przedmiotowych Srodkéw
dowodowych na potwierdzenie, 2e oferowane dostawy, usiugi lub roboty |
budowlane spelmaja okredlone przez zamawisjgcego wymagania, cechy
lub kryterie

Zamawigjgcy wskazuje wymagane przedmiotowe $rodki dowodowe w oglo- '
szeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia, ktdre to Srodki muszg
byé proporcjcnaine do przedmioty zamdwienia | zwigzane z tym przedmio-
1 tem oraz nie prowadzi¢ do ograniczenia uczciwej konkurencji

' Dz.U.z2021r poz 288

2 Trese zapylan (wnioskow o wyjasnienie trecl SWZ, wnioskow o modyfikacie SWZ) moze wskazywac na potencialne niepra-
widiowosci w tym zakresie, np. na opis przedmiotu zaméwienia utrudniajgcy uczciwg konkurencje. Ponadto zacferowanie
przez wszystkich wykonawcow tego samego asortymentu wskazuje takze, iz przedmiot zaméwienia mogl zostad opisany w
sposéb naruszajacy zachowanie uczciwej konkurencii | réwne traktowanie wykonawcéw (art. 16 pkt 1 nupzp).
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URZAD MARSZAtKOWSKI
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

w trybie podstawowym

Zamawiajgcy wzywa do uzupsinienia niezfozonych/niekompletnych Srod-
kow dowodowych, jesli przewidzist to w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokuy-
mentach zaméwienia (nie dotyczy to sytuacji, gdy przedmictowy $rodek do-
wdowgfew:ﬂ do potwierdzenia informacji zawartych w opisie kryteriow
oceny ofert)

Ry

. Czy zamawiajacy wyznaczyl prawidlowy (co do zasady min. T-dniowy

w przypadku dostaw | ustug; min. 14-dniowy w przypadku robét budo-
walnych) termin skiadania ofert (art. 283 nupzp)?*

Nalezy przy tym podirediic, e w my$! ogtinej normy majgce/ zastosowanie
réwnie? do trybu podstawowego (ari 131w zw. z art. 266 nupzp) zamawia-
Jacy okrediajac lermin skiadania ofert, powinien uwzgiednic ziozonodc i spe-
cyfike prredmiotu zamdwisnia oraz czas niezbedny do ich przygotowania i
tlozenia, a takze czas niezbedny do zapoznaria sie przez wykonawoow 7
informacjami kaniecznymi do prrygotowania oferty

wwma&ummmmwm,

2T} SKIagaya ore 437 O

miny
{patrz art 131 ust 2 nupzp)

| Termin skiadania ofert dluzszy o 2 dni

Ogloszenie o zamdwieniu zamiesz- ]
czone w BZP w dniu 24.11.2021 r. (nr
2021/8ZP00281617/01,

{zmiang ogloszenia zamieszczono w
BZF 28.11.2021 .
2021/BZPO0ZBY756/01)

Termin skiadania ofert 03.12.2021 1.

od wymaganego ustawowe terminu (7
dni}

1.

Czy w postepowaniu w irybie podstawowym bez negocjacjl oraz z fakulta-
tywnymi negocjacjami (li. w przypadkach, o kidrych mowa w art. 275 pkt 1
12 nupzp) zamawiajacy sporzadzil SWZ (patrz art. 277 ust. 1 nupzp) zawie-
rajgca odpowiednie elementy. o kiérych mowa w ant. 281 nupzp?*

12,

Czy w postepowaniu w trybie podstawowym z obligatoryjnymi negocjaciami
(. w przypadku, o ktérym mowa w art. 275 pkt 3 nupzp) zamawiajacy spo-
1Zadzi opis potrzeb | wymagan (pairz art. 277 ust 2 nupzp) zawierajacy
elementy, o kidrych mowa w art. 282 nupzp?

nie dotyczy

13.

Czy zamawiajgcy zapewnd od dnia zamiaszezenia ogloszenia o zamébwie-
niu w BZP do co najmniej dnia udzielenia zamawienia {tj. dnia zawarcia
umowy) na stronie internetowej prowadzonego posigpowania, bezpiatny,
peiny. bezposredni | nieograniczony dostep do SWZ (w przypadkach, o k-
rych mowa wart. 275 pkt 11 2 nupzp)/ opisu potrzeb i wymagan (w przy-
padkach, o kibrych mowa w art. 275 pkt 3 nupzp)?*

Patrz art 280 nupzp

Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych Jjest niezamieszczenie spe-
cyfikacji warunkdw zamdwienia lub opisu potrzeb | wymagari na stronie in-
temelowej prowadzonego postepowania (art. 17 ust. 1 pkt 58 wondfp)

14,

Czy Zamawiajacy okresiii warunki udzialu w postepowaniu w spostb
zgedny z nupzp, w tym w sposéb proporcjonalny do przedmioty zaméwie-
hia oraz umozliwiajgcy oceng zdolnosci wykonawey do nalezytego wykona-
nia zamdwiania (art. 112 -117 w zw. z art. 266 nupzp)?*

Naruszeniem dyscypliny finanséw publiczaych jest nigzgodne z przepisami
o zambwienisch publicznych okreslenie warunicow udzialy w postepowaniu
© udzielenie zamdwienia pubiicznego lub wymaganych od wykonawcdw
$rookow dowodowych w sposdb niezwigzany z przedmiotem 2améwienia
lub nieprogorcjonalny do przedmioty zamdwienia fart. 17 ust 1 pit 3
ugndfp)

15 Cay dzislania zemawiajacego dolyczace podmioiowych §roakow Gowodo-

wych byly zgodne z nupzp | pizepisami rozporzadzenia w sprawie podmio-
towych Srodkdw dowodowych?*

Pahz w s2czegdinosci art. 7 pkt 17, art. 273-274 nupzp a takze art 127 ust.
2iart 128 w zw. z art. 266 nupzp oraz roxporzgdzenie w sprawie podmio-
fowrych srodkdw dowodowych.

Zamawigjgcy moze, ale nie must zadad podmiotowych Srodikdw dowodo-
wych (zaréwno na potwierdzenie braky podstaw do wykiuczenla jak | po-
wierdzenie speinianie warunkdw udziafu w postepowaniu)

Podmictowe smn?ndowodowe,cadozasndyddadmmsamezwyko-
nawce, kidrego cfarta zostala najwy?e] oceniona, na wezwanie zamawisja-
cego (art. 274 nupzp) Nie dotyczy to oéwiadczenia z art. 125 ust. 1 nupzp,
kitre jest skiadane wraz z oferts (art. 273 ust 2 nupzp). Podkresiic bowiem
naisty, 2e w swiefle definicji podmictowych $rodkéw dowodowych zawartef
wart. 7 pkt 17 nupzp o$wiadczenie, o ktbrym mowa w art, 125 ust 1 nupzp,
czyli oswiadczenie o rispodieganiv wykluczeniu, spetnianiu warunkdw
vdziatu w postepowaniu lub kryterdw seieke)i, rie jest podmiotowym $rod-
kiem dowodowym

- Czy w postepowaniu komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonaw-

cami, w szczegbinosci skiadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazy-
wanie dokumentéw lub oéwiadczed, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslo-
nych w nupzp, odbywata sie przy uZyciu $rodkéw komunikacji elektro-
nicznej, w sposdb zgodny z nupzp | tredcla rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacii oraz wymagan technicznych dia dokumentéw
aleklronicznych oraz Srodkéw komunikacii elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie?* palrz w szczegdinosci

DEPARTAMENT KONTROL!
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URZAD MARSZAEKOWSKI
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" Postgpowanie w trybie podstawowym

art 61 ust 1, art. 63 ust 2, art. 54-68, art. 107 ust. 1w zw. z &rt. 266 nupap,
trast § 6 ww. mozporzadzenie

$rodkami komunikac)i elektronicznej jest w szczegéinoei poczia elektro-
niczna. Przy czym — co do zasady, majgc na uwadze res¢ art. 68 nupzp -
za pomoca poczly elektronicznej nie jest przekazywana oferta. Oferta jest
przekazywana np. pizez miniPortal lub ePUAP bgd? elekironiczng plat-
forme do zamowien (np. komercyjng m.in.. e-Zamawiajgcy, OptiBuy, Frp24
iub dedykowang dane/ jeanostce).

Oferta, oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 usi. 1 nupzp skiadane
przez wykonawcOw wymagajg - pod rygorem niewaznosci - formy elektro-
nicznej (fj. postaci elekironicznej opatrzonej kwaiifikowanym podpisem
slekironicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzone] podpisem zaufa-
nym lub podpisem asobistym — palz ant. 63 ust 2 nupzp.

Jezeli zamawiajacy 2qda zlozenia przedmigtowych rodkdw dowodowych,
wykonawcae skfada je wraz z ofertg.

Zamewiajgey korzyste w postgpowaniu o udzielenie zambwienia fylko z la-
kich narzedzi i urzadzen komunikac)i efektroniczne), kidre sq niedyskrymi-
nujace, ogdinie dostepne (z zastrzezeniem art, 66 nupzp) oraz interopera- |
cyjne w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 1. o informatyzacyl dziefal-
nadci podmiotéw realizuacych zadania publiczre (Dz. U z 2021 . poz. 670,
z8 zm.), z produktami powszechnie uzywanymi siuzgqcymi elektronicznemu
przechowywaniu, przetwarzaniu | przesylaniv danych, | ktdre nie ograni-
czaja wykonawcom dostepu do postgpowania o udzielenie zemowienia. W
kolumnie uwagi nalezy w szczegéinodci wskazad | coenic ewentualny przy-
padek odstapienia przez Zsmawliaigcego od wymogu uycia Srodkdw ko-
munikacji elskironiczng,.

nie dotyczy
zamowienie zostalo podzielone na 4

czescl
Sukcesywna zakup paliw do pojazdow,

ofert?” arl. 240-242, 246 w zw. 2 art. 266 nupzp
Zamawiajacy opisuje kryteria oceny aferl w sposcb jednoznaczny | Zfozu-

2 / VOS5 .
$ci akonomicznaj, technicznej lub finansowe;.
Zamawiajgcy publiczni, o kitérych mowa w art. 4 pkt 12 nupzp moga za-
stosowac kryterium ceny jako fedyne kryterium oceny ofert albo jako kryte-
rium 0 wadze przekraczajgeej 60% jezeli ckresis w opisie przedmiofu za-
méwienia wymagania jakosciows odnoszgee sig do co najmmie) giownych
elementdw skiadajgcych sig na przedmiot zambwienia.

17. Czy jedli zamawiajacy nie dokonal podzialu zamowienia na czgsci {od- urzgdzed i maszyn bedacych na wypo-
drisine postepowania/oferty czgsciowe), to bylo to uzasadnione, 2 powody sazeniu PORD w Gdansku:
niedokonania podzialy wskazane w dokumentach zaméwienia (art. 81 ust. | | - Jednostka Réwna, ul. Réwna;

? wazw. z art. 266 nupzp)”* - Il = Oddziat w Gdyni, ul. Opata Hac-
kiego 10;
| il - Oddzial w Chojnicach, ul. Gdan-
| ska110e;
| | IV - ODTJ Autodrom Pomorze w
- | Pszczolkach, ul. Zurawska 5

18. Czy jeéli zamawiajacy 2adal od potencjalnych wykonawchw wniesienia wa- | nie dotyczy
dium {o jego wysckoéé zostata okredlona w sposéb zgodny z arl. 281 ust. Zamawiajgcy nie 2adal wadium
4 nupzp (lj. maks 1,5% warto$ci zamowienia)?” e e Ul

19. Czy zamawiajacy prawidiowo, tj. zgodnie z nupzp okreslit kryteria oceny

| Zgodnie z opisem przedmiolu zamd-

wienia przedmiot zamowienia, Yj. ben-
‘ zyna bezotowiowa Pb95 | clej nape-
| dowy ON muszg speinial ocbowiazu-
! jace nommy dolyczace jakosci paliw

| Normy te zostaly okreslone w Ministra
. Gospodark! z dnia 8 pazdziemika 2015
| 1w sprawie wymagan jakesciowych |
| dia paliw ciektych (Dz.U. z 20186 poz.
1 1880). ‘

]

20.

Czy jesli przed uplywem temminu skiadania oferl doszio do zmiany tresci
SWZ {w tym zmuany tresc SWZ w wyniku udzielania odpowiedzi na zapy-
tania) to zamawiajacy dokonal wszystkich niezbednych czynnosci z tym
rwigzanych, w szczegdinodci w zakresie zmiany ogloszenia 0 zamowieniu,
wydluzenia terminu skiadania ofert w przypadku zmian istotnych (at. 271,
art. 286 ust. 3 nup2p)?*

Zamawiajgcy ma obowigzek przediutenia terminu skiadania ofert, gdy do-
konufe isfotne] zmiany tresci SWZ jak i ogloszenia o zamdéwieniu.

Zmiana terminy skladania ofert wigze sig z koniecznodcig zmiany oglosze-
nia c zamoéwieniu (patrz an. 286 ust. 6 nupzp)

| Zmiana tresci SWZ 29112021 1. za- |
| mieszczona na stronie internetowej ]
| https/'miniportal uzp gov pi ‘

i
1
i
H
|
i
|
|
|
!
i
|
|
|
i
|
i
i

| Zmiana ogtoszenia o zamoéwieniu

i Zriana terminu sktadamia ofen
: Bylo 02 12 2021
] Jest 03.12.2021 1.

3 Maruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest niezgodne z przepisami o Zzaméwieniach publicznych okreélenie kryteriow

oceny ofert (art 17 ust 1 pkt 4 uondfp).
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Postepowanie w trybie podstawowym

21,

Czy zamawiajacy przediuzy! termin skiadania ofert w przypadkach, o kté- nie dotyczy
rych mowa ant. 284 usl 3 nupzp, a takze dopemit innych wymogéw z tym
zwigzanych?*

Zamawiajacy ma obowigzek przediuzy¢ termin skiadania ofert, fezeli zapy-
tania o wyjasnienie tresci SWZ wplynely na 4 dni przed uplywem pierwol-
nego terminu skiadamia ofert i zamawiajacy nie udzisii na nie wyjatnied na |
dwa dni przed upfywem tego pierwainego lerminu; patrz takze art. 284 ust. |
4-8 nupzp

Zmiana terminu skfacdania ofert wiaze sig 7 koniecznoscig zmiany oglosze-
nia 0 zaméwieniu (patrz art. 286 ust 6 nupzp)

x informacia o kwecle jaka zamawiajacy
Czy zamawiajacy, najpdZniej przed otwarciem ofert, udostepnil na sironie zamierza przeznaczyé na sfinansowa-
internetowej prowadzonego postepowania informacie o kwocie, |aka zamie- nie zambwienia zostala zamisszczona
za przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia?® na stronie prowadzonego postepowa-
Pabrz art. 222 ust. 4 wzw. z arl. 266 nupzp nia u dniu 03.12.2021 r. o godzinie
a3

3.

Czy zamawiajacy przekazal Prezesowi UZP informacje o Ziozonych ofer- | x Informacie o zlozonych ofertach i wnio-
tach w sposob | w terminie zgodnym z trescia art. 81 nupzp oraz fOZpOrzs- skach zlpzona do Prezesa UZP w dniu
dzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 grudnia 2020 r 08.12.2021r.

w sprawie informacji o zlozonych wnioskach o dopuszczenie do udzialu
W postgpowaniu lub ofertach?”

7-dniowy termin od dra obwarcia ofert na przekazanie ww. informacji

24,

Czy zarmawiajacy niezwlecznie po otwarciu oferl zamescil na strone inter- | x
netowej wymagane informacie, o ktdrych mowa w arl. 222 ust. 5 nupzp?*
W wanancie frybu pedstawowego, o kiérym mowa w art 275 pikt 3 nupzp,
niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zemieszcza ne stronie interne-
towej prowadzonego postgpowania informacje dotyczgce wykonawcow, a
infarmacie, 0 kidryeh mowa w art. 222 ust. 5 pkt 2 nupzp. niezwiocznie po |
olwarciu ofert ostatecznych aibo uniewatnieniu postgpowania (patrz art.
222 ust 6 nupzp).

25.

Czy w przypadku, o ki6rym mowa odpowiednio w art. 275 pkt 2 nupzplart.
275 pkt 3 nupzp negocjacje fresci ofert nie skulkowaty naruszeniem art.

I nie dotyczy
278/ art. 279 nupzp badz art. 281 nupzp?™

26.

Czy w przypadku, o ktérym mowa w art. 275 pkt 3 nupzp, po zakonczeniu ni@ dotyczy
negocjac), zamawiajacy sporzadzit SWZ, ktéra stanowia doprecyzowanie i

oraz uzupetnienie informacii zawartych w opisie potrzeb | wymagan, w za-
kresie, w jakim bylo to przedmictem negocjacii, w sposéb ktéry nie prowa-
dzit do zmiany minimalnych wymagan dotyezacych przedmiotu zaméwienia
lub realizacji zaméwienia ckredlonych w opisie potrzeb | wymagan oraz do
zmiany istotnych elementow lresci ogioszenia o zaméwieniu?* Patrz art.
292 nupzp

27.

Czy w przypadku, 0 kidrym mowa w art. 275 pkt 2 | 3 nupzp zamawiajacy nie dotyczy
postepowat w sposob zgodny z regulacjami okresionymi w art. 293-296
nupzp7*

28

Czy w przypadku odrzucenia oferty/ofert, nastapio 10 w sposob prawi- nie dotyczy
diowy 7" (przesianki odrzucenia oferty okredia art 225 ust 1 w 2w, 2 an.
266 nupzp)

28,

Czy zamawiajacy dokonal wyboru oferty najkorzysiniejszej na podstawie | x
kryteridw oceny ofert okreslonych w swz (arl. 242 ust 1 w zw. z art. 265
nupzp)?*

Nelety lak2e miet na uwadze tres¢ art 225w z. art. 266 nupzo | obowigzki
zamawiajacego 2 niego wynikajace

30.

Czy zamawiajzcy dokonat wyboru oferty najkorzystniejszej, ktéra powinna X
podlegaé odrzuceniu?
przestanki odrzucenia olerty okredla art. 226 ust 1 nupzE

31,

Cazy istnialy podstawy do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamo- x
wienia publicznego?™ (art. 255 ust. 1 w zw. anl. 266 nupzp oraz arl. 310
nupzp)

32

Czy projektowane postanowienia umowy w sprawie zambowienia publicz- x
nego zawieraty klauzule abuzywne?** !
patrz art 433 nupzp

W zakresie dofyczacym art. 433 pkt 1 nupzp nalety misé na uwadze,
iz gppéZnienie fest czyms innym niz zwioka W my4l art. 476 kodeksu cy-
wilnego opoinienie w spetnieniu $wiadzzenia jest nastepstwem okoliczno-
Sci, za kidre dhusnik odpowiedzialnodci nie ponosi.

| 33

Czy umowa zostala zewarte na cras wnaa.ony‘ | zawiera postanowienia | x
wskazane w art. 436 nupzp?*

¢ Umowy w sprawie zaméwienia publicznego moga byt co do zasady zawierane jedynie na czas oznaczony (ce do zasady
maks. na cztery fata) z uwzglednieniem ustawowo przewidzianych przypadkéw — patrz art. 434-435 nupzp, an. 17 ust. 2 pkt
2 uondfp
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Postepowanie w trybie podstawowym

34,

Czy urmowa, kiorej przedmiotem sg roboty budowlane zawiera rdwniez po-
stanowienia, o ktorych mowa w art. 437 nupzp, a w przypadku uméw za-
wartychna okres diuzszy niz 12 m-cy regulacje, o kiorych mowa w art. 439
nupzp 7'

| nie dotyczy

L

3s

Czy Zamawlajacy 2gdai wniesienia zabezpieczenia zaliczki, jezeli przewi-
dywana wartos¢ zaliczek przekraczala 20% wysokodci wynagrodzenia wy-
fonawey?*

Paltrz at. 442 ust 3i 4 nupzp

e dotyczy

36.

Cazy wybrany wykonawca wniost w odpowiednim terminie i kwocie oraz na
odpowiedni okres — jezeli bylo wymagane przez zamawiajacego — zabez-
pieczernie nalezylego wykonania umowy (art. 449-453 nupzp®)?*

nie dotyczy

3z

38

39, Czy zamawiajacy dokonat zmiany zawarte] umowy wymagajgcej przepro-

Czy zamawiajacy zamiescil ogioszenie o wyniku postepowania w BZP w
terminie maks. 30 dni od dnia zakoficzenia postepowania (. od dnia za-
warcia umowy) ?*

Patrz an. 308 nupzp oraz art 254 zw. z art. 266 nupzp i
Czy prawidlowo (w tym m.in. zgodnie z dokumentami Zrodiowymi i na pra-
widlowym wzorze)! sporzadzono | prawidlowo jest przechowywany (wraz z
zatacznikami) protokél postepowania w trybie podstawowym?* Regulacje
dolyczace protokely postepowania 53 zawarle w art 71-80 nupzp, w tym w
szczegoinoscl naleZy miaé na uwadze, 2 oferty, oswiadczenia | inne do-
kumenly | informacje skiadane przez zamawiajacego | wykonawcow
oraz umowa w sprawie zaméwienia publicznego stanowia zatgczniki
do prolokolu postepowania. Zamawiajacy przechowuje protokdd postgpo-
wania wraz r zatacznikami przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakoficze-
nia posigpowania o udzielenie zamdwienia, w sposob gwarantujacy jego
nienaruszalnodt. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektro-
niczne skiadane lub wykarzystywane dla celdéw prowadzonego posie-
powania o udzielenie zaméwienia, a takze przeprowadzanych wstepnych
konsutacji rynkowych, stanowigce zatgezniki do protokeiu postgpowa-
nia, sa przechowywane w oryginainej postaci | formacie, w jakich zo-
staly sporzadzone jub przekazans.

Umowa zawarta 13.12.2021 1.
Ogioszenle 0 wyniku posigpowania nr
2022/BZP 00012449/01 z 11.01.2022
ir

-

wadzenia nowego postepowania o udzielenie zamoéwienia?*
Patrz art. 454-455 nupzp

40

Czy ramawiajgcy zamiesct w BZP ogloszenie o zmianie UMowy W przy-
padkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 nupzp? Patrz art. 455
ust 3 pki 2 nupzp

nie dotyczy

41,

Czy zamawiajacy sporzadzit raport z raalizac) zaméwienia, o kibrym mowa
w art 448 nupzp?

Zamawlajacy ma ohowigzek sporzadzenia ww. raportu w przypadkach
okresfonych w art. 446 ust. 1 nupzp, §. np gdy na wykonawcg zostaly na-
lodone kary umowne w wysokosci 0o najmniej 10 % weartosci ceny oferiowe/
W kolumnie uwagi nalezy podad informacje czy i dlaczego zamawiajacy by
nie byt 20bowiazrany do sporzadzenia ww. raporty oraz o2y konlroler shwier-
dzit nieprawidiowosci w zakresie dotyczgcym sporzqdzenia tego raportu (w
lym w zakresie zawartodel | terminu sporzadzenia lego raporiu 2godnie 2
art. 446 ust 37 4 nupzp)

nie daotyczy

|
i
1

42

Czy zamawiajacy. w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamiesci w BZP
ogloszenie o wykenaniu umowy, na zasadach okreslonych w dziale Hi roz-

dzizle 2 nupzp?”* (patrz art 448 rupzp art 17 ust 1 pkt5 uondfp)

| nie dotyczy
1 Umowa zawarta na okres 04 012022
| —31.12.2023

98 ust. 6 pkt 2 lit. b nupzp

Niewniesiznie wymaganago zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy skutkue zatrzymaniem wadium na podstawie art

¢  Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest niezamieszczenie w BZP ogloszenia o wyniku postepowania (art. 17 ust.

1 pkt 5 uondfp).

T \Wabr protokoiu okresia rozporzadzenie Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 1. w sprawie protokolow
postepowania oraz dokumentaci postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. poz. 2434).
" Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zmiana umowy w sprawie zamdwienia publicznego 2 naruszeniam prze-

piséw o zaméwieniach publicznych (art. 17 ust. 6 uondfp).
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